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TONG HOP 30 LOAI MAU TO TRINH PHO BIEN

1. Mau t& trinh nang lwong gido vién

TEN CO QUAN/TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DON V| BE XUAT Péc lap — Tw do — Hanh phuc
sé../TB-... , ngay...thang...nam...
TO TRINH

Vé viéc nang lwong giéo vién
Kinh gwri: — Ban giam hiéu trvong................
— Hiéu trwdng trevdong.........coeeeeeneee.

Céan cr Quyét dinh 5487/Qb-BGDDT nam 2010 ban hanh Quy dinh xét nang bac lvong
trwde thoi han do co thanh tich xuat sac doi véi can b, céng, vién chirc trong co quan B6
do B6 trwdng B6 Giao duc va Dao tao ban hanh.

Can c vao Bién ban danh gia, xép loai......... : Bién ban xac nhan thanh tich.

Kinh trinh Ban giam hiéu, Hiéu tredng treong................ danh sach cac giao vién dap wng
du dieu kién nang lwvong nhuv sau:

STT HO TEN THONG TIN CHUC VU THANH TiCH

Kinh dé nghj Ban giam hiéu, Hiéu trwdng trrdng cung cac vi lanh dao trong don vj xem xét,
quyét dinh phé duyét./.

Noi nhan: TM DON V| DE XUAT
- Nhu trén: (Ba ky)
- Lwu VT; VP
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2. Mau t& trinh nang lwong trwéc han

TEN CO QUAN/TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DON VI BE XUAT Péc lap — Tw do — Hanh phuc
sé..TTe- , ngay...thang...nam...
TO TRINH

Vé viéc nang lwong treéc han
Kinh gtri: - Ban Giam hiéu trweong........cccoevevenennnne.
- Hiéu trwéng treong..........
Can cw Luat Can bd, céng chirc nam 2008; Luat Vién chirc nam 2010.

Can c* Quyét dinh 5487/QD-BGDDT nam 2010 ban hanh Quy dinh xét nang bac lwong truvgc thoi
han do co thanh tich xuat sac déi vé&i can bd, cong, vién chirc trong co quan Bo do Bo trwdng Bo
Giao duc va Dao tao ban hanh.

Can c Quyét dinh 1270/QD-BNV nam 2011 Quy dinh nang bac lwong trwdc thdi han dbi véi can
b6, cong chirc, vién chive thudéc BO N6i vu do B6 trwdng Bé N6i vu ban hanh.

Can clr Bién ban danh gia xép loai.... ctia Hoi dong trwong.......

Phong Hanh chinh kinh trinh Hiéu trwdng trwéng.... danh sach can bd da diéu kién dé dwoc nang
lvong trwdc han sau day:

Kinh d& nghj Hiéu trwéng truong................ cung cac vj lanh dao xem xét, phé duyét./.
Nei nhan: TM. BPON V| DE XUAT

- Nhw trén; (Ba ky)

- Lwu VT; VP
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3. Mau t& trinh nang lwong vwot khung

TEN CO QUAN/TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DON VI BE XUAT Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
sé../TB-... L , ngay...thang...nam...
TO TRINH

Vé viéc nang lwong vwot khung
Kinh gtvi: - (Tén co quan/ té chirc)
- (Tén nguoi c6 thdm quyén gidi quyét)
- CAN C QUYBL AINN.....eei e
- Can c& Bién ban hop hoi GONG.........ooveeieiee e
SCAN C tiNh hiNh thC tE. .. oo

Xét thay viéc nang lvong vuot khung cho cac ca nhan dap (ng day da cac diéu kién dé
dwoc nang lvong vwrot khung (cé danh sach kém theo) la can thiét.
..................................... (Ghi rd tén don vij qé xuét) Kinh trinh............
(Tén co quan/ tb chirc- Tén ngudi co6 thAm quyén gidi quyét) danh sach nhirng ca nhan
sau day duwgc nang lvong vwot khung:

STT HO TEN THO'I GIAN CHUC LY DO PUQ'C NANG
CONG TAC VU LUONG VUOT KHUNG

1

2

Kinh dé nghi ..............ccooooiinn (Tén co quan/ td chirc - Tén ngudi co thdm quyén giai

guyét) xem xét, phé duyét./.

Nei nhan: TM DON VI BE XUAT

- Nhw trén; (ba ky)

- Lwu VT; VP
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4. MAau t& trinh cdng tac can bd

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc

TO TRINH VE CONG TAC CAN BO
Kinh gtri: —=DONG Chi ....oeevvviiee e,
—ChlUtichUBND ...
- Cé&n c Quy dinh 179-QB/TW vé ché dd kiém tra, giam sat cong tac can bod

Xét theo hoat dong kiém tra cong tac can bo dinh ky ctia Dang Gy va can bd ..... vé cac noi
dung nhu sau:

1.Déi v&i Pang uy:
Cong tac tuyén dung can bo:
« Cong tac thi tuyén dé tuyén dung can bo: .....
« Viéc thyc hién nguyén tac, quy trinh tuyén dung cén bo: .....
« Viéc dam bao du tiéu chuan dbi véi can bo dwoc tuyén dung: .....
Cobng tac danh gia can bé:
« Viéc thyc hién nguyén tac, quy trinh va phwong phap danh gia, xép loai can bd:...

« Viéc cu thé hoa tiéu chuan chirc danh, tiéu chi danh gia can bé ctia cip dy, tb chirc
dang: ....

« Viéc danh gia can bo trudc khi quy hoach, luan chuyén, giéi thiéu can bd ng ctr, bd
nhiém can b6 va phong, thang quan ham, khen thwéng huan chwong bac cao: ...

Cong tac quy hoach can bo:
« Viéc ra soat, thAm dinh can bd trwdc khi dwa vao quy hoach: ....

« Viéc bao dadm diéu kién, tiéu chuan, trinh dd, nang lwc, uy tin can bé truéc khi quy
hoach: ....

« Viéc quy hoach gan véi luan chuyén, dao tao, bdi duwéng va bd tri, st dung can bo:

Céng tac dao tao bdi duwéng can bo:
« Viéc thyc hién ké hoach dao tao, bdi dwdng gén véi quy hoach, theo chire danh: ...
« Viéc bdo dam céc tiéu chuan, diéu kién dé thyc hién dao tao, bdi duéng: ...

« Viéc chuan hoa trinh d9, kién thirc cho can bdé dwong chirc va can bd dw ngudn
trong quy hoach: ...

« Viéc thyc hién ché do hoc tap, bdi dwdng hang nam déi véi can bo: ...
Céng tac bd nhiém va gidi thiéu can bd ng ctr
« Viéc thyc hién nguyén tac, trach nhiém, thAm quyén bd nhiém, gi¢i thiéu can bd ng
ctr va phong, thang quan ham: ....
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« Viéc lanh dao, chi dao va td chirc thi tuyén dé bdé nhiém cac chirc danh lanh dao,
quanly: ....

« Viéc bdo dam tiéu chuan, diéu kién bd nhiém va gidi thiéu can bo tng ci: ...
« Viéc thyc hién quy trinh gi¢i thiéu can bd tng ctv, bau ctr va bé nhiém: ...

 Viéc thyc hién cac quy dinh vé ké khai, thdm tra viéc ké khai tai san cda can bo
dwoc gidi thiéu ng clr, bau ctr, bo nhiém va phong, thang quan ham, khen thwéng
huan chwong bac cao: ....

Cong tac diéu dong, luan chuyén can bo
« Viéc bdo dam tiéu chuén, diéu kién diéu dong, luan chuyén can bo: ....

« Viéc theo d&i, nhan xét, danh gia can bo khi diéu dong, luan chuyén va bo tri, st
dung céan b6 sau diéu dong, luan chuyén: ...

« Viéc luan chuyén can bo két hop véi bb tri mot sb chire danh 1anh dao khong la
nguwoi dia phwong theo quy dinh: .....

Viéc phan cdng, phan cap quan ly can bd

« V& trach nhiém cua tap thé cap dy, tb chirc dang va ca nhan ngudi diing dau trong
phan céng, phan cap quan ly can bé: ....

V& trach nhiém quan Iy can bd cta cép Uy, t6 chirc dang cac cap khi xay ra vi pham

« Viéc xay dung va té chirc thwc hién cac quy dinh vé phan céng, phan cap quan ly
can bo: .....

Viéc thwc hién chinh sach can b
« Viéc thuc hién chinh sach vé lvong, thwéng, khen thwdng va ky luat dbi véi can bo:

« Viéc bd nhiém ngach, nang ngach céng chtrc, vién chiec: .....
Coéng tac bao vé chinh tri ndi b
o Viéc ra soat, thAm tra, xac minh, thdm dinh tiéu chuan chinh tri cGacanbd : ....

« Viéc thuc hién céng tac can bo dbi véi ngudi co6 van dé vé lich st chinh trj va chinh
tri hién nay: .....

2. Péi v&i can bé:
Diéu kién tiéu chuan:
.
.
.
Chép hanh va thyc hién cac quyét dinh cua tap thé vé cong tac trong linh vuc:
.
.
.
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Y kién vé cac ndi dung vé cong tac can bo:

Wu diém va bién phap phat huy:

Khuyét diém va bién phap stra chiva, khc phuc:

Kinh d& nghi Béng chi .................... —ChltichUBND ................... xem xét quyét dinh
Noi nhan: Thu trwéng don vi, dia phwong

(Ky tén, dong dau)

- Lwu;
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5. Mau t& trinh ctr nhan vién di hoc

~ CONGTY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG HANH CHINH Boc 1ap — Ty do — Hanh phuc
NHANSY
Sb: ... [TTr ..., Ngay....thang.....ndm......
. TO TRINH
Ve viéc ctr nhan vién di hoc .........

- Cé&n ctr Quyét dinh sé...
- Cén ctr Ké hoach dao tao...
Kinh gt#i: — Téng gidam ddc cONg ty........voeeevveeeeeennn,

Théng.....nam....... Phong hanh chinh - nhan sy c6 tuyén thém..... nhan vién vao lam viéc
cho Cong ty tai vi tri................. Qua qua trinh lam V|ec cung nhirng két qua dat dugrc,
phong hanh chinh nhan sy nhan thdy, c6 dén 80 trén tong sO 125 nhan vién nay van con
thiéu ky nang st dung may tinh van phong cung céac thiét bj tin hoc, dién t& nham phuc vu
cho cong viéc.

Xét thay viéc clr nhan vién di hoc khoa dao tao vé may tinh, tin hoc van phong la cap thiét
nham dam bao hiéu qua cong viéc cho Cong ty. Phong hanh chinh nhan sy kinh dé nghi
Tdng giam dbc, cac lanh dao trong céng ty xem xét, tao diéu kién cho nhan vién dwoc di
hoc khda dao tao nhw sau:

N\ o I ¥ T To TN 0 T= T L T PPPPPP
13 1T W L1101 FAU TR SO P O RTURRPRROTR
I e 7 | = 1
[T T o

Danh sach nhan vién dwoc ctr di hoc:

STT Ho tén Thoéng tin Chdrc vu

R4t mong nhan duoc sy quan tam, phé duyét tr phia Téng giam déc clng cac vi lanh dao
trong cong ty./.

No’i nhan: TRUONG PHONG HANH CHINH NHAN SU
Nhw trén; Lwu: VT; KT (Pa ky)
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6. Mau t& trinh chuyén déi vi tri viéc lam
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc
—o000—
..., hgay ... thang ... nam ...

TO TRINH
Vé viéc chuyén déi vi tri viéc lam
Kinh gri: CONG TY ..o
|. C&n cr d& dé& nghi chuyén déi vi tri viéc lam

TRUONG PHONG
(Ky tén)
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7. Mau t& trinh giai quyét théi viéc

TEN CO QUAN/TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DON VI BE XUAT Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
Séi..l. , Ngay...thang...nam...
TO TRINH

Vé viéc giai quyét thoi viéc

- Can ctr BO luat dan sw nam 2015;
- Can cwr Bg luét Lao dong nam 2012;
- Cé&n ctr Hop dbng lao déng sé.../HPLD-...;
- C&n ctr vao tinh hinh thuc té.

Kinh gtri: - (Chirc vu ca nhan c6 thAm quyén giai quyét)
Néu tinh hinh hoat ddng clia co' QUAN/ 18 CAPC .........c.vovieieiee e,
Néu Iy do cAC C& NhAN/ tAP thE thOi VIEC .........oveeeeeeeee ettt e,
Danh sach kem theo:

STT HO TEN THONG TIN CHUC VU LY DO THOI VIEC
1
2

Kinh @& nghi .........oooevnnee.... (Chirc vu ca nhan cé thAm quyén gidi quyét) xem xét, giai

quyét van dé thdi viéc cho cac ca nhan cé trong danh sach néu trén./.

Nei nhan: TM. BPON V| BE XUAT
- Nhu trén: (D3 ky)
- Lwu: VT; VP
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8. Mau t& trinh xin chuyén thanh toéan tién BHXH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

M Déc lap - Tw do - Hanh phuc
S0: 13 /TTr-THLN

TO TRINH
Xin chuyén thanh toan tién BHXH thang........

Ngay........... Truong.............. ¢6 nhan don xin nghi thai san cta c6............. (Hién nay la
nhan vién y té dang cong tac tai Truwong ............ ). Thoi gian xin nghi hg san tw ...........
dén hét ngay...............

Nay Truong.................. kinh dé& nghi Kho bac Nha nuéec............. xem xét gidi quyét thanh
toan chuyén tién BHXH thang........................... cho nha trwdng dé Co quan Bao hiém Xa
héi huyén............. gidi quyét ché d6 thai san cho co ....................... theo quy dinh hién
hanh.

Tran trong kinh trinh.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Kho bac Nha nuwérc;
- Lwu: VT.
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9. Mau t& trinh xin tuyén sinh

TRUONG ....... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
sé | Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc

V/v xin tuyén sinh

...... ,hgay .....thang ..... ném...

Kinh gri: S& gido duc va dao tao
- Can cuw theo nyét dinh..../............. /ngay...... thang...... nam......... cda......... Sé& giao
duc va dao tao vé Quy ché tuyén sinh vao trwong phé théng trung hoc.
- Can c vao tinh hinh thuec té tai:

Trwdng............ kinh trinh S& giao duc va Pao tao............. phé duyét chi trwong tuyén
sinh ......... cho nha trwdng namhoc .......... P cu thé nhw sau:

- Phuong thirc tuyén sinh: Xét tuyén hoac két hop xét tuyén voi kiém tra, danh gia nang
Iwc hoc sinh bdo dam tinh chinh xac, cong bang, khach quan, trung thye,............

= CRTBU TUYEN SINN: .o ettt ettt ettt e e n e,
Kinh mong S& gido duc va dao tao diéu kién giup d&.

Xin chan thanh cam on./.

Noi nhan: HIEU TRUONG NHA TRUONG

- Nhw trén (Ky tén, dong dau)

- Lwu vt;
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10. M3u t& trinh dang ky mé nganh dao tao

BO, NGANH
(Co’ quan chui quan néu co)
TEN CO SO DAO TAO:

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

SO e e, , Ngay...thang...nam...
) ~ TOTRINH
DANG KY MO NGANH BDAO TAO
Ténnganh: ...............coee... B SO: ..ottt e
B 1] g1 [ 3o F= (o 1k =T 1S S
Kinh gtri: B6 Giao duc va Dao tao
1. Sw can thiét m& nganh dao tao

- Trinh bay két qua cac nghién clvu khao sat, phan tich, danh gia nhu cau vé nguon nhan
lwe trinh d6 dai hoc/cao dang clia nganh dang ky mé déi v&i yéu cau phat trién kinh té, xa
héi clia nganh, tinh/thanh phd, khu virc noi co s& dao tao déng tru sé.

- Phan tich, danh gia sw phu hop clia nhu cau phat trién ngudn nhan lwc cla dia phwong,
vung, quoc gia.

2. Gidi thiéu khai quat vé co s& dao tao

- Nam thanh |ap, qua trinh xay dwng va phéat trién

- Cac nganh, trinh d6 va hinh thirc dang dao tao

- B6i ngli giang vién, can b6 quan ly

- Quy mé dao tao cac trinh d, hinh thirc dao tao

- S khoa va sb sinh vién da tét nghiép, ty 1& sinh t6t nghiép cé viéc lam

- Co s& vat chét, thiét bj, phong thi nghiém thwe hanh, thw vién, gido trinh
3. V& nganh dao tao va chuong trinh dao tao

- phi rd tén nganh dao tao dang ky mé, tén chwong trinh dao tao, trinh d6 dao tao (cao
dang hay dai hoc).

Néu sir dung chwong trinh ctia mét trwdng dai hoc khac, can néu rd la chwong trinh cla
trwdng dai hoc nao, kém theo ban sao chwong trinh gbc cla trudng do6 va kha nang cla co
s& dao tao khi thwe hién chuwong trinh nay.

Néu sir dung chwong trinh clia nwéc ngoai (ké ca trudng hop nganh dang ky dao tao da
c6 trong Danh muc) can néu rd |a chuong trinh cla trwéng dai hoc nao, nuwdc nao va kém
theo ban sao chwong trinh gbc cla trudng nwédc ngoai; kha nang cla co s& dao tao khi
thwe hién chwong trinh nay.

- Tom tat vé chuong trinh dao tao: Téng khéi lwong kién thirc toan khoa (tbng sb don vi
hoc trinh hoac tin chi), th&i gian dao tao.

- Tom tét kha nang dap (ng cla co s& dao tao vé doi ngil giang vién, co s& vat chat,
nguon théng tin tw liéu...

- Dv kién chi tiéu tuyén sinh trong 5 nam dau cGa nganh dang ky dao tao.
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- Tém tat vé qua trinh xay dwng chwong trinh dao tao
4. Két luan va d& nghi

- Trwdng can khang dinh viéc dau tw dé thuc hién cé két qua, ddm bao chét lwong dbi voi
nhirng nganh dang ky mé.

- Can khang dinh toan bd noéi dung hd so ding ky mé& nganh dao tao da dwoc dwa lén
trang web clia co s& dao tao tai dia chi: http://www....

B =N 4 Vo 3OO

Noinhén: . X s
- THU TRUONG CO SO DAO TAO

- (Ky tén, déng dau)
- Lwu: ...
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11. Mau t& trinh dé nghj vé viéc day hoc tiéng dan téc thiéu sé

TEN CO QUAN, TO CHUC (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Doc lap - Ty do - Hanh phuc

S MTe-...2 . (3), ngay.....thang.....ndm 20......
) ] TO TRINH
Peé nghi chap thuan day tieng dan toc...(4)... tai tinh ...(5)...
Kinh gwi: Bo trwdng Bo Giao duc va Bao tao

1. N&i dung dé nghi: néu tém tat két qua thwc hién theo muc 1.1, Phan Il. Noi dung cu thé
cla tirng thd tuc hanh chinh thudc pham vi chirc nang quan ly cia B6 Giao duc va Pao tao
dé dé nghi dwa chi¥ dan toc thiéu sé vao day trén dia ban.

2. Cac van ban kém theo:

2.1. Quyét dinh ctia UBND tinh vé& viéc phé chuan Bo6 chi dan toc thiéu sé day & dia
phwong;

2.2. Danh séach céac co s& gido duc dwoc giao day tiéng dan toc thiéu sé;

2.3. Bao céo vé Dgi ngli gido vién day tiéng dan toc thiéu s (s6 lugng, trinh d6 dao tao...)
cua dia phwong, doi twong hoc tiéng dan toc thiéu sb, co §6’ vat chat, thiét bi, ké hoach t
chtrc day hoc (theo mau Thong ké doi ngii giao vién day tieng dan toc thiéu s6 tai Thong tw
lién tich s& 50/2011/TTLT-BGDDT-BNV-BTC ngay 3/11/2011).

Dé nghij B6 Gido duc va Dao tao chép thuan viéc day tiéng dan toc........... (6).......... trén dia
ban.......... Do

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUO'I KY
(Chir ky, dau)
Ho va tén
Ghi chu:
(1): Tén co quan, tb chirc trinh.
(2): Chiy viét tit tén co quan, t6 churc.
(3), (5), (7): Bia danh.
(4), (6): Tén dan toc thiéu sb.
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12. MAu t& trinh xin phép dau tw
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Cha dau tw Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
ST F U , Ngay ... thang ... nam...
TO TRINH XIN PHEP PAU TU
Dran KDTM ......coovivvieennnn...

Kinh gtri: (co quan c6 thAdm quyén cho phép dau tw)

Can cir Nghi dinh 02/2006-ND-CP ngay 05/01/2006 ctia Chinh phl vé ban hanh Quy ché
Khu d6 thi moi.

Can cw phap ly khac cé lién quan

YT (tén chld dau tw) ..... trinh ....(co quan c6 thdm quyén cho phép dau tw) cho phép
dau tw dy an KDTM (tén dw an), v&i cac ndi dung sau:

B I =T 0 I U= o

B 1Yo (11 1 R SRR URPURRPRPRN
B = ] 1o o 7 S
 DHEN HICN CRIBIM AL .ottt ettt et r e et e et e ettt ettt e et ee e e e eaaees

BN LTI [Ty Yo R - LU IR (U T
B TR e ATV o TV (0 TP

CTONG MUPC GAU U ..ttt ettt et e et e st e s e st e et e sae et e st e st e steeaeere e,

© N O O A WNN 2

= O
o

CINGUON VON GAU TP ...ttt ettt ettt et e et e et et e st e eeeeee e
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13. Phiong thiC GI80 GAL:.........c.oivieeieeieeeceeeee ettt ettt st et teste et tesaeneanes
14. Nhitng dé xuét wu d8i cla NNA NWGC: ...
15. Phwong an boi thwdng, gidi phong mét bang, tai dinh cuw: ........c.coveveevevieeeeececeee e
16. CAC NGO AUNG KNAC: ......ciiiiiiiiiiiii ettt eeeeees
17 KB IUAN: oottt ettt e et e et et ettt e e et et et e et e e

....(chG dau tw)....trinh ......... (co quan cho phép dau tw).... xem xét cho phép dau tv dw
an KDTM nay.

Noi nhan:

- Lwu..

Chu dau tw
(Ky tén, dong dau)
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13. Mau t& trinh xin hé tr mua may tinh, vat tw van phéng

TEN CO QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(cda nguwai viét) Doc lap — Tw do — Hanh phtc
Sb: ... aTe , ngay....thang....ndm......
TO TRINH

Vv: Xin hé trg mua may tinh, vat tw van phéng
(T 1 1

Can ctr quyét dinh s6 ..../QD-BGD ngay.....thang....nam....... cta Ban giam déc Téng
cong ty......... ve viéc giao dvw toan chi ngan sach doanh nhiép

Can ctr vao tinh hinh thwc té tai CONG LY ....oevvveie e
Do nhu cau cép thiét can phai mua sédm thiét bi, co s& vat chat d& phuc vu cong tac lam
viéc.

Giam dbéc chi nhanh sé 01 thudc Téng cONG ty ...ooeevvvvneereinnnnnn..., kinh trinh dén

e xin chu treong st dung kinh phinadm ...................... thwe hién mua sdm
thiét bi, co s& vat chat cu thé nhw sau:

- 10 bd may vi tinh x 9.000.0004/b6 = 90.000.0004

- 100 quyén sbé ghi bién lai x 30.000d/quyén = 3.000.000d

- Modem + day két ni = 3.000.000d

Téng cong: 96.000.000 ddng (Bang chi: Chin mwoi sau triéu ddng)

RAt mong sw xem Xt ChAP thUAN CUA ... ...ouneei e

GIAM POC CHI NHANH
(ky va ghi rd ho tén)
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14. Mau t& trinh vé viéc cap gidy chirng nhan quyén str dung dat

UBND THANH PHO ............ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.......................................... Doc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb: ... TTe-TNMT L. , NQay ..... thang ... nam .........
TO TRINH

Vé viéc cép gidy chirng nhan quyén s dung dat
Kinh gtri: Uy ban nhan dan ..o
- Cén cwr Luét Pét dai ngay 29 thang 11 ndm 2013;
_ Cain ctr Nghi dinh s6 43/2014/NB-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 vé thi hanh Luat Dat dai;
- Cén ctry kién thdm tra cia Van phong dang ky quyén st dung dat truc thudc;

Sau khi da kiém tra lai toan b hd so do Van phong dang ky quyén st dung dét tryc thuge
glri dén, ................. Tai nguyén va Moi trwdng dé nghj Uy ban nhandan ......................

Cép gidy chirng nhan quy&n st dung At CRO © .....oiueeeieieeeee e

GUi kém theo t& trinh nay co cac gidy to sau :

1- H6 so xin cap gidy chirng nhan quyén st dung G4t CUA ........ccccveeiieieeice e :
2- Gidy chirng nhan quyén st dung dat A8 Viet ChO.........c.coveieieececeeeee e, :
G H P ;
P ;

.......... , hgay ... thang ... nam......

Thu trwéng co’ quan tai nguyén va moi trwong
(Ky tén, déng dau)
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15. Mau t& trinh chuyén muc dich sir dung dat

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
UY BAN NHAN DAN...... (1) Doc lap - Tw do - Hanh phuc

SO e e, , ngay...thang...nam....
TO TRINH

VIv chuyén muc dich str dung dat trong lta, dat rieng phong ho, dat rivng déc dung
trén dia ban tinh.... nam ......

Kinh gtri: Tha twéng Chinh pha
Thwc hién quy dinh cla phap luat................ (2)

Can cw Nghl quyét sb .../NQ-CP ngay .../ ... clia Chinh pha vé viéc xét duyét quy
hoach sir dung dat dén nam ....... va ké hoach st dung dat 5 nam(........... )tinh...............

Thuwc hién ké hoach phat trién kinh té& - x& hoi ndm ...... va can c két qua ra soat thuc té,
Uy ban nhan dan tinh.....bdo cdo tinh hinh chuyén muc dich s dung dat tréng IGa, dat
rirng ddc dung va dat rieng phong hd va dé nghi Tha twéng Chinh phi cho phép chuyén
muc dich s&r dung dat tréng lta, dat rieng dac dung va dat rieng phodng hd ... nam ... trén
dia ban, cu thé nhw sau:

l. Tinh hinh chuyén muc dich str dung déat trén dia ban

1. V& chi tiéu chuyén muc dich st dung dét trén dia ban dwoc xét duyét, gom:

1.1. V& chi tiéu chuyén muc dich s& dung dat ................. trén dia ban duoc xét duyét,
gom:

a) Chi tiéu chuyén muc dich st dung dat ............. trén dia ban cap tinh dwoc xét duyét
la....... ha;

b) Chi tiéu chuyén muc dich st dung dat ............. trén dia ban cap huyén noi c6 dat xin
chuyén muc dich dwgc xét duyét la....... ha;

1.2. V& chi tiéu chuyén muc dich st dung dat ................. trén dia ban dwoc xét duyét,
gom:

a) Chi tiéu chuyén muc dich st dung dat ............. trén dia ban cap tinh dwoc xét duyét
la....... ha;

b) Chi tiéu chuyén muc dich s dung dat ............. trén dia ban cap huyén noi c6 dat xin
chuyén muc dich dwgc xét duyét la....... ha;

2. Téng dién tich dat tréng lua, dat rirng dac dung va dét rivng phong hd da cap c6 thdm

quyén cho phép chuyén muyc dich s¢ dung dat tinh dén thoi diém..................... , bao
gom:

2.1.Tong dién tich dat .................... U e da dwoc Tha twdng Chinh ph
cho phép chuyén muc dich str dung datla .......... ha dé thwc hién ........ cong trinh, dy an;
2.2. Tong dién tich dat ..................... da dwoc Hoi dong nhan dan cap tinh cho phép
chuyén muc dich str dung datla .......... ha dé thwc hién ........ cbng trinh, dw an;

3. Thye trang viéc chuyén muc dich sir dung dat:
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3.1. Tong dién tich dat ...................... e, da dwoc Thi twang Chinh pha
cho phép chuyén muc dich st dung dat va da thwc hiénla .......... ha dé thwc hién ........
cbng trinh, dy an;

Tong dién tich dat ...................... P da dwoc Tha tweng Chinh phl cho
phép chuyén muc dich sir dung dat nhung chua thuwe hiénla ......... ha dé nghi xem xét
dieu chinh (kém theo danh muc cac cong trinh, dw an chuwa trién khai);

3.2. Tong dién tich @&t ..o da dwoc Hoi dong nhan dan
cap tinh cho phép chuyén muc dich s&r dung dat va da thwc hiénla .......... ha dé thwc hién
........ cbng trinh, dy an;

Tdng dién tich dat ............ccoeeiveeinn... [RU da duoc Hoi dong nhan dan cép
tinh nhwng chwa thyc hiénla .......... ha dé nghi xem xét dieu chinh (kém theo danh muc
cac cong trinh, dw an chwa trién khai);

3.3. Tong dién tich d&t ..............coccooiiiii da chuyén myc dich s dung
dat ma khoéong phai xin phép Thu twéng Chinh phd, H6i dong nhan dan cap tinh la
.......... ha;

4. Banh gia vé chi tiéu chuyén muyc dich st dung dét trong l0a, dat rieng dac dung va dat
rieng phong hé dugc xét duyét con lai, gom:

- Danh gia vé chi tiéu chuyén muc dich st dung dat ..........ccccoooiiiiiin, so v&i chi
tiéu phan bé trén dia ban cép tinh;

- Danh gia vé chi tiéu chuyén muc dich st dung dat .............................l so v&i chi
tiéu phan bd trén dia ban cap huyén noi cé dat xin chuyén muc dich;

IIl. D& nghi cho phép chuyén muc dich str dung dat tréng lda, dat rieng dac dung va
dat rieng phong hé nam 20... dé thwe hién cac dw an, cong trinh

1. Viéc chuyén muc dich st dung dat ......................... dé thwc hién ......ccocovveien... o)
vOi Ké hoach sir dung dat cap huyén noi co dat xin chuy&n muc dich da dwoc phé duyét,
(o 1= U o] a1 ] o PRSPPI

2. Viéc 1ap dy an dau tw ..................... so v&i quy dinh cda phap luat chuyén nganh:

UBND tinh da ra soat, thdm dinh nhu ciu st dung dat clia cac céng trinh, dw an, ddm bao
phwong an st dung dat tiét kiém va chiu trach nhiém dam bao chi tiéu sir dung dat da
duoc xét duyét; ddm bao tinh kha thi clia cac cong trinh, dw an trén thuc té va cac quy dinh
phap luat co lién quan./.

Noi nhéan:

- Nhuw trén;

- V&n phong Chinh ph; TM. UY BAN NHAN DAN
- Cac Bo: TNMT, NNPTNT; CHU TICH

- Cac S&: TNMT, NNPTNT;

- Lwu VT.

Ghi cha:
(1) Ghi tén tinh/thanh phé trwc thudc trung wong noi cé dat

(2) Liét ké cu thé cac can ct phap ly lién quan dén viéc chuyén muc dich st dung dat tréng
lua, dat rieng dac dung, dat rieng phong ho.
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16. Mau t& trinh dé nghi diéu chinh co’ cau str dung dat
. o CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TAI NGUYEN VA MOI o )
TRUONG... (2) bac lap - Tw do - Hanh phuc

ST F U , ngay...thang...nam...
TO TRINH
V/v dé nghi diéu chinh Quyét dinh sé6... ngay... thang... nam
cua Thu twéng Chinh phu) (3)
Kinh gtri: Uy ban nhan dan tinh, thanh phé (4) ............

Can cr quy dinh tai Khoan 45 va Khoan 62 Diéu 2 Nghi dinh 36‘01/2017/NE)-CP ngay 06
thang 01 nam 2017 cua Chinh phd stra doi, bd sung mot sé diéu cua cac nghi dinh thi
hanh Luat dat dai.

Theo dé nghicla .................. tai van ban s6 (5) .............

S& Tai nguyén va Moi treang tinh/thanh ph’c‘) .................... bao cdo Uy ban nhan dan tinh,
thanh pho ... cho dieu chinh Quyét dinh s6... ngay...thang.....nam cda Tha twéng Chinh
pha... (6), cu thé nhu sau:

1. Théng tin chung vé dw an... (7)

O =T o T LU= o
R N o Ta TR T IRV Yo A TV £ TU I PP
S DA FIEM KNU GAL: .ottt ettt ettt et ettt ettt

- Thong tin vé thira dat theo quyét dinh thu hoi dat, giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich str dung dat cia Thu twdng Chinh phu da ban hanh trwdc ngay 01 thang 7 nam
2004 (trong do6 ghi thém thudéc don vi hanh chinh truwéc day la.....nay la.....- néu co).

- Thong tin vé thira dat theo cac van ban clia cac cép trién khai quyét dinh thu hoi dat, giao
dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat ctia Tha twéng Chinh pha (néu
co),

- Théng tin vé viéc thyre hién nghta vu tai chinh (ndp tién st dung dét, tién thué dat, phi, e
phi....ghi ng, mién, glam ) vé tinh trang phap ly thira dat (neu rd két qua déi voi viéc cép

Glay chung nhan quyen sir dung dat, quyén swor hiru nha & va tai san khac gan lién voi
dat, gidi quyét tranh chap, khiéu kién...).

- Thong tin vé thay dbi quyén st dung dat (chuyén nhwong, cho thué, gop von, thé chap,
tang cho, thu hoi dat do vi pham phap luat, thu hoi dat trong trwdng hop khac...).

- Théng tin vé gidy phép dau tw hoac gidy chirng nhan dau tw hodc gidy dang ky kinh
doanh ho&c van ban chap thuan chi trwong dau tw hoac quyét dinh chu trvong dau tw
ho&c giay chiing nhan dang ky dau tw dé cap, van ban gia han, van ban tam dirng, van ban
hdy, van ban cham dit...

- Néu théng tin thay doi trong qua trinh dau tw (cb phan hoa, chuyén nhwong dy an, chia,
tach, sap nhap, mua ban, chuyén doi cong ty....)

- Thong tin vé két qué dau tw tinh dén thoi diém bao céo...

- Théng tin vé du bao kha nang diu tw trong giai doan tiép theo...

eLib.vn: Thu vién tryc tuy&n mién phi



Website: www.eLib.vn | Facebook: eLib.vn

- Théng tin vé sy phu hop véi quy hoach, ké hoach s dung déat...

- Thong tin danh gia vé nang lyc tai chinh (von, ngudn von, kha nang huy dong vén...) dé
tiép tuc thwe hién phan con lai ciia dy an dau tw.

2. Ndi dung dé nghi diéu chinh
2.1. Ly do @& nghi diéu chinh:
- Néu ré ly do dé& nghi clia nguwoi sir dung dét. ..

-Néurd ly do dé nghi cGia co quan c6 thdm quyén (c6 van ban cua co quan co thdm quyén
dé nghl diéu chinh quyét dinh thu hoi dét, giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich str dung dat ctia Thu twéng Chinh phi - néu co).

2.2. Noi dung dé& nghj diéu chinh quyét dinh thu hoi dat, giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich st dung dat ctia Thi twéng Chinh phu

Trén co s& dé nghi cta (8) .....va két qua kiém tra, danh gia hd so va thuc dia, S& tai
nguyén va Méi truong ...... thdng nhat d& nghi Uy ban nhan dan tinh, thanh phé ... cho
phép diéu chinh ndi dung Quyét dinh sb...ngay ... thang ... ndm ... ctia Thd twdng Chinh
pht véi cac ndi dung sau:

3. H6 so gtri kém (01 bd gom cac van ban sau)

- Van ban dé nghi ctia chi dau tw vé ndi dung diéu chinh quyét dinh thu hoi dat, giao dat,
cho thué dat, cho phép chuyén muc dich cta Tha twéng Chinh pha;

- Ban sao van ban ctia co quan c6 tham quyén dé nghi diéu chinh quyét dinh thu hdi dat,
giao dat, cho thué dat, cho phép chuy&n muc dich sir dung dat ca Tha twéng Chinh phu
(néu co).

- Ban sao quyét dinh thu hoi dat, giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st
dung dat cia Thu twéng Chinh phd ban hanh ngay .............

- Ban sao trich luc ban do dia chinh thira dat hoac trich do dia chinh thira dat (da co trong
ho so giao dat, cho thué dat trwdc day);

- Ban sao Gidy chirng nhan quyén s dung dat hodc Gidy chirng nhan quyén s& hivu nha
& va quyen str dung dat & hoac Giay chirng nhan quyen st dung dat, quyén s& hiru nha &
va tai san khac gan lien véi dat da cap (néu co);

- Ban sao gidy phép dau tw hodc gidy chirng nhan dau tw hoac gidy dang ky kinh doanh
ho&c van ban chap thuan chu trvong dau tw hoac quyét dinh chi trwong dau tw hoac giay
chirng nhan dang ky dau tw da cap (néu co);

- Ban sao gidy to khac cia co quan ¢6 thAm quyén (néu co) ......................

Noi nhan: .
X GIAM BOC
- Nhw trén; . R ,
L (Ky, ghi rd ho tén, dong dau)
- Lwu.
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Ghi chu:

(1) B6 sung Mau s6 3d vao Thong tw s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 nam 2014
quy dinh vé ho so giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich st dung dat, thu hoi dat

(2) Ghi tén tinh/thanh phd truc thudc trung wong noi co dat

(3) Ghi theo Quyét dinh thu hoi dat, giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st
dung dat cta Tha twéng Chinh phd ban hanh trwédc ngay 01 thang 7 nam 2004

(4) Ghi tén tinh/thanh phd truc thudc trung wong noi cé dat

(5) Ghi day du tén van ban dé nghi cla nguoi si dung dat hodc clia co quan co tham
quyén

(6) Ghi theo Quyét dinh thu hdi dét, giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st
dung dat cta Tha twéng Chinh phid ban hanh trwéc ngay 01 thang 7 nam 2004

(7) Ghi tén dy an dau tw theo van ban cta cap c6 thdm quyén

(8) Ghi day du tén van ban dé nghi cla ngudi st dung dat hodc clia co' quan co tham
quyén
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17. MAu té& trinh té chirc héi nghi khach hang

TEN CO QUAN/TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DON VI BE XUAT Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
sé../TB-... , ngay...thang...nam...
TO TRINH

Vé viéc té chlrc hdi nghi khach hang
Kinh gtri: - (Tén co quan/ té chirc)
- (Tén nguoi c6 thAm quyén gidi quyét)
Can cr Quyét dinh sb:....... /QP-....... V& viéc t6 chirc hoi nghi khach hang ..........
Céan ¢l Bién ban hop sb:.........c..coovn.... Thdéng nhéat vé viéc té chire hdi nghi khach hang

Xét thay,
DPon vi dé& xuét té chirc hdi nghi can néu rd cac van dé sau day:

Sw can thiét chia VIEC t& ChPC NOI NGNI: ...t
TROT GIAN 10 CRUPC: ... sttt e et e te et e et e e e e st e st e et e et e st e st e st e stesteeteseesreeee s
DA GIEM 10 CRUPC: oottt ettt ettt ettt ettt e et et e e e e
CAC thANN PRAN TNAM AU .ottt ee et e e e st e et et eeteseeseeeee s
S6 lwong khach hang tham gia hOi NONI: .......c..eveeeeeeeeeeee e
Céc trang thiét bi, co s& vat chat phuc vu hdi NG GOM: ......ovieieeeeeeee e
Céac cam két trong qua trinh t& ChtC NOI NGNIT ....c.veveeeeeeeeee e
RAt mong nhan dwoc sw quan tam, tao diéu Kién t& phia .......ccceeeveeveeeieieeeen,

(Tén co quan/ td chirc- Tén nguwdi co thdm quyén giai quyét)./.

Nei nhan: TM BON V| BE XUAT

- Nhuw trén; (B4 ky)
- Lwu VT; VP
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18. Mau t& trinh dé nghi céng nhan chi ay

CHIUY ....ccoovee.. . A . _
. DANG CONG SAN VIET NAM
CHIBO .............
.............. , hgay...thang...ném...
TO TRINH
VIv Cong nhan Chi uy, Bi thw, pho bi thw
Chibd Co Quan xa ................ (o] 1T=T o 101 Y
Kinh gtri: Ban Thurdng VU DANG UY X8 ...eveiieiiiiiiie et sie e e s neaee e e s annneeee e
Can c Diéu |é Bang cong san Viét Nam,
Can ,cu’ két qué Pai héi Chi bd Co Quan xa ................. lAn thr ............ nhiémKky .................
va két qua bau ctr Chi ay, bi thw, pho bi thw Chi bd Co Quan nhiémKky ...........cceeeeeeen. hop

Chi Gy chi bd Co Quan dé nghi Ban Thudng vu Dang Gy xem xét céng nhan Chi Gy va cac
chtrc danh bi thw, phé bi thw Chi bd, cu thé nhw sau:

1. DONG CNi e - Bi thw Chi bd
2.D0NG Chi e - Phé bi thw Chi bd
3.D0NG ChI e, - Chi Gy vién

Vay Chi Gy Chi béd Co' Quan dé nghi Ban Thwdng vu Dang Gy xem xét cdng nhan dé ching
t6i hoan thanh nhiém vu./.

Xin chan thanh cam on!

T/M CHI BO
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19. Mau t& trinh dé nghi céng nhan danh hiéu

UBND TINH ............. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Boéc lap - Ty do - Hanh phuc

STo HN TTr-SGDBT , ngay...thang...nam...
) ) TO TRINH
Ve viéc de nghi cong nhan danh hiéu ...(1)....
Kinh gtri: ............. (2)eieiiiiiii

Theo Bién ban cudc hop clta Hoéi ddng Thi dua khen thwdng Nganh Giao duc va Bao tao
ngay ....[....[...... , S& Giao duc va Dao tao dé nghi ...(2)... xem xét xét cong nhan cac danh
hiéu thi dua cho cac tb chirc, ca nhan sau:

Kinhdé nghi .................... (2)eeiii xem xét cong nhan cac danh hiéu./.

(C6 Béo céo thanh tich va hd so dinh kém)

Noi nhén:

- Nhw trén; GIAM DOC (7)
(Chir ky, dau)

-...(5)..; Ho va tén

- Lwu: VT, VP, (6).

Ghi chu:

(1) Danh hiéu thi dua.

(2) Céac cép trinh khen.

(3) Céac can ct phap ly dé trinh khen thuwéng.

(4) Tén ca nhan, tb chirc va danh hiéu thi dua dé nghi cdng nhan.

(5) Céac co quan dé bao céo, phdi hop, biét...

(6) Ky hiéu ngudi danh may, nhan ban va sé lwong ban phat hanh (néu can).

(7) Néu nguoi ky van ban 1a Pho Giam déc thi ghi chi viét tat “KT.” vao trwdc, bén duoi ghi
“PHO GIAM BOC”.
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20. Mau t& trinh dé nghi cdng nhan co quan van héa

UBND......... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG............. Poc l1ap — Tw do — Hanh phuc
S8é: .../TTr-THCS . , Ngay......thang......ndm
TO TRINH

DPé nghij xét cong nhan danh hiéu co quan, don vi van hoa nam.......

Kinh gtri: Ban chi dao phong trao “Xay dwng co quan, don vi, doanh nghiép van hoa”

Can cr Quyét dinh sb............ ngay....... thang....... nam.......... ctia UBND tinh............ ban
hanh Quy ché cbng nhan danh hiéu co quan, don vi, doanh nghiép van hoa trén dia

Can c vao két qua tw kiém tra danh gia viéc thwc hién cac tiéu chi vé xay dwng co quan,

don vi van hoa cua don vi Trwong.............. , theo «cbng van soO
....... ngay........thang......nam ....‘..cGa Ban chi dao phong trao “Xay dwng co quan, don vi,
doanh nghiép van héa” .......... vé viéc thyc hién phong trao xay dwng “Co quan, don vi,
doanh nghiép dat chuén van hoa nam....... "

Ban chi dao phong trao xay dwng don vi van héa Truwong....... da thanh lap doan kiém tra
va td chirc tw kiém tra viéc phan dau xay dwng co quan, don vi van hoa nam.......... Ket
qua nam........ don vi dat......diém. Can c vao cac tiéu chuan thi Trwong......... da diéu
kién dat danh hiéu co quan, don vi van hoa nam ........

Vay truong......... lap t& trinh d& nghi Ban chi dao phong trao “xay dwng co quan, don vi,
doanh nghiép van héa” ........... thdm dinh va Cha tich UBND thj x& c6ng nhan danh hiéu co
quan, don vi van hoa nam........ cho don vi trvdong .................. /.

Noi nhén:

- Nhw kinh gtri;

- Lwu: VT.

TM. BCH CONG POAN

. HIEU TRUONG
CHU TICH
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21. MAau t& trinh dé nghi chuyén dang chinh thirc cho dang vién dw bi

DANG BO KHOI CAC TRUONG
PH-CDb -TCCN

DANG UY TRUONG ................

DANG CONG SAN VIET NAM
...... , hgay ..... thang ..... ndm 20......

. o TO TRINH ] -
DE NGHI CHUYEN DANG CHINH THUC CHO BDANG VIEN DU Bl
Kinh glri: Ban Chap hanh DAng b triONG .....c.coveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
. So yéu ly lich:
o [0 (=1 o LA Nam sinh: .............. Tai: e
(@ TH T o[ U - PP PEERRP
Thudng trd (tam trl): oo
Ngay vao BDang Cong San Viet Nam: ........cccceevvviiiiiiiiciiiiiiie e, Tai Chibd: ....ccccvvveee.
I\ o o] T I =TS
1T I Yo Lol - 1 LTRSS TTRPRTN
1= Ta Vo IV T=Y o a0z e{ ale Ko I- 2 SRRSO
Il. Téng hop dé nghi cap co s&: Tw kiém diém, nhan xét noi cong tac, cw tra:
L W TV 01 (12 TR U TP T ST RURURRURRURORS
B O o TN o T N 11 T USSP
*NhaN XEt AON Vi CONQG tAC: ..oeiiiiiii e e e e e e et e e e e e e e eeannees
* Tdng hop cac y kién:
+Y kién cac t6 chirc doan thé: Chi doan: ............. T %)
+ Ban thuwdng vu Doan trvong: ............. (coreereeeenn %)
+ Chi bd nhét tri dé nghi: ...../.....BVCT dw hop/..... DVCT (.....%) (.....vdng mat)
+ Chi ay noi cuw tra: ......... S (cevvemmnennn %)
+ DANG Y NNAL T A& NG ...ttt ettt
* Két luan, dé nghi (vé hoé so thu tuc — Lich str chinh tri):
IV. Y kién ctia Pang ay vién:
DPbng y Khéng déng y
Y KIBN KNAC: .ttt ettt ettt ettt e ettt et ans
V. Y Kién Xét duy@t cUa DANG UY: .....coovivieieieeieece ettt eanas
Nguwei trinh
(Ky va ghi rd ho tén)
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22. MAau t& trinh xin xac nhan trinh d6 so cap |y luan chinh tri

UBND ... ) o . ~ "
R CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG .......cceevnenenenn
. Doc 1ap - Ty do - Hanh phuc
SO i
........ ,hgay......thang ...... nam 20.....
TO TRINH
Vé viéc xin xac nhan trinh dd so cap |i luan chinh tri
Can ct» Thong bao sb ......... JUR ngay ..../.../120.... cGia Trung tam Boi dwdng Chinh tri
huyén .............. vé viég tiép tuc xac nhép trinh d0 So cap li luan chinh tri, Trwdng
........................ kinh dé nghi Trung tam B6i dwdng Chinh Tri huyén....................xem
xét xac nhan trinh d6 twong dwong so cap ly luan chinh tri cho cac thay cbé gido cé tén sau
day:
STT Ho va tén Ngay, thang, | o sinh Pon vi cong tac
nam sinh
Kinh mong Trung tdm Bbi dwéng Chinh tri huyén .......... xem xét gidi quyét./.

Tran trong kinh trinh./.

Noi nhan: HIEU TRUONG
- TT B6i dwdng Chinh tri;

- Lwu: VT.
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23. Mau te& trinh dé nghi thanh Iy nha céng vu

PHONG GD&DT.............. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG.......... Doc lap — Tw do — Hanh Phuc
S6: /TTr—LTR
“V/v Dé nghi thanh ly céng trinhnha ... , hgay......... thang......... nam......
cébng vy’
Kinhguri: ...

Thue hién y kién chi dao ctia ddng chi chd tich UBND huyen ............ Ngay............. vé xay
dwng khudn vién, mét bang san trwdng cla truong............ ;

Nay trwong......... |ap t& trinh kinh @& nghi ........ ... huyén ...... .. xem xét cho thanh ly, thao
d& cong trinh nha Céngvu cla .............. dang nam trén mat bang cda nha trwdng.

Li do: Cong trinh da xudng cép, da hét thoi han stiv dung. Hon nira cong trinh nha cong vu
nam & gitra trd'ng, gay can tré canh quan, khudn vién vién nha tredng.

Vay nha trwéng lam td trinh kinh dé nghi 1anh dao............. Cac co quan chirc nang xem
xét, cho phép nha trwdo'ng dwoc thanh ly va thao d& céng trinh.

Nha trwdng chung tbi xin tran trong cam on!

Noi nhén:
« Nhuw kg: (xem xét); HIEU TRUONG
e LwuVT.
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24. Mau t& trinh vé viéc thanh ly tai san

CONG TY CO PHAN........... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
S ITTr Boc lap - Ty do — Hanh phc
.......... ,hgay......... thang......... nam 2019
TO TRINH

Vé viéc thanh |y tai san Coéng ty cé phan.........
Kinh gtri: — Ban lanh dao céng ty
Can c Diéu |1&, ndi quy, quy ché hoat déng clia cong ty............... :
Can c vao hién trang thwc té cla tai san cling nhw nhu ciu chung cla cong ty;
Toi: Nguyén Van A.
Chtrc vu: trwdng ban quan ly, bao vé co s& vat chat chung cia cong ty.

Sau qua trinh kiém tra, xem xét clia cac nhan vién phong quan ly, bdo vé co s& vat chat
cong ty ...... cling nhw phan anh tir phia cac nhan vién bd phan khac vé viéc sir dung co
s& chét, xét thAy mét sb tai san da va dang trong tinh trang st dung khéng dwoc ddm bao
va gay khé khan trong qua trinh st dung. Do vay, thay mat phong quanly............. t6i trinh
ban 1anh dao céng ty vé viéc dwoc thanh ly mét sé tai san sau:

Tén tai san Tinh trang Pinh gia thanh ly

Trén day la thong tin vé so tai san can thanh ly, kinh mong ban Ianh dao xem xét va phé
duyét dé chung t6i c6 thé thuwe hién viéc thanh ly dwgc dién ra nhanh chong, thuan tién.
Sau khi dwoc cap trén chap thuan, chung t6i sé bao cao lai chi tiét tién trinh, cu thé vé budi
thanh ly.

Noi nhan: TM BAN QUAN LY
- Nhw trén (Ky va ghi ro ho tén)
- Lwu VT
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25. Mau t& trinh thanh 1ap chi bd
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap — Ty do — Hanh phuc

TO TRINH
Vé viéc thanh lap chi bd
Kinh gtri: —DOng chi ..........oeeeiieiiiinnn, —Bithw ..o
- Can ct Diéu |é Pang
- Quy dinh 29-QB/TW vé thi hanh diéu |& Pang
Co quan .... la don vi sy nghiép .... dwoc thanh lap theo Quyét dinh s6 .../ ........

Hién nay Co quan ...... dang c6 ..... Dang vién chinh thirc dang lam viéc tai Co quan .....
Tuy nhién , Co quan chwa cé td chirc Pang co s&, nén cac doéng chi DPang vién thwong
xuyén phai nghi phép dé& vé noi cw tri thuwc hién nhiém vu Dang vién. Didu nay da anh
hwéng téi hoat dong ciia Co quan ........ Co quan .... trong suét thoi gian hoat déng da co
nhiéu déng goép cho cong tac xay dwng va phat trién kinh t&, vén hoa, xa hoi cla .......

Xét theo Diéu 19.1- (Khoan 1): “E)leu kién dé thanh lap chi bd co s& dbi véi chi bo truc
thudc dang Gy dwoc giao quyén cap trén co sé.

O cac co quan, doanh nghiép, don vi sw nghiép, chi bo trwc thuéc dang Gy dwoc giao
quyén cép trén co s&, duoc xac dinh la chi bd co s& phai co cac diéu kién sau day: co cac
t6 dang truc thudc; chinh quyén cung cép phai la don Vi co s, ¢o tw cach phap nhan, co vi
tri quan trong vé chinh tri, kinh té, van hoa, xa héi, quoc phong, an ninh; do dang ay duwoc
giao quyen cap trén co s& quyét dinh sau khi cé y kién déng y bang van ban cia cép Gy
cép trén truc tiép.

DPéi véi Dang bd Quan ddi va Bang bdé Coéng an thuwe hién theo quy dinh ctia Bd Chinh tri.”
Can c tinh hinh thyc té cia Co quan .....

Kinh dé& nghi Béng chi ............ —-Bithuw ............. xem xét phé duyét cho Co quan ...
dwoc thanh lap chi bd co s& thuéc BPang b6 .................

Noi nhan: Thu trwéng don vi, dia phwong
(Ky tén, dong dau)

- Lwu;
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26. Mau t& trinh xin cap may tinh

UBND Huyén ....... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
sé ./ Doéc lap — Tw do — Hanh phuc

V/v xin c&p may tinh

...... ,hgay .....thang ..... nam...

- S& Gido duc va Pao tao tinh...... :
- Phong Ké& hoach — Tai chinh thudc S& Gido duc va Pao tao tinh.......
- Phong Céng nghé théng tin nam hoc ..................

Xuét phat tir tinh hinh thyc té va nhu cau trang thiét bi dé& phuc vu bé moén Tin hoc tai cac
trwdng Tiéu hoc va Trung hoc co sé& trén dia ban huyén, Uy ban nhan dan huyén.....kinh
dé nghi S& gido duc va Pao tao huyén sb lvong............... may tinh d& phan bd cho cac
trwong.

Uy ban nhan dan huyén cam két c6 phong chirc ndng dé 1ap dat may tinh va phan céng
gido vién dao tao chuyén nganh Tin hoc dé& str dung cho hoat déng day va hoc.

Kinh mong S& Giao duc va Pao tao tinh....... quan tam, xem xét.

Xin chan thanh cam on./.

Noi nhan: Chu tich UBND huyén .......

- Nhw trén (Ky va ghi ro ho tén)

- Lwu vt;
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27. Mau t& trinh dw thao van ban

DOANH NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phuc

sé..../TTr-DN , ngay...thang....nam....
TO TRINH
Dw an (dw thao) van ban
Kinh glpi oo,
1. M6 t& dw an (dw thdo) van ban (tén loai, thAm quyén ban hanh, trich yéu noi dung......)

C sssssssssssssssssssssssssssssnns (Kytén’ déngdéu)
" ertreeeeer e Ho va tén
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28. Mau t& trinh xin giai thé

TEN CO QUAN/TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DON VI BE XUAT Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
sé6.../TT0-+ T
..... , hgay...thang...nam...
TO TRINH

Vé viéc xin giai thé
- Can ctr B luat Dan swnam 2015;
- Can cwr Luat Doanh nghiép nam 2014;
- Can ctr Nghj dinh 96/2015/ND-CP hwéng dan Luat Doanh nghiép;

- Cén ctrvao bién ban hop................ ;
- Cé&n ctr Quyét dinh sé cia Héi dong............... ;

- Cé&n ctr vao tinh hinh hoat déng cua co quan/ té chirc;
- Can ctr cac van ban cé lién quan.
Kinh gtri: — (Co quan dang ky kinh doanh)
— Nguwdi cé chire vu, thAm quyén giai quyét

13 1= Tt [ € (T 2
Gidy CNDKDN sé............ do S& Ké hoach dau tw.......... cap ngay... thang.....ndm.........

NI oTU N (VI o111 = 5
SO FIEN ThO@I BN N .ottt ettt et e et e et e ettt et ee e et e s e eaes
SOTK: i -Chinhanh.................. - NGAN NANG ...

Can ct tai Diéu 201 clia Luat Doanh nghiép nam 2014 quy dinh vé Cac trwong hop gidi
thé doanh nghiép; Can ctr tai Biénban hop ...

Xét thdy co quan/té chirc............cceeeevvnnnnn... khéng thé tiép tuc hoat dong.
Kinh d& nghi................... JU (Co quan dang ky kinh doanh) xem xét dé té chirc/
doanh nghiép dwgc giai thé
Noi nhan: TM. NGU'OI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
- Nhw trén; (GIAM BOC, TONG GIAM BOC)
(Da ky)

- Lwu: VT; VP

Tai liéu kém theo: Gidy chirng nhan dang ky doanh nghiép; Cac gidy t& khac c6 lién quan.
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29. Mau t& trinh chi hoa héng

~ CONGTY CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG KINH DOANH Poc lap — Ty do — Hanh phc
Sb: ... [TTr ..., gay....thang.....ndm......
TO TRINH

Vé viéc chi hoa héng ......
- Cé&n ctr Quyét dinh sé...
- Cén ct¥ chién lwoc kinh doanh sé...
- Can ctr Bao cao doanh thu thang...
-Céancutr...
Kinh gtri: - Téng giam déc cong ty...
- Trwdng phong Ké toan cong ty....................

Can ct s6 liéu thong ké vé téng doanh thu ban hang cua thang...nam.... Nhan thay nhan
vién kinh doanh ctua Céng ty da hoan thanh xuat sac cong viéc dwoc giao. Vwot chi tiéu
doanh thu da dé ra trong thang.....nam.......

Xét thay viéc thwéng hoa hdng cho cac nhan vién dat thanh tich kinh doanh xuét sac la can
thiét d& duy tri va phat huy tinh than Iam viéc trong nhirng thang tiép theo. Truwéng phong
kinh doanh kinh dé& nghij Téng giam déc cung cac vi lanh dao trong cdng ty xem xét, phé
duyét chi sb tién..... cho cac nhan vién cé thanh tich xuét sac véi danh sach kém theo sau

day:

Danh sach nhan vién dwoc hwéng hoa hdng:

STT Ho tén Thong tin Chtc vu || Doanh sé Hoa héng
1

2

RAt mong nhan dwoc sw quan tdm, phé duyét tir phia Tong giam déc cung cac vi 1anh dao
trong cong ty./.

Nei nhan: TRUONG PHONG KINH DOANH
- Nhw trén; (Pa ky)
- Lwu: VT; KT
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30. Mau t& trinh stra doi diéu 1é

CONG TY CO PHAN........... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SE: o ITTr Boc lap - Ty do — Hanh phc
.......... , hgay...thang....nam ....
~  TOTRINH
V/v: Stra doi diéu 1é Cong ty co phan............

Kinh gtri: — Dai hoi déng cd déng cong ty............
Can cw Luat Doanh nghiép 2014;
Can ct vao Diéu |& va td chirc hoat dong clia Cong ty ¢d phan................ ;
Can clr vao qua trinh hoat déng ctia Cong ty c6 phan................c.covuvenennn. ;
Sau qua trinh ra soat, xem xét va thong nhat, xét thay mét s6 Biéu 1é clia cong ty khong
con phu hop véi tién trinh hoat déng cta cong ty .......
Toi thay mat Hoi déng quan tri trinh Dai hgi dong c6 déng cong ty ¢b phan ...... vé viéc slra
ddi diéu lé cta cong ty dé viéc hoat dong cua chung ta dung v&i quy dinh cta phap luat
hién hanh va dap rng dwoc nhu cau chung cta toan cong ty......

Cac diéu lé can stra ddi nhw sau:

L 3 1T
0 D U oo
0 D U oo

Kinh trinh Dai hoi dong c6 dong xem xét, phé duyét tra 1o théng bao dé Coéng ty ching ta
nhanh chong théng nhat quan diém di vao viéc stra dbi s&m nhat c6 thé.

Noi nhan: TM HOI PONG QUAN TR/
- Nhu trén (Ky va ghi rd ho tén)
-Lwu VT
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