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beé tai:

CONG TAC KE TOAN VON BANG TIEN TAI
CONG TY TU VAN XAY DUNG VA PHAT
TRIEN NONG THON




LOI NOI PAU

“Hoc di d6i véi hanh, gido duc két hop véi san xuat” d6 1a phuong cham
gido duyc va dao tao cua Pang ta, cia nha truong Xa hdi chu nghia ching ta.

Tir nhitng yéu cau co ban dé, sau khi dugc hoc xong phan 1y thuyét vé
chuyén nganh ké toan, linh dao nha trudng di cho sinh vién thim nhap thyc té
nham cung c6 van dung nhimg 1y luan da hoc dugc vao san xuét, vira ning cao
ning lyc tay nghé chuyén mon, vira lam chil dugc cong viéc sau nay khi tot
nghiép ra truong vé cong tac tai co quan, xi nghiép c6 thé nhanh chong hoa nhap
va dam duong cac nhi€ém vu dugc phan cong.

La mot sinh vién chuyén nghanh ké toan, trong thoi gian thyc tap tai cong
ty , duoc sy giup d& tan tinh cta co gido hudng dan Lé Thi Anh Tuyét va cua
Quy cong ty , em da quan tdm tim hiéu vé hoat dong cua cong ty dac biét 1a vé
cong tac ké toan tai cong ty va manh dan chon dé tai : K& Toan Von Bing Tién

Véi dé tai ndy em da tim hiéu nghién ciru va rat ra nhiing kinh nghiém
hiéu biét cho ban than dong thoi manh dan bay té mot vai ¥ kién hy vong co thé
gitip ich cho hoat dong ké toan ctia cong ty trong thoi gian t4i.

No6i dung cua bao cdo nay ngoai Loi md dau va Két luan, chuyén dé& gom

3 chuong chinh :

Chwong 1: Tong quat vé tinh hinh san xuét kinh doanh va cong tac ké
toan ctia Cong ty Tu Véan Xay Dung va Phat Trién Nong Thon

Chuong 2: Chuyén dé ké toan von bang tién.

Churong 3: Mot sé ¥ kién nhan xét vé cong tac ké toan Von bang tién ¢
Cong ty Tu Van Xay Dyng va Phat Trién Nong Thon.

Vi thoi gian thyc tdp & cong ty c6 han va do con thiéu kinh nghiém nén co
thé bao cdo ndy ctia em con chua duogc tot. Rt mong duoc cic thiy co gido va
Quy cong ty Tu Van Xay Dung Va Phat Trién Nong Thon gop ¥ kién dé bao céo
duoc hoan thién hon.

Em xin chan thanh cAm on c6 gido hudng dan Lé Thi Anh Tuyét va 6ng
Pham Danh Thuyén- gidm déc cong ty Tu Van Xay Dung Va Phat Trién Nong
Thon cung tap thé nhan vién phong ké toan- tai chinh cua cong ty da gitp do em
dé hoan thanh bao co nay.



Chuong 1
TONG QUAT VE TINH HINH SAN XUAT KINH DOANH VA

CONG TAC KE TOAN CUA CONG TY TU VAN XAY DUNG
VA PHAT TRIEN NONG THON

I. MOT SO NET KHAI QUAT VE CONG TY TU VAN XAY DUNG VA PHAT TRIEN
NONG THON

1. Qua trinh hinh thanh va phat trién:

Cong ty Tu van Xay dung va Phat trién Nong thon 1a Doanh nghiép Nha
Nudce hang nhét thudc Bo Nong Nghiep Va Phat Trién Nong Thon, 1a thanh vién
cua hiép hoi Tu Vin Xay Dung Viét Nam . Cong ty da thanh 1ap cho dén nay la
dugc 31 ndm voi tién than la Xi Nghiép Thiét Ké Kién Truc Nong Nghiép, truc
thugc Cuc Xay Dung — Uy Ban Nong Nghiép Trung Uong. Trai qua 31 nim
thanh 1ap va phat trién dén nay Cong ty da trd thanh mot don vi chuyén moén dau
nganhvé cong tac tur van xay dung ndng nghiep va phat trién nong thon.

2. Noi dung nganh nghé kinh doanh:

- Lap dy 4n dau tu XAy dung cic cong trinh cong nghiép thuc pham, dan
dung, nong nghiép va phat trién nong thon.

- Khao sat dia hinh phuc vu lap du an va thiét ké cac cong trinh XD

- Thiét ké qui hoach chi tiét cac khu dan cu, khu cong nghiép.

- Thiét ké va lap tong du toan cic cong trinh dan dung, cong nghiép thyc pham
dén nhoém A; phan XD céc cong trinh CN khac nhém B, C ; cong trinh thuy lgi
dén cip 4 nhém C ; cong trinh giao thong cap 3.

- Pham vi hoat dong trén dia ban ca nudc.

3. Quy mo6 cua Cong ty:

Cung v6i su phat trién ciia nén kinh té dat nudc, c6 sy dau tu dung dan
cua Nha nudc trong vi¢e phat trién co s& ha tﬁng, dat nong nghi¢p vao mot vi tri
moi rat quan trong giita cic nganh, nganh Tu vain xay dung ngay cang phat trién.

Hoa minh vao nhip diéu phat trién d6, Cong ty Tu van Xay dung va Phat
triéen Nong thon da khong nging nang cao ning lyc ctia minh trong san xuat,



gop phan cong lao cua minh xdy dung nén nhiing cong trinh, nhiing con duong
va nhitng nha may ché bién thyc pham lon cua dat nuoc.

Cong ty da déy manh hoat dong san xuét kinh doanh, m& rong thi truong,
tao nhiéu ngudn vén, nhiéu khach hang, cai to va nang cao ning luc kip thoi dai
nhiam dap Gmg nhu ciu ngdy cang ting ctia khach hang va dic biét 14 tiéu chuan
va chat luong ctia cac cong trinh kién tric.

C6 thé khai quat qué trinh hoat dong va tang truong ciia Cong ty qua mot
s6 chi tiéu co ban sau:

QUY MO HOAT PONG CUA CONG TY TU VAN XAY DUNG VA PTNT
Pon vi tinh: 1.000.000d.

STT| Chi tiéu — Nam 2000 2001 2002 | € hoach
2003
1 | Doanh thu dat 7.034 7.112 7.315 6.300
2 | Gia vén hang ban 6.756 6.831 7.206 6.180
3 | Loinhuén 278 281 109 120
4 | Cac khoan ngp NS 420 398 567 650
5 | Vén cé dinh 871 871 871 871
6 | Von lvu dong 980 980 980 980
7 | Von NSNN cép 350 350 350 350
8 | Tong s6 CBCNV 91 90 95 90
9 | Thu nhép 18 18,5 20,5 22
BQ/nam

4. DPac diém cua viéc to chire san xuat kinh doanh:

Cong ty Tu vin Xay dung va Phat trién Nong thon nam trén dia ban Ha
Noi, kha thuan loi trong viéc t6 chtrc san xuat kinh doanh, nhung do dic thu la
mdt Cong ty chuyén vé linh vuc tu van xdy dung trong pham vi ca nudc nén Cong
ty da chia lam hai bd phén co ban 1a bo phan lao dong truc tiép va gian tiép.
4.1. B phan lao dong truc tiép:

San lugng cua Cong ty chu yéu duoc tao ra tir bo phan truc tiép, do la cac
don vi thiét ké, cac xudng thiét ké v4i nhitng chiic ndng riéng trong linh vuc tu van.

Céc don vi san xuat tryc tiép ctia Cong ty bao gom:

+ Xuong thiét ké sb1




+ Xudng thiét ké s6 2

+ Phong kinh té — Giao thong — Thuy loi

+ Phong khoa hgoc — Cong ngh¢ — Moi truong

+ Ddi1 khao sat

+ T4 hoan thién

+ Van phong dai dién phia Nam

- Céc xudng thiét ké c6 chirc ning chuyén thiét ké cac cong trinh, co doi
ngii can bg 1a cac kién trac su, cac thac sy xay dung, ¢ trinh do hiéu biét
16n vé xay dung ciing nhu 1a cac chuyén gia trong linh vuc tu van xay
dung va thi cong.

- Céac phong kinh té, khoa hoc.,......co chirc ning riéng trong timg linh vuc
nham thuc hién dung va hoan chinh hon trong quy trinh tao ra mét san
pham thiét ké.

- Céc doi con lai véi cai tén cling da du dé thé hién duogc chirc ndng va vai
tro cua no.

- Cong ty c6 01 van phong dai dién ¢ phia Nam nham thuén tién hon trong
viéc khai thac khu vuce cac tinh phia Nam.

Trong nén kinh té thi trudng, moi c4 nhan, to chtic déu phat huy hét kha
ning, ning luc cia minh cho ting san pham minh lam ra ciing nhu dé dap tGng
duoc t6i da yéu cau cua thi truong voi san pham tu van.

4.2. Bj phén lao djng gidn tiép:

Ciing theo md hinh td chirc cua hau hét cac doanh nhiép khac, by phan
quan ly — Bo phén lao dong truc tiép cting dugc chia thanh:

+ Ban Gidm déc: Bao gdm giam ddc va cac phé giam déc, trong d6 c6 01
phé giam dbc phu trach kinh doanh va 01 phé giam ddc phu trach k¥ thuat — 1a
kién trtic su, giam ddc phu trach chung cc hoat dong ctia Cong ty.

+ Phong ké todn: Quan 1y cong ty trong linh vuc tai chinh, ké todn nham
phuc vu va phan anh dang, trung thuc nhat nang luc cua Cong ty vé tai chinh,
nham d4nh gia, tham muu trong linh vuc quan 1y cho Ban giam ddc.

+ Phong kinh doanh: Khai thac khach hang, tim viéc va ky két cac hop
d6ng kinh té, phu trach viéc hoan thién cac tha tuc thanh toan cong no ciing nhu
cac tai liéu cong no, nghiém thu, ban giao tai liéu,......d6ng thoi phdi hop véi
phong ké toan trong viéc xac dinh chinh xdc cong no cta khach hang, co ké
hoach thu ng va khai thac khach hang,....

+ Phong té chitc hanh chinh — Nhédn sw: Quan 1y cong ty trong linh vuc
hanh chinh, nhan sy nhim dap tng kip thoi va ding nhat cho hoat dong cua



Cong ty, danh gia dung nhat ning luc can bo ca veef hinh thirc va chat luong lao

dong dé tham muu cho Ban giam déc tir d6 ¢ su phan cong lao dong phu hop

ning lyc nhat.

SO PO BO MAY QUAN LY CUA CONG TY
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5. Diac diém cua quy trinh cong nghé sin xuat:

- Sau khi ky két hop dong kinh té voi khach hang, phong kinh doanh giao
Hop dong cho cac phong ban nhu phong ké toan, hanh chinh, ban gidm
dbc, tir d6 can clir vao nang luc va chic ning cua cac don vi san xuat dé
ky két hgp dong giao khoan ndi bd cho ca nhan lam chu nhiém do an, co
sy quan 1y cia xudng trudng.

- Thuyc hién san xuat: Do dic thu cta timg du an trong timg hop dong kinh
té ma chu nhiém d6 an thuc hién cong viéc ctia minh. Nhin chung, quy
trinh nhu sau:

+ Khao sat: Chii nhiém dd an phdi hop cing d6i khao sat di tién hanh
khao sat hién trang, so bd hién truong thuc hién dy an dé co danh gia ban dau vé
du 4n c6 kha thi hay khong. Poi khao sat tién hanh danh gia cung cac chi tiéu
khao sat dé c6 két luan ctia minh vé dia hinh, dia chét cong trinh.

+ Ldp du dn tién kha thi, kha thi: Sau khi c6 quyét dinh cho phép lap du
an cua don vi chu quan, chu nhiém db 4n c6 thé tu hic phdi hop dé 1ap mot du
an tién kha thi ban dau cho du an. Khi dyu 4n c6 tinh chat kha thi va thuc hién
duoc thi tién hanh viét du an kha thi chinh thirc. Tuy nhién khong phai du 4n
nao cling can phai co tién kha thi, c6 hay khéng phu thudc vao timg dic thu cta
du 4n vé von ciing nhu yéu cau ctia Bén A(phia chil dau tu).

+ Thiét ké ky thudt, thiét ké thi céng: Néu budce tiép theo ctia Hop dong
trén c6 phan thiét ké, chu nhiém d6 an phdi hop cing cac don vi thiét ké, theo ca
nhan tién hanh khao sat 1an nita budc thiét ké so bo, hay chinh thirc vé thi cong
hay k¥ thuat, tuy theo dadc thu cua du an thyc hién.

+ Nghiém thu, ban giao tai liéu: Khau ndy can su phdi hop dong bo cua
cac bo phan, ca nhan tham gia du an véi td hoan thién va phong kinh doanh, bén
A, thuc hién nghi¢m thu da lam trén dé xac dinh cong ng ban dau cho khach
hang, giao bo hd so, tai liéu (da ky) cho bén A khi cong ng dugc xac nhan va cod
thé da thu dugc tién.

+ Phong kinh doanh: Pdng vai trd quan trong trong viéc di duyét nhiing
két qua ma cac don vi da lam dugc véi cac bo chu quan, kho bac,......



+ Phong ké toan: Cé chic nang thu ng, theo doi va hach toan chi phi thuc
hién du an,....



SO PO QUY TRINH SAN XUAT CUA CONG TY
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II. TO CHUC CONG TAC KE TOAN:
1. To chirc bd may tic ké toan:

Phong Ké toan tai vu c6 nhiém vu cung cip sé liéu gitp cho viéc ra quyét
dinh cua ban lanh dao. B6 may K& toan duoc to chirc tap trung thuc hi¢n chirc
ning tham muu, gitp viéc Giam dbc vé mit tai chinh Ké toan Cong ty.

o Truong phong:

Phy trach chung chiu trach nhiém truéc Giam dbc moi hoat dong cua
phong ciing nhu cac hoat dong khac cia Cong ty co6 li€n quan to1 tai chinh va
theo doi cac hoat dong tai chinh ctia Cong ty.

T6 chuc cong tac Ké toan théng ké trong Cong ty phi hop véi ché do tai
chinh ctia Nha nudec.

Thuc hién cac chinh sach ché do cong tac tai chinh K& toan.

Kiém tra tinh phap 1y cua cac loai hop dong. K& toan tong hop von kinh
doanh, cac quy Xi nghiép truc tiép chi dao kiém tra giam sat phan nghiép vu doi
v4i cac can bo thong ké Ké toan cac don vi trong Cong ty.

o Phé phong kiém Ké todn téng hop:

Ngoai cong viéc ctia ngudi Ké toan phan xudng song ra con phai gitp viéc
cho Ké toan truong, thay mat Ké toan truong giai quyét cac cong viéc khi
truong phong cac phan viéc duge phan cong,

o Ké todn tién mat va thanh todn.

Kiém tra tinh hop phap ctia cac ching tir trude khi 1ap phiéu thu, chi. cung
tht quy kiém tra dbi chiéu st dung ton quy sb sach va thyuc té theo ddi chi tiét
cac khoan ky quy

o K¢ todn tién luong

Thanh toan lwong thuéng phu cap cho cac don vi theo 1énh ciia Giam ddc;
thanh toan BHXH, BHYT cho nguoi lao dong theo quy dinh ; theo doi viéc trich
1ap va str dung quy luong cua Cong ty ; thanh todn cac khoan thu, chi cua cong
doan

o K¢ todn cong no

Theo doi cong ng, phai thu, phai tra. Cé trach nhi€ém don dbc khach hang
dé thu no.

o Thu quy:

Chiu trach nhiém trong cong tic thu tién mit va tén quy cua Cong ty.
Thuce hién viée kiém ké dot xuat hoic dinh ky theo quy dinh.



SO PO BO MAY KE TOAN CONG TY
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2. Hinh thirc hach toan ké toan:
Dé phu hop véi tinh hinh san xuit kinh doanh ciia Cong ty. Cong ty dung
hinh thirc chitng tir ghi sé theo so dd sau:

TRINH TU GHI SO KE TOAN THEO HINH THUC CHUNG TU GHI
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to ghi so I
. e
: A
_Béng
— tong hop
S0 cai B e PP T > chi tht
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............................... » Bing cin doi phat E
sinh |
v E
BéocdotdichYoh | !
------- *>  Ghi cudi thang
Qe > PbichiOu, kiém tra

- Ghi hang ngay



- Chiing tir gdc: La nhiing chung tu nhu gidy xin thanh toan, gidy tam
g, bang thanh todn luong,......tt ca nhiing chimg tir trén phai c6 diy du chir
ky cta ké toan truong, giam dbc, ...... moi dugc thuc hién hach toan.
- Céac bang ké chtng tir ghi s6
- Cac s6 ké toan chi tiét nhu s6 quy tién mat, so cong ng, so tién gui Ngan
hang,...
- S6 quy, kiém bao cao quy tién mat va tién giri ngan hang
- Bang tong hop chi tiét
- S0 cai
- Bang can dbi phat sinh
- Hé théng céac bao céo tai chinh
- Céc bang theo ddi phai tra, phai nop nhu: S6 theo ddi BHXH, theo ddi
thué GTGT khau tr,....
- Phuong phép tinh nguyén gia va khau hao TSCD:
+ Nguyén gia: Theo gia thyc té
+ Khau hao TSCD: Theo phuong phap tuyén tinh
- Hach toan: Hach toan theo tirng thang
Véi hinh thirc ching tir ghi s6, truéeday ké toan con mé thém sb theo ddi
chung tir ght s6 nhung nay khong mé nira ma ghi tryc ti€p vao so cai.
3. Cac Chinh sach ké toan ap dung tai cong ty:
3.1. Nién d¢ ké todn:
Bit dau tir ngay 01/ 01 va két thuc vao ngay 31/ 12 hang nam.
Riéng nha may ché bién thyc pham xuat khiu Nhu Thanh do bat dau di
vao hoat dong tir ngay 1/ 7/ 2005 nén nién d6 ké toan bt dau tir ngay 1/7/2005
va két thuc ngay 31/12/2005.
3.2. Pon vi tién t¢ siv dung trong ghi chép ké todn va nguyén tic, phwong
phap chuyén doi cac dong tién khac:

- Pon vj tién té 4p dung trong ghi chép: Pong Viét Nam.



- Nguyén tic, phuong phap chuyén doi dong tién: Theo ty gid hién hanh
va diéu chinh vao cu6i ky bao cao.
3.3. Hinh thirc ké todn dp dung: Chimg tir ghi s6.
3.4. Phwong phdp ké todn tai sin cé dinh:
- Tai san c¢6 dinh duoc ghi s6 theo nguyén gia va hao mon lity ké.

- Khiu hao tai san c¢b dinh duoc tinh theo phuwong phap tuyén tinh dyua vao
thoi gian st dung ude tinh ctia TSCP. Ty 18 khiu hao dugc cin ctr theo quyét
dinh s6 206/2003/QD- BTC ngay 12 thang 12 nim 2003 ctia Bo Tai Chinh.

- Gi4 tri dau tu xay dung Nha may ché bién thuc phim xuat khau Nhu
Thanh dén thoi diém 31/12/2004 dang dugc cong ty Kiém toan doc 1ap kiém tra
quyét toan gia tri hoan thanh nén chua két chuyén sang tai san c6 dinh, do d6
chua tinh khau hao cho céc tai khoan nay. Hién tai gia tri néu trén dang dugc tap
hop trén tai khoan *“ Xay dung co ban dé dang”.

3.5. Phwong phap xdc dinh doanh thu:

- Doanh thu cta khdi tu van cong ty dugc xdc dinh trén co so gia tri
nghiém thu, cac quyét dinh phé duyét, bién ban dbi chiéu, thanh 1y hop dong,....
Tir cac cong viée dd hoan thanh. Do xuét phat tir dic thu linh vuc kinh doanh
doanh thu ctia cong ty thudng coé su diéu chinh ddi véi timg cong trinh, duy an.

- Doanh thu ban hang cua nha may ché bién TPXK Nhu Thanh duoc ghi
nhén theo hoa don tai chinh do cong ty phat hanh. Cong ty thuc hi¢n viéc ké
khai nop thué GTGT khoan doanh thu nay tai Ha Noi.

3.6. Tinh hinh trich ldp va hoan nhdp dw phong:

Cong ty trich 1ap va hoan nhap cong no phai thu khé doi, du phong giam
gid hang ton kho theo ding Quy dinh ctia Nha nudc tai thong tu sé 64
TC/TCDN ngay 15 thag 09 ndm 1997 cta B§ Tai Chinh. Ngoai ra khoan trich

1ap va dy phong trg cép mat viéc 1am duoc cong ty tuan thu theo hudng dan tai
thong tu s6 82/2003/TT- BTC ngay 14/08/2003 cta B6 Tai Chinh.

3.7. Hop nhit bdo cdo tai chinh:

Béo céo tai chinh cua Cong ty dugc hop nhét trén co sé cong sb hoc cac
chi tiéu ctia Khoi tu van va Nha may ché bién TPXK Nhu Thanh, c6 loai trir cac



loai cong ng ndi bo. Céc chi ti€u chu yéu cua tung hoat dong dugc chi tiét tai

thuyét minh bao céo tai chinh.



4. Cac nghiép vu chuyén mon:
4.1. Ké todn tién lwong:
a. Gidi thiéu chung vé phan hanh:

Bat ¢t mot doanh nghi¢p nao cling can str dung mdt lyc lugng lao dong
nhat dinh, lao dong la mot trong ba yéu t6 co ban ctia hoat dong san xuat kinh
doanh va 1a yéu té mang tinh quyét dinh nhat.

Véi qui trinh va qui mo san xuat cta cong ty Tu Van Xay Dung Va Phat
Trién Nong Thon thi ning lyc cua nguoi lao dong dong vai tro hét sic quan
trong. Hon nita do dac thu la can phém tu van, néu san phém khong co chét
luong cao nd s& mang lai hau qua vo cing ning né vé ca mot giai doan sau.

Nhén thtc duge cac van dé trén , cong ty khi lya chon lao dong da dua ra
tiéu chi cao dbi v6i ngudi lao dong, co6 hinh thuc tra luong cling nhu quan 1y rat
phu hop, da dat dugc két qua cao trong san xuat kinh doanh.

Tinh hinh lao dong trong cong ty nhu sau:

Tinh hinh lao dong trong Cong ty nhu sau:

- Lao dong truc tiép tai cac Xuong, phong : 66 nguoi

- Lao dong gian tiép : 23 nguoi
- Trinh @0
+ Thac sy : 5 nguoi

+ Pai hoc, cao déng : 65 nguoi
+ Trung cap : 17 nguoi
+ Trinh d6 12/12 : 2 nguoi
Sb luong lao dong & cong ty kha on dinh, néu giam chu yéu do nghi huu,
s6 luong ting khong dang ké do khau tuyén chon lao dong cua cong ty kha chit
ché, yéu cau cao.
Cong ty tién hanh quan 1y lao dong khong nhiing theo qui dinh, s6 theo
ddi ma con theo cach riéng cua cong ty nhu phan cap quan 1y theo xuong, cp sb
lao dong, c6 ma sd lao dong.
Huy dong str dung lao dong hop 1y, phat huy dugc day du trinh d6 chuyén

mon tay nghé cua nguoi lao dong 1a mdt trong cac van d€ co ban thudng xuyén



duogc su quan tim ctia cong ty. Cac ché d6 thudng, phat thich dang dbi vai nguoi
lao dong, khuyén khich sang tao, ¥ tuong ciing nhu cé sang kién nham nang cao
nang lyc sin ¢ ctia cong ty, ting kha ning canh tranh duoc cong ty 4p dung hét
stc co hiéu qua.

Cong ty theo doi lao dong theo hai b phan khac nhau:

- B0 phén lao dong gian tiép: Theo ddi lao dong theo bang chdm cong theo
tung don vi, c6 ra soat va xac nhan cua lanh dao don vi va phong td chirc
hanh chinh.

- B0 phéan truc tiép: Do khoan san phém nén khong thuc hi¢n chim cong
ma theo bdo cido va quan 1y cua ting don vi phong ban, xudng c6 xac
nhan cua xudng trudng va truéng phong.

Bang chim cong va bang theo doi lao dong & cac don vi truc tiép s¢€ phan
anh day du thoi gian lao dong ciing nhu nghi viée c6 1y do cua timg c4 nhan, ké
toan can ctr vao d6 xac dinh va tinh cac khoan phai tra thich hop cho nguoi lao
dong dugc hudng hodc phat.

Cach tinh lvong va cac khaon trich theo luvong:

Céac phong ban quan 1y co trach nhiém theo ddi ghi chép sb luong lao dong
c6 mit, ving mit. nghi phép, nghi dm vao bang chim cong. Bang cham cong
duogc 1ap do B§ tai chinh qui dinh va dugc treo tai phong ké toan.

Pon gia tién luong dugc bo phat trién va ndng thon duyét:



BANG DON GIA TIEN LUONG

Bing so: 03

Nam 2003
K¢ hoach | Thue hién | K¢ hoach
STT Chi tiéu bVT 2002 2002 2003
I |Chi tiéu SXKD tinh don gia Ng.d
1 |- Tong doanh thu (chua c6 thué) 6.000.000 |7.314.555 {6.300.000
2 |- Tong chi phi (chua c6 lwong) 2.540.000 (3.108.942 |2.460.900
3 |- Loi nhuan 100.000 109.462 120.000
4 |- Tong cac khoan phai nop ngan 520.000 567.321 600.000
sach
II |Tong quy tién lwong theo don
gia
Trong do:
1 |Quy tién luong theo dinh muc
lao dong
- Lao dong dinh bién Nguoi 180 200 175
- Hé s6 luong cép bac cong viéc 3,73 3,76 3,69
binh quan
- Hé sb binh quéin cac khoan phu 0,16 0,16 0,16
cap va tien thuéng (néu co) duoc
tinh trong don gia
- Muc luong ti thiéu doanh 400 430 460
nghiép duoc ap dung
2 |Quy luong cta can b, vién chirc
néu chua dugc tinh trong dinh
muc lao dong
- Bién ché
III |Pon gia tién lwong % |56 56 59
IV |Quy tién lwong lam thém gio | Ng.d |50.000 50.000
V | Téng quy tién lrong chung Ng.d |3.410.000 [4.096.151 |3.769.100
VI |Tién lwong binh quén theo don| Ng.d |1.579 1.707 1.795

gia

K¢ toan truéng

Ha Noi, ngay

thang nam

Giam doc Cong ty




Cong ty ap dung hinh thirc tra lwong khoan ddi véi bd phén true tiép sin
Xuat:

Cong ty khi giao viéc cho cac xuong sé& ky hop dong giao khoan noi bd véi
cht nhiém dd an( hodc chu tri cong trinh- ddi voi khao sat). Trong hop dong
giao khoan néu & ty 18 khoan cho cong trinh 1a bao nhieu va bao gdm cac muc
chi phi nao. néu 1a 35% thi: 25% la luong; 10% la chi cong tac phi, tiép khach.
Hién tai ty 1¢ khoan cho cac xudng 1a 25% trén doanh thu. Cac chi nhiém dd an
s€ chia lvong cho céac thanh vién tham gia nhu sau:

- 10% cho chu nhiém d6 an.

- 5% cho bd phan kiém tra

- 10% cho t6 hoan thién.

- 10% cho bd phan tinh du toan.

- 40% cho cac ban vé kién truc.

- 25% cho cac ban v& két cau.

Hang thang cong ty Gmg luong cho cic bo phan truc tiép véi mic lwong
binh quan 700.000/ nguoi. Khi mot cong trinh nao d6 hoan thanh, phong tai
chinh va kinh doanh xac dinh v&i chil nhiém do an vé khéi luong nghiém thu
ban giao, tir d6 xac dinh san lugng cua tung thanh vién trong mot xudng( Dua
vao bang thanh toan luong khoan cong trinh). Cudi nim quyét toan mot 1an, chi
nét cho nguoi lao dong tién san luong sau khi da trir di s6 tién tng hang thang
theo sb lugng tién thu vé.

Hinh thitc tra lwong theo thoi gian ddi véi b phin gian tiép:

Tir s6 cong ghi nhan duoc trong bang chidm cong, ké toan tinh ra sb luong
ma nguoi lao dong nhan dugce trong thang va 1ap bang thanh toan luong cho
tung phong.

Céch tinh nhu sau:

Luong thoi gian = Sé cong ¢ bang chim cong x Hé s cong ty x Mitic

lwong ti thiéu

Heé s6 cong ty duoc tinh nhu sau:

- Hé s6 binh quan: 1.160.000d/ 290.000

- Hé sb ap dung vdi truong phong: 5

- Hé sb pho phong 0 4,5

- Heé sb cac can bo ¢6 trinh d6 Pai hoc thudc cac phong td chire, ké toan

, kinh doanh: tir 3 —4.



- Hé sb dbi v6i nhan vién ( Thi quy, bao vé, hanh chinh, tap vu...): 2,5
Phwong phap trich 1ap cac khoan BHXH, BHYT, KPCD:

Cong ty trich 1ap cac khoan BHYT, BHXH, KPCD theo dung qui dinh,
trich 25% quy tién luong cho cac khoan bao hiém va KPCP. Trong tong 25% thi
c6 19% tinh vao chi phi san xuat kinh doanh ctia doanh nghiép, con lai 6%
nguoi lao dong chiu va dugce tinh vao luong.

b. Céc chirng tir va s6 ké toan sir dung:

- Bang chim cong — Mau s6 01 — TDTL

- Bang thanh toan tién luong — Mau s 02 — TDTL

- Bang thanh toan BHXH — Mau s6 04 — TDTL

- Bang thanh toan tién thuong — Mau s6 05 — TDTL

- Phiéu b4o lam thém gid - Mau s6 07 — TDTL

- Hop dong giao khoan - Mau s 08 — TDTL

- S6 chi tiét thanh toan v&i cong nhan vién.

- S0 ci tai khoan 334, TK 338
¢. Qui trinh ké todn:

Pé hach toan tién luong va cac khoan trich theo lwong, ké toan cong ty
hach toan va ghi so ké toan theo so d6 sau

Chiing t6 gbc
A v N
Bang phin Chine 6 ohi s& S6 chi tiOt
12 P, té gh
bo tiOn tng o gt 5o thanh toan
lwong va v@i cong
BHXH nhin vién
A\ 4
SO cai cac tai khoan 334, 338
A A
v v v v
Bang cAn déi P/S [ > Bio cdo tai
................................ > chYnh

—>  Ghi hang ngay

................... » Ghicudi thang, dbnh ky

<----- »  Quan hé d6i chiOu



Gidi thich quy trinh ké todn:

Hang ngay cin ctr vao Chirng tir gbe ké toan tién luong 1ap Chirng tir ghi
s0. Cac ching tir goc sau khi 1am can ct lap chimg tir ghi s6 duoc dung dé ghi
vao So chi tiét thanh todn véi cong nhan vién, dung vao Bang phan bo tién
lwong va BHXH. Cin ctr vao cac ching tir ghi sé dinh ky 6 thang diu nim va
sau thang cudi ndm ké todn vio so cai cac TK 334, 338, r6i tir sO cai vao bang
can ddi phat sinh va 1ap bao cao tai chinh.

4.2 Ké toan von bing tién:

a. Gidi thi¢u chung vé phin hanh:

Vén béng tién 14 mot bd phan cua von SXKD thudc tai san luu dong cuia
doanh nghiép, duoc hinh thanh chi yéu trong qua trinh ban hang va trong céac
quan h¢ thanh toan.

Von bang tién cta cong ty bao gdm tién mit tdn qui va tién giri ngan hang.
Tién mat 1a s6 von bang tién duoc thu quy bao quan trong két sit an toan cua
cong ty.

Khi phat sinh cac nghiép vu thu tién, cin cr vao cac hoa don, cic gidy
thanh toan tién trung wong, ké toan tién mat lap phiéu thu tién mat, sau khi dugc
ké toan truong kiém duyét, phiéu thu dugc chuyén cho thu qui dé ghi tién. Sau
d6 thu quy s& ghi s6 tién thuc phan vao phiéu thu, dong dau di thu va iy vao
phiéu thu.

Khi phat sinh cac nhiém vu chi tién, tha qui can cir vao phiéu chi dé chi
phan tién sau khi c6 ddy du chit ky ké toan truéng va cua Giam dbc cong ty. Can
clr vao sd tién thyc chi cta thi quy ghi vao s6 quy va dén cubi ngay thi chuyén
cho ké toan tién mit dé ghi so.

Phiéu thu va phiéu chi 1a tdp hop ctia mot chtng tir hodc nhiéu ching tir.
Riéng phiéu chi cua thu quy ndp ngan hang 13 dua trén bang ké céc loai tién ndp
viét 1am 3 lién.

Dbi v6i ké toan tién gui ngan hang thi khi co cac gidy bao co va bao no
ctia Ngan hang thi ké toan tién hanh dinh khoan va 1ap céc chtng tir ghi sb sau
d6 vao cac sb ké toan c6 lién quan.

Tai khoan tién giri ngdn hang duoc ké toan cong ty md tai khoan chi tiét
cho tirng ngan hang cuy thé la:

Tai khoan 1121 — Tién giri ngan hangb Pau tu va phat trién Ha Noi.



Tai khoan 11221 — Tién gul ngan hang VP Bank khong c6 ky han.
Tai khoan 11222 — Tién giri ngan hang VP Bank khong c6 ky han.
Tai khoan 1123 — Tién giri ngan hang Ngoai thuong Ha Nbi.

Tai khoan 1125 — Tién gui ngan hang Sai Gon Cong Thuong.

Céc phiéu chi tién ndp vio tai khoan ngan hang thi phai c6 gidy ndp tién

kém theo.

b. Cdc chirng tir va so sir dung trong ké todn vén bang tién:
- Phiéu thu — Mau 02 — TT/BB.
- Phiéu chi — M4u 01 — TT/BB.
- Bang kiém ké quy — Mau s6 07 a — TT/BH va mau 07b — TT/BB

- Gidy ndp tién

- Gidy thanh toan tién.

- Gidy thanh toan tién — Mau 04 — TT.
- Gidy dé nghi — Miu 05 — TT.

- S6 quy tién mit.

- SO tién guri ngan hang.

- Céc s6 ké toan tong hop.

- SO ké toan chi tiét lién quan, ting ngoai t¢ , vang bac ca vé s6 luong va

gia tri.

C. Qui trinh hoach todn:

Cong tac ké toan von bang tién cua cong ty duge ké toan tién hanh theo

so do sau day:

S6 chi tiOt TK tiOn

Chiing t6 gbc

\4

\4

S6 quy tiOn

Chirng té ghi sb

v

S6 chi tiOt TGNH

S6 cai TK 111, 112

\4

<“------>

<
<

<“------>

S6 tiOn giri ngan hang




Bang cin ddi phat sinh

Bio c4o tai chYnh




Gidi thich qui trinh ké todn:

Tur cac ching tu géc nhu 1a cac phiéu chi, phiéu thu, cac giéy bao co, bao
ng.... Ké toan tién hanh lap chtng tir ghi s6. Pong thoi cin ctr vio cc ching tir
gbc ké toan tién mat vao cac so chi tiét tién mit va so quy tién mat, con ké toan
tién giri ngan hang vao so chi tiét tién glri ngin hang va so tién giri ngin hang,
Pén cudi 6 thang dau nim va 6 thang cudi nam tir cac ching tir ghi s6 da lap ké
toan vbn bang tién tién hanh vao s6 cai cac TK 111, TK 112 tir d6 vao bang can
d6i phat sinh va 1ap bao cdo tai chinh.

4.3. K& toan tai san c6 dinh Gidi thiéu (TSCP):

a. chung vé phin hanh:

Cung véi sy phat trién cua nén san xuat xa hoi va tién bo khoa hoc k¥
thuat, TSCP trong nén kinh té qudc dan va trong cic doanh nghiép khong nging
duoc ddi mai, hién dai hoa va tang lén nhanh chong, gop phﬁn vao viéc nang
cao ning sudt lao dong va chat lugng san pham. Piéu d6 dat ra cho cong tac
quan 1y va ké toan TSCD cuia cong ty Tu Van Xay Dung va Phat Trién Nong
Thon nhitng yéu cau ngay cang cao.

Pé thuén lgi cho cong tac quan 1y va hoach toan TSCD, cong ty da phan
loai céc tai san cd dinh theo tinh hinh st dung.

Can cu vao tinh hinh st dung TSCD cua tung thoi ky ma TSCD cua cong
ty dugc chia thanh 2 loat:

+ TSCD dung chung.

+ TSCP khoéng can dung, cho thanh 1y.

Nhing tai san ¢ dinh dung chung cta cong ty gém co:

e Nha cua , vat, kién tric.

e May moéc — thiét bi.

e Phuong tién van tai.

e Thiét bi quan Iy vin phong

Do dic thu 1a cong ty tu van véi cac hoat dong chinh 1a tu van va thiét ké

xay dung nén sd lugng TSCP trong cong ty khong nhiéu nhu cic doanh

nghiép san xuat. Nén cong tac ké toan tai san cd dinh tong cong ty ciing

don gian va gon nhec chu yéu 13 cac nghiép vu ting, giam tai san cd dinh

do mua sam, do thanh 1y nhuong ban va cac nghiép vu khdu hao TSCD.
Mot s6 quy dinh chung vé tai san cb dinh ctia cong ty:

- Véi nhitng TSCP do cong ty mua sam:



Moi TSCP do cong ty mua sim phai dugc phan anh trong mot sb
TSCD cua cong ty.

Ké toan trudng c6 trach nhiém xac dinh sé trich khdu hao TSCP tinh
vao chi phi san xuat kinh doanh theo qui dinh cta Bb tai chinh.

Viéc cho thué, thé chép, cam cd, nhugng ban, thanh 1i TSCD hoac gop
von lién doanh, lién két béng TSCD chi dugc thuc hién khi ¢é quyét
dinh phé duyét cuia hoi déng Quan tr1 hoac Téng giam dbe cong ty theo
qui dinh tai diéu 16 va qui ché vé quan ly von, tal san va cong tac tai
chinh - ké toan cua Cong ty.

TSCD giao cho cac don vi cuia cong ty thi tirng don vi c6 trach nhiém
quan ly.

V61 nhiing tai san thué ngoai:

Ké toan truong co trach nhiém tham dinh danh muc, thoi gian, sb
luong, phuong thirc va gia ca véi cac may moc, thiét bi, phuong tién
can thué ngoai phuc vu cho hoat dong xay dung dau tu co ban va hoat
dong kinh doanh.

Phong tai chinh — ké toan thAm dinh hop déng thué may moc, thiét bi,
phuong tién va trinh Téng giam ddc.

Khi nhuong ban, thanh Iy TSCD, cong ty phai thanh lap hoi dong danh
gia thyc trang vé mit k¥ thuat, tham dinh gia tri tai san. Ho1 déng
thanh 1y, nhugng ban TSCD bao gém : Tong gidm ddc hoic phd Tong
giam doc duoc Gy quyén, ké toan truong va trudng phong td chirc hanh
chinh.

Phan chénh 1éch do thanh 1y, nhugong ban TSCD thu dugc (néu co) duoc
hach toan vao két qua san xuat kinh doanh ctia cong ty.

Viéc cho thué , thé chap, cAm cb tai san ctia cong ty theo nguyén tic co
hiéu qua, bao toan va phat trién vén.

CAc cin clr dé thanh toan chi phi stra chita , nAng cap TSCD bao gom:
Dé suit stra chita, ning cap TSCP dugc Téng giam doc (Pho Tong
giam ddc duoc Gy quyén) duyét.

Bién ban nghiém thu ban giao khdi lugng, chat luong stra chira, ning
cap TSCP (néu thué ngoai).

Hoéa don hoich phiéu thu hop 16.

Hop dong sura chira, nang cap (n€u co).



- Ké toan TSCP trong cOng ty:

Moi trudng hop ting TSCD, cong ty déu thanh 1ap ban nghiém thu, kiém
nhan TSCD, dong thoi lap “Bi€n ban giao nhan TSCD™.

Bi€én ban giao nhan TSCD 13p cho ting TSCD trong cong ty va 1a can ctr
dé giao nhan TSCD va dé ké toan ghi vao so va thé TSCD.

Thé TSCP do ké toan TSCP 1ap cho ting dbi tuong ghi TSCP va dugc ké
toan truong ky xac nhan. Thé dugc luu & phong, ban ké toan sudt qué trinh sir
dung tai san.

Céc can cu dé ké toan lap thé TSCD:

- Bién ban giao nhan TSCD.

- Bién ban danh gia lai TSCD.

- Ban trich khau hao TSCD.

- Bién ban phap 1y TSCD.

- Céc tai liéu ké toan c6 lién quan.

Trong moi truong hop giam gid TSCP cong ty déu lap day du cac thu tyc,
chimg tir giam TSCP nhu: quyét dinh, bién ban, hop dong, bién ban thanh ly
TSCD.

Bién ban thanh 1y do ban thanh 1y TSCD lap va c6 diy du chit ky, ghi 1d
ho tén céc truong ban thanh 1y, ké toan trudng va Tong giam dbc cong ty..

Tir d6 cdn ¢t vao cac ching tir giam gia TSCP ké toan TSCP phan anh,
ghi chép vao thé TSCD.

e Phwong phap khau hao TSCP:

Cong ty TVXD va PTNT la 1 doanh nghi¢p nha nudc nén cong ty da lya
chon phuong phap khau hao dugc cin ctt theo quyét dinh sé 206/2003/QD_BTC
ngay 12 thang 12 ndm 2003 cua B§ tai chinh.

Ké tir ndm 2005, cong ty ap dung quy dinh mdi ctia BO tai chinh, chi
nhimg TSCD nao c6 gia tri tir 10 tridu dong tré 1én mai tinh khau hao. Tai san
cd dinh mua thang nay dén thang sau méi bat dau tinh khau hao. Gia tri khau
hao cong ty phan bo cho 2 TK: TK 627 va TK 642 va ty 1¢ phan bo nhu sau:

TK 627 1a : 56%.
TK 642 1a : 44%.

Dbi v6i nhitng TSCP mdi mua sam va gia tri con lai di khau hao trong ky

ké toan thi ké toan TSCP khau hao nhu binh thuong:
No TK 627



No TK 642
C6 TK 214
Dbi voi nhitng TSCD ma gia tri con lai khong du trich khau hao trong ky
thi trich khau hao dung bang gia tri con lai ctia TSCP d6.
b. Céc ching tir va s6 ké toan sir dung:
e Bién ban giao nhan TSCD: Mau 01 — TSCD/BB
e Bién ban thanh Iy TSCD:  Mau 03 — TSCD/BB
e Bién ban giao nhan TSCD stra chita 16n hoan thanh: Mau 04 —
TSCB/HD
e Bién ban danh gia lai TSCD: Mau 05 — TSCDB/HD
e Thé¢ TSCD: Mausd 02— TSCD
e S6TSCD.
c. Quy trinh ké todan TSCD:
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Gidi thich so do:

Hang ngdy cin cir vao cc ching tir gbc, ké toan tai san ¢ dinh 1ap ching
tir ghi s6. Cac chimg tir gbc sau khi lam cin cir 1ap chung tir ghi s6 dugc dung
dé ghi vao s6 theo ddi tai san cd dinh, vao bang tinh va phan b khau hao, sau
d6 vao sb chi tiét cac TK duge phan bo 627, 642. Cian cit vao cac ching tir ghi
s6 dinh ky 6 thang dau nim va 6 thang cudi nim ké toan vio sb cai TK 211,
212, 213 16i vao bang can dbi ké toan rdi 1ap bao cdo tai chinh.






Chuong 2
Chuyén dé ké toan vén bang tién

A. LY LUAN CHUNG VE CONG TAC KE TOAN VON BANG TIEN
1. Nhi¢m vu ké toan:

Vén béng tién 1a mot bod phan cua vOn san xuét kinh doanh thudc tai san
luu dong cuia doanh nghi€p dugc hinh thanh trong qua trinh ban hang va tron céac
quan hé thanh toan.

Trong qué trinh san xudt kinh doanh, von bang tién dén véi cac doanh
nghi¢p la loai von rat can thiét khong thé thiéu duoc, dac biét trong di€u ki¢n do61
ma&i1 co ché quan 1y va ty chua vé tai chinh thi von bang tién cang c6 vi tri quan
trong. Thuc day san xuat kinh doanh phat trién va dat hi€u qua kinh té cao. Von
bang tién 1a mot loai von c6 tinh luu dong nhah chong vao moi khau cta qua
trinh san xuat. Trong di€u kién hién nay doanh nghiép cang phai co k& hoach
hoa cao vigc thu, chi tién mat, viéc thanh toan qua ngin hang, khong nhing dap
g nhu cau san xuat kinh doanh trong doanh nghiép ma con tiét kiém duoc von
Iwu déng, ting thu nhap cho hoat dong tai chinh, gop phan quay vong nhanh cua
von luu dong.

Von bang tién cua doanh nghi¢p bao gom: Tién madt ton quy, Tién gui
ngan hang, Tién dang chuyén (ké ca ngoai t&, vang bac da quy, kim khi quy).

Ké toan vén bang tién phai tuan thil theo cic nguyén tic, ché do quan ly
tién té cuia Nha nudc sau day:

- St dung don vi tién té théng nhét 1a Déng Viét Nam.

- Céc loai ngoai té phai quy d6i ra Pong Viét Nam theo ty gia mua do

Ngan hang Nha nudc cong bd tai thoi diém phat sinh nghiép vu dé ghi
s6 ké toan va duoc theo ddi chi tiét riéng timg nguyén té trén TK 007 —
Ngoai t¢ cac loai.

- Céc loai vang bac, da quy, kim khi quy phai dugc danh gia bang tién té
tai thoi diém phat sinh theo gia thuc té (nhap, xuit), ngodi ra phai theo
ddi chi tiét sb luong, trong luong, quy cach va phim chat cua ting
loai.

- Vio cubi ky ké toan nam, ké toan phai diéu chinh lai cac loai ngoai té
theo ty gia hoi doai thyc té.

Dé phan 4anh va giam ddc chit ché vén bang tién, ké toan phai thuc hién

cac nhiém vu chu yéu sau:



- Phan anh chinh xdc, kip thoi, dﬁy du tinh hinh hién c6 va sy bién dong
clia timg loai von bang tién

- Giam dbc chit ché chap hanh cac ché do thu tién mat, tién giri, quan 1y
ngoai t¢, vang bac, da quy.

2. Ké toan tién mit:

- Tién mat 14 s6 vén bang tién do thu quiy bao quan tai quy cua doanh
nghi¢p bao gém Tién Viét Nam, ngoai t¢, vang bac, d4 quy, kim khi
quy, tin phiéu va ngan phiéu.

- Trong mdi doanh nghiép déu c6 mot lugng tién mit nhét dinh tai quy
dé phuc vu cho hoat dong san xuét kinh doanh hang ngay ctia minh. S6
tién thuong xuyén tén quy phai duoc tinh toan dinh mirc hop 1y, mirc
tdn quy nay tuy thudc vao quy md, tinh chat hoat dong, ngoai sb tién
trén doanh nghiép phai gui tién vao Ngan hang hoic cac t6 chirc tai
chinh khac.

- Moi khoan thu chi, bao quan tién mit déu do tha quy chiu trach nhiém
thuc hién. Trong cac DNNN, thu quy khong truc tiép mua ban vat tu,
hang hoa, tiép li¢u, hodc khong dugce kiém nhi€ém cong tac ké toan. Tat
ca cac khoan thu, chi tién mat déu phai ¢ chimg tir hop 1¢ ching minh
va phai ¢6 chit ky cua Ké toan truong va Thu trudng don vi. Sau khi
thuc hién thu, chi tién, thu quy giir lai cac chung tir dé cudi ngay ghi
vao s6 quy kiém bao cac quy. S6 quy kiém bao cao quy duoc lap thanh
2 lién, mot lién luu lai lam s6 quy, mot lién lam bao cdo quy kém theo
cac chung tir thu, chi gui cho ké toan quy. SO tdn quy cudi ngay phai
khép diing véi sé du cudi ngay trén s6 quy.

- Céc ching tir st dung trong ké toan tién mat:

+ Phiéu thu Mau s6 02-TT/BB

+ Phiéu chi Mau s6 01-TT/BB

+ Bang ké vang bac, d4 quy Mau s6 06-TT/BB

+ Bang kiém ké quy — Mau s6 07a-TT/BB va Mau s6
07b-TT/BB

Céc chig tir sau khi d4 kiém tra dam bao tinh hop 1é duoc ghi chép, phan
anh vao cac so
Ké toan lién quan bao gdm:
+ S6 quy tién mit

+ Cac s6 ké toan tong hop



+ SO ké toan chi tiét lién quan dén tung ngoai té, vang
bac... ca vé sO lugng va gia tri.

Sau day la mau s6 quy ki€m béo céo quy:

S6 hiéu chirng tir 3 )
Dien giai TK doi ung
Thu Chi Thu Chi

S6 du dau ngay
Phat sinh trong ngay

Cong phat sinh
S6 du cubi ngay
SO QUY TIEN MAT
(Kiém bao cio quy)
Ngay ... thang ... nam ...

Ngay ... thang ... ndm
Thu quy ky

Kém theo ... chung tir thu
Kém theo ... chling tir chi

Dé phan anh tinh hinh thu, chi va ton quy tién mat cia doanh nghiép, ké toan
sir dung Tai khoan 111 “Tién mit”, tai khoan nay c6 két cdu nhu sau:
Bén ng: + Céc khoan tién mit, ngoai t¢, vang bac... nhap quy.
+ S6 tién mat thira phat hién khi kiém ké
Bén cé: + Céc khoan tién mit, ngoai té, vang bac... Xuét quy.
+ Céc khoan tién mit phat hién khi kiém ké.
S6 dw bén No: S6 tién mat ton quy
Tai khoan 111 — tién mit c6 3 tai khoan cap 2:
+ Taikhoan 1111 — Tién Viét Nam
+ Tai khoan 1112 — Ngoai té
+ Tai khoan 1113 — Vang bac, da quy, kim khi quy
Phuong phap hach toan cac nghi¢p vu phat sinh



N¢ TK 111 Céo
TK 511 TK 112
Xuét quy tién mat gii NH
Bén hang thu bang tién mat <
TK 333 TK 144, 244
Xuét quy tién mit, vang bac,
Thu tién mat tir HDTC ' kim khi quy, da quy mang thé chéap
TK 515 TK 151, 152, 153,156
Xuat quy TM mua HH
TK 112 < TK 133
Rt tién giri NG vé nhap quy
Xuit quy TM mua TSCDH
TK 131, 136, 138, 141 < TK 211, 213
va chi cho XDCB TSCDH
Thu ng tir cac khoan phai thu
TK 144, 244 TK 121, 221

Nhan lai cac khoan ky quy, ky cugc NH

Xuit quy tién mat mua chimg khoan

«

»n
»

TK 344, 338 TK 128,
222
Nhan ky quy, ky cugc Xuit quy TM gop von LD
q hodc cho vay ngan han
TK 3381 TK 331, 336,
338
Xuit TM chi cac khoan phai tra
Tién thira cho xtr 1y <
TK 711 TK 334

Tién thira cho xtr 1y ghi ting TN khac

Xuit TM tra luong CNV

A




v



3. Hach toan ngoai té va chénh léch ty gia héi doai:

Vi¢c hach toan ngoai t¢ phai quy dbi ra Déng Viét Nam hoac don vi
tién té chinh thiac duoc st dung trong ké toan (Néu duoc chép thuan)
vé nguyén tic doanh nghiép phai cin ct vao ty gia giao dich thuc té
clia cac nghiép vu kinh té phat sinh hodc ty gid giao dich binh quan
trén thi truong ngoai t€ lién ngan hang do Ngan hang Nha nudc cong
bd tai thoi diém phat sinh nghiép vu kinh té (goi tat 1a ty gia giao dich)
dé ghi s6 ké toan.

Pdi v6i cac Tai khoan thudce loai chi phi, doanh thu, thu nhap, vat tu,
hang ho4, tai san ¢6 dinh, bén No cac tai khoan von béng tién, cac tai
khoan No¢ phai thu hoac bén C6 cac tai khoan No¢ phai tra... Khi co6 cac
nghiép vu kinh té phat sinh bang ngoai té phai ghi s6 ké toan theo ty
gia giao dich.

Dbi v6i bén Co cuia cac tai khoan von bang tién, cac tai khoan phai thu
va bén No cua céc tai khoan N¢o phai trd khi c6 cac nghiép vu kinh té
phat sinh bang ngoai té phai dugc ghi s6 ké toan theo ty gia trén sb ké
toan (Ty gid xudt quy tinh theo phuong phap binh quin gia quyén;
nhap trudc xudt trude; nhap sau xuat trudc. .., ty gia nhan ng...)

Cudi ndm tai chinh, doanh nghiép phai danh gia lai cac khoan muc tién
té c6 gdc ngoai té theo ty gid giao dich binh quan trén thi trudng ngoai
té lién ngan hang do NHNN Viét Nam cong bd tai thoi diém 1ap bang
CDbKT.

Truong hop mua ban ngoai té bang Pong Viét Nam thi hach toan theo
ty gia thuc té mua, ban.

Dé phan anh cac khoan chenh léch ty gia ngoai té ké toan sir dung TK 413

“ chénh l¢ch ty gia ngoai t&” va TK 007 “ Ngoai té cac loai”.
Tai khoan 413

Két cau :

- Bénno:
+ Chénh l1éch ty gid tdng cua cac khodn ng phai tra
+ Chénh 1éch ty gid gidm cac khoan ng phai thu
- Bénco:
+ Chénh léch giam cac khoan ng¢ phai tra
+ Chénh l1éch tang cac khoan ng phai thu
+ TSCD, hang hoa c6 géc ngoai t¢



+ Xir 1y chénh léch ty gia cudi ky
- Du c6 TK 413: Phan anh chénh léch ty gia chua két
chuyén
- Dung TK 413: Phan anh chénh léch giam chua xu ly
Tai khoan 007:
- Bén ng: Phan 4nh ngoai t¢ tang
- Bén c6: Phan anh ngoai t¢ gidm
Phwong phap hach toan:
a. Str dung ty gia hach toan:
(1). Ban hang thu tién bang ngoai té:
+ Néu ty gia hach toan(TGHT) > Ty gi4 thuc t&(TGTT):
No TK 111(1112), 112(1122): Tong gia thanh toan theo ty gia
hach toan
Co6 TK 511: Doanh thu theo TGTT
Co6 TK 333(3331): VAT theo TGTT
Co6 TK 413: Chénh léch ty gia
+ Néu TGHT < TGTT:
No TK 111(1112), 112(1122)
No TK 413
Co TK 511
Co6 TK 333(3331)
(2). Thu no cac khoan phai thu bang ngoai té:
No TK 111(1112), 112(1122): TGHT ky tra ng
No/ C6 TK 413: Chénh I¢ch ty gia
C6 TK 131,136,138: TGHT ky nhan ng
(3). Mua ngoai t¢:
No TK 111(1112): TGHT
No TK 635: TGHT > TGTT
Co TK 515: TGHT < TGTT
CoTK 111, 112: TGTT
Pong thoi ghi : Ng TK 007
(4). Tra no cac khoan phai tra bang ngoai té:
No TK 311, 315, 331, 336, 338, 342, .... : TGHT ky nhan ng
No/ C6 TK 413: Chénh I¢ch ty gia



Co TK 111(1112), 112(1122): TGHT ky tra ng
DPéng thoi ghi : C6 TK 007
(%). Xuét ngoai t¢ mua hang ho4, vat tu, TSCD:
No TK 151, 152, 153, 156, 211, 213: TGTT
No TK 133: TGTT
No/ C6 TK 413
Co TK 111(1112), 112(1122): TGHT
Péng thoi ghi: C6 TK 007
(6). Cudi ky diéu chinh ty gia:
- Chénh I¢ch tang:

No TK 111(1112), 112(1122)
Co TK 413
- Chénh léch gidm:
No TK 413
CoTK 111(1112), 112(1122)
b. Doanh nghiép dung ty gia thue té dé hach toan:
(1). Ban san pham hang hoa thu bang ngoai té:
No TK 111(1112), 112(1122): Téng thanh toan theo hoé
don thué GTGT
C6 TK 511: Doanh thu chua thué(GTTT)
Co6 TK 333: GTTT
Pong thoi ghi: No TK 007
(2). Mua ngoai t¢:
No TK 111(1112): TGTT lic mua
CoTK 1111, 1121: TGTT luc mua
Pong thoi ghi: No TK 007
(3). Thu no béng ngoai t¢:
No TK 111(1112), 112(1122): TGTT ky thu ng
No/ Co6 TK 413
Co6 TK 131, 138,....: TGTT ky nhan ng
Pong thoi ghi; No TK 007
(4). Dung ngoai té mua vat tu, hang hoa, san pham, TSCP:
No TK 151, 152, 153, 156, 211, ....: TGTT luc mua



No TK 133: TGTT lac mua
No/ Co6 TK 413
Co TK 111(1112), 112(1122): TGTT ghi s6
Péng thoi ghi: C6 TK 007

(5). Dung ngoai té tra ng cac khoan phai tra:

No TK 311, 315, 331: TGTT luc nhan ng

No/ Co6 TK 413

CoTK 111(1112), 112(1122): TGTT luc nhan ng
Péng thoi ghi: C6 TK 007
(6). Ban ngoai té:
No TK 111(1111), 112(1121): TGTT ltc ban
No TK 635: Ty gia lic ban < Luc ghi so
Co6 TK 515: Ty gia luc ban > Luc ghi s6
Co TK 111(1121), 112(1122): TGTT ghi s6
DPéng thoi ghi : C6 TK 007
4. Ké toan tién giri ngan hang:

Tién gui 13 sb tién ma doanh nghiép guri tai cac ngan hang, kho bac Nha
nudc hodc cac cong ty tai chinh, bao gém tién Viét Nam, cac loai ngoai té, vang
bac da quy...

Can ctr dé ghi chép cac nghiép vu lién quan dén tién guri cua doanh nghiép
1a cac gidy bao Co, gidy bao No hoic cac bang sao ké cua ngan hang kém theo
cac chung tir gbc nhu uy nhiém chi, uy nhiém thu, séc chuyén khoan... Khi
nhan dugc cac chung tir do ngan hang giri dén, ké toan phai tién hanh kiém tra
d6i chiéu véi chimg tir gbe kém theo. Trudng hop cé sy chénh léch giira sé liéu
ké toan ciia don vi voi ngan hang thi van phai ghi theo ching tir ctia ngan hang,
s6 chénh léch duoc theo ddi riéng & tai khoan phai thu hoic phai tra khac, dong
thoi thong bao cho ngan hang dbi chiéu xac minh lai.

Déi véi nhitng doanh nghiép c6 nhitng t6 chirc, bd phan truc thude, cé thé
mo tai khoan chuyén thu, chuyén chi, mé tai khoan thanh toan phu hop dé thuan
lo1 cho vi¢c giao dich, thanh toén. Ké toan phai t6 chirc ké toan chi tiét theo ting
loai tién gui, timg ngan hang kho bac, cong ty tai chinh dé tién cho viéc kiém tra
doi chiéu.

Dé phan anh tinh hinh ting giam va s6 hién c6 vé céc tai khoan tién giri
ctia doanh nghiép ké toan sir dung TK 112 — Tién giri ngan hang, TK ndy c6
két cau nhu sau:



Bén Ng: Cac khoan tién gui ting

Bén Cé: Cac khoan tién giri giam

86 dw bén Ng: S6 tién giri hién con giri & cac ngan hang

Tai khoan 112 dugc mé 3 tai khoan cép 2:

- Taikhoan 1121 - Tién Viét Nam

- Tai khoan 1122 — Ngoai té

- Tai khoan 1123 — Vang bac, kim khi, da quy.

Cac chirng tir va sd ké toan sir dung 1am ciin cir ghi so6:
+ Uy nhiém thu

Uy nhi¢m chi

Gidy bao no

Gidy bao c6

S6 chi tiét tién giri cac ngan hang

S6 tién giri

S6 cai TK 112

+ + + + + o+



SO PO HACH TOAN TAI KHOAN 112 - TIEN GUT NGAN HANG

No TK 112 Co

TK 511 TK 111
Rat TGNH nhép quy TM

Bén hang thu bang TGNH |

N

TK 333 TK 611

Mua VT, HH bang TGNH
TK 131, 136, 138 - (Kiém ké dinh ky) TK 133

Thu tir cac khoan ng phai thu

Mua VT, HH bang TGNH

TK 111 TK 151,152,153,156

&
al

Xuit quy TM giri NH ( K& khai thuong xuyén)

TK 144 TK 211, 213, 241

Nhan lai ky quy, ky cugc NH

Dung TGNH mua TSCD
TK 121, 221 < TK 133
Thanh toan chiing khoan va chi cho XDCB

\ 4

Chi phi cho SXKD,

A

K 627, 641, 642, 811

va chi hoat dong khac

TK 333

Nop thué vao NSNN

A

TK 121, 221

Mua ching khoan

A




B. THUC TRANG CONG TAC KE TOAN VON BANG TIEN TAI CONG
TY TU VAN XAY DUNG VA PHAT TRIEN NONG THON
I. GIOI THIEU CHUNG:
1. TAm quan trong va nhiém vu ciia phan hanh ké toan von bing tién:

Trong diéu kién hién nay ctia nén kinh té nuéc ta chuyén sang co ché thi
trudng thi viée to chie cong tac ké todn nédi chung va ké toan vén bang tién néi
riéngcé ¥ nghia rat quan trong. N6 quyét dinh dén két qua san xuét va su ton tai
cua cong ty.

Ké toan von bang tién la phan hanh ké toan khong thé thiéu dugc dbi véi
tat ca cac hoat dong kinh doanh cta cong ty. N6 14 cong cu diéu chinh, quan 1y,
va st dung vat te tai san. N6 dam bao quyén tu chu tai chinh ctia cong ty, ké
toAn vbn bang tién gitp cong ty xac dinh muc von can thiét quan 1y va st dung
c6 hiéu qua vén kinh doanh. N6 dam bao cho cac nhu cau chi tra thanh toan
thuong xuyén, hang ngay va dam bao cho qua trinh hoat dong kinh doanh cua
cong ty dién ra thuong xuyén, lién tyc.

Trong qua trinh hoat dong kinh doanh cong ty phai thuong xuyén sir dung
cac loai v6 bang tién d4p tng cac nhu cau thanh toan gitta cong ty voi cac doi
tuong trong mbi quan hé mua ban vat tu, hang hoa, cung cép lao vu, dich vu, cac
khoan thué phai nop, tién luong, bao hiém xa hoi, vé thanh toan trong ndi bd
cong ty va cac khoan chi phi khac bang tién.

Nhiém vu co ban cia ké toan cac nghiép vu von béng tién phai phan anh
kip tho1i, chinh xac, dﬁy da su van dong cua von béng tién thyuc hién kiém tra ddi
chiéu thuong xuyén ssd liéu hien ¢, tinh hinh thu chi cic khoan vén bang tién ¢
quy cong ty, cac tai khoan tién giri tai cac ngan hang.

Vén Bang tién ¢ cong ty bao gom:

+ Tién mat tai quy cong ty( TK111)

+ Céc khoan tién giri ngan hang( 112)

Hién nay cong ty khong sir dung cac loai tién dang chuyén.

2. Nhirng quy dinh chung ciia cong tac ké toan va quan 1y von bang
tién:

Cong ty sir dung mot don vi tién té thong nhat 1a dong Viét Nam dé ghi s6
ké toan.

Néu trong qua trinh hoat déng kinh doanh cong ty c6 st dung ngoai té thi
déu dugc quy doi ra dong Viét Nam theo ty gia tam tinh r6i diéu chinh theo ty
gia hién hanh.



S6 chénh léch giita ty gia tam tinh va ty gia ghi s6 dugc phan anh nhd vao
tai khoan 413 * Chénh léch ty gia ngoai t&” ké toan phai theo ddi chi tiét ting
loai ngoai t¢ ttrén TK 007 ““ Ngoai té cac loai”.

Cong ty khong st dung vang bac, da quy.

Trong qué trinh hach toan hoat dong kinh doanh cong ty chi dung dong
Viét Nam.

Vén bang tién 14 loai von duoc xac dinh c6 nhiéu wu diém nhung day ciing
14 linh vuc ma ké toan thuong mac thiéu sot va dé xay ra tiéu cuc cho nén can
phai td chirc quan 1y chat ché va c¢6 hiéu qua loai von nay. Chinh vi vdy ma lanh
dao cong ty di dé ra cac quy ché quy dinh cong tac quan 1y von bang tién cu thé
nhu sau:

+ Céc khoan thu chi tién mit qua quy cua cong ty déu phai dugc ching
minh bang cac chung tir phé duyét. Cac ching tir bao gom: Phiéu thu, Phiéu chi.
Thu q¥ c6 trach nhiém luu gitt mot ban chinh ctia cac ching tir néu trén.

+ SO quy tién mat do tha quy quan 1y, phai cap nhat va tinh sé tén quy
hang ngay. Moi khoan thu, chi tién mat déu phai dugc ghi trong s6 quy tién mat.

+ Phiéu chi tién mit phai dugc ké toan truong kiém tra, ky xac nhan va
dugc Tong giam ddc hodc Phé tong giam dbc duoc uy quyén ky duyét.

+ Cac chung tir thanh toan dinh kém theo phiéu thu, phiéu chi phai hop
phap, hop 18 va duoc ké toan truong kién tra trude khi lap phiéu.

II. KE TOAN TIEN MAT:

1. Khai ni¢m :

Tién mat 14 khoan tién & quy cua cong ty, ding dé phuc vu cho viéc chi

tiéu hang ngay cling nhu thuan tién cho viéc thanh toan cdc khoan phai

tra.

2. Nhitng quy dinh ciia ké toan tién mit va céng tac quan ly tién mit

trong cong ty:

- Ké toan phai lap cac chimg tir thu chi theo diing ché db .

- Khi hach toan tién mat phai st dung mot don vi tién té duy nhét 1a

dong Viét Nam

- Chi duoc xuét tién ra khoi qui khi c6 day du cac chimg tir hop 18, tién

mat phai dugc bdo quan trong két an toan , chéng mat trom , chéng
chay, chong mbi xong.



- Moi nghiép vu lién quan dén thu, chi tién mat, giir gin, bao quan do thu

quy chiu trach nhiém thyc hién, tha quy la nguoi1 dugc thu trudng
doanh nghiép b6 nhiém va chiu trach nhiém gitr quy. Thu quy khong
dugc nho nguoi khac 1am thay, trong truong hop can thiét phai lam tha
tuc uy quyén cho nguoi khac 1am thay va dugc sy dong y bang vin ban
ctia giam ddc doanh nghiép.

Tha quy phai thuong xuyén kiém tra quy, dam bao luong tién ton quy
phai phu hop véi sé du trén s6 quy. Hang ngay sau khi thu chi tién
xong ké toan phai vao s6 quy, cudi ngay 1ap bao cdo quy va ndp lén
cho ké toan.

Hang ngay sau khi nhan dugc bao cdo quy kém theo cac ching tir goc
do thil quy giri 1én ké toan phai tién hanh kiém tra d6i chiéu sé liéu
trén timg ching tir v6i s lidu trén s6 quy. Sau khi kiém tra xong, ké
toan tién hanh dinh khoan va ghi vao so tong hop TKTM.

3. Tai khoén va cac chirng tir s6 sach sir dung:
- Taikhoan st dung: TK 1111 — Tién mat
- Chimng tir s6 sach st dung:

Gidy dé nghi tam tng.
Phiéu chi.
S6 quy tién mit.

Chtng tir ghi s6.

+ + + + o+

S6 chi tiét tai khoan tién mat.

+ SO cai.

Trinh tu ghi so chirng tir ghi s6 ciia tién mét: (trang sau)

PhiOu thu, phiOu chi

S6 quy tiOn mit

v mat

S6 chi tiOt TK tiOn




Chirng té ghi sb

v
S6 cai TK 111

5. Tinh hinh thuc té vé ké toan tién mit tai cong ty Tw Van Xy Dung Va
Phat Trién Nong Thon

Trong cong ty hang ngay phat sinh rat nhiéu cac khoan thu, chi bang tién mit
nhung trong khuon khé cua bao cio nay em chi xin dugc trich mdt sb cac nghi¢p
vu chu yéu phat sinh trong dau thang 1 nim 2004 ciung cic chung tir ké toan,
cach hach toan va cac sb liéu trong cac sb ké toan cua ké toan tién mit ma em da
thu hoach dugc trong qua trinh thyc tap tai Cong ty.

Trong dau thang 1 nim 2004 Cong ty c6 cac nghiép vu kinh té phat sinh nhu
sau:

(1). Phiéu thu sb 01, ngay 05/ 01/ 2004 : Pinh Thi Oanh — Phong tai chinh, ké
toan vay tién ngan hang vé nhap quy tién mat, sd tién: 35.000.000.
Ké toan dinh khoan:
No TK 111: 35.000.000
Co TK 3111:35.000.000

(2). Phiéu chi s6 01, ngay 06/ 01/ 2004 : Thanh toan luong va cac chi phi Dy an
stra chita 64 6 chudng — Dé thé Son Tay. Luong: 1.200.000; Cac khoan chi phi:
1.051.000
Ké toan dinh khoan:
No TK 334: 1.200.000
No TK 627: 1.051.000
CoTK 111: 2.251.000



(3). Phiéu thu sb 02 , ngay 07/01/2004 : Thu tién lap du 4n kha thi tram tiép
khach 16 Thuy Khé, s6 tién:6.184.000.
Ké toan dinh khoan:
No TK 111: 6.184.000
C6 TK 131: 6.184.000

(4). Phiéu chi sé 02, ngay 08/ 01/ 2004 : Binh Thi Oanh - phong TCKT nop tién
vao tai khaon tién gt tai Ngan hang Pau tu va Phat trién Ha Noi , so tién:
150.0000.000.
Ké toan dinh khoan:
No TK 1121: 150.000.000
Co TK 111: 150.000.000

(5). Phiéu chi s6 03, ngay 08/ 01/ 2004: Tam tng cho 1ai xe Nguyén Vin
Khuyén tién sira chita xe 6 t6 MUSSO, s tién: 8.000.000
Ké toan dinh khoan:
No TK 141: 8.000.000
Co6 TK 111: 8.000.000

(6). Phiéu thu sé 03, ngay 09/ 01/ 2004: Bénh vién NN Moc Chau tra lai tién
vay ctia cong ty, sd tién: 20.0000.000
Ké toan dinh khoan:
No TK 111: 20.000.000
C6 TK 1388:20.000.000

(7). Phiéu chi s6 04, ngay 09/ 01/ 2004: Mua vat tu, van phong phdm phuc vu
cho cong viéc ctia T hoan thién, sb tién : 2.690.000, thué VAT: 10%.
Ké toan dinh khoan:
No TK 1364 — Phai thu T6 hoan thién:
2.690.000
No TK 133:269.000
Co6 TK 111:2.959.000



(8). Phiéu thu sb 04, ngay 10/ 01/ 2004, Lai xe Nguyén Van Khuyén hoan tam
g tién sira chira 6 t6 MUSSO, s tién: 8.000.000
Ké toan dinh khoan:
No TK 111: 8.000.000
C6 TK 141: 8.000.000

(9). Phiéu chi s6 05, ngay 10/ 01/ 2004: Rut tién mat chi tién boi dudng tryc tét
niam 2004 cho chi Tran Thi Chiéu — phong hanh chinh, s tién: 1.140.000.
Ké toan dinh khoan:
No TK 642: 1.140.000
C6 TK 111: 1.140.000

(....). Phiéu chi sb 100, ngay 29/ 01/ 2004: Can c{r vao phiéu thu s6 99 ngay 01/
06/ 2001, rat quy tién mat tra tién vay anh Pham Minh Cudng, sé tién:
1.200.000.
Ké toan dinh khoan:
No TK 635: 1.200.000
C6 TK 111:1.2000.000

Khi ¢6 cac nghiép vu kinh té phat sinh lién quan dén tién mit tai cong ty,
ké toan dinh khoan nhu trén va tién hanh 1ap cac phiéu thu, phiéu chi. Phiéu thu,
phiéu chi duogc 1ap nhu sau:

- Phiéu thu:

Khi phat sinh cac nghiép vu thu tién, cin ct vdo cac hoa don thu tién, cac
gidy thanh toan tién tam tng, ké toan 1ap phiéu thu tién mit, phiéu thu duogc lap
thanh 3 lién (dat gidy than 1én viét mot lan). Mot lién luu lai noi 1ap, 2 lién con
lai chuyén cho ké toan truéng duyét. Sau khi duoc ké toan trudng duyét, phiéu
thu duoc chuyén cho thu quy dé ghi tién, tha quy sau khi thu tién tién hanh ghi
s6 tién thyc nhan vao phiéu thu, dong ddu d thu va ky vao phiéu thu. Phiéu thu
duoc tra 1 lién cho nguoi ndp tién, 1 lién duogc giir lai dé ghi vao s6 quy va cudi



ngay thi chuyén cho ké todn tién mat ghi s6 vao so chi tiét ti€én mat va sé6 quy
tién mat.



Cong ty TVXD va PTNT
Mau sé: 01 - TT
PHIEU THU S6 01
Ngay 05 thang 01 nam 2004

Ho tén ngudi ndp tién: Pinh Thi Oanh

Dja chi: Phong ké toan

Ly do ndp: Vay tién ngan hang vé nop quy tién mat
S6 tién: 35.000.000

So tién viet bang chir: ba mwoi lam trieu dong

Ké toan truong: Nguoi lap biéu
Khwong Tat Thanh DPinh Thi Oanh

ba nhan du s6 tién (viét bang chit): ba mwoi lam triéu dong

Ngay 05 thang 01 nam 2004
Thu quy
Tran Vin Tw

- Phiéu chi:

Khi phat sinh cac nghiép vu thanh toan cac khoan ng, tam ing hay cac khoan
phi phuc vu cho hoat dong kinh doanh ctia cong ty thi ké toan cin cir vao cic
chtng tir nhu hod don GTGT, gidy dé nghi tam tng di dugc ky duyét... Ké toan
tién mat tién hanh lap phiéu chi. Phiéu chi dugc 1ap thanh 2 lién, lién 1 luu tai
noi 1ap phiéu, lién 2 dua cho thi qui dé chi tién, tha quy sé& can ¢t vao cac phiéu
chi dé chi tién sau khi da co diy du chit ky cua ké toan trudng, cua tong giam
doc cong ty. Ngudi nhan tién sau khi dd nhan du tién phai ky va ghi rd ho tén
vao phiéu chi rdi thu quy mdi dong dau di chi vao phiéu. Can ctr vao sd tien
thuc chi tha quy ghi vao s6 quy mcudi ngay chuyén cho ké toan tién mat dé ghi
)



Cong ty TVXD va PTNT
Mau s6: 02 - TT
PHIEU CHI S6 03
Ngay 08 thang 01 nam 2004

Ho tén ngudi ndp tién: Nguyén Vin Khuyén
Dia chi: Lai xe cong ty

Ly do chi: tam ung tién sira chita xe 6 t6 MUSSO
S0 tién: 8.000.000

SO tién viet bang chir: tam triéu dong

Thu truéng don vi Ké toan trudng: Nguoi lap biéu
Nguyén Danh Thuyén Khuwong Tt Thanh Dinh Thi Oanh

D3 nhan du s6 tién (viét bang chit): tdm triéu dong

Ngay 08 thang 01 nam 2004
Thu quy

Tran Van Ty

Vi¢c thanh toan moi khoan chi phuc vu hoat dong san xuét kinh doanh cua
Cong ty phai tuan thi quy dinh vé chiing tir thanh toan theo quy dinh cua B tai
chinh. Cu thé nhu sau:

- Nhing truong hop phai chi cac khoan khong c6 hoa don tai chinh nhu:
thué ca nhan, chi hoa héng moi gidi... nguoi dugc giao nhiém vu chi
tiéu phai lap bao cao vé s tién chi c6 xac nhan ctia Trudng don vi truc
tiép quan 1y va dugc Tong giam ddc duyét chi.

- Céc chimg tir mua hang cta cac don vi (ké ca trudng hop chua tra tién
cho cac don vi ban) phai chuyén cho ké toan truong truéc ngay 01
thang sau dé phuc vu viéc bao cao thué thang trudc.

Vi nhitng nghiép vu chi tién tam tng thi cac c4 nhan c6 nhu cau tam Ung

phai viét “gidy dé nghi tam Gmg” roi guri 1én phong Ké toan — Tai chinh ctia cong
ty, sau khi duoc su dong ¥ tam tng cua Tong giam dbc va ké toan truong thi ké



toan tién hanh lap phiéu chi va thi qui cin ct vao phiéu chi d6 chi tién cho
ngudi dé nghi tam Ung.

Cong ty TVXD va PTNT
Mau sb: 03 - TT
GIAY PE NGHI TAM UNG Sé6 01
Ngay 08 thang 01 nam 2004

Kinh gui: Cong ty TVXD va PTNT

Tén t6i 1a: Nguyén Vin Khuyén

bia chi: Lai xe cong ty

Pé nghi cho tam tng s6 tién: 8.000.000 (viét bang chit): tdm triéu dong

Ly do tam tng: Pé sita chita 6 t6 Musso

Thu truong don vi Ké toan truong Phu trach bd phan  Nguoi dé nghi tam
ung

Nguyén Danh Thuyén Khuwong Tat Thanh Nguyén Vin Nam
Nguyén Vin Khuyén

Ngoai ra ddi véi cac khoan tam Gng tién mit cong ty con dé ra cac quy ché
quy dinh riéng, cu thé nhu sau:

- Can bg, nhan vién trong Cong ty chi dugc tam Ung tién phuc vu cho cac
hoat d6ng kinh doanh va quan 1y Cong ty bao gom:

+ Mua vat tu, nguyén liéu, phu ting thay thé phuc vu san xuat, kinh doanh
theo ké hoach dugc Hoi déng Quan tri hoac Téng giam dbe (hoac Pho Téng
giam doc duoc uy quyén) phé duyét.

+ Mua tai san tho ké hoach duoc Téng giam dbc hoac Hoi déng quan tri
phé duyét.

+ Ung trude tién lwong, tién cong trong nhiing trudng hop can thi dugc

Tong giam doc (hodc Pho Tong gidam doc duge uy quyén) dong .



+ Chi giao dich dugc Tong giam dbc (hodc Pho Tong giam dbc duge uy
quyén) duyét.

+ Tam rng cong tac phi.

Céc truong hop khac theo quy dinh cta cong ty.

- Thu tyc xin tam Ung quy dinh nhu sau:

+ Ngudi duoc giao nhiém vu 1ap Gidy dé nghi tam ¢ng theo miu quy
dinh.

+ Trudng don vi quan 1y truc tiép nhan vién xin tam @ng ky cic nhan va
chiu trach nhiém trudc Tong gidm doc vé khoan tam tng.

+ Trinh Tong giam ddc (hoic Pho Téng giam ddc dugc uy quyén) ky
duyét tam Uung.

+ Diéu kién dugc tam ung tién mat: can bod cong nhan vién chi dugc tam
g tién mat trong cac trudng hop sau day

- Thyc hi¢n ding muc dich va thu tuc nhu quy dinh tai cic khoan trén.

+ Chi dugc tam Ung néu da thanh toan hét tam ung 1an trude ddi véi viec
tam (rng mua sam tai san, vin phong pham, cong tac phi.

+ S du tam tmg khong qua gidi han quy dinh ctua Tong giam dbc cong ty
trong ting thoi ky dbi voi tam Gmg mua vat tw, nguyén liéu, phy ting thay thé
phuc vu san XUAL. Trudong hop dic biét dugc hép vuot sb du néu trén phai c¢6 ban
giai trinh, dugc Tong giam doc cong ty dong ¥ va chi dugce phép tam tng tiép 1
lan, sau d6 phai thanh toan dé dam bao sé du theo quy dinh trén.

+ Thoi han tam tng phai dwoc ghi trong Gidy d& nghi tam Gmg. V&i tam
mg mua nguyén ligu, vat tu, phy tung thay thé thoi han tam Gng t6i da khong
qua 20 ngay, véi cac khoan tam ung khac thoi han tam Uimg khong qué 05 ngay.
Tam Gng cong tic phi, tuy thoi gian di cong tac theo ké koach nhung khong
dugc vuot qua 07 ngay sau khi két thiic dot cong téc.

+ Phong Tai chinh — Ké toan phai lap s6 theo doi tam (ng ctia ting ngudi
va co trach nhi¢m thong bdo no tam Ung qua thoi han va qud dinh muc s du
cho ngudi no tam tng va bao cdo Tong giam ddc cong ty (hoic Phé Tong giam
doc duoc uy quyén). Nhitng trudng hop da nhiac dén lan thir ba va di qua 5 ngay

ké tir 1an nhiac dau tién, nguoi no tam Ung van khong thanh toan, phong Tai



chinh Ké toan c6 quyén khong giai quyét tam ung tiép va trir vao lwong dé thu

héi tam ng cii.

CHUONG 3
MOT SO Y KIEN NHAN XET VE CONG TAC KE TOAN VON BANG
TIEN O CONG TY TU VAN XAY DUNG VA PHAT TRIEN NONG THON

Qua mdt thot gian thyc tdp dugc sy quan tdm gitp dd cua lanh dao cong
ty cung voi cdc can bo trong phong Tai chinh — Ké toan di tao diéu kién thuan
loi cho em nghién ciru, tim hiéu két hop giita thuc té tai Cong ty v&i nhimng kién
thirc, 1y luan co ban vé hach toan ké toan da duoc trang bi tai truong hoc, em xin
manh dan dua ra mot s6 nhan xét nhu sau:

1. Cong tac ké toan chung:
+ Cong tac hach toan ké toan thuc sy 1a cong cu quan 1y kinh té sac
bén






NHAN XET CUA CONG TY TU VAN XAY DUNG VA
PHAT TRIEN NONG THON

Ha Noi, ngay 10 thang 6 nam 2005





