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 MẪU GIẤY XÁC NHẬN DÂN SỰ MỚI NHẤT 
 

1. Xác nhận dân sự là gì? 

Xác nhận dân sự là việc một cá nhân muốn thông qua cơ quan nhà nước có thẩm 

quyền để xác nhận rằng cá nhân có hoặc không có tham gia một sự việc, hành vi đã 

xảy ra trên thực tế trong thời gian cá nhân sinh sống, cư trú tại địa phương để 

chứng minh nhân thân trong sự việc, hành vi đó và chứng minh việc tham gia thực 

hiện là tuân thủ các quy định của pháp luật hoặc xác nhận lý lịch, thông tin cá 

nhân,… cho người xin xác nhận. 

Mẫu đơn xin xác nhận dân sự được sử dụng với mục đích chứng minh về lý lịch cá 

nhân sử dụng để làm hồ sơ học tập hay xin việc ở một nơi nào đó. Hiện mẫu đơn 

xin xác nhận dân sự được yêu cầu khá phổ biến, là một trong những nội dung cần 

thiết để xác nhận nhân sự tham gia vào các giao dịch dân sự, các môi trường yêu 

cầu nhân thân trong sạch, chứng minh môt phần nhân thân về việc chấp hành pháp 

luật. 

Mẫu đơn xin xác nhận dân sự có nội dung khá đơn giản, chủ yếu là điền các thông 

tin về cá nhân mình và những người liên quan mật thiết như bố mẹ, vợ chồng, anh 

em,…nội dung quan trọng nhất chính là phần xác nhận của công an phường xã về 

việc bạn đảm bảo không vi phạm những chủ trương, chính sách của Đảng, không 

có tiền án tiền sự trong thời gian thường trú tại địa phương. Cùng với việc điền vào 

mẫu tờ khai này, cá nhân khi muốn làm xác nhận dân sự cần trình bày nguyện vọng 

của mình cho cán bộ xã phương để họ hiểu được bạn đang muốn gì cần gì khi làm 

xác nhận dân sự. 

2. Vì sao cần giấy xác nhận dân sự? 

Có rất nhiều lí do để cần một giấy xác nhận dân sự trong hồ sơ xin việc, nhưng lí do 

cơ bản nhất đó là việc, nó là loại giấy được xác nhận một cách cẩn thận nhằm đảm 

bảo việc ứng viên không bị vi phạm pháp luật, không bị tiền án, tiền sự tại địa 

phương. 

Vì tính chất của giấy này là phải xác minh tại địa phương nơi ứng viên đang sinh 

sống nên tính xác thực rất là cao. 

3.Trƣờng hợp sử dụng đơn xin xác nhận dân sự  

Có nhiều trường hợp trong thực tế cần xin xác nhận dân sự như xác nhận lý lịch, 

thông tin cá nhân ; xác nhận thực hành tốt các chủ trương của Đảng, Nhà nước, 

tuân thủ pháp luật; xác nhận tình trạng hôn nhân; xác nhận quá trình cư chú tại địa 

phương không vi phạm pháp luật. Chung quy lại khi cá nhân có mong muốn, yêu 

cầu cơ quan nhà nước có thẩm quyền xác nhận cho mình một vấn đề dân sự như 
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việc cá nhân có hoặc không có tham gia một sự việc, hành vi đã xảy ra trên thực tế 

trong thời gian cá nhân sinh sống, cư trú tại địa phương. 

Trường hợp xác nhận không có án tích , bị cấm hay không bị cấm đảm nhiệm chức 

vụ ,…thì cần phải xin phiếu lý lịch tư pháp tại sở tư pháp. 

4. Xin giấy xác nhận dân sự ở đâu? 

Muốn xin giấy xác nhận dân sự thì có thể đến UBND xã, phường nơi cư trú để xin 

và đóng dấu. Khi đi, cần mang theo những tờ khai để xác nhận thông tin cũng như 

mang theo ảnh cá nhân để chứng thực hồ sơ. 

Thông thường, cá nhân sẽ gửi đơn xin xác nhận dân sự thường đến cho cơ quan 

công an cấp xã vì cơ quan này có nhiệm vụ, chức năng nắm tình hình, xác minh và 

kiểm tra an ninh, trật tự, an toàn xã hội trên địa bàn xã. Dựa trên nội dung mà cá 

nhân muốn xác nhận được ghi trong đơn xin xác nhận dân sự, cơ quan công an sẽ 

tiến hành xác nhận vụ việc dân sự của cá nhân. Do đó, việc soạn thảo đơn xin xác 

nhận dân sự làm sao cho đầy đủ, ngắn gọn, xúc tích có vai trò nhất định trong việc 

vừa giúp cá nhân muốn xác nhận dân sự trình bày, thể hiện được toàn bộ nội dung, 

vấn đề mà mình muốn xác nhận, vừa giúp cơ quan công an có được những thông 

tin cơ bản, cần thiết của cá nhân và nắm bắt được toàn bộ mong muốn của người 

làm đơn để có thể tiến hành các bước xác nhận. 

Trường hợp ứng viên không có điều kiện có thể sử dụng giấy viết tay theo mẫu trên 

và gồm có những phần như sau: 

 Kính gửi:….. 

 Họ và tên 

 Ngày tháng năm sinh 

 Dân tộc 

 Giới tính 

 Địa chỉ thường trú 

 Nơi ở hiện tại 

 Số CMT/ căn cước công dân 

 

5. Cách viết đơn xin xác nhận dân sự 

Thông tin gia đình 

Ngoài ra còn có thêm những thông tin xung quanh như: thông tin của gia đình, bao 

gồm thông tin của bố, mẹ và thông tin về chồng/vợ… Tất cả những nguồn thông tin 

đó được viết và liệt kê theo motip: Họ và tên, ngày tháng năm sinh, nơi ở, nghề 

nghiệp và cách thức liên hệ. 
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Nguyện vọng ngƣời làm đơn 

Phần cuối cùng của giác xác nhận nhân sự là nguyện vọng của người làm đơn. 

Người lao động cần trình bày lí do, nguyện vọng xin giấy xác nhận nhân sự và cam 

kết những thông tin đã khai trên là đúng sự thật, đồng thời cũng xác nhận bản thân 

người làm đơn sẽ không vi phạm pháp luật và quy định địa phương nơi đang sống 

và làm việc. Nếu như những thông tin có sai sót hoặc sửa đổi, người lao động cần 

nhanh chóng thay đổi và sửa chữa để tránh mất thời gian về thủ tục giấy tờ. 

Sau đó, kí rõ ràng họ tên và gửi tới công an địa phương xin xác nhận và cho dấu 

cùng với chữ kí. 

6. Lời khai trong giấy xác nhận dân sự cần trung thực 

Hiện nay có rất nhiều giấy tờ mà bạn phải xin xác nhận tại địa phương, mẫu xác 

nhận dân sự chỉ là một trong số đó, với bất cứ loại giấy tờ nào cần yêu cầu khai 

thông tin, bạn cũng cần phải tuân thủ các quy định về hình thức về nội dung. Lời 

khai cần trung thực bởi những nội dung khai có liên quan đến cả cuộc sống và 

tương lai trước mắt của bạn. 

Một số thủ tục hành chính hiện nay đều yêu cầu xác nhận dân sự nhằm chứng minh 

bản thân người làm thủ tục không vi phạm các quy định của pháp luật. Khi điền vào 

Mẫu đơn xin xác nhận dân sự, bạn cần trình bày các thông tin liên quan đến cá 

nhân, liên quan đến nhân thân một cách chính xác và trình bày nguyện vọng xác 

nhận dân sự của mình để được các cơ quan có thẩm quyền xem xét và giải quyết. 

Để có thể chứng minh được bản thân không vi phạm các quy định của pháp luật và 

các quy định tại địa phương đang sống nhằm thực hiện một số thủ tục hành chính 

liên quan, bạn có thể sử dụng đến mẫu đơn xin xác nhận dân sự để điền các thông 

tin vào đó, sau đó gửi đơn lên cơ quan chính quyền bạn đang sống để xin xác nhận. 

Mẫu đơn xin xác nhận dân sự được chia thành các phần khác nhau như thông tin 

cá nhân người làm đơn, thông tin nhân thân người làm đơn và mục để người làm 

đơn trình bày nguyện vọng của mình. 

Cùng với mẫu đơn xác nhận này, bạn có thể phải làm thêm đơn đề nghị xác nhận 

tình trạng tiền án để được xác nhận lý lịch trong sạch phục vụ cho các thủ tục khác 

của mình, nội dung của đơn đề nghị xác nhận tình trạng tiền án bạn bắt buộc phải 

kê khai đầy đủ, chi tiết những thông tin về bản thân, phần khai về cha, mẹ và những 

người thân khác. 
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7. Mẫu giấy xác nhận dân sự mới nhất 

7.1 Mẫu giấy xác nhận dân sự (mẫu 1) 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

————— 

ĐƠN XIN XÁC NHẬN DÂN SỰ 

Kính gửi: Công an Xã…………………………………….. 

Quận (Huyện) …………………. Tỉnh (Thành phố) ………………………. 

Ảnh 

(4 x 6cm) 

Tôi tên là: ……………………………………………………   

Sinh ngày: ………………………………………………….. 

Chứng minh nhân dân số: ………………………………... 

Cấp ngày: …………………………………………………... 

Nơi cấp: ……………………………………………………. 

Địa chỉ thường trú:  ................................................................................................  

Chỗ ở hiện nay:  .....................................................................................................  

Số điện thoại:  ........................................................................................................  

Lý do xin xác nhận dân sự (2):  ..............................................................................  

................................................................................................................................  

................................................................................................................................  

Tôi xin chân thành cảm ơn. 

…………………,ngày…..tháng….năm 20… 

NGƢỜI XIN XÁC NHẬN 

(Ký và ghi rõ họ tên) 

XÁC NHẬN CỦA CÔNG AN 

Công an Phường(Xã)  ................................................................................................  

Quận(Huyện)  .............................................................................................................  

Tỉnh(Thành phố)  ........................................................................................................  

Xác nhận cho Ông(Bà) ...............................................................................................  

Có hộ  khẩu thường trú tại .........................................................................................  

Chỗ ở hiện nay: ..........................................................................................................  
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Xác nhận về việc Ông(Bà) ………………………(2)……….…… là đúng theo trình tự, 
thủ tục luật định và không vi phạm các quy định của pháp luật.  

Các nội dung Công an Phường(Xã) ……………Quận(Huyện)……… ……Tỉnh(Thành 
phố)……………… 

xác nhận trên đây là đúng sự thật, nếu sai Công an Phường(Xã) 
………….Quận(Huyện) …………….. 

Tỉnh(Thành phố)………………………………………………. sẽ chịu hình thức xử lý kỷ 
luật theo quy định của pháp luật. 

 TRƢỞNG CÔNG AN PHƢỜNG (XÃ) 

(Ký, ghi rõ họ tên, chức vụ và đóng dấu) 

  

Chú thích: 

(1): Ghi rõ cơ quan công an xã, phường, thị trấn (cấp xã)có thẩm quyền cấp giấy 
xác nhận dân sự cho bạn 

(2): Nêu rõ lý do xin được cấp giấy xác nhận dân sự 
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7.2 Mẫu giấy xác nhận dân sự (mẫu 2) 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

—–o0o—– 

…………., ngày… tháng…. năm….. 

ĐƠN XIN XÁC NHẬN DÂN SỰ 

Kính gửi:  

– Ủy ban nhân dân xã (phƣờng, thị trấn)…………………. 

– Ông…………………..  

– Chủ tịch UBND xã (phƣờng, thị trấn)………… 

(Hoặc các chủ thể có thẩm quyền khác như Công an xã (phường, thị trấn),… ) 

  

– Căn cứ Bộ luật dân sự năm 2015; 

– Căn cứ Luật hộ tịch năm 2014; 

– Căn cứ vào tình hình thực tế bản thân. 

Tên tôi là:…………………………………. Sinh năm: ...................................................  

Chứng minh nhân dân/Căn cước công dân số: ..........................................................  

Do CA…………….. Cấp ngày…./…../….. 

Địa chỉ thường trú: ......................................................................................................  

Hiện tại cư trú tại: ........................................................................................................  

Số điện thoại liên hệ: ...................................................................................................  

(Nếu là tổ chức thì trình bày những thông tin sau: 

Tên công ty/tổ chức: ....................................................................................................  

Địa chỉ trụ sở: ..............................................................................................................  

Giấy Chứng nhận đăng ký doanh nghiệp số:………………… do Sở Kế hoạch và đầu 
tư……………. cấp ngày…./…./………. 

Hotline:………………………….. Số Fax (nếu có): ......................................................  

Người đại diện theo pháp luật:  

Ông/Bà………………………………Chức vụ: .............................................................. . 

Chứng minh nhân dân/Căn cước công dân số: ..........................................................  

Do CA…………….. Cấp ngày…./…../….. 

Địa chỉ thường trú: ......................................................................................................  

Hiện tại cư trú tại: ........................................................................................................  
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Số điện thoại liên hệ: ...................................................................................................  

Căn cứ đại diện:…………………………………………..) 

Xin trình bày với Quý cơ quan sự việc sau: 

(Công ty) Tôi là:……………….. (tư cách đưa ra yêu cầu xác nhận, ví dụ, công dân 
thường trú tại………………….) 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

Và vì lý do sau: 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

Tôi làm đơn này để kính đề nghị Quý cơ quan xem xét trường hợp trên của tôi và 
tiến hành xác nhận những thông tin dưới đây: 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

Là chính xác, đúng với sự thật khách quan, hồ sơ quản lý của Quý cơ quan. 

(Công ty) Tôi xin cam đoan những thông tin đã nêu trên đây là đúng sự thật và xin 
chịu trách nhiệm về tính chính xác, trung thực của những thông tin này. Kính mong 
Quý cơ quan chấp nhận đề nghị trên của (công ty) tôi. 

Xin trân trọng cảm ơn! 

Xác nhận của……………….. 

 

Ngƣời làm đơn 

  

(Ký và ghi rõ họ tên) 
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7.3 Mẫu giấy xin xác nhận dân sự không tiền án dân sự 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

--------------***-------------- 

GIẤY XÁC NHẬN DÂN SỰ 

Kính gửi: Công an phường (xã)..................................................... 

1. Tên tôi là: .................................................................................................................  

Sinh ngày: ...................................................................................................................  

Thường trú tại: ............................................................................................................  

Nghề nghiệp: ...............................................................................................................  

Nơi công tác: ...............................................................................................................  

2. Họ và tên Bố: ...........................................................................................................  

Thường trú tại: ............................................................................................................  

Nghề nghiệp: ...............................................................................................................  

Nơi công tác: ...............................................................................................................  

3. Họ và tên Mẹ: ..........................................................................................................  

Thường trú tại: ............................................................................................................  

Nghề nghiệp: ...............................................................................................................  

Nơi công tác: ...............................................................................................................  

4. Họ tên vợ/chồng: .....................................................................................................  

Thường trú tại: ............................................................................................................  

Nghề nghiệp: ...............................................................................................................  

Nơi công tác: ...............................................................................................................  

Tôi xin đề nghị quý Công an phường (xã) xác nhận về nhân sự cho tôi trong thời 
gian thường trú tại địa phương không vi phạm tiền án, tiền sự tôi nghiêm chỉnh chấp 
hành những chủ trương chính sách của Đảng Nhà nước và các quy định của Chính 
quyền địa phương. 

................., ngày........tháng........năm........ 

XÁC NHẬN CỦA ĐỊA PHƢƠNG 
(Nơi nhân sự có sổ hộ khẩu) 

NGƢỜI VIẾT ĐƠN 
(Ký và ghi rõ họ tên) 

 


