Mau phu luc hop déng lao déng méi nhat nam 2020
Phu luc hop déng lao déng theo phap luat hién hanh

Phuc luc hgp dong ludn 1a mot phan khong thé thiéu doi vai hgp dong chinh va duoc
thé hién vé hinh thire, ndi dung phu hop véi tieng loai hop dong riéng biét. Thwong
muc dich chinh |a giup bd sung chi tiét nhirng quy dinh, nhirtng diéu khodn con map
m&, van ban di kém heo nay chinh la phu luc hop ddng. Do vay, dé& hoan thién hop
ddng hoac bd sung, diéu chinh hop dong ban can tim hiéu quy dinh lién quan hoac
héi y kién tw van d& dam bao tdi da quyén va loi ich ctiia cac bén tham gia.

|. Téng quan vé Phu luc hop déng lao déng
1. Phuc luc hop dong lao déng la gi?

Phu lyc hgp dong la mét phan tai liéu chinh nhwng khong can thiét cho tinh hoan
chinh, nhwng lai chira thong tin hd tror cho nhung khlem khuyet trong quy dinh/ diéu
khoadn hop ddng. Phu luc hop ddng thwerng xuét & cudi hop déng.

Theo Diéu 24 B luat Lao déng 2012 quy dinh Phu luc hop ddng lao déng la mét bd
phan cla hop dbng lao déng va cé hiéu lwc nhw hop déng lao ddng, quy dinh chi tiét
mot s6 diéu khodn hodc dé stra ddi, bé sung hop ddng. M6t phu luc khéng yéu cau
chi¥ ky cia mot trong hai bén.

2. C6 bao nhiéu loai phu luc hop déng?

Co6 nhiéu cach chia phu luc hop ddng khac nhau, tuy nhién khi xét theo khai niém hién
nay phu luc hop dong dwoc chia ra lam 2 loai chinh:

Loai phu luc hop dong 1: Bay la loai phu luc hop dong dwoc viét ra cuing voi thoi
gian viét hop déng chinh thirc. V6 loai nay n6 thuwong quy dinh cu thé vé cong viéc,
ngay thang, hang hoa, giai doan, sb liéu, tiéu chuan... nhirng quy dinh nay sé tuan
theo nguyén tac ctia hop ddng chinh nhung dwoc V|et dwéi dang cu thé va chi tiét
nhét.

Loai phu luc hop déng 2: Phu luc nay dwoc lap sau hop déng chinh nham muc dich
st dbi lai mot hodc mot sb diéu khoan thay dbi theo y kién ctia hai bén sé ky két. Phu
luc hop déng nay sé cé hiéu lwc trong viéc thay déi nhixng ndi dung nhuw théi gian hop
dodng, gia han, diéu chinh tdng — gidm, thém diéu kién, x6a bd diéu khoan.... Don gian
loai phu luc hop ddng nay sé cé quyén sira dbi, x6a bé hodc thém mét sé hang muc
can thiét khi hai bén da thao luan trwdc khi ky hop déng.

DU c& hai loai nay c6 nhirng nguyén tc s dung riéng nhwng ching déu cé diém
chung 1a phu luc hgp ddng dinh kém theo hop déng chinh 1a khéng can phai thuce thi
ky két. M&c du day la moét thda thuan dwoc cam két nhwng trong twong lai sé khéng
ai chac chén dwoc no sé cé hiéu lwc y nghia phap ly cla né cé thé bj ‘déng bang’ tai
thdi diém théa thuan dwoc ky két véi nd nhw mét tép dinh kém (thwdng dworc viét
tat). Thay ddi tai liéu gboc (mot ban sao dwoc dinh kém) sau d6 thuwdéng khong thay ddi
thoa thuan, trir khi day ré rang la y dinh.

Trong mét ban hop dong vai nhivng diéu khoan, quy dinh r6 rang, nhwng van ¢ nhiéu
tredng hop phat sinh thém quy tac gitra hai bén ky két hgp dong, tham chi c6 nhirng
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diéu khoan sé bj hily bé nén mét ban phu luc hgp dong chinh 1a yéu t6 v cung quan
trong trong moi hgp dong.

3. N6i dung cta phu luc hop déng
N6i dung cla phu luc hop ddng khéng dwoc trai véi ndi dung ctia hop dong.

Trwong hop phu luc hop ddng cé diéu khoan trai véi ndi dung cha diéu khodn trong
hop ddng thi diéu khoan nay khdng co hiéu Iwc, trir trwdng hop cé thda thuan khac.
Trwéng hop cac bén chap nhan phu luc hop ddng cé diéu khoan trai véi diéu khoan
trong hop ddng thi coi nhw diéu khodn d6 trong hop déng da duoc stra dbi.

Truong hop phu luc hop dong bi vo hiéu thi hop dong van cé hiéu lyc, tuy nhién néu
hop dong vo hiéu mot phan hoac toan bd sé dén‘dén phu luc hgp dong cing bi vo
hiéu twong wng va&i dieu khoan bi vé hiéu & hop dong.

lIl. Nhipng Iwu y khi ky phu luc hop déng lao déng
1. Lwu y khi ky phu luc hop dong lao déng
- Vé thoi han béo truée dé ky phu luc hop déng:

Trong qua trinh thwc hién hop dong lao dong, ca nguwoi lao dong va ngudi str dung
lao ddng déu co quyen yéu cau slra dbi, bd sung ndi dung hop dong lao dong va phal
béao cho bén kia biét trwdc it nhat 03 ngay lam viéc vé nhirng ndi dung can stra ddi,
bd sung.

Néu théng nhat dwoc, hai bén sé stra dbi, b sung hop dong lao dong bang viéc ky
phu luc hgp dong lao ddng.

(Piéu 35 Bo luat Lao ddong 2012)
- S6 14n thay déi thoi han hop déng bang phu luc hop déng:

Theo quy dinh, thoi han hop dong lao déng chi dwoc sira d6i 01 1an bang phu luc hop
dong va khong dwoc lam thay doi loai hop dong da ky (hop dong lao dong xac dinh
th&i han, hop dong theo mua vu hoac cong viéc nhat dinh cé thdi han dwéi 12 thang).

Ngoai trir truéng hop kéo dai thdi han hop ddng véi lao ddng cao tudi, lao dong la
can bd cdéng doan khéng chuyén trach.

(Bidu 5 Nghj dinh 05/2015/ND-CP)
- Bj phat néu ky sai phu luc hop déng:

Néu ngudi si dung lao dong stra déi quéa 01 Ian thdi han hop ddng lao déng bang
phu luc hop dong ho&c stra déi thei han hop dong bang phu luc hop ddng lam thay
ddi loai hop déng lao déng da ky thi sé bj phat tién:

+ T 01 dén 02 triéu ddng vai vi pham tlr 01 dén 10 nguoi lao dong;

+ T 02 dén 05 triéu ddng vai vi pham tir 11 dén 50 ngudi lao dong;

+ Twr 05 dén 10 triéu ddng véi vi pham tlr 51 dén 100 nguwdi lao ddng;
+ T 10 dén 15 triéu déng v&i vi pham tr 101 dén 300 nguwdi lao dong;
+ T 15 dén 20 triéu déng v&i vi pham tr 301 ngudi lao ddng tré lén.
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(khodn 7 Diéu 1 Nghij dinh 88/2015/ND-CP)
2. Lwu y khi thwe hién phu luc hop déng lao déng

Tuy vao muc dich khi thdng nhat ky phu luc hop ddng lao ddng, cé thé quy dinh chi
tiét ho&c stra dbi, bd sung mét s diéu khoan.

Tuy nhién, néu céc ndi dung cta phu luc dalj dén cach hiéu khac so v&i hop déng lao
dong thi thwe hién theo ndi dung cta hgp dong lao ddng da ky trwdc do.

(khoan 2 Biéu 24 B6 luat Lao dong 2012)

3. Méi quan hé gitra phu luc hop déng va hop déng

Nhw d& ndi & trén, phu luc hop déng 1a mot trong nhi*ng van ban cé quy dinh rat chi
tiét vé thong tin cGa nhirng diéu khoan cta hop dong chinh vi vay né co mbi quan hé
chat ché véi hop dor]g ndi dung ra thi phu luc hop ddng co diéu khodn khéng trai voi
hop dong, néu cé diéu khoan trai thi v&i hgp dong thi sé khéng cé hiéu lwc.

Ngoai trir treong hop hai bén cé thém thc’)‘a thuan khac. Nghta la cac bén chép’nhén
phu luc hgp dong thi sé dong nghia v&i dieu khoan trong hop dong da bi stra doi.

Trong bat ky trwong hop nao ma phu luc hop giéng‘bi vO hiéu thi ban hop déng van
tiep tuc co hiéu luc, néu hop dong c6 mét phan dieu khoan khong hiéu Iwc thi mét
phan cua phu luc hop dong ciing bi v hiéu twong rng.

4. C6 thé ky két t6i da bao nhiéu phu luc hop dong?

B luat Dan sy 2015 khong quy dinh vé s6 phu luc hop dong toi da co thé ky két, vi
thé so lwong sé tay thudc vao mirc d6 cu thé cia hop dong va tay thude vao dieu
kién, dieu khoan cta cac bén tham gia ky ket hgp dong.

Tuy nhién, theo quy dinh tai Biéu 5 Nghi dinh 05/2015/ND-CP thi riéng doi voi hop
dong lao déng chi dwoc stra doi mét lan bang phu luc hgp dong, cu thé:

“Thoi han hgp dong lao dong chi dwoc sira d6i mét 1an bang phu luc hop dong lao
dong va khong dwoc lam thay doi loai hop dong da giao ket, triv trvong hop keo dai
thoi han hgp dong lao dong voi nguwoi lao dong cao tudi va nguwoi lao dong la can bo
cong doan khéng chuyén trach quy dinh tai Khoan 6 Bieu 192 cta B6 luat Lao déng”

ll. Mau phu luc hep déng lao ddng chung

Mau 1:
PHU LUC HOP PONG LAO PONG
(S6: ..o /PLHPLP)
H6m nay, ngay ............. thang ............. nam ................, T

Chung t6i gém cé:
BEN SU’ DUNG LAO DONG (BEN A):

TAIKNOAN SO:... oo
Doong (ba)i. e SINN NAM: .
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ChtrC VUi, lam dai dién.

BEN NGU'O'l LAO BDONG (BEN B):

ONG/Ba:........eveeeeeea, QUBC HICN:. .. oo,

Sinh ngay......... thang ....... nam......... 5= P

N o TN Yo 11T

Dia Chl th NG U . e e e
S6CMND: .................... clp ngay...../..../..... tai

Sbé sb lao dong (néu co): clp ngay.......[.....l......... tai

Can ctr Hop ddng 120 d0NG SO ......vveeeceeceeeeeeee ky ngay ..../..../.... va nhu cau s dung lao dong, hai bén

cung nhau théa thuan thay d6i mét sé néi dung clia hop ddng ma hai bén da ky két nhw sau:

1. N&i dung thay ddi (ghi ré ndi dung gi, thay dbi nhw thé nao.....):

Phu luc nay la bo phan cta hop ddng 1ao dong s .........ccoveeevviviiieaennn, , dwoc lam thanh hai ban cé gia tri
nhw nhau, mdi bén gitr mét ban va la co s& dé giai quyét khi ¢é tranh chap lao dong.

Ngwe&i lao dong Ngwei stir dung lao dong
(Ky tén) (Ky tén, déng dau)
Ghird Ho va Tén Ghird Ho va tén

Mau 2: o o
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Béc lap — Ty do — Hanh phuc
.......... , ngay ... thang... nam....
PHU LUC HOP BPONG
SO
- Can ct theo HDKT s6............. daky ngay ....... , thang....... , @M.
- CAncl Nhu CAU thWC T8 2 DBN.......oeeeieeeeeeeeee e,

Chung t6i gébm c6.
BEN THUE/MUA/SU DUNG DICH VU (Bén A):

CONG TY.oiiiiiiiiiiiiieeeee e
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Dai dién : Ong Nguyén Van A

Chtrc vu : Giam dbc

Dia chi e

Pién thoai 484 Fax: +84............
Masbéthué ...

Sbétaikhodn :....................

BEN CHO THUE/BAN/CUNG CAP DICH VU (Bén B):
CONG TY ..t

Dai dién : Nguyén Van B

Chtrc vu : Giam dbc

Dia chi T

Pién thoai T84 Fax: +84............
Masbéthué ...

S taikhodn :....................

Sau khi xem xét, thda thuan hai bén da di dén théng nhét ky Phu Luc HDMB sé....... Ve ddi v&i hop
dong da ky sb ....., ngay......, thang.....ndm......... cu thé nhw sau:

5. Diéu khoan chung :
5.1 Quyén va nghia vu cia mdi bén dwoc quy dinh trong hop déng s .....................
5.2 PL HB dwoc lap thanh may ban, cé ndi dung & gid tri phap ly nhw nhau, mdi bén git .......

5.3 Phu luc nay 1a 1 phan khéng thé tach roi cia HDKT sb...va co gia tri ké tir ngay ky.............

PAI DIEN BEN A DAI DIEN BEN B

GIAM POC GIAM POC
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Mau 3: o -
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Twdo - Hanh phac
..... , hgay..... thang..... nédm
Tén don vi........
ST N
PHU LUC HQOP BONG LAO BONG

Chuing t6i, mot bén 1a Ong/Ba:..........c..cccccveveveen. QUOBC HICN ..o
(O 11 RV U TR
Paidién cho (1): eevevreeeiii e, Diénthoaii..........cccc,
D TT= el o | OSSR
Vamot bén 1a ONg/BaA:..........ccooveveveeeeieenerens QUOBC HICH: ..t
Sinh ngay......... thang....... nam...... 1= | PRSP
N0 TN AT A TT=T o X 22 OO
1= o TR T o o N 1 SR
S6 CMTND........ CAP NQAY.....levio] oo BBl
Sb sb lao dong (néu co)........... cép ngay...... .....l......... Tl
Can c& Hop dong lao déng sb.... ky ngay..../..../.... va nhu cau s& dung lao dong, hai bén cung nhau théa thuan

thay ddi mot sb nodi dung clia hop ddng ma hai bén da ky két nhuw sau:
1. N6i dung thay déi (ghi ré néi dung gi, thay déi nhw thé nao.....):
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Phu luc nay |a bd phan cta hop déng lao déng sb........ , dwoc lam thanh hai ban cé gia tri nhw nhau, mdi bén
gilr mot ban va 1a co s& dé gidi quyét khi cé tranh chép lao dong.

Nguw&i lao déng Ngwei stir dung lao dong
(Ky tén) (Ky tén, déng dau)
Ghi rd Ho va Tén Ghi rd Ho va Tén

IV. Mau phu luc hop déng lao déng cho tirng nganh nghé
Mau 1: Mau phu luc hep déng kinh té
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Boc lap — Ty do — Hanh phuc
o0o

bia danh, ngay ... thang... nam....

PHU LUC HQP BONG KINH TE
Sé....

— Can clr theo HDKT sb............ da ky ngay....... thang....... nam......... ... — Cé&n c nhu cau thyc té 2

Chuing t6i gébm co:
BEN THUE/MUA/SU DUNG DICH VU (Bén A):
CONG TY.......

Pai dién:.....

Sé tai khoan:...
BEN CHO THUE/BAN/CUNG CAP DICH VU (Bén B):
CONG TY......

Diachi: .....
Pién thoai: .......... Fax:.......

Ma sé thué:...

Sau khi xem xét, thda thuan hai bén da di dén théng nhat ky Phu luc hop déng dich vu sé....... V& déi
VO hop AONG A KY SO ..oovvveiee e , ngay..., thang...nam...cu thé nhu sau:
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2.
3...
4 ...

5. biéu khodn chung:

PAI DIEN BEN A PAI DIEN BEN B
GIAM POC GIAM POC

Mau 2: Phu luc hep déng dich vu

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

boc lap — Ty do — Hanh phuc

PHU LUC HOP PONG ....... /20..../HDDVI............
(VIV: o, )

HOém nay, ngay .... thang ....nam ......... ,taidiachi........ , chung téi gom:
1.BEN A: CONG TY......
DT o o1
DAl QIBN: ..
103 011 oo F= T | o L S PP PPPPPP
2.BENB: CONGTY.....
LD TE= 1o o
DAl QIBN:
(O 0 U oo F- g o OO PP R PP PPRRTRIN
Hai bén déng y ky Ifét phu luc hop déng dichvuséh .......... /HPDV/20.../............ dé ghi nhan phan néi dung
b6 sung cho cac diéu khoan clia hgp dong chinh.
1. NOT AUNG DO SUNG: ...ttt ettt ettt ettt a s s s s s s s s e e e s s sttt et et et et et et e s esesesesesesessanas
p B Ve [ Yo TR U o AT
3. CaAM KL CUA CAC DN ...ttt ettt
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— Thyc hién dung cac ndi dung da théa thuan.

— Tao céc diéu kién theo quy dinh ctia phap luat d& bén con lai thwe hién hop dong.
4. Thoi diém phat sinh hiéu lyc:

5. Céac ndi dung khac

Phu luc hop ddng 1a mét phan khong tach rdi ctia hop ddng chinh va duoc lap thanh 02 ban bang tiéng Viét,
mdi bén gitr 01 ban.

DAI DIEN BEN A DAI DIEN BEN B
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)

Mau 3: Phu luc hop dong lao déng
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

DPoc lap — Tw do — Hanh phuc
000

Dija danh, ngay ... thang... nam....
PHU LUC HOP DONG XAY DUNG
S6...../PLHD
— Cén cir theo HPKT s6............ da ky ngay ....... , thang....... ,nédm............
— Cénctrnhu cduthucté 2 bén........
Hém nay, ngay ..... thang ..... nam........ Tai............
Chung t6i gébm co:
BEN THUE XAY DUNG (Bén A):
CONG TY...
Dai dién: Ong Nguyé&n Van A
Chure vu: Giam dbc
Diachi: .........
Dién thoai: +84............ Fax: +84...

BEN CUNG CAP DICH VU XAY DUNG (Bén B):
CONG TY......

Dai dién: Nguyén Van B

Chtre vu: Giam dbc

Diachi: ......

Dién thoai: +84............ Fax: +84...

M3 s6 thué:...

Sau khi xem xét, thoa thuan hai bén da di dén théng nhat ky Phu Luc HDMB s6 ... vé gia han hop ddng da
ky s6 ....., ngay......, thang......ndm......... cu thé nhu sau:

5. Diéu khoan chung :
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5.1 Quyén va nghia vu ctia mbi bén dwoc quy dinh trong hop déng sb ...... 5.2 Phu luc hop dong duoc lap

thanh ........ badn,cé ndi dung & gid tri phap Iy nhw nhau, mo6i bén il

5.3 Phu luc nay Ia mot phan khong thé tach roi ctia Hop dong ........ sb......... va cd gia tri ké tr ngay ky........
DAI DIEN BEN A DAI DIEN BEN B
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