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LOI CAM ON

Trong suét qué trinh hoc tap va hoan thanh luan van ndy, téi da nhan
duoc sy huéng dan, gilp d& quy bau, tan tinh cua cac thay cd cua dong
nghiép va céc ban. Vi long kinh trong va biét on sau sic toi xin dugc bay to

|61 cam on chan thanh toi:

Tap thé 1anh dao truong Pai hoc Lao dong — X& hoi, tap thé 1anh dao,
céc thay cd gido Khoa Ké toan, tap thé 1&nh dao va can bé Khoa Sau dai hoc

cuatruong.

Dac biét gui 161 cam on sdu sac téi ¢d gido PGS.TS Nguyén Phu Giang
da tan tinh huong dan, day bao, dong vién vatao moi diéu kién thuan lgi cho

t6i trong qua trinh nghién ciru va hoan thanh luan van.

Toi xin trén trong gui 161 cam on dén tap thé 1anh dao va céan bo cua
Cong ty trach nhiém hiru han Dugc pham Hoa Linh d& nhiét tinh tra loi phong

van, cung cap tai liéu, ciing nhu luan van,



LOI CAM POAN

Toi xin cam doan Luan van nay la cong trinh nghién ctru thuc su cia ca
nhan tdi, chua dugc céng b trong bat cir mot cong trinh nghién ctru ndo. Céc
sb liéu, ndi dung dugc trinh bay trong luan vin ndy 1a hoan toan hop 16 va

dam bao tuan thi cac quy dinh vé bao vé quyén sd hitu tri tug.
Toi xin chiu tréch nhiém vé dé tai nghién ciu caa minh.

Tacgia

Pham Thi Héng Nhung
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CHUONG 1
GIOl THIEU VE PE TAI NGHIEN CUU

1.1 Ly do chen d@ tai

Tat ca cac doanh nghiép, cac don vi san xuat kinh doanh hoat dong trong
nén kinh té thi truong du 1a hinh thiee s hitu ndo (Doanh nghiép Nha Nudc,
Doanh nghiép tu nhan, hop tac x&, cong ty co phan, cong ty trach nhiém hitu
han,...) thi déu cé cac muc tiéu hoat dong san xuat khac nhau. Ngay trong mdi
giai doan, cac doanh nghiép ciing theo dudi cac muc tiéu khéc nhau, nhung
nhin chung moi doanh nghiép trong co ché thj trudng déu nham muc tiéu |au
dai, muc tiéu bao trim d6 1a 1am sao t6i da hod lgi nhuan. Bé dat duoc cac
muc tiéu d6 cac doanh nghiép phai xay dung dugc cho minh mot chién luoc
kinh doanh diing din, xay dung cac ké hoach thuc hién va dat ra cac muc tiéu
chi tiét nhung phai phd hop véi thuc té, ddng thoi phl hop véi tiém nang cua

doanh nghiép dua trén nhitng théng tin hitu ich ma ké todn cung cap.

Ké toan 1a mot bo phan khong thé thiéu trong méi doanh nghiép. Thong
tin do b phan ké toan cung cap rat can thiét cho nha quan tri, né gidp ho dua
ra c&c chién luoc va quyét dinh kinh doanh. Do @6 néu théng tin ké toan sai
léch s& dan dén céc quyét dinh cia nha quan tri khéng phi hop, doanh nghiép
cO thé roi vao tinh trang kho khan. Béi véi doanh nghiép ké toan cé vai tro:

- GiUp cho doanh nghiép theo dbi thuong xuyén tinh hinh hoat dong san
xuat kinh doanh cia minh: qué trinh san xuat, theo dai thi truong... Nho d6,
ngudi quan 1y diéu hanh tréi chay cac hoat dong, quan 1y hiéu qua, kiém soét
noi bo tot.

- Cung cép tai liéu cho doanh nghiép 1am co s hoach dinh chuong trinh
hanh dong cho tirng giai doan, tirng thoi ky. Nho d6 nguot quan ly tinh dugc

hiéu qua cdng viéc, vach ra huéng hoat déng cho tuong lai. Trién khai va thuc



hién cac hé thdng quan ly thdng tin dé thic day viéc thuc thi cac chién lugc,
ké hoach va ra quyét dinh cua ban quan tri.

- Gilp nguoi quan |y diéu hoatinh hinh tai chinh cua doanh nghiép.

- Laco so phép ly dé giai quyét tranh tung khiéu td, véi tu cach 1a bang
chtrng vé hanh vi thuong mai.

- Co s dam bao virng chic trong giao dich budn ban.

- La co sé cho ngudi quan 1y ra céc quyét dinh phi hop: Quan |y ha gia
thanh, quan ly doanh nghiép kip thoi.

- Cung cap mét két qua tai chinh rd rang, khdng thé chdi cdi dugc.

- Duy tri va phét trién cac moi lién két trong doanh nghiép.

- Quan ly céc chi phi duatrén viéc 1ap ké hoach va du béo ngan séch chi
tiét, han ché t6i da chi phi khéng can thiét.

- Quan ly rui ro vathuc hién bao hiém cho doanh nghiép.

- Giam sét va quan ly hoat ¢ong.

- Thuong xuyén cap nhat théng tin vé tai chinh va céc thdng tin lién
quan tGi cd ddng trong va ngodi cdng ty (quyén va tréch nhiém méi, c&c vin
ban vé luat, chu no, nha bang, nha dau tu...) theo mot céch thic tao dung su
tin tuong cao nhit tir phia ddi tac danh cho doanh nghiép. ..

Bai vay, mdi mot doanh nghiép can xay dung mot té chuc ké toan khoa
hoc, hop Iy cho riéng minh. Cong ty TNHH Duogc pham Hoa Linh 1& doanh
nghiép truc tiép san xuat, kinh doanh dugc pham véi muc tiéu “Nang cao uy
tin, chat luong thubc san xuat trong nudc, ddp tng nhu cau chim sic suc
khoe nhan dan”. Hé thong phan phéi 16n va san pham da dang doi hoi vai tro
cua ké toan phai dugc mé rong va nang cao hon do 1a phan tich, thiét ké, danh
gia mot hé thong thdng tin ké toan, tham gia tu van vé tai chinh cho nha quan
tri. Bo may ké toan trong doanh nghiép duoc to chirc khoa hoc, hop 1y s& gitp

cho thdng tin ké toan dugc cung cap nhanh chdng, kip thoi, chinh xac.



Qua nghién ctru ly luan vé to chirc cong tac ké toén trong céc doanh
nghiép dong thoi nhan thirc tAm quan trong thuc tién hoat dong té chirc cong
tac ké todn tai Cong ty TNHH Dugc pham Hoa Linh, ti d4 lua chon dé tai
“Hoan thién to chirc cong tac ké toan tai Congty TNHH Dwec pham Hoa

Linh” 1am dé tai nghién ctru cia minh.

1.2 Tinh hinh nghién ciu lién quan dén deé tai

Hién nay, van dé vé to chirc cong tac ké toan da dugc nhiéu tac gia quan
tam nghién ciu. Qua qué trinh tim hiéu va nghién ctu nhirng tai liéu ¢ lién
quan d& cé nhiéu tai liéu nghién ciru céc giac do, khia canh va linh vuc khéc

nhau vé t6 chirc cong tac ké toan.

Mot sb dé tai nghién ciru vé to chirc ké toan co thé ké dén luan vin thac
st kinh té chuyén nganh ké todn “Hoan thién cong tac té chirc ké toan tai
Cong ty Co phan Bong dén Phich niréc Rang POng” cuatéc gia Vi Ngoc Anh
(nam 2015), Hoc vién hanh chinh.

Dé tai da khéi quét hoa co so Iy luan vé cong téc té chirc ké todn trong
cong ty c6 phan bao gom: cac khéi niém vavai tro cua ké toan; cin ci dé to
chirc cong tac ké todn tai cac cong ty cd phan; yéu cau va nhiém vu té chirc
cong tac ké todn; noi dung té chic cong tac ké todn trong cong ty ¢ phan. Co
thé ndi tac gia dakha quét vé té chic cong téc ké toan mot cach day du vahé
théng l1am co s vatién dé cho viéc phan tich, ¢anh gia thuc trang cong tac to
chirc ké toén tai Cong ty Co phan Bong dén Phich nugc Rang Pong. Téc gia
da phan anh duoc thuc trang cong tac to chirc ké toén tai Coéng ty C6 phan
Béng dén Phich nudc Rang Béng, chi rd nhitng vu diém, nhugc diém trong
cong tac to chic ké toan cua cong ty. Tir d6, luan van dé xuat mot s giai
phap co ban dé hoan thién cong tac to chirc ké todn tai Cong ty Co phan Bong
dén Phich nudc Rang Béng. Vé bb cuc va ndi dung cua luan vin kha day du,

chit chg, tac gia da dua ra dé tai va da giai quyét duoc muc dich cua dé tai.



Han ché coa luan van da chua lam rd phuong phédp nghién cau luan van,
phuong phép nghién ciu luan van chi duoc tac gia liét ké mot sd céc phuong
phap duy vat bién ching, théng ké, so sanh, tong hop, quy nap, phan tich thuc

trang...

Pé tai “Hoan thién té chizc cong tac ké toan tai Cong ty Cé phdn 6.3

cuatac gia Tran Thi Ngoc Vinh (nam 2013), Truong Pai hoc BaNang.

Pé tai dua ra nhitng Iy luan co ban vé t6 chac cong téc ké toan trong
doanh nghiép trong d6 dac biét nhitng ly luan, dic diém co ban cua té chirc
cong tac ké toan trong nganh san xuat kinh doanh xay 1ap 1am co so vatién dé
cho viéc phan tich té chirc cong tac ké toan tai Cong ty Co phan 6.3, vai dac
tht 6 lwgng chirng tir nhiéu, thoi gian theo dbi 1au, cac quy dinh vé chirng tir
véi don vi xay lap phuc tap, tac gia chi ra nhitng vu diém, nhugc diém trong
phan hanh ké toan trong té chtrc cdng téc ké toan cua cong ty. Tir do, duara
céc giai phép hoan thién to chic cong tac ké toan. Tuy nhién, bd cuc luan vin
chua dugc hop 1y, cac co s |y luan chua chat ché, phan diéu kién can thiét dé

thue hién giai phap hoan thién tac gia chi dé cap diéu kién vé phia cong ty.

Dé tai “To chirc cdng tac ké toan trong cac doanh nghiép vira va nhé ¢
Viét Nam” cuatéc gia Nguyén Thi Huyén Tram (nim 2007), Trudng Pai hoc
kinh té TP. Ho Chi Minh.

Pé ta nghién ciru danh gid tinh hinh té chirc cong tac ké toan doanh
nghiép vira va nho ¢ Viét Nam co tuan thu quy dinh cuia B Tai chinh khong,
so sanh quy dinh tai Quyét dinh sd 144/2001/QDP-BTC ngay 21 thang 12 nim
2001 va Quyét dinh sb 48/2006/QD-BTC ngay 14 thang 9 nam 2006 cua B
truong Bo Tai chinh, dé xac dinh ché do ké todn mai theo quyét dinh 48 ¢
dép trng duoc yéu cau quan Iy caa doanh nghiép. Téc gia da khéi quét hda co
so 1y luan vé to chac cdng tac ké todn trong doanh nghiép vira va nhd mot

cach hé thdng, 1am co so vatién dé cho viéc phan tich, ¢anh gia thuc trang to



chirc cong tac ké toén tai cac doanh nghiép vira va nho ¢ Viét Nam. Téc gia
ciing da phan anh duoc thyc trang cdng tac to chic ké toén tai toan tai cac
doanh nghiép vira va nhé & Viét Nam, chi ra nhitng wu diém, nhugc duoc
trong cong tac to chuc ké todn cua cong ty. Tiur d6, luan van dua ra cac giai
phép hoan thién cong tac to chirc ké todn cua cong ty. Tuy nhién, luan van ton
tai mot sd han ché: trong chuong 1 téc gia chua duara valam rd dugc mot sd

khéi niém vé don vi ké toan 1a gi? T6 chirc cong téc ké toan 1a gi?

Pé tai luan van thac sy kinh té (nim 2010): “Hoan thién té chizc ké toan
tai cac doanh nghiép may 100% vén nuéc ngodi trén dia ban tinh Hing Yén”
cia Phiing Thi Ngoc Mai, ngudi huéng dan khoa hoc PGS.TS Pham Thi Bich
Chi, Truong Pai hoc kinh té quéc dan.

Theo két cau cua dé tai nghién ciu, tac gia da néu dugc co so 1y luan
chung Vé t6 chic ké todn bao gom: to chac bo may ké toén, to chic cong tac
ké todn (hé thong tai khoan, hé thdng chitng tir, hé thong so ké toén, hé thong
béo céo tai chinh), to chirc kiém tra ké toan va tng dung théng tin vao cong
tac ké toan. Thuc hién khao sét vé hoat dong té chac ké toan tai mot sb doanh
nghiép may 100% vén nudc ngodi trén dia ban tinh Hung Yén, tac gia da
phan tich thuc trang va co céi nhin tong quan vé td chirc ké todn tai céc doanh
nghiép ndy, danh gianhitng thanh qua dat duoc dong thoi phét hién nhirng
mat con ton tai can giai quyét. Trén co s& danh gia thuc trang, tac gia da dua
ra mot so giai phdp hoadn thiéntrén ba phuong dién: t6 chirc bd mdy nhan
manh dén viéc chuyén mén hoalao dong va d&o tao con ngudi nham nang cao
nang luc chuy@n mdn; t6 chirc cong tac ké toan hudng téi viéc tuan thi cac
thé 1, ché do ké toan hién hanh va diéu kién thyc té cua doanh nghiép; to
chtrc kiém tra cong tac ké toan va viéc ting dung cong nghé théng tin trong
cong tac ké toan gitp cho viéc xir 1y sd liéu cua ké toan tré nén nhanh chong,
tiét kiém duoc nhiéu cong sic ciing nhu nang cao hiéu qua quan ly

trong cac doanh nghiép may 100% von nuéc ngodi trén dia ban tinh Hung



Y én. Tuy nhién, véi dé tai nghién ctru trén, tac gia chua dé cap dén dic diém
hoat d6ng san xuat kinh doanh trong doanh nghiép may 100% vén nudc ngoai
co anh huong déntd chuc ké todn dé tir d6 cd duoc danh gia chinh xéac va
khach quan hon vé thuc trang to chirc ké todn tai doanh nghiép may 100%
vén nudc ngodl trén dia ban tinh Hung Y én. Mit khéc, nhitng dé xuat vakién
nghi tac gia dua ra con so sai, thiéu tinh thuyét phuc va chua l6gic véi nhitng
ton tai matéc gia da dé cap trudgc dé. Do vay, theo tdi viéc dua ra nhitng giai
phdp hoan thién c6 tinh chon loc va kha thi s& gitp dé tai cd tinh ang dung
cao hon.

Nhin chung céc dé tai trén day cho thay tam quan trong cuaté chic cong
téc ké toan trong hoat dong san xuat kinh doanh cia doanh nghiép. Biém
chung cua cac dé tai 1a viéc xéac dinh ding doi tugng nghién ctu cho tirng dé
tai, cac phuong phap nghién ciru dugc van dung mot cach phu hop. Ngoai ra
cac dé tai con cho nguoi doc thiy rd dugc céc to chirc cong téc ké toén cua
céc cong ty va tir d6 dé ra céc giai phdp hoan thién to chirc cong tac ké toan.
Tuy nhién, c&c cong trinh nghién ctru khoa hoc da cong bd trén chua cé dé tai
ndo nghién ctru vé to chirc cdng téc ké toan tai Cong ty TNHH dugc pham
Hoa Linh. Vi vay dé tai matac gia nghién ciu khong tring lap véi cac dé tai

nghién ciru truéce day.

Xuat phét tir qué trinh tim hiéu vé dé tai nghién ctru, luan vin tap trung
vao céc van dé chinh nhu co s 1y ludn, vai trd, ¥ nghia cua té chirc cong tac
ké todn dbi véi cac doanh nghiép, thuc té to chirc cong téc ké toan tai Cong ty
TNHH Dugc pham Hoa Linh hién nay. Luan van phan tich nhitng wu nhugc
diém vaton tai tir d6 duara mot sd giai phap cu thé nham tiép tuc hoan thién
t6 chirc cong tac ké todn tai Cong ty TNHH Dugc pham Hoa Linh trong thoi

gian téi.



1.3 Muc tiéu nghién ciru

Hé théng hdaco sd 1y luan vé t chirc cong tac ké todn tai doanh nghiép dudi
gAc do6 ké todn tai chinh; Phan tich thyc trang té chirc cong téc ké todn tai Cong ty
TNHH Duogc pham Hoa Linh; Luan vin dé xuat phuong huéng va giai phdp
nham hoan thién to chic cong téc ké todn tai Cong ty TNHH Dugc pham Hoa
Linh.

1.4 Cau héi nghién ciru
Pé thuc hién muc tiéu caa luan van, cac cau hoi dit ra trong qué trinh
nghién ctu &

- Co sd |y luan vé to chic cong téc ké toan trong céc doanh nghiép 1a gi?

- Thuc trang t6 chirc cdng téc ké toan tai Cong ty TNHH Duoc pham Hoa
Linh dang dugc thuc hién nhu thé ndo? C6 nhitng wu diém gi? Con nhitng van

dé bat cap gi can phai hoan thién?
- Can phai c6 nhitng giai phdp ndo dé hoan thién to chirc cong tac ké
todn tai Cong ty TNHH Dugc pham Hoa Linh?

1.5 Poi twgng, pham vi nghién ciru

- Péi twong:

Pé tai tap trung nghién ctru 1y luan va thuc tién vé té chac cong tac ké

todn tai Cong ty TNHH Dugc pham Hoa Linh.
- Pham vi:

+ V& khong gian: Dé tai nghién ciu thuc hién tai Cong ty TNHH Dugc
pham HoaLinh

+ V& thoi gian: Pé tai nghién ctru to chuc cong téc ké toan cho nam 2016



+ V& noi dung: Dé tai tap trung nghién ctru thuc trang to chirc cong tac
ké todn tai Cong ty TNHH Dugc pham Hoa Linh trén géc do ké toan tai chinh

vaké toan quan tri.

1.6 Phwong phap nghién ciru

- Di¥ liéu va nguén dé ligu: luan van s dung nguon di liéu so cap va
thar cap. Ngudn dit lidu tht cap 1a co s ly luan chung vé té chic cong tac ké
toan. Nguon dix liéu so cap latd chirc cong téc ké todn dang duoc &p dung tai
cong ty TNHH Duoc pham Hoa Linh nhu to chic cong tac vé: ching tir ké

toan, tai khoan ké toan, so ké toan va bao céo ké toan.

+ Nguén dit liéu thir cap: Céc dir liéu thu thap tir nguén ndy bao gom céc
van ban luat, nghi dinh, thong tu .... caa Qudc hoi, Chinh phi, cac Bo, nganh
vé ké todn doanh nghi¢p; Céc tai liéu vé to chirc ké toan tham khao tir gido
trinh, béo, tap chi, mang internet; Céc tai li¢u sin c6 cua Doanh nghiép: Tai
liéu giGi thiéu vé Doanh nghiép, muc tiéu, phuong hudng, chinh sach phét
trién cua Cong ty; Béo céo tai chinh cac nam tir nim 2013 dén nam 2016; Cac
s sach, ching tir, béo céo ké toén lién quan dén t6 chirc cong tac ké toan...;

+ Ngudn dir liéu so cap: Biéu tra thu thap théng tin tir cic phong, ban trong
Cong ty théng qua quan sét truc tiép, quan sét gidn tiép, phong van truc tiép. ...

- Phwong phép thu thdp di liéu: Téc gia tim kiém co so |y thuyét vé
té6 chirc cong tac ké toan tir cac van ban luat, nghi dinh, théng tu ... cia Qubc
hoi, Chinh phu, cac Bo, nganh vé ké toan doanh nghiép; Céc tai lidu vé to
chtrc ké toan tham khao tir gido trinh, béo, tap chi, mang internet; Tim kiém
céc tai liéu vé cong tac to chirc cdng tac ké toan tai Céng ty TNHH Duoc
pham Hoa Linh. Téc gia truc tiép phong van ké toadn truong va mot so ké
toan phu tréch phan hanh ké toan. Noi dung phong van xoay quanh viéc md
ta va danh gia té chirc cong tac ké todn thuoc phan hanh phu trach va to

chirc cong tac ké toan cua céng ty TNHH Duoc pham Hoa Linh.



- Phuwong phép xi ly di¢ ligu: phuong phép xu |y dir liéu cha yéu la
phuong phép so sénh |y thuyét va thuc té, tir d6 khéi quét va két luan van dé.

- Pharong phép trinh bay két qua nghién cizu: Téc gia hé thdng hda cac
kha niém, noi dung va cac quy dinh céch thirc sir dung, to chic cong téc ké
toan tai cong ty TNHH Duoc pham Hoa Linh bang loi van, dién giai vathéng

qua cac bang biéu, so do.

1.7 K&t cau luan vin

Két cau caa luan van ngoadi phan Phu luc va Danh muc tai liéu tham
khao, luan van dugc két cau thanh 4 chuong sau:

Chuong 1. Gigi thiéu vé dé tai nghién ciu

Chuong 2. Nhitng van dé co ban vé t6 chirc cong téc ké toan trong doanh
nghiép

Chuong 3. Thuc trang to chirc cong tac ké todn tai Cong ty TNHH Duoc

pham Hoa Linh

Chuong 4. Giai phép hoan thién to chic cong tac ké todn tai Cong ty
TNHH Dugc pham Hoa Linh
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KET LUAN CHUONG 1

Trong chuong 1, téc gia da dua ra nhitng noi dung co ban vé dé tai
nghién ctiru bao gom: Tinh cip thiét caa dé tai nghién ctu, muc tiéu nghién
ctru, cau hoi nghién ciru, pham vi va ddi tugng nghién ctu va két cau cau dé

tal nghién cuu.

Trén co sd ndi dung cua chuong 1, tac gia trinh bay vé tong quan tai liéu
vé to chuc cong tac ké todn, tac gia nhan thay mot sb ton tai bat cap. Tir do,
lam co s& dua ra phuong hudng, giai phdp cd tinh kha thi mang lai nhirng
théng tin ké toan trung thuc va hop |y cho céc doanh nghiép dé hoan thién to

chtrc cong tac ké todn tai cac doanh nghiép.
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CHUONG 2

NHUNG VAN DPE CO BAN VE TO CHUC CONG TAC KE TOAN
TRONG DOANH NGHIEP

2.1 Nhirng van d@é chung vé té chiec cong tac ké toan
2.1.1 Khéi quét vé don vi ké toan
2.1.1.1 Khai ni¢mvé don vj ké toan

Pon vi ké toan 1a don vi (bao gdm tong cong ty, cong ty, doanh nghiép,
xi nghiép, chi nhanh...) c6 thuc hién céng viéc ké toan nhu 1ap va xua Iy chirng
tir ké todn, mo tai khoan, ghi so ké toén, 1ap béo céo tai chinh, phai bao quan,
leu trix tai liéu ké todn va thuc hién cac quy dinh khéc vé ké toan theo quy

dinh caa phép luat.

2.1.1.2 Khéi niémté chizc cong tac ké toan
V& nguyén tac, to chirc cng tac ké toan duoc xem nhu t6 chirc céc cong
viéc caa ké todn mot céch tét nhat, nham dat dugc yéu cau hoat dong va cung

cap théng tin ké todn phuc vu cong tac quan ly. Cu thé:

Theo Luat Ké toén, "té chirc cong tac ké toan |a viéc to chuc thuc hién
cac chuan muc va ché do ké todn dé phan anh tinh hinh tai chinh va két qua
hoat d6ng san xuat kinh doanh, t6 chirc thuc hién ché do kiém tra ké toan, ché
d6 bao quan luu giir tai liéu ké todn, cung cap thdng tin tai liéu ké todn va céc

nhiém vu khéc cua ké toan".

Céc khai niem vé t6 chirc cong tac ké toan co céch tiép can va luan giai
khéc nhau vé t6 chirc cong tac ké toan nhung déu co muc dich chung 1& hudng
ti viec sip xép, to chuc cac cong viéc maké toan can phai thuc hién tt chic
nang to chirc thu nhan, xu |y, phan tich va cung cap thong tin kinh té tai chinh
mét céch kip thoi, day da phuc vu cho viéc diéu hanh hoat dong san xuat kinh

doanh ca & tam vi mé vavi mé. To chirc cdng tac ké toan la viéc té chac nhan



12

su ké toan theo cac phan hanh ké toadn cu thé, thuc hién cac phuong phép ké
todn phi hop véi yéu cau thu nhan, xt |y, phan tich va cung cip théng tin
kinh té tai chinh, phd hop véi dic diém cu thé cua doanh nghiép (DN) nham
dép tng yéu cau thdng tin phuc vu viéc diéu hanh hoat dong san xuat kinh

doanh.

2.1.1.3 Y nghia cua viéc té chirc cong tac ké toan

Ké toan la viéc thu thap, xir 1y, kiém tra, phan tich va cung cip théng tin
kinh té tai chinh duéi hinh thic gidtri, hién vat vathoi gian lao dong. Ké toan
la mot trong nhitng cong cu quan 1y kinh té nham phan anh va gidm déc toan
dién cac mat hoat dong kinh té tai chinh ¢ doanh nghiép. Ngoai ra, ké toén
con ¢o nhiém vu kiém tra, kiém soét cac khoan thu, chi tai chinh, nop, thanh
toan no; kiém tra viéc quan ly va sir dung tai san va nguon hinh thanh; phét
trién va ngan ngtra cac hanh vi vi pham vé luat ké toan; phan tich théng tin, sd
licu ké todn gitp don vi, ngudi quan |y diéu hanh don vi; cung cap théng tin

sb ligu ké toan theo quy dinh cua phép luat.

Viéc to chirc cong téc ké toan khoa hoc va hop |y tai doanh nghiép gitp
cho viéc té chic thu nhan, cung cap théng tin kip thoi day da vé tinh hinh tai
san, bién dong cua tai san, tinh hinh doanh thu, chi phi, két qua hoat dong
kinh doanh, qua d6 lam giam bot khdi luong cong tac ké toén tring lap, tiét
kiém chi phi , ¢6ng thoi gitp cho viéc kiém ké, kiém soét tai san, nguon von,
hoat dong kinh té, do ludng va danh gid hiéu qua kinh té, xé&c dinh lgi ich cua
nha nuéc, cua céc cha thé trong nén kinh té thi truong...

Tom lai, viéc t6 chic cdng tac ké todn khoa hoc va hop |y tai doanh
nghiép khdng nhitng dam bao cho viéc thu nhan, hé théng hoa théng tin ké
todn day du, kip thoi, dang tin cay phuc vu cho cdng tac quan ly kinh té, tai
chinh ma con giup doanh nghiép quan ly chat ché tai san cua doanh nghiép,

ngan ngtra nhirtng hanh vi 1am ton hai dén tai san caa doanh nghiép.
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2.1.2 Nguyén tdc té chirc cong tac ké toan trong doanh nghiép
Dé to chirc cong tac ké todn khoa hoc va hop 1y thi to chac cong tac ké

toén phai thuc hién theo cac nguyén tic co ban sau:

- Thet nhat, t6 chirc cdng téc ké todn phai ding nhirng qui dinh trong luat
ké todn va chuan muc ké toan. Boi vai Nha nudc, ké toan 1a mét cong cu
quan trong dé tinh todn, xay dung va kiém tra viéc chap hanh ky luat thu chi,
thanh todn cua nha nuéc, diéu hanh nén kinh té quéc dan. Do d6, trudc hét to
chirc cdng tac ké todn phai theo diing nhitng qui dinh vé ndi dung cong tac ké
todn, vé t6 chic chi dao cong tac ké toan ghi trong Luat ké toan va Chuan
muc ké toan.

- Ther hai, t6 chirc cong tac ké toan phai phl hop voi cac ché do, chinh
séch, thé 18 van ban phap qui vé ké toan do nha nudc ban hanh. Viéc ban hanh
ché o, thé I¢& ké toan cua Nha nuéc nham muc dich quan ly théng nhat cong
tac ké toén trong todn bo nén kinh té quéc dan. Vi vay tét chac cong tac ké
todn phai dua trén co so ché do chirng tir ké todn, hé théng tai khoan ké toén
doanh nghiép, hé thong bédo céo tai chinh ma nha nuéc qui dinh dé van dung
mot cach phll hop véi chinh sach, ché o quan Iy kinh té cua Nha nudc trong
tirng thoi ky. CO nhu vay viéc to chirc cong tac ké toan mai khéng vi pham
nhitng nguyén tic, ché do qui dinh chung cua nha nudc, dam bao viéc thuc
hién chirc nang, nhiém vu caa ké toan gop phan ting cuong quan |y kinh té
cua c&c cap, cac nganh, gop phan ting cudng quan 1y kinh té - tai chinh cua
céc cap, cac nganh, thuc hién viéc kiém tra, kiém soét cua nha nugc ddi voi
hoat dong san xuat kinh doanh trong doanh nghiép.

Thir ba, t6 chirc cong téc ké todn phai phai phi hop véi dac diém hoat
dong san xuat, kinh doanh, hoat dong quan 1y va dia ban hoat d¢ong cua doanh
nghiép. Mdi doanh nghiép c6 dic diém va diéu kién hoat dong kinh doanh
khéc nhau. Vi vay, khéng thé c6 mot md hinh cong téc ké toan toi wu cho tat

ca cac doanh nghiép nén dé tot chic tét cong tac ké toan doanh nghiép thi
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viéc td chirc cong tac ké todn phai can ci vao chirc niang, nhiém vy, tinh chat
hoat dong san xuat kinh doanh, hoat dong quan ly, qui mé va dia ban hoat
dong cua doanh nghiép.

- Thet tur, t6 chirc cong tac ké toan phai phi hop véi yéu cau va trinh do
nghiép vu chuyén mdn caa doi ngii can bo quan ly, can bo ké todn. Ngudi
thuc hién truc tiép moi cong tac ké toan tai chinh trong doanh nghiép la cén
bo ké toan dudi sy chi dao cua can b quan ly doanh nghiép. Vi vay dé to
chirc tét cong téc ké toan trong doanh nghiép ¢am bao phét huy day du, vai
trd tac dung cua ké todn d6i vai cong téc quan Iy doanh nghiép thi viéc to
chtrc cong téc ké toan tai chinh phai pht hop voi yéu cau vatrinh do nghiép
vu chuy@n mon cua doi ngii can bo quan y, can bo ké todan.

- Thir nam, t6 chirc bd méy ké toan phai dam bao nguyén tic gon, nhe,
tiét kiém va hiéu qua. Tiét kiém, hiéu qua 1a nguyén tic caa cong téc to chuc
noi chung va té chirc cong téc ké todn noi riéng do @6 thuc hién nguyén tac
nay phai dam bao to chic cong téc ké todn khoa hoc, hop 1y, thuc hién tot
nhat chic nang, nhiém vu cua ké todn, nang cao chat lugng cdng téc ké toan,
guan ly chat cg, hi¢u qua, tinh toan va do luong chinh xéac cac nghiép vu kinh
té phét sinh.

Nhitng nguyén tac trén phai duoc thuc hien mot cach dong bo mai co thé
t6 chuc thuc hién tot va day du cac noi dung to chic cong tac ké todn tai

chinh trong doanh nghiép.

Thyc chat caa viéc to chic cong tac ké toan trong doanh nghiép |a viéc
t6 chirc thuc hién ghi chép, phan loai, tong hop cac nghiép vu kinh té phét
sinh theo nhirng ndi dung cdng tac ké toan bang phuong phép khoa hoc cua
ké todn, phi hop Voi c&c chinh sach ché @6 quan Iy kinh té qui dinh, phi hop
v6i dic diem tinh hinh cu thé caa doanh nghiép dé phét huy chirc nang, vai trd

quan trong cua ké toan trong quan 1y vi md vavi mé nén kinh té.
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2.1.3 Ngi dung té chic cong tac ké toan trong doanh nghiép
2.1.3.1 To chirc bg may ké toén

Bo may ké todn cia mot doanh nghiép 1a tap hop nhitng ngudi lam ké
todn tai doanh nghiép ciing véi cac phuong tién trang thiét bi dung dé ghi
chép, tinh todn xt ly toan bo thdng tin lién quan dén cong tac ké toan tai
doanh nghiép tir khau thu nhan, kiém tra, xa 1y d¢én khau tong hop, cung cap
nhitng thdng tin kinh té vé céc hoat dong cua don vi. Van dé nhan sy dé thuc
hién cdng tac ké todn co ¥ nghia quan trong hang dau trong to chirc ké toan
cua doanh nghiép. T chirc nhan sy nhu thé ndo dé tirng nguoi phét huy duogc
cao nhat s¢ trudng caa minh, dong thoi tac dong tich cuc dén nhitng bé phan
hoic ngudi khac cd lién quan 1a muc tiéu cua té6 chac bo may ké toan.
To chic bo may ké todn can phai can ci vao qui md, vao dic diém té chuc
san xuat va quan ly ciing nhu vao yéu cau quan ly cia doanh nghiép. Noi

dung cuaté chic bo may ké todn bao gom:

- T6 chirc bo nhiém Ké toén trudng, hoach dinh vai trd va quyén han cua

Ké toan trudng.

+ Ké toan truong |a chirc danh nghé nghiép duge Nha nudc qui dinh. Ké
todn truong co tréch nhiém to chic, diéu hanh toan b cdng tac hach toén
trong doanh nghiép. Xuat phét tir vai tro ké todn trong cong tac quan ly nén
Ké toan truong co vi tri quan trong trong bé may quan ly caa doanh nghiép.
Ké toan truang khdng chi 1& ngudi tham muu ma con langudi kiém tra, giam
sét hoat dong cua doanh nghiép, truéc hét 1a cac hoat dong tai chinh. Thuc
hién tét vai tro ké toan truang chinh 1a1am cho bo méy ké toan phét huy duoc

hiéu qua hoat déng, thuc hién cac chirc nang vén co caa ké toan.

+ Véi vai trd va quyén han caa minh, Ké toén truong s& thuc hién phan

cong cdng viéc va tréch nhiém cho céc ké toan vién;
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+ Nbi dung hach todn tai mot doanh nghiép bao gom nhiéu phan hanh cu
thé phai dugc phan cong cho nhiéu ngudi thuc hién. Mai ngudi thuc hien mot
sb phan hanh nhat dinh dudi sy diéu khién chung cua ké todn truong. Céc
phan hanh ké todn c6 méi lién hé véi nhau nén viéc phan céng can dam bao
tinh khoa hoc va c6 su tac dong qua lai d¢é cling thuc hién tot cac nhiém vu ké
toan cua doanh nghiép.

- Bo méy ké toén trong doanh nghiép thuong to chac thanh cac phan
hanh sau: Phan hanh ké toan lao dong - tién luong; Phan hanh ké toan vt tu -
téi san ¢6 dinh; Phan hanh ké toan chi phi san xuat va tinh gia thanh san
pham; Phan hanh ké toan thanh toan; Phan hanh ké toan tong hop (céc phan
hanh ké toan con lai va lap béo céo ké toén)

- X8y dung ké hoach cong tac cho phong ké toan.

Xay dung ké hoach cong téac 1a bién phép quan trong dam bao cho viéc
thuc hién cac phan hanh ké toan duoc tréi chay, qua do s& kiém tra duoc tién
d6 thuc hién va diéu chinh, phdi hop cong viéc mot cach nhanh chdng dé tang

cudng duoc nang sut va hiéu qua hoat dong caa bé may ké toan.

- TUy theo quy md va dic diém vé t6 chirc san xuat vaquan |y cia doanh

nghiép matd chac bé may dugc thuc hién theo céc hinh thic sau:
- Hinh thizc té chirc bé may ké toan tdp trung:

Hinh thirc t6 chirc bo méy ké todn tap trung 1a hinh thic té chirc ma toan
bo cong téc ké toan trong doanh nghiép duoc tién hanh tap trung tai phong ké
todn doanh nghiép. O céc bé phan khéc khéng to chac bo méy ké toan riéng
ma chi b tri c&c nhan vién l1am nhiém vu hudng dan kiém tra cong tac ké
toan ban dau, thu nhan kiém tra chung tir, ghi chép s6 sach, hach toan nghiép
vu phuc vu cho nhu cau quan 1y san xuat kinh doanh cua tirng bo phan do, 1ap
béo céo nghiép vu va chuyén chirng tir ciing béo céo vé phong ké toan doanh

nghiép dé xu |y vatién hanh cong tac ké toan.
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Uu diém: La tao diéu kién thuan loi dé van dung céc phuong tién ky
thuat tinh todn hién dai, bdo may ké toan it nhan vién nhung dam bao dugc
viéc cung cap théng tin ké toan kip thoi cho viéc quan 1y va chi dao san xuat

kinh doanh ctia doanh nghiép.

Nhagc diém: Tuy nhién theo hinh thic ndy c6 nhugc diém néu nhu viéc
trang bi phuong tién, k¥ thuat, tinh toan, ghi chép théng tin chua nhiéu, dia
ban hoat dong cua doanh nghiép lai rai rac, phan tan thi viéc kiém tra, gidm
sét cua ké toén truong va lanh dao doanh nghiép ddi vai cong tac ké toan

ciing nhu hoat dong san xuét kinh doanh khéng kip thoi, bi han ché.

Diéu kién ap dung: Hinh thirc to chic bo méy ké toan tap trung dugc ép

dung di véi doanh nghiép vira va nhd, dia ban san xuat kinh doanh tap trung.

So ¢6 md hinh t6 chirc bo may ké toan theo hinh thic tap trung (theo so
dé s6 01).

- Hinh thezc té chirc bé may ké toan phan tan:

Hinh thac to chirc ké todn phan tan 1a hinh thac to chirc ma cong tac ké
todn khong nhitng dugc tién hanh & phong ké toan doanh nghiép ma con dugc
tién hanh ¢ nhitng bd phan khéc nhu phan xudng hay don vi san xuat truc
thuoc doanh nghiép. Cong viéc ké toan & nhitng bd phan khéac do bé may ké
todn & noi d6 dam nhan tir céng viéc ké toan ban dau, kiém traxu ly ching tir
dén ké toan chi tiét va ké todn tong hop mot s hodc tat ca cac phan hanh ké
todn va lap béo céo ké todn trong pham vi cua bd phan theo qui dinh cua ké

toan truong.

Phong ké toan caa doanh nghiép thuc hién tong hop sb liéu tir béo céo &
cac bo phan giri vé, phan énh cac nghiép vu co tinh chat chung toan doanh
nghiép, 1ap béo céo theo quy dinh cua Nha nuéc, dong thoi thuc hién viéc

hudng dan kiém tra cong tac ké todn cua cac bo phan.
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Uu nhargc diém: theo hinh thic t6 chirc cong tac ké toan nay, dam bao
cho cdng tac ké toan gan lién véi hoat dong & cé&c bd phan phu thudc, tao diéu
kién cho ké todn thuc hién tt viéc kiém tra, giam sét truc tiép tai chd cac hoat
dong kinh té tai chinh phuc vu kip thoi cho chi dao, diéu hanh cac hoat dong
ctuia cac don vi phu thudc. Tuy nhién, né chua dép ang kip thoi nhu cau thong
tin phuc vu cho diéu hanh chung toan don vi, han ché viéc kiém tra, giam st

vadbi véi toan bo hoat dong cua don vi

Diéu kién ap dung: &p dung & cac don vi co quy md |on, dia ban hoat
dong rong, phan tan cd nhiéu don vi truc thudc tru so déng ¢ nhiéu dia

phuong khéc nhau va hoat dong tuong déi doc lap.

So ¢6 md hinh ké toan theo hinh thic to chic bo méy ké toan phan tan (theo

so do so 02).
« Hinh thizc té chirc bé may ké toan vira tdp trung vira phan tan:

Hinh thirc t6 chirc bo méy ké toan vira tap trung vira phan tan 1a hinh
thic t6 chirc bo may két hop hai hinh thirc t6 chuc trén, b méy té chic theo
hinh thirc ndy gom phong ké toan trung tam cua doanh nghiép va céc b phan
ké todn hay nhan vién ké todn ¢ cac don vi - bd phan khéc. Phong ké toan
trung tam thuc hién c&c nghiép vu kinh té lién quan toan doanh nghiép va céc
bo phan khac khéng té chuc ké toan, ddng thai thuc hién tong hop céc tai liéu
ké toén tir c&c bo phan khac co té chic ké todn gui dén, 1ap béo céo chung
toan don vi, huéng dan kiém tra toan bd cong tac ké toan, kiém tra ké toén
toan don vi. Céc bo phan ké toan & cac bd phan khéc thuc hién cong tac ké
todn tuong d6i hoan chinh cac nghiép vu ké todn phét sinh ¢ bd phan d6 theo
sy phan cdng caa phong ké toan trung tam. Cac nhan vién ké toan ¢ cac bo
phan ¢ nhiém vu thu thap chang tir, kiém tra va cé thé xir Iy so bo chieng ti,

dinh ky guri chirng tir ké todn vé phong ké toan trung tam.
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Hinh thirc t6 chizc bo mdy ké toan ndy thudng phu hop véi nhitng don vi
co qui md |an nhung céc bd phan phu thudc co su phan cap quan ly khéc nhau

thuc hién cong tac quan ly theo s phan cong do.

Tom lai, dé thuc hién day da chirc nang cua minh, bo may ké todn cua
doanh nghiép phai duogc té chic khoa hoc, hop Iy, chuyén mén hda, dam bao
su 18nh dao tap trung, thbng nhat va truc tiép caa ké toan truong, dong thoi
cling phai phl hop viéc td chirc san xuat kinh doanh ciing nhu trinh @6 quan

ly cua doanh nghiép.

So @6 M6 hinh ké toén theo hinh thuc té chirc bo may ké toan vira tap

trung vira phan tan (theo so' o s6 03).

2.1.3.2 To chirc hé thong thdng tin ké toan
a To chuc chirng tir ké toén

Su can thiét phai to chtc chitng tir ké toén

Churng tir ké toan |a chizng minh bang giay to cac nghiép vu kinh té phét
sinh. Chitng tir ké todn gom nhiéu loai khéc nhau, mdi loai phan anh céc chi
tiéu khéac nhau. Do d6 can to chirc hé thong chang tir d¢é bao ¢am co s phép

ly va lya chon céc loai chirng tir phu hop véi dac thu riéng c6 caa don vi.

Chirng tir ké todn co thé duoc 1ap tir bén trong va bén ngod doanh
nghiép, phai duoc kiém tra, phé duyét luén chuyén dén cac bo phan thich hop
dé ghi sb va luu trir. Vi thé ma ké toan phai xac dinh “duong di” cu thé cua
tirng chang tir dé dam bao cung cap thdng tin tot nhat cho quan 1y va dam bao

cho viéc ghi so, luu trit khoa hoc va hop ly.
- T4 chtrc chang tir ké toan:

T6 chtc ching tir ké toén 1 xac dinh chiang loai, sb luong, ndi dung, két

cau vaquy ché quan ly, sir dung chieng tir ké todn cho céc doi tuong ké toan.
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T6 chtre chung tir 1a thiét ké khdi lugng cdng tac hach todn ban dau trén
hé thong céc bang chirng tir hop 1y, hop phép theo mét quy trinh luan chuyén
chirng tir nhat dinh.

T chac chitng tir ké todn 1atd chire hé théng théng tin ban dau cho quan

ly vat tu, tién von, hoat dong thu chi tién....
- T6 chire tt chirng tir ké todn s& mang lai nhitng loi ich to 16n:

Vé mat quan ly: Dya trén thong tin tir chieng tir goc dé quan |y chat ché
céc doi tugng hach toan ké todn, dua ra cac quyét dinh tac nghiép hop ly dé
diéu chinh ké hoach va dy toan. Gitp nha quan 1y c6 duoc cac théng tin kip

thoi, chinh xéc, day du tir d6 duara céc quyét dinh kinh doanh hop y.

Vé phép 1y: Chitng tir ké todn 1a mot phuong tién sao chup ngay tir dau
nguyén hinh, trang thé cac nghiép vu kinh té phét sinh vi thé ma né 1a mot
chtrng ctr xac thyc chitng minh su hinh thanh caa céc nghiép vu ké toan. Cho
nén t6 chirc tot chizng tir ké toan 1até chire tot hé théng chirng ctr chirng minh

tinh phap ly cho moi hoat dong tai don vi.

Vé mit ké todn: T6 chic chirng tir 1 giai doan dau tién dé thuc hién viéc
ghi so va lap cac béo céo ké toan.. Néu chirng tir duoc t6 chic tét thi s8 tao
diéu kién thuan lgi cho viéc ghi sb vathanh tra ké toan.

- Khi t6 chirc chang tir ké todn can tuan thi theo cac nguyén tac sau:

Nguyén tic thdng nhat: Theo nguyén tic nay |a doanh nghiép phai to

chirc sir dung théng nhat hé théng chirng tir trong c&c nién do ké toan.

Nguyén tic dic thd: Can ct vao dic thu caa doanh nghiép ma lua chon
hé thdng chang tir va xay dyng trinh tu luén chuyén cho pht hop véi don vi

minh.
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Nguyén tic bang chiang: T6 chac sir dung va ghi chép chirng tir ké toan
phai dam bao sao cho céc chitng tir d6 c6 du céac yéu té: hop 1y, hop 1€, hop
phdp. CO nhu thé chirng tir moi 1a bang chirng déng tin cay cho hoat dong

kinh doanh caa don vi.

Nguyén tic cap nhat: Theo nguyén tic ndy thi khi té chirc chang tir ké
todn phai thuong xuyén cap nhat cac thay doi vé quy dinh ghi chép, biéu mau,

lwru triy chieng tir dé dam bao chang tir ludn mang tinh phép 1y.

Nguyén tic hiéu qua: Khi to chuc ching tir ké toan phai tinh dén hiéu

qua cua cdng tac to chic, phéat hanh, ghi chép, sir dung va luu trir chang tur.
- Nbi dung to chirc chirng tir ké toan

- Xé&c dinh danh muc chang tu: trong ché do ké toan Viét Nam co hé

théng cac danh muc ching tir

- Khéi niem: To chirc 1ap ching tir 12 t6 chirc phan anh nghiép vu kinh té

phét sinh vao ban chang tir.
- Noi dung bao gom 3 noi dung chi yéu:
Lya chon ching tir phd hop véi nghiép vu kinh té phét sinh.

Lya chon cac phuong tién ki thuat dé lap chang tir: Lap bang bit, muc

gi, gidy than hay 1ap trén may vi tinh...
Xac dinh thoi gian 1ap chirng tir ctia tirng loai nghiép vu.
- Khi 1ap chung tir phai ¢am bao céc yéu cau sau:

Chuang tir phai duogc 1ap theo mau do Nha nuéc quy dinh,lap ching tu
phai str dung dung loai chang tir, ghi day du c&c yéu té can thiét trén ching tir
(yéu té co ban) dong thaiphai cé chit ky cua nhitng ngudi co lién quan mai

duogc coi lahop 1€, hop phép.
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Gach bo céc phan trong

Thu truong don vi, ké toan truong khdng duoc ky duyét sin trén ban

chirng tir (chung tir khéng) va giao cho nhan vién sir dung dan.

Chtrng tir phai duoc lap va ghi trén nhitng phuong tién vat chat tot, dam

bao giatri luu trit theo thoi han quy dinh cia mdi loai ching tur.

Khong duoc phép tay xod ching tir khi ¢ sai sot. Néu c6 sai sot can
phai huy va 1ap chiing tir khac nhitng phai dam bao s thir tu lién tuc coa

chirng tir, khéng duoc xé roi khoi cudn.

Péi véi céc chirng tir bao gdm nhiéu lién: Céc lién cua ching tir phai
duoc 1ap cing 1 1an bang céch: lién 2 valién 3 (néu co) dat dudi gidy than.
Chir ky cua c&c ca nhan cb lién quan phai dugc ky truc tiép trén mdi ban

chtrng tir khong duogc Ky qua gidy than.
- T6 chtrc kiém tra ching tir

+ Muc dich: nham dam bao chat luong thong tin ké todn trudc khi vao sd

d6ng thoi han ché sai sot trong so ké toan.

+ Khéi niem: kiém tra chang tir 1& viéc xac dinh tinh chinh xéc, ding dan

cuathong tin ghi trén chirng tr.
+ Noi dung kiém tra chirng tir bao gom:

Kiém tra tinh hop 1& caa chitng tir: Kiém tra cac yéu té co ban va viéc

tuan thu cac ché do chang tir do Nha nuge ban hanh.

Kiém tra tinh hop phép cua chiing tir: Kiém tra chit ky, va dau cau don

vi cO lién quan trong chirng tir.

Kiém tra tinh hop |y cia chang tir: Kiém tra noi dung caa nghiép vu, s

tién, mdi quan hé giira c&c chi tiéu sb luong va giatri phan anh trén ching tu.
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- T4 chtrc ludn chuyén, str dung chirng tir cho ghi sb ké toén

Phan loai chirng tir ké todn theo cac phan hanh: Ching tur tién mit,

chang tr vat tu, chirng tir ban hang...

binh khoan céc nghiép vu trén chirng tur: day la budc trung gian nhung

rat quan trong cho viéc ghi s6 ké toan.

Ghi sd céc nghiép vu kinh té phan anh trén chirng tir theo céch t6 chirc s

tai don vi.
- T6 chac bao quan, luu trit, va huy ching tir ké toan

Thoi gian va cac qui dinh khéc vé luu trit chiing tir ké toan duoc thuc

hién theo ché do leu trir ho so, tai liu ké toan caa Nha nudc.

Trudng hop ghi s6 ké toan bang may vi tinh thi cuéi méi ki ké toan, sau
khi hoan thanh céc cong viéc ghi s6 va khda sd phai in toan b hé théng so ké
todn tong hop na ké todn chi tiét dé luu trir va phuc vu cong tac kiém tra, kiém

toan, thanh trata chinh.

b. T6 chtrc hé théng tai khoan ké toén
Céc doanh nghiép can ctr vao hé théng tai khoan ké toan qui dinh trong
Ché d6 ké toan doanh nghiép, tién hanh nghién ctu, van dung va chi tiét hda

hé théng tai khoan ké toan phl hop véi dac diém san xuat, kinh doanh...

Hé théng tai khoan ké toan 1a bd phan ciu thanh trong ché do ké toan
doanh nghiép. Viéc qui dinh théng nhat vé noi dung, két cau va phuong phép
phan &nh, ghi chép trén céc tai khoan cua hé thong tai khoan ké todn nham
dam bao viéc 1ap ching tir, ghi s6 ké toan, tong hop sb liéu va lap béo céo tai
chinh duoc théng nhat, cung cap théng tin cho moi ddi tuong sir dung chinh
x&c, day du, kip thoi. Hién nay, d6i véi hé thong tai khoan ké toén trong céac
doanh nghiép duoc thyc hién theo huéng dan cua Thong tu 200/2014/TT-
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BTC ngdy 22 thang 12 nam 2014 caa B tai chinh huéng dan ché do ké toan
doanh nghiép.

Hé thong tai khoan trong doanh nghiép bao gom céc tai khoan cap 1, Tal

khoan cap 2, tai khoan trong bang can di ké toan vatai khoan ngoai ké toan.

Céc doanh nghiép cin ctr vao hé théng tai khoan ké toan quy dinh trong
Ché d¢ ké toan doanh nghiép, tién hanh nghién ciu, van dung va chi tiét hda
hé théng tai khoan ké todn phu hop véi diac diém san xuat, kinh doanh, yéu
cau quan ly caa tirng nganh vatirng don vi, nhung phai phd hop véi noi dung,

két cau va phuong phéap hach todn cua ting tai khoan tong hop tuong tng.

Truong hop doanh nghiép can bo sung tai khoan cap 1, cap 2 hoic sta
d6i tai khoan cap 1, cap 2 vé tén, ky hiéu, ni dung va phuong phép hach toan
cac nghiép vu kinh té phét sinh dic thi phai dugc sy chap thuan bang van ban
cuaBo Tai Chinh trudc khi thuc hién.

c. T6 chtc hé théng sb ké toan

Hinh thac ké toén 1a hé théng to chic s6 ké todn bao gom s luong S5,
két ciu céc loai sb, mau sb va mdi quan hé giira cac loai so voi trinh tu va
phuong phép ghi sd nhat dinh dé ghi chép, tong hop, hé théng hoa so liéu tir

chirng tir goc vao céc sd ké todn va lap béo céo tai chinh.

S6 ké toan dung dé ghi chép, hé thong va luu giir todn bo cac nghiép vu
kinh té, tai chinh d& phét sinh theo noi dung kinh té va theo trinh tu thoi gian
co lién quan dén doanh nghiép. Ké toan truéng can ctr vao dic diém san xuat
kinh doanh, cin cir quy mé va yéu cau quan ly cia doanh nghiép, cin cir vao
trinh do cén b ké toan va phuong tién tinh todn dé lya chon hinh ké toén

thich hop ép dung cho don vi.

S6 ké todn gom s tong hop vaso chi tiét.
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- SO ké toén tong hop: La loai sb ghi chép cac s liéu tong quét vé céac
ddi twong ké todn, bao gdbm: s6 Nhat ky, so Céi. Pay laloai s dugc Nha nudc

qui dinh bat budc vé mau so, ndi dung va phuong phap ghi chép.

- S5 ké toan chi tiét: La loai so dung dé ghi chép cac d6i tuong ké toan
can thiét phai theo d6i chi tiét theo yéu cau quan ly. Boi véi loai s ndy Nha
nudc chi qui dinh mang tinh huéng dan vé mau so, noi dung va phuong phép

ghi chep.

Mdi don vi ké todn phai co hé thong so ké toan chinh thac va duy nhat
cho mét ki ké toan nam. Céc hinh thic sb ké toan qui dinh thong nhat déi véi

doanh nghiép gom:

- Hinh thire ké toan Nhat ki chung.

- Hinh thirc ké toan Nhat ki — S6 CAi.

- Hinh thirc ké todn Chirng tir ghi 6.

- Hinh thirc ké todn Nhat ki — Chang tir.

- Hinh thirc ké toén trén may vi tinh.

Trong mdi hinh thac s6 ké toan c6 nhirng qui dinh cu thé vé sb luong,
két cAu, mau sb, trinh tu, phuong phdp ghi chép va méi quan hé gitta cac so
ké toan. Doanh nghiép phai cin ci vao qui md, dic diém hoat dong san xuat
kinh doanh, yéu cau quan |y, trinh &6 nghiép vu cia can bo ké toan, diéu kién
trang bi k¥ thuat tinh toan lya chon mot hinh thic s ké toan phi hop va phai

tuan thu theo ddng qui dinh caa hinh thic s6 ké toan do.
- Hinh thazc ké toan Nhat ky - s6 céi

- Pgc diém: day lahinh thirc ké toan don gian bai dic trung vé sd luong,
két cAu céc loai SO ciing nhu Vé trinh tu hach todn.Trong hinh thac ndy, cac
nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh dugc két hop ghi chép theo trinh ty thoi

gian va theo ndi dung kinh té (theo tai khoan ké toan) trén cling mot quyén sd
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ké toan tong hop duy nhat [a sd Nhat ky - S6 Céi. Can ct dé ghi vao so Nhat
ky - S6 Céi la cac chirng tir ké todn hoic Bang tong hop chirng tir ké toan
cing loai. Tach roi viéc ghi chép ké toan ¢ tai khoan cap 1 vai viéc ghi chép
ké toan ¢ céc tai khoan chi tiét va ghi ¢ 2 loai O ké todn khac nhau 1a so ké
todn tong hop va so ké toan chi tiét.Khdng can Iap bang dbi chiéu sb phét sinh
cua céc tai khoan cap 1 vi cd thé kiém tra dugc trinh chinh xéc cua viéc ghi
chép & cac tai khoan ké todn cap 1 ngay ¢ dong tong cong sd phét sinh trong

sb nhat ky sb céi

- Hé théng s6 ké toan: Hinh thirc ké todn Nhat ky - S6 Cai gom c6 céc

loai sb ké todn sau:
S6 ké toén tong hop: Nhat ky - S6 Céi;

S6 ké todn chi tiét: Thé ké toan chi tiét, so chi tiét vat tu, so chi tiét phai

thu ctia khach hang, phai tra nguoi ban ....

Uu diém: Bon gian, dé& kiém tra d6i chiéu, pht hop véi don vi co quy
mo nhé ¢é it nghiép vu kinh té phét sinh, ndi dung don gian, sir dung it tai

khoan, sb nguoi lam ké todn it.

Nhuoc diém: Khdng &p dung tai cac don vi ¢6 quy md 16n va vira, co
nhiéu nghiép vu phét sinh, ndi dung phutc tap, sir dung nhiéu tai khoan.., két
cau sb khong thuan tién cho nhiéu ngudi ghi sd cling Itc nén viéc béo céo

thuong cham tré.
- Trinh ty ghi sd ké toan theo hinh thuc ké toan Nhat ky - S6 Céi

+ Hang ngdy, ké toén cin ct vao céc ching tir ké todn hoic Bang tong
hop chieng tir ké todn cling loai d& duoc kiém tra va duoc ding 1am cin ca ghi
so, trugc hét xéc dinh tai khoan ghi No, tai khoan ghi C6 dé ghi vao So Nhat

ky — S6 Céi. SO liéu cia mdi chieng tir (hoac Bang tong hop ching tir ké toan
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cling loai) dugc ghi trén mot dong ¢ ca 2 phan Nhat ky va phan S6 Cél. Bang
tong hop chirng tir ké todn duoc 1ap cho nhitng chirng tir cting loai (Phiéu thu,
phiéu chi, phiéu xuat, phiéu nhap,...) phét sinh nhiéu 1an trong mot ngay hoic
dinh ky 1 @én 3 ngay. Chtng tir ké toan va Bang tong hop chang tir ké toéan
cling loai sau khi da ghi S6 Nhat ky - S6 Céi, duoc dung dé ghi vao S, Thé

ké toan chi tiét cé lién quan.

+ Cudi théng, sau khi d¢& phan anh toan bo ching tir ké todn phét sinh
trong thang vao S6 Nhat ky - S6 Céi va céc sd, thé ké toan chi tiét, ké toan
tién hanh cong sd liéu cua cot sd phét sinh & phan Nhat ky va cac cot No, cot
CO cua tirng tai khoan ¢ phan S6 Cé dé ghi vao dong cong phét sinh cudi
thang. Can cir vao sb phét sinh céc thang truéc vasd phét sinh thang ndy tinh
ra sb phét sinh luy ké tir dau quy dén cudi thang ndy. Can ct vao sd du dau
thang (dau quy) va sb phét sinh trong thang ké toan tinh ra s du cudi thang

(cudi quy) cuating tai khoan trén Nhat ky - S6 Céai.

+ Khi kiém tra, dbi chiéu s cong cudi thang (cudi quy) trong S6 Nhat

Ky.
S6 Cé phai dam bao céc yéu cau sau:
Tong sb tién caa cot Tong sb phét sinh Tong sb phét sinh
“Phét sinh” ¢ phan = No cuatitca cac = CHcinatit ca cac
Nhat ky Tai khoan Tai khoan
Tong s6 du No céc Tai khoan = Tong sb du CO céc tai khoan

+ C&c 9, thé ké todn chi tiét cling phai duoc khod sé dé cong so phét
sinh No, s phét sinh C6 vatinh ra s du cudi thang cua tirng doi tugng. Cin
ctir vao sb lieu khoa so caa céac ddi tugng 1ap “Bang tong hop chi tiét" cho
tirng tai khoan. S6 liéu trén “Bang tong hop chi tiét” duoc ddi chiéu véi sd

phét sinh Ng, sb phét sinh C6 va S6 du cudi thang cua tirng tai khoan trén So
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Nhat ky - S6 Céi. S5 liéu trén Nhat ky - So Céi va trén “Bang tong hop chi
tiét” sau khi khoa sd duoc kiém tra, doi chiéu néu khép, ding st duogc st
dung dé 1ap béo céo tai chinh.

- So @6 ké toan hinh thuc ké toan Nhat ky — S6 céi (theo so do s 04).

. Hinh the#c ké toan Chieng tir ghi s6

- Pic diém: LA hinh thirc ké todn thuong dugc sir dung ¢ c&c doanh
nghiép c6 quy md vira, sir dung nhiéu tai khoan ké toan.Hinh thic ndy téach
roi viéc ghi so theo trinh ty thoi gian véi viéc ghi chép theo noi dung kinh té
céc nghiép vu kinh té - téi chinh phét sinh dé ghi vao hai s6 ké toan tong hop
riéng biét 1a S6 dang ky chang tir ghi s6 va sb céi.Can ctr truc tiép dé ghi so
ké toan tong hop 1a“ Ching tir ghi 6. Viéc ghi so ké toan tong hop bao gom:
ghi theo trinh tu thoi gian trén S6 Biang ky Chuang tir ghi s, ghi theo ndi dung
kinh té cua nghiép vu kinh té phét sinh trén So Cai.

Chirng tir ghi o do ké toan 1ap trén co sd tirng ching tir ké toan hodc

Bang Tong hop chitng tir ké toan cing loai, c6 cing ndi dung kinh té va duogc
dénh s hiéu lién tuc trong tirng thang hoic ca nam (theo sb tht tu trong SO
Ping ky Chirng tir ghi s0) va ¢6 chang tir ké todn dinh kém, phai duoc ké

todn truang duyét truge khi ghi sb ké toén.

Viéc ghi sb ké toan chi tiét duoc can cir vao céc ching tir ké todn dinh
kém theo chirng tir ghi s6. Nhu vay, viéc ghi chép ké toan tong hop va ghi

chép ké toan chi tiét latach roi nhau.

MJi tai khoan ké toan cap 1 duoc ghi & mdt to Sd riéng nén cudi thang
phai 1ap Bang di chiéu sb phét sinh (Bang can d6i tai khoan) dé kiém tra tinh

chinh x&c caa viéc ghi s cél

- Hé théng so: Hinh thtc ké toan Chirng tir ghi s6 gom c6 céc loai s6 ké

toan sau:
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+ SO ké todn tong hop: Chung tir ghi s6, S6 Pang ky Chuang tir ghi s6, SO
Ca.

+ S5 ké toan chi tiét: SO ké toan chi tiét vat tu, Thé ké toan chi tiét; So

chi tiét phai thu caa khéch hang, phai tra nguoi ban ...

Uu diém: D& lam, dé kiém tra, dbi chiéu, cong viéc ké toan dugc phan
déu trong théng, dé phan chia cong viéc. Phu hop véi nhiéu loai hinh, quy mé

don vi.

Nhuoc diém: Ghi chép bi trang lap, ting khdi lugng cong viéc, giam

nang suat va hiéu qua cong tac ké toan.
- Trinh tu ghi s6 ké todn theo hinh thtc ké todn Chang tir ghi s

+ Hang ngdy, cin cir vao cé&c chirng tir ké toan hoic Bang Tong hop
chirng tir ké todn ciing loai ¢ duoc kiém tra, dugc ding 1am cin ctr ghi sb, ké
toan 1ap Ching tir ghi s6. Can cir vao Chang tir ghi s6 dé ghi vao sb Bang ky
Chirng tir ghi sb, sau d6 dugc ding dé ghi vao S6 Cél. Céc ching tir ké toan
sau khi 1am can ci 1ap Chung tir ghi s duoc diing dé ghi vao So, Theé ké toan

chi tiét cé lién quan.

+ Cubi thang, phai khoé sb tinh ra tong so tién cia cac nghiép vu kinh
té, tai chinh phét sinh trong thang trén sé Pang ky Chtng tir ghi s9, tinh ra
Tong sd phét sinh Ng, Tong sé phét sinh C6 va S du cuatirng tai khoan trén

S6 Cél. Can et vao S Céi lap Bang Can d6i so phét sinh.

+ Sau khi @i chiéu khap dung, sb liéu ghi trén So Céi va Bang tong hop
chi tiét (duogc 1ap tir c&c sb, the ké todn chi tiét) duoc dung dé 1ap Béo céo tai
chinh. Quan hé¢ d6i chiéu, kiém tra phai dam bao Tong s phét sinh No va
Tong sd phét sinh Co cua tat ca céc tai khoan trén Bang Can dbi sd phét sinh

phai bang nhau va bang Tong sb tién phét sinh trén s Bang ky Chang tir ghi
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so. Tong sd du No va Tong sb du C6 caa céc tai khoan trén Bang Can dbi sd
phét sinh phai bang nhau, va sd du cua ting tai khoan trén Bang Can dbi sb
phét sinh phai bang sb du caa tirng tai khoan tuong tng trén Bang tong hop
chi tiét.

- So @6 ké toan theo hinh thirc ké toan Chung tir ghi so (theo sor do 6
05).

- Hinh thazc ké toan Nhgt ky chung

- Biac diém: La hinh thirc ké toan don gian, dugc st dung rong réi & cac
doanh nghiép c6 quy md 16n, da sir dung may vi tinh vao cong tac ké toan.
Pic trung co ban caa hinh thirc ké toan Nhat ky chung: Tat ca céc nghiép vu
kinh té, tai chinh phét sinh déu phai dugc ghi vao s Nhat ky, ma trong tam |a
sd Nhat ky chung, theo trinh tu thoi gian phét sinh va theo ndi dung kinh té
(d¢inh khoan ké toan) cua nghiép vu d6. Sau do lay sb liéu trén cac sd Nhat ky

dé ghi S6 Céi theo tirng nghiép vu phét sinh.

Nhu vay, hinh thic ndy ciing c6 dic diém gidng hinh thic chiing tir ghi
s6 nhung khéc 1a khong can lap chirng tir ghi s6 ma chi cin ctr chieng tir ké
todn dé 1ap dinh khoan truc tiép vao sd Nhat ky chung hodc nhat ky dac biét.

Sau d6, can cir dinh khoan trong céc so nhat ky ndy dé ghi so céi.

- Heé théng so: Hinh thire ké toan Nhat ky chung gom céc loai sb cha yéu
sau; SO Nhat ky chung, S6 Nhat ky dic biét; S Céi; Cac sb, thé ké toan chi
tiét.

Uu diém: Thuan tién cho viéc dbi chiéu kiém tra chi tiét theo tirng

chirng tir goc, tién cho viéc sir dung ké toan may.

Nhugc diém: Mot sb nghiép vu bi tring do vay, cudi thang phai loai bo

sb liéu tring méi dugc ghi vao so Céi
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- Trinh tu ghi s6 ké todn theo hinh thic ké toan Nhat ky chung

+ Hang ngay, cin cir vao c&c chirng tir da kiém tra dugc dung 1am can ctr
ghi so, trugc hét ghi nghiép vu phét sinh vao sd Nhat ky chung, sau d6 can ci
sb lieu da ghi trén s Nhat ky chung dé ghi vao So6 Céi theo céc tai khoan ké
toan phi hop. Néu don vi co6 ma s, thé ké todn chi tiét thi dong thoi véi viéc
ghi so Nhat ky chung, cac nghiép vu phét sinh dugc ghi vao céc so, thé ké

toan chi tiét lién quan.

Truong hop don vi mé cac so Nhat ky dic biét thi hang ngdy, cin cir vao
céc chang tir duoc ding 1am can ca ghi o, ghi nghiép vu phét sinh vao sd
Nhat ky dic biét lién quan. Pinh ky (3, 5, 10... ngdy) hoic cubi thang, tuy
khdi lwgng nghiép vu phét sinh, tong hop tirng s6 Nhat ky dac biét, 1y s liu
dé ghi vao céc tai khoan phl hop trén S6 Cé, sau khi da loai trir sb trong lap

do mot nghiép vu dugc ghi ddng thoi vao nhiéu s Nhat ky dac biét (néu co).

+ Cudi thang, cudi quy, cudi nam, cong sb liéu trén S6 Céi, 1ap Bang can
dbi sb phét sinh. Sau khi da kiém tra dbi chiéu khop ding, sb liéu ghi trén So
Ca va bang tong hop chi tiét (duoc Iap tir cac SO, thé ké toan chi tiét) duoc

dung dé lap céc Béo céo tai chinh.

V& nguyén tac, Tong sé phét sinh No va Tong sd phét sinh Co trén Bang
can dbi sd phét sinh phai bang Tong sd phét sinh Ng va Tong sé phét sinh Co
trén s Nhat ky chung (hodc so Nhat ky chung va céc sb Nhat ky dic biét sau

khi d& loai trir sd tring lap trén cac so Nhat ky dac biét) cung ky.
- So @6 ké toan theo hinh thirc ké toan Nhat ky chung (theo so dé so 06)
- Hinh thizc ké toan Nhgt ky - chieng tir

- Pic diém: La hinh thac ké todn duoc st dung trong cac doanh nghiép

vira va lon, trinh do, nang luc cua céc bo ké todn tét. Pay 1a hinh thiac dam
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bao tinh chuyén mdn hda va phan céng lao dong ké toan. Hinh thac ndy cd

dac diém chu yéu sau:

+ Tap hop va hé théng hoa cac nghiép vu kinh té phét sinh theo bén Co6
cua céac tai khoan két hop véi viéc phan tich cac nghiép vu kinh té @6 theo céac

tai khoan déi tng No.

+ Két hop chat ché viéc ghi chép cac nghiép vu kinh té phét sinh theo
trinh tu thoi gian véi viéc hé théng hoa cac nghiép vu theo noi dung kinh té
(theo tai khoan) vao mot so ké toan tong hop riéng biét 1a so Nhat ky - chang
tir. K& todn lay bén C6 cua Tai khoan ké todn lam tiéu thirc phan loai céc
nghiép vu kinh té - tai chinh phét sinh, tic 1& c& nghiép vu phét sinh lién dén
bén Co6 cuaa mot tai khoan thi duoc tap hop ghi vao Nhat ky — chirng tor mo
cho bén C6 cua ta khoan d6. Khi ghi vao Nhat ky — chirng tir thi ghi theo
quan hé d6i tng tai khoan. Vi vay sb cong cudi thang & Nhat ky — chang tir
chinh 1a dinh khoan ké toan dé ghi vao sb céi. Nhu vay Nhat ky ching tir vira

lasd nhat ky vira la chang tir ghi s6 dé ghi vao so céi.

+ Két hop rong rai viéc hach toan tong hop véi hach toén chi tiét trén

cling mot so ké todn vatrong cting mot qua trinh ghi chép.

+ Sir dung c&c mau sb in sin cac quan hé doi ung tai khoan, chi tiéu

quan 1y kinh té, tai chinh valap béo céo tai chinh.

+ Khong can 1ap Bang dbi chiéu sd phét sinh cac tai khoan tong hop vi
sb cong ¢ cac Nhat ky — chitng tir 1& céc dinh khoan ké toan ghi Ng, ghi Co

vao cac tai khoan phai can bang nhau.

- Hé thdng so: Hinh thic ké todn Nhat ky — Ching tir gdm c6 céc loai O

ké toan sau:

+ SO ké todn tong hop gom: Nhat ky chirng tir; Bang ké; So Céi;
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+ S6 hodc thé ké todn chi tiét gom: So ké toén chi tiét vat tu, So ké toan

chi tiét tai san cb dinh, So ké toan chi tiét no phai thu, phai tra...

Uu diém: Giam ghi chép trang lap, giam khdi luong ghi chép hang
ngdy, nang cao nang suat lao dong cho can bo ké toédn. Tién lgi cho viéc

chuyén mén hda can bo ké toan.

Nhuoc diém: Mau sd phuc tap, khéng phil hop véi cac don vi quy md

nho, it nghiép vu kinh té hodc don vi co trinh ¢ can bo ké todn con yéu.
- Trinh tu ghi s6 ké todn theo hinh thic ké toan Nhat ky - Chang tir

+ Hang ngay cin cir v&o cac chitng tir ké todn da duoc kiém tra lay sd
liu ghi truc tiép vao cac Nhat ky - Chang tir hodc Bang k&, so chi tiét co lién
quan. Déi véi céc loai chi phi san xuat, kinh doanh phét sinh nhiéu lan hoac
mang tinh chat phan bo, cac ching tir goc trude hét dugc tap hop va phan loai
trong c&c bang phan bo, sau d6 lay sb liéu két qua cua bang phan bd ghi vao

cac Bang ké va Nhat ky - Chirng tir c6 lién quan.

Doéi voi cac Nhat ky - Chieng tir duoc ghi can cir vao cac Bang ké, sb chi
tiét thi can ctr vao s liéu tong cong cua bang k&, so chi tiét, cudi thang

chuyén sb liéu vao Nhat ky - Chirng tu.

+ Cubi thang khoa s, cong sb lidu trén cac Nhat ky - Chang tir, kiém
tra, d6i chiéu sb liéu trén cac Nhat ky - Chang tir véi cac sb, thé ké toan chi
tiét, bang tong hop chi tiét co lién quan va lay so liéu tong cong cua cac Nhat

ky - Chirng tir ghi truc tiép vao So Céi.

DPéi voi céc chuang tir 6 lién quan dén céc o, the ké toan chi tiét thi
duoc ghi truc tiép vao céc so, thé ¢ lién quan. Cudi thang, cong cac sb hoic
thé ké toan chi tiét va can ci vao so hoic the ké todn chi tiét dé 1ap cac Bang

tong hop chi tiét theo tirng tai khoan dé d6i chiéu voi S6 CAi.
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S6 liéu tong cong & S6 Céi va mot sb chi tiéu chi tiét trong Nhat Ky -
Chirng tir, Bang ké va cac Bang tong hop chi tiét duoc ding dé 1ap béo céo tai
chinh.

- So @6 ké toan theo hinh thirc ké toan Nhat ky — Chirng tir (theo so' do 6
07)

- Hinh thazc ké toan trén may vi tinh

- bic trung co ban cua Hinh thic ké todn trén may vi tinh: Dac trung co
ban caa Hinh thic ké todn trén may vi tinh 1a cong viéc ké todn duoc thuc
hién theo mot chuong trinh phan mém ké toan trén may vi tinh. Phan mém ké
todn duoc thiét ké theo nguyén tac cia mot trong bon hinh thirc ké toan hoic
két hop céc hinh thirc ké toan quy dinh trén day. Phan mém ké toan khong
hién thi day du quy trinh ghi s ké toan, nhung phai in duoc day du so ké toan

va bao cao ta chinh theo quy dinh.

- Céc loai sb cua Hinh thirc ké todn trén may vi tinh: Phan mém ké toén
dugc thiét ké theo Hinh thac ké todn ndo s& cd céc loai sb cua hinh thic ké
toan d6 nhung khéng hoan toan can thiét phai giong mau so ké toan ghi bang

tay.
- Trinh ty ghi sd ké toan theo Hinh thtc ké todn trén méy vi tinh

+ Hang ngay, ké toan cin ci vao chirng tir ké todn hoac Bang tong hop
chirng tir ké todn cling loai da duogc kiém tra, dugc dung |am can ci ghi s,
xéc dinh tai khoan ghi No, téi khoan ghi C6 dé nhap dir liéu vao may vi tinh
theo céc bang, biéu duoc thiét ké sin trén phan mém ké toan. Theo quy trinh
cia phan mém ké toan, céc thdng tin dugc te dong nhap vao sd ké toan tong

hop (S6 Céi hodc Nhat ky- So Céi...) vacéc so, thé ké toan chi tiét lién quan.
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+ Cubi thang (hoic bat ky vao thoi diém can thiét ndo), ké toan thuc hién
céc thao téc khoa so (cong so) va lap béo céo tai chinh. Viéc ddi chiéu gitra sd
licu tong hop véi sb liéu chi tiét dugc thuc hién tu dong va ludn dam bao
chinh xé&c, trung thuc theo théng tin d& dugc nhap trong ky. Ngudi lam ké
todn cd thé kiém tra, ddi chiéu sb liéu gitra sd ké todn vai béo céo tai chinh
sau khi d&in ra gidy. Thuc hién céc thao téc dé in béo céo tai chinh theo quy
dinh. Cudi thang, cudi nam sd ké toén tong hop va sd ké toan chi tiét duoc in
ra giay, déng thanh quyén va thuc hién céc tha tuc phép ly theo quy dinh vé

so ké todn ghi bang tay.
- So @6 ké toan theo hinh thirc ké toan trén may vi tinh (theo so' @ 6 08)

Nhu vay, mdi hinh thirc ké todn c6 noi dung, vu nhugc diém va pham
vi 8p dung thich hop. Trong mbi hinh thuc ké toan co nhitng quy dinh cu thé
vé sO luong, két cau, trinh tu, phuong phap ghi chép va mdi quan hé gitta ca
s ké todn. Trinh ty ghi sd theo tirng hinh thirc ¢6 thé khai quét lai nhu sau

(1) Kiém tradam bao tinh hop ly, hop phép caa chirng tir

(2) Ghi sb ké toan chi tiét

(3) Ghi s ké toan tong hop

(4) Kiém traddi chiéu sd liéu

(5) Tong hop sb liéu lap béo céo tai chinh.

Do vay, doanh nghiép c6 thé lra chon mot trong nam hinh thic ké toan
néu ra dé ghi so ké todn. Tur hinh thic ké toan da lya chon doanh nghiép phai
can ct vao hé thdng so ké toan do Bo tai chinh quy dinh dé chon mot hé
théng sb ké toan chinh thac va duy nhat dp dung phi hop voi quy mé, dic
diém san xuat kinh doanh, y&u cau quan ly, trinh 6 nghiép vu cia can bo ké
todn ciing nhu cé&c giao dich kinh té phét sinh tai doanh nghiép theo hé théng
céc tai khoan ké toan ma doanh nghiép da lya chon va theo phuong phép ké

todn quy dinh trong ché d6 ké toan doanh nghiép Viét Nam.
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Hé thong sd ké toan phai dam bao phan &nh va cung cip day du céc
théng tin kinh té - tai chinh dé 1ap bao céo tai chinh va dép (ng cac nhu cau
khéc vé quan ly, hoat dong kinh doanh ciia doanh nghiép. Hé théng so ké toan

bao gom sb tong hop vaso chi tiét.

S6 tong hop ding dé phan loai, tong hop théng tin kinh té tai chinh theo
ndi dung kinh té. So ké toan chi tiét diing dé theo ddi chi tiét cac théng tin tly
theo yéu cau cua quan |y kinh doanh va cung cap théng tin kinh té tai chinh

dé lap céc béo céo ké toan.

Doanh nghiép duoc cu thé hoa hé théng so ké todn da chon dé phuc vu

yéu cau quan |y kinh doanh tai doanh nghiép.

d. T6 chirc hé théng béo céo ké toan

- T4 chire thyc hién cac quy dinh phép luat vé Béo céo tai chinh

B&o céo tai chinh dugc 1ap theo chuan muc ké toan va ché do ké toan
dung dé tong hop, thuyét minh vé tinh hinh kinh té, tai chinh va két qua hoat
dong kinh doanh cua doanh nghiép. Doanh nghiép phai lap cac bao cao tai

chinh gom:

Bang can di ké toan,

Bé&o céo két qua hoat dong kinh doanh,

B&o céo luu chuyén tién té,

Thuyét minh béo céo tai chinh.

Doanh nghiép phai chap hanh dung quy dinh vé ca&c mau biéu, ni dung,
phuong phap tinh toan, trinh bay, thoi gian lap va nop bao céo tai chinh theo

quy dinh cia Chuan myc va cac ché do ké toan hién hanh.

Doanh nghiép dugc bo sung, cu thé ho& Béo céo ké toan quan tri, bo
sung cac chi tiéu can giai thich trong bang thuyét minh béo céo tai chinh,

chuyén dbi béo céo tai chinh theo miu cia cong ty me...
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- T6 chirc 1ap béo céo tai chinh

Doanh nghiép phai 1ap béo céo tai chinh vao cudi ky ké toan nam. Viéc
lap béo céo tai chinh phai can ctr vao sb liéu sau khi khoé sb ké toan. Doanh
nghiép co cadon vi ké todn cip co s& hoic co cong ty con thi ngoai viéc phai
lap béo céo tai chinh cua doanh nghiép d6 con phai 1ap béo céo tai chinh tong
hop hoic béo céo tai chinh hop nhat vao cudi ky ké toan nam dua trén bao
céo tai chinh cua cac don vi ké toan cap co so, hoac cong ty con theo quy

dinh cua B6 tai chinh.

B&o céo tai chinh phai dugc lap ddng ndi dung, phuong phdp va trinh
bay nhat quan gitta cac ky ké toan. Truong hop béo céo tai chinh trinh bay

khéc nhau gitta cac ky ké toan thi phai thuyét minh ré 1y do.

Bé&o céo tai chinh phai dugc nguoi 1ap, ké toan trugng va nguoi dai dién
theo phap luat cua doanh nghiép ky. Nguoi ky bao cao tai chinh phai chiu

trdch nhiém vé noi dung cua béo céo.
- T6 chirc thyc hién nop va cdng khai béo céo tai chinh

Doanh nghiép phai t6 chirc thuc hién nop béo céo tai chinh cho céac co

guan quan ly nha nuéc theo thoi han quy dinh.

Doanh nghiép phai lra chon hinh thirc cong khai bé&o céo tai chinh vato

chtre thure hién cong khai béo céo tai chinh theo nam ché do quy dinh.

Doanh nghiép c6 cac don vi ké toan cap co sd khi cdng khai béo céo tai
chinh tong hop hoic béo céo tai chinh hop nhat phai cong khai ca béo céo tai
chinh cua cac don vi ké todn cap co so va bdo céo tai chinh cua céc cong ty

con.

Khi thuc hién cdng khai bao cao tai chinh, doanh nghiép phai cong khai

theo c&c ndi dung sau: Tinh hinh tai san, ng phai tra, von cha s hitu; Két qua
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hoat dong kinh doanh; trich lap va xur ly cac quy; thu nhap cua nguoi lao

dong.

B&o céo tai chinh cua doanh nghiép da dugc kiém toan khi cong khai

phai kém theo két luan cua té chire kiém toén.

Doanh nghiép co thé to chac cong khai béo céo tai chinh theo céac hinh

thac sau:

@ Phét hanh 4n pham

@ Thoéng béo bang vin ban

@ Niém yét hoic

@ Cac hinh thirc khéc theo quy dinh ciua phap luat
2.1.4 Té chirc kiém tra ké toan

Doanh nghiép phai tu to chic kiém tra ké toan va chiu sy kiém tra ké

todn cua co quan co tham quyén va khéng qua mot 1an kiém tra trong cling
mot nam. Viéc kiém tra ké toén chi dugc thuc hién khi c6 quyét dinh kiém tra
cling ndi dung trong mot nam. Viéc kiém tra ké toan chi duoc thuc hién khi
co quyét dinh cua co quan co tham quyén theo quy dinh caa phép luat véi cac
ndi dung kiém tra duoc quy dinh trong quyét dinh kiém tra, gom: Kiém tra
viéc thuc hién c&c ndi dung cong tac ké todn; kiém tra viéc té chic bo may ké
toan va nguoi 1am ké todn; Kiém tra viéc thuc hién to chirc quan ly hoat dong
nghé nghiép kiém toan; kiém tra viéc chap hanh céc quy dinh khéc cia phép

luat vé ké toan

Doanh nghiép co tréch nhiém phai cung cap cho doan kiém tra ké toan
tai liéu ké toan co lién quan dén ndi dung kiém tra va giai trinh ca noi dung
theo y&u cau cua doan kiém tra va thuc hién két luan caa doan kiém tra ké
todn. Bong thoi doanh nghiép co quyén duoc tir chdi kiém tra néu thay viéc
kiém tra khéng ddng tham quyén hoac nd dung kiém tratréi véi quy dinh coa

phép luat, khiéu nai vé két luan cia doan kiém tra ké todn véi co quan cé
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tham quyén quyét dinh kiém tra ké toan. Truong hop khéng dong y véi két
luan caa co quan cO tham quyén quyét dinh kiém tra ké toan thi thuc hién

theo quy dinh cua phap luat

Pon vi ké toan cap trén, cong ty me trong d6 c6 Tong cong ty nha nudc
cO quyén va chiu tréch nhiém té chtc kiém tra ké toan cac don vi ké todn cap

Co SO, cac cong ty con.

2.1.5 Ung dung cong nghé thong tin trong té chirc cdng tac ké toan

Céc quy dinh cua phép luat hién hanh vé ang dung cong nghé thdng tin
trong t6 chirc hé théng ké toan tai Viét Nam da duoc thé hién ké tir Luat Ké
todn Viét Nam - Luat s 03/2003/QH11 (Luat Ké toan 2003). bap (ng yéu
cau cta hoi nhap, sau hon 13 nam trién khai thue hién, véi nhitng yéu cau, doi
méi tir thuc tién Qudc hoi da thdng qua Luat Ké todn sra doi - Luat sb
88/2015/QH13 (Luat Ké toan 2015) thay thé cho Luat Ké toan 2003. So véi
Luat Ké todn nam 2003, Luat sb 88/2015/QH13 da dé cap nhiéu hon toi cac

quy dinh tng dung cdng nghé théng tin vao linh vuc ké todn. bién hinh nhu:

- Vé quy dinh chizng tir dién ti: Luat Ké toan 2015 da quy dinh cu thé
hon vé gid tri cua chang tr dién tir: “Khi ching tir bang giay duoc chuyén
thanh ching tir dién tir ¢& giao dich, thanh todn hoic ngugc lai thi chang tir
dién tir 6 gia tri dé thuc hién nghiép vu kinh té, tai chinh, chirng tir bang giay
chi co giatri luu gitr dé ghi so, theo déi va kieém tra, khdng co hiéu luc dé giao

dich, thanh toan”;

- Vé chir ky trén chitng tir dién tir: Luat Ké toan 2015 quy dinh cu thé
hon, chit ky caa chieng tir dién tar déu cé gia tri nhu chang tir bang giay;

- Vé 1gp va luu triz chieng ter ké toan: Theo quy dinh cua Luat Ké toan
2015 thi chirng tir khdng nhat thiét phai in ra gidy nhu quy dinh cua Luat Ké

todn 2003, ma co thé thuc hién luu trir trén cac phuong tién dién tir khi du
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diéu kién bao dam an toan, bao mat thdng tin di liéu va tra cau duoc trong

thoi han luu trir.

biéu ndy hoan toan phu hop véi Luat Giao dich dién tor sb
51/2005/QH11 (Théng diép dir liéu dugc thé hién dudi hinh thic trao doi dit
liéu dién tr, chirng tur dién tu, thu dién ta, dién tin, dién bao, fax va cac hinh
thirc tuong tu khac; Thong tin trong théng diép dir liéu khdng bi phi nhan gia
tri phdp ly chi vi théng tin d6 duoc thé hién dudi dang thdng diép dir liéu.
Théng diép dir liéu co giatri nhu ban goc khi du diéu kién);

-Vé mé s6, ghi s6, khda so va luu triz so ké toan: Tuong tu nhu 1ap va
lwu trir chirng tir, viéc lueu trir SO ké todn theo Luat Ké toan 2015 khong nhat
thiét phai in sb ké toan ra giay va dong thanh quyén riéng cho tirng ky ké toan
nam, ma cé thé thuc hién luu trit so ké toén trén cac phuong tién dién ta khi
bao dam an toan, bao mat thong tin dir liéu va tra ciru duoc trong thoi han luu
tru;

- Vé chira s6 ké toan: Luat Ké toan 2003 va Luat Ké toan 2015 déu cho
phép sira chira sb ké toan theo dlng phuong phép chita sé quy dinh, néu don
vi ghi so ké toan bang phuong tién dién tir thi ghi diéu chinh bang céach lap

“chang tir diéu chinh” va ghi thém s chénh Iéch cho ddng.

2.2 Céc nhan té anh hwéng téi to chirc cong tac ké toan doanh nghiép
Trong béi canh hdi nhap véi nén kinh té toan cau, cac hoat dong kinh
doanh thé hién tinh canh tranh ngdy cang da dang, phtc tap va quyét liét. Vi
vy, nhu cau thdng tin phuc vu cho viéc ra quyét dinh cua nha quan tri doanh
nghiép tré nén quan trong va birc thiét doi hoi o mot to chirc cong tac ké toan
khoa hoc, hop 1y. T6 chic cong téc ké todn bi anh huéng bai cac nhan té co

ban sau:

- Méi truong phép ly bao gom toan b hé thong céc van ban phép luat

quy dinh vé doanh nghiép. Cac nhan té anh huong quan trong dén to chirc
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cong tac ké todn doanh nghiép nhu Luat doanh nghiép, Luat ké toan, hé thong
chuan muc ké todn, nghi dinh, théng tu hudng dan thuc hién ché do ké toan
doanh nghiép, céc van ban phép quy khéc cé lién quan dén hoat dong san xuat
kinh doanh |inh vuc, nganh nghé... Vi vay, té chirc cong tac ké todn can phai
nam virng hé théng van ban phép luat quy dinh vé ké toan, tai liéu van dung

cho pht hop voi dac diém doanh nghiép.

- Nhu cau théng tin ké toan anh huong téi to chac cong téc ké toén
doanh nghiép: t6 chic cong tac ké todn phai ddp tng nhu cau thdng tin ké

todn quan tri dac biét nhu cau cung cap théng tin chinh xac cho nha quan tri.

- Yéu cau kiém soét cong ty: yéu cau kiém soét quy dinh hé thong kiém
sodt ndi bd cong ty thay doi suét qué trinh hoat dong. Khi cé thay doi nay,
quan diém tinh trung thuc dang tin cay cua thdng tin ké toan bi anh huong hay
doanh nghiép chap nhan rai ro cao cho viéc quyét dinh kinh doanh hay viéc
quan ly tai san. Piéu nay dan dén viéc van dung cac phuong phap ké toan
khéc nhau anh huong dén to chirc ké toan cua doanh nghiép. Vi du viéc thay
ddi phuong phép quan ly hang ton kho tir phuong phép ké khai thudng xuyén
sang phuong phép kiém ké dinh ky bat ngudn tir quan diém chap nhan rui ro,
mat hang tén kho, chdp nhan rai ro thdng tin gia tri hang ton kho, gia vén

hang ban khdng chinh xac.

- COng nghé thdng tin co anh huong 16n dén to chirc cong téc ké toan tai
doanh nghiép, anh huong tir phan cirng, kha niang xu 1y, téc do xir 1y hay anh
huang téi phan mém phét trién hé théng quan tri tai liéu, giai phép luu trix, xo
ly, lwu trix, truy xuat thdng tin, giai phdp dam bao an toan cho tai liéu, thong
tin méi trudong may tinh, to chirc cong tac ké toan bi anh huong kha ning
cung cap théng tin, chia s¢ thdng tin hé théng mang noi bo (LAN), internet
cong nghé phan citng, phan mém phét trién véi téc ¢6 nhanh ngdy cang cung

cap nhiéu giai phap hitu ich cho ké todn, diéu nay dé dan dén sy thay doi to
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chirc cdng tac ké toan. Vi du doanh nghiép ¢ nhiéu cong ty noi bo, lwa chon
hinh thtc té chirc bo may ké todn tap trung hay phan tan, can can nhic viéc
{rng dung céng nghé thdng tin cho pht hop. Néu doanh nghiép c6 hé théng ha
tang mang tét, hé thong internet riéng mua phan mém ké toan xu ly, chuyén
giao tai liéu dua trén mang internet, doanh nghiép can van dung to chirc bd

may ké toan tap trung.
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KET LUAN CHUONG 2

Trong chuong ndy tac gia da duara nhitng |y luan chung vé t6 chirc cong
tac ké toén trong doanh nghiép gom co: khd quét vé don vi ké todn, céc
nguyén tic, noi dung té chic cdng tac ké toan trong doanh nghiép. Bong thoi,
téc gia d& néu lén céc nhan té anh huong dén té chic cong tac ké toan trong

doanh nghiép.

Thyc hién tot cac noi dung trén day s& dam bao cho viéc t6 chirc cong
téc ké toan trong cac doanh nghiép dugc khoa hoc va hop ly. Viéc ndy doi hoi
céc doanh nghiép phai phét huy téi da thuc luc cia minh, huy dong sic séng
tao cua doi ngii 1anh dao, van dung linh hoat Iy luan va thuc tién vao diéu
kién, dic diém cua doanh nghiép minh. Viéc d6 s thic day cong téc ké toan
trong cac doanh nghiép thuc hién tét cac chirc nang nhiém vu caa minh. Bam
bao cho ké toan cung cap duoc kip thoi, day du va chinh x&c céc thdng tin
kinh t& phuc vu cho hoat dong san xuat kinh doanh, nang cao hiéu qua quan ly
kinh té, gitp cho cac doanh nghiép cé diéu kién phét trién bén vitng trong nén

kinh té thi truong.
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CHUONG 3

THUC TRANG TO CHUC CONG TAC KE TOAN TAI CONG TY
TNHH DUQC PHAM HOA LINH

3.1 Khai quét vé Congty TNHH Dwec pham Hoa Linh
3.1.1 Qua trinh hinh thanh va phét trién
Tén giao dich: HOA LINH PHARMA CO.,LTD

Ma sd thué: 0101225867
bia chi: B19, D6 Khu d0 thj moi Cau Giay, Phuong Dich Vong, Quan Cau
Gidy, Thanh phé Ha Noi
Pai dién phép luat: Tran Ngoc Anh
Ngay cap gidy phép: 18/10/2001 Ngay hoat d¢ong: 01/01/2002
Pién thoai: 04 37556477 — 373557601 Fax: (844) 37556478

Tién than cua Cong ty TNHH Dugc pham Hoa Linh 1a cong ty TNHH
Nata (tén giao dich Nata Pharmaceutical Company Limited) duoc thanh lap
ngay 18 thang 10 niam 2001 theo dang ky kinh doanh s 0102003656 do So
ké hoach va dau tu thanh phd Ha Noi cip. Tru so chinh dit tai sb 1 Nghia
Tan, Cau Giay, Ha Noi.

Puoc thanh lap thang 10/2001, san xuat va phan phbi hai mat hang chinh:
dung dich vé sinh phu nit Da Huong va san pham kha mii hdi dang xit Zuchi.
Lién tuc trong 6 nam (2001-2007), Da Huong va Zuchi 1& nhitng san pham tiéu
biéu va ludn gianh chd dung tin cay trén thi truong nguoi tiéu dung. Pic biét,
Da Huong khdng chi 1a nhén hiéu dung dich vé sinh phu nit dugc wa chuong
nhat tai Viét Nam, co mit khap 64 tinh thanh trén toan qudc ma con duoc xuat
khau va wa chudng tai thi trudng céc nudc [an can nhu Lao, Campuchia... Bén
canh day manh san xuat va phan phéi 2 mat hang Da Huong va Zuchi, cong tac

dau tu cho nghién ciru, phét trién san pham mai ludn duoc coi trong, dic biét 1a
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céac san pham déng duoc. Thang 6/2002, xudang san xuat Déng Nam Dugc Hoa
Linh duoc xay dung va di vao hoat dong. Céac san pham déng duogc: Thudc ho
cao cap Bao Thanh, vién ngam Ngoc Hau, vién ngira mun Hoa Linh, théng téo
Hoa Linh lan luot ra mat thi trudng va nhanh chong nhan duoc sy quan tam,
tin dung caa khéch hang. Sy tng hd cua khéch hang 1a dong luc to 16n dé cong
ty tiép tuc ddy manh hon nita c&c hoat dong san xuat, kinh doanh. Théng
10/2006, d¢é dép (rng nhu cau thi truedng va yéu cau caa viéc mo rong san Xuat,
nha may san xuat dat tiéu chuan GMP duoc khoi cong xay dung tai khu cong
nghiép thi tran Phang, Pan Phuong, Ha Ty, du kién khanh thanh va di vao
hoat dong vao thang 1/2008. Nha méy duoc trang bi nhiéu day truyén san xuat
hién dai gom: day truyén san xuat my pham, thuéc déng duogc va thuc pham
chirc nang. Thang 10/2007, cong ty chinh thic ddi tén thanh Cong ty TNHH
Dugc pham Nata-Hoa Linh. Trén co sé nhirng thanh tyu d& dat dugc, Duoc
pham Nata-Hoa Linh s3 tiép tuc nhitng nd luc khéng ngirng dua thuong hiéu
Nata-Hoa Linh thuc sy tré thanh mot thuong hiéu tin cay cho stc khée nguoi
tiéu dung. Thang 02/2010, Cong ty dbi tén thanh Céng ty TNHH Dugc pham
Hoa Linh, thé hién su hai hda vathéng nhat véi biéu tuong logo Hoa Linh hinh
bong sen cach di¢u. Khong dirng lai ¢ d6, Hoa Linh la mot thuong hiéu dugc
pham ngay cang duoc biét dén nhiéu va cé vi thé nhat dinh trong Iinh vuc y
duoc noi dia. Hoa Linh tré thanh céi tén quen thudc va danh dugc nhiéu tinh
cam cua nguoi tiéu dung khap ca nuge. trinh dugc vién céc tinh.

3.1.2 Té chirc bé may ciia cong ty

T chac bo méy cong ty TNHH Dugc pham Hoa Linh gom:

. Gidm dbc: 1a nguoi phu tréch chung quan Iy nha may va diéu hanh
moi mit hoat dong san xuat kinh doanh ciing nhu hoat dong thuong ngay cua
cong ty. Thuc hién ké hoach kinh doanh va phuong én dau tu coa cong ty.
Bén canh d6 dua ra cac phuong an bd tri co cau to chirc, quy ché quan |y noi

bo cong ty nhu bé nhiém, mién nhiém, dé xuat cach chac céc chirc danh quan
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ly trong cong ty. Ngoai ra con phai thuc hién cac nhiém vu khac va tuan tha
mot s6 nghia vu cua ngudi quan ly céng ty theo quy dinh cua phép luat, chiu
trédch nhiém trugc nha nudce vé moi hoat dong caa cong ty.
Ph6é gidm doc: 1a ngudi gitp d& gidm doc trong viéc quan ly diéu
hanh san xuat kinh doanh, thay mit giam dbc khi di vang.
- Ph6 gidm ddc phu tréch san xuat: Quan |y c&c phan xudng san xuat
ché thudc, phan xudng phu co dién, phan xusng ché pham. Bén canh d6

con quan ly nhan vién cac phan xudng. Pinh raké hoach cho cac nhan vién.

+ Phong ké hoach san xuat: Phdi hop véi cac phong ban, don vi, nha
may trong Cong ty xay dung, tong hop ké hoach SXKD hang nim cua Cong
ty. Xay dung, 1ap ké hoach vat tu tirng thang theo quy dinh cho tirng hoat
dong san xuat trinh Phé Gidm doc phu tréch san xuat va gidm déc phé
duyét. Thuc hién ché do thong ké, béo céo tong hop vé cong tac ké hoach

kip thoi va chinh xac dung quy dinh cua cong ty.

+ Phong diéu hoa san xuat: dua trén doanh thu ban hang ciing nhu nhu
cau tiéu thu vé san pham dang dugc wa chuom dé dé ra phuong an, can doi

sb lugng, san pham san xuat hang nam.

+ Phong an todn san xuat: thuc hién nhiém vu bao dam an toan lao
dong. Thuc hién kiém tra, gidm sét viéc thuc hién vé an toan lao dong va dé
Xuat, tao diéu kién dé cong ty lubn dap rng tot cac yéu cau vé an toan, vé
sinh lao dong, trénh dugc nhitng tai nan lao déng trong qua trinh san xuat,
lam viéc tai cong ty, dac biét la dudi cac nha may.

- Pho giam dbc khoa hoc cong nghé: quan 1y Phu trach chuy@n mon vé
tinh hinh nghién cru san pham mai hién c6 cia cong ty. Tham muu cho
cong ty vé tinh hinh bién dong dugc pham trong nudc, dua ra cac chién lugc
phét trién san pham caa cong ty. Bén canh d6 con quan ly nhan vién céc

phan xudng. Binh raké hoach cho céc nhan vién.
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+ Phong nghién ctru phét trién: nhiém vu 1a danh gia tudi tho cac mat
hang dang san xuat, mac do sai hong cia cac mat hang néu cé. Clng Vvoi
phong marketing nam bat vé nghién ciru cac san pham moéi trén gidc do
phong thi nghiém dé tir d6 trién khai trng dung san xuat.

+ Phong ky thuat: Nghién ciu cai tién cac mat hang, san pham cua
cong ty dang san xuat dé nang cao chat luong va ha gia thanh san pham.
Quan ly cac dinh mirc ky thuat (mac tiéu hao nang lugng, vat tu cac san

pham).

+ Phong kiém tra chat luong san pham (KCS): quan |y tiéu chuan va

chat luong san pham; kiém tra nghiém thu san pham trong toan Cong ty.

- Ph6 gidm dbc kinh doanh: c6 nhiém vu |a xay dung ké hoach ngan
han va dai han cua cong ty. Trén co sd ké hoach cua cac phong xay dung ké
hoach bao gdm: san xuat kinh doanh, tai chinh, lao dong, xay dung va dau
tu, va céc ké hoach lién quan dén hoat dong caa cong ty. Tham khao y kién
ctia cac phong ban co lién quan dé phan bo ké hoach san xuat kinh doanh, ké
hoach dy trit luu théng, va cac ké hoach khéc cia cong ty. Du béo thuong
Xuyén vé cung cau, gia ca thi truong dugc pham trong pham vi toan quc
nham phuc vu cho san xuét kinh doanh. Bén canh d6 can d6i luc luong hang
hoa va ¢ ké hoach diéu hoa hop |y trong san xuat luu théng gop phan binh
on thi truong dat hiéu qua kinh doanh trong cong ty, t6 chac quan ly céc
théng tin kinh té, béo céo thong ké dé tong hop béo céo thuong xuyén theo
dinh ky |én giam déc hoic béo céo dot xuat khi giam dbc co yéu cau. Ngoai
ra, con phai dam bao théng tin kinh té d6i voi nhitng nguoi khdng cd tréch
nhiém dé tranh thiét hai cho hoat dong kinh doanh cua cong ty.

+ Phong ban hang — Marketing: ¢6 nhiém vu nam bat tinh hinh tiéu thy

san pham caa cong ty, giéi thiéu san pham va duara céc dy béo; Xay dung va

gidm sét viéc thuc thi cac chinh sach marketing nham dam bao va thic day
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viéc tiéu thu san pham cua cong ty; thuc hién viéc giao hang dén cac khéch
hang; tham gia xay dung ké hoach san xuit va nhan don hang cua khéch
hang. Ngoai ra con co nhiém vu thiét ké y tudng quang c&o san pham, quang
ba thuong hiéu, t6 chac valén ké hoach rdi thuc hién cac ké hoach Marketing
cua cong ty. Phdi hop véi cac phong khac dé dua ra ké hoach kinh doanh
nghién ctru cung cau trén thi truong. Nghién ciru thi truong rdi tham muu cho

ban 18nh dao tinh hinh tiéu thu san pham.
- Ké toan truong:

+ Phong tai chinh ké toan c6 nhiém vu: Tham muu cho ban 1&nh dao
cong ty trong linh vuc quan ly cac hoat dong tai chinh — ké toan, trong do
danh gia sir dung tai san, tién vén theo diing ché do tai chinh cua cong ty cua
Nha Nudgc. Té chie quan |y ké toan, kiém tra viéc hoach todn ké todn theo
ddng ché do cong ty. Pinh ky tap hop phan anh cung cap céc théng tin cho
|4nh dao cdng ty vé tinh hinh bién dong cac ngudn vén, hiéu qua sir dung tai
san vat tu, tién von cua cong ty. To chic hach toan ké toan truc tiép hoat dong
san xuat kinh doanh cua van phong cong ty. Theo ddi cong ng cua cong ty,
phan anh va dé xuat ké hoach thu, chi tién mat va céc hinh thac thanh todn
khéc. Thuc hién cong tac d6i noi va thanh todn quéc té. Cham cong va tinh

lwong thuang, bao hiém x& hdi tra lvong cho cdng nhan vién trong cong ty.

+ Phong hanh chinh: Quan Iy hd so 1y lich nhan vién toan cong ty, giai
quyét thir tuc va ché do tuyén dung thdi viéc, bo nhiém, ba mién, ky luat,
khen thugng, nghi huu ... Xay dung ké hoach, chuong trinh dao tao, boi
dudng nghiép vu, thi tay nghé cho can b, nhan vién va céng nhan cho toan
cong ty. Nghién ciru va to chirc lao dong khoa hoc, xdy dung céc dinh mic
lao dong, gia thanh coa lao dong trén don vi san pham (clng cac phong
nghiép vu) cho cac don vi truc thusc. Quan ly cdng vin, gidy to, so sach hanh

chinh va con dau. Thuc hién cong tac luu trir c&c tai liéu thuong va tai liéu
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guan trong. Xay dung lich cong téc, lich giao ban, hoi hop, sinh hoat dinh ky,
bat thuong.

M hinh bo may t6 chic cong ty TNHH Dugc pham Hoa Linh:

GIAM POC
KE TOAN PGP KHOA PGP PHU PGD
TRUONG HOC TRACH KINH
CONG SAN XUAT DOANH
NGHE

! il Lo

Phong | [Phong Phong | [Phong Phéng Phong |||Phong | [Phong Phong | |Phong
tai hanh ky kiém ||nghién ké diéu an Mark bén
chinh | |chinh thuat tra cuau hoach ||| hoa toan eting hang
ké chit phét san san san
todn luong || trién xuit ||| xuat || xuat
‘, l

NHA MAY NHA MAY

TAI KCN TAlI HA NAM

THI TRAN

PHUNG

So' d6 3.1 By may to chirc cong tac ké todn
tai congty TNHH Dwgc pham Hoa Linh

(Nguon: Phong Hanh chinh — Céng ty TNHH Duoc pham Hoa Linh)
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3.1.3 Pgc diém linh veec san xudt kinh doanh

Hoa Linh 1& mot thuong hiéu dugc pham ngdy cang dugc biét ¢én nhiéu
va co vi thé nhat dinh trong linh vuc y duoc ndi dia. Hoa Linh ciing tro thanh
cél tén quen thudc va danh dugc nhiéu tinh cam cua nguoi tiéu dung khap ca

nuoc.

- Vi linh vuc kinh doanh cia Cong ty TNHH Duoc pham Hoa Linh |
duoc pham nén nhiém vu quan trong 1a tao dung cac san pham phong va diéu
tri hiéu qua cac chirng bénh vi mot muc tiéu nang cao sirc khoe, chat luong
cudc sdng cua tat ca moi nguoi cong thém cdng tac nghién ciru cac bai thudc,
cay thubc quy cua Viét Nam nham phét trién céc gia tri thuan Viét, ¢b vii tinh
than yéu quy sir dung dugc pham Viét Nam, tirng buéc dua san pham ra thi
truong thé gioi.

- Véi chac nang nghién ciu va phét trién di san cac bai thudc quy, cay
thudc quy cua Viét Nam; Tao dung c&c san pham chat lugng, c6 thuong hiéu,
cO uy tin trén thi truong vi sitc khoe ngudi Viét; Phét trién c&c gia tri thuan
Viét, cb gang tirng budc xuat khau cac san pham cé ngudn goc duoc lidu Viét
Nam ra thé gigi; Ludn co vii tinh than yéu quy va sir dung dugc pham Viét
Nam; Tao diéu kién cong an viéc 1am cho ngudi lao dong, tra thi lao xing
dang vai nhirng déng gop cua nhan vién cho cong ty; Thuc hiéc trach nhiém

nghia vu vai Nha nuéc.

- Hién nay céc san pham cua Hoa Linh rat da dang, nhiéu mat hang tiéu
biéu nhu: Tra tan Bao Bao, Siro thong téo Hoa Linh, Dung dich vé sinh phu
nit Da Huong, Vién ngam Ngoc Hau, Thudc ho cao cap Bao Thanh, Vién
dudng khop Bao Cét Khang, Dung dich vé sinh miii OXYMAX...Ngoai ra
cong ty TNHH Dugc pham Hoa Linh con san xuat nhiéu san pham khéc dé

phuc vu phan phdi cho mat sd cong ty Dugc pham.



o1

- Cong ty TNHH Dugc pham Hoa |a doanh nghiép truc tiép san xuat,
kinh doanh dugc pham vai vén diéu 1é 50 ty. Hoa Linh lién tuc dau tu co sd
vat chat va nguén nhan luc nham cung cap nhirng san pham chat legng dép
{rng nhu cau cham soc sirc khoe nhan dan. Hién nay cong ty Dugc pham Hoa
Linh d& c6 2 nha may dat tiéu chuan Thuc hanh tét san xuat thudc theo
khuyén céo caatoé chuc Y té thé gioi (WHO-GMP, GLP, GSP) tai khu Cong
nghiép Phuing, Pan Phugng, Ha Noi va khu Céng nghiép Pong Van, Ha Nam

véi hon 400 can b nhan vién.

- Vi dac thu 1a céng ty 1on chuyén san xuat kinh doanh dugc pham nén
Cong ty TNHH Duoc pham Hoa Linh ¢ t6 chirc cong tac ké toan khéc véi
céc cong ty chi san xuat hoac kinh doanh, thuong mai. Doanh thu ban hang va
cung cap dich vu rat cao, dat trén 300 ty mdi nam theo Béo céo két qua hoat
dong kinh doanh caa cdng ty (theo phu luc s6 05). Cong ty da san xuat va
phan phdi mot sd san pham duoc nhiéu nguoi tiéu ding tin tuang va lva chon
trong nhiéu nam qua nhu (Da huong, Bao Thanh...), gbp phan nang cao uy
tin, chat lugng thudc san xuét trong nuéc. Mang ludi tiéu thu cua Cong ty
TNHH Duogc pham Hoa Linh trai dai khap céc tinh thanh trén ca nudc, thong
qua céc doanh nghiép ban si, cac nha phan phdi ¢ uy tin rdi dén cac don vi
ban 1é nhu siéu thi, nha thudc, tiém tap héa...Mang luéi phan phéi san pham
duoc chia 1am bon khu vyc chinh gdm khu vuc 1 1a céc tinh phia Bac Bong
Bing Bac Bo, khu vuc 2 1a céc tinh phia Nam Bong Bang Bac B, khu vyc 3
|a céc tinh mién Trung, khu vuc 4 1a céc tinh mién Nam. Ngoai cac nha phan
phdi rong khap tirng tinh thanh va thanh phd, céac trinh duoc vién dugc dao
tao bai ban ciing duoc phan chia tirng khu vuc, dia ban cu thé dé dam bao
kénh phan phdi duoc luu thdng hiéu qua nhat. Cong ty TNHH Duogc pham
Hoa Linh d& xuat khau mot sd san pham sang céc thi trudng cac nudc nhu:
L&o, Campuchia, Myamar va dang md rong thi truong sang An Do, mot sb

nugc Chau Phi. Cong ty sir dung nhiéu kénh phan phdi khac nhau dé phan
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phdi san pham caa minh dén ngudi tiéu dung. Co thé kénh phan phéi truc tiép
cho nguoi tiéu diing, hoic qua mot trung gian hoic hai trung gian hay nhiéu

trung gian.

Chinh vi vay chirng tir, sb séch, bdo céo cia cong ty rat nhiéu, da dang,
ddc thu doi hoi bo phan ké toan phai xt Iy sd luong cdng viéc 1én, dam bao
cung cap duoc thdng tin chinh xéc, kip thoi cho nha quan tri. Bé dat duogc
nhitng yé&u cau do, té chic cong tac ké toan cua cong ty phai khoa hoc, hop ly
valién tuc d6i mgi dé phu hop véi yéu cau phét trién ngdy cang 16n manh caa

cong ty va hoi nhap véi thé giai.

3.2 Thyc trang to chirc cong tac ké toan tai Cong ty TNHH Dwoc pham
HoalLinh

DPé nghién ciru, md ta va danh gia duoc thuc trang to chic ké toén tai
Cong ty TNHH Duoc pham Hoa Linh téc gia da sir dung phuong phéap phong
van theo mau phiéu phong van (theo phu luc s6 01). Béi tuong khao sét & ké
todn truong va bd phan ké toan cua cong ty. Téc gia da so sénh gitra co so |y
thuyét va thuc té phong van dé mé ta va danh gia thuc trang to chirc cong téc

ké toén tai cong ty TNHH Duoc pham Hoa Linh nhu sau:

3.2.1 Té chirc bg may ké toan tai cong ty
3.2.1.1 M6 hinh bé may ké toan

Theo két qua phong van Cong ty co quy md san xuat, kinh doanh 16n, c6
02 nha méy, chi nhéanh tai Thanh phé Ho Chi Minh va céc dai ly ban budn
khap ca nuéc nhung té chirc cng téc ké toan theo hinh thire té chic bd may
ké todn tap trung: Phong Tai chinh — ké toan 1am céng tac kiém tra, theo déi,
tong hop, béo céo tinh hinh san xuét kinh doanh cua toan cong ty va tai nha
may c6 céac ké todn 1am nhiém vu thu thap, xir Iy va hach todn ching tir ban
dau. Chi nhanh tai Thanh phé H6 Chi Minh co tai khoan, ma sd thué, con dau

va hach toan doc l1ap véi cong ty.
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3.2.1.2 Phan cong nhiém vy cia tirng ké toan

Theo két qua phong van, khéi luong cdng viéc ké toan bao gom céc
nhiém vu gan véi qua trinh san xuat, kinh doanh, bd phan ké toan c6 11
nguoi, déu da tot nghiép dai hoc, trinh do tuong déi déng déu,100% tot
nghiép chuyén nganh ké toan, tudi nghé tir 2 dén 17 nam. Bo phan ké toan
chiu sy quan ly truc tiép tir Gidam déc cong ty. Ké toan dugc phan cong phu
tréch nhiéu phan hanh dudi su chi dao cua Ké toén truong. Phong tai chinh ké
todn gdbm c6 09 ké toan, 1a phong ké toan trung tdm cua cong ty va co 02 ké

toan phu trach tai 02 nha may:

So @6 t6 chirc bo may ké toan cua cong ty TNHH Dugc pham Hoa Linh:

Ké toan truong

v v . v v ¢ !
Ké Ké Ké Ké Ké Ké Ké Tha
toan toan todn toan toan toan todn Uy
tong thanh gid thué DT va luong hang
P s 3 A hoa,
toén thanh, va ng va
hop CPBH cong phai bao TSC
QLDN
Ké todn phu tréch nha may tai Ké toan phu tréch nha
KCN thi trin Phiing méy tai Dong Van —Ha
Nam

So' d6 3.2 To chirc by may ké toan tap trung
tai Congy TNHH Dwoc pham Hoa Linh

(Nguon: Phong Tai chinh ké toan — Cong ty TNHH Duroc pham Hoa Linh)
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Churc nang va nhiém vy cua tirng bo phan nhwe sau:

- Ké toan truong: Chiu tréch nhiém trudc ban |anh dao vé viéc to chic
céc hoat dong tai chinh va ké toan caa doanh nghiép. Phuy trach chung vé cong
tac KTTC va KTQT, c6 nhiém vy huéng dan cho cac nhan vién trong phong
vé ché @6, chuan muc, vato chirc bo may ké toan trong doanh nghiép. H tro

cho ké toan truong la ké todn tong hop va K TQT.

+ K& toan tai chinh: Do phu trach KTTC dam nhiém, bd phian ndy thuc
hién cong viéc ghi chép cac nghiép vu kinh té phéat sinh va lap BCTC. Theo
quy mé cua cong ty ma mdi ké toan vién chiu tréch nhiém mot phan hanh ké
toan.

+ Cong ty khdng cé bd phan ké todn quan tri riéng: theo tirng phan hanh
KTTC dugc phan cong s& phu tréch kiém KTQT dam nhiém, xac dinh cu thé
phuong thirc quan tri va hé théng tréch nhiém trong ndi bo doanh nghiép dé
lam co s xay dung cac ndi dung KTQT tai doanh nghiép. Ngoai viéc thu
thap, xt 1y va phan tich céc thong tin do phan hanh dam nhiém, con phai két
hop vai viéc thu thap thong tin tir cac phong ban khac nhu phong kinh doanh,
phong thi truong... phuc vu cho viéc cung cap thong tin cho céc chuc nang

quan tri: hoach dinh, t6 chirc, diéu hanh, kiém soét vara quyét dinh.

- Ké toan tong hop: C6 nhiém vu theo dbi cac ké toan phan hanh,
XPKQKD cua toan doanh nghiép, theo d&i cac nguon vén, quy, 1ap cac
BCTC, xt |y tong hop béo céo KTQT.

- Ké toan thanh toan: Theo d&i cac nghiép vu kinh té phét sinh lién quan
dén tién mat vatién giri ngan hang. Lap ké hoach thu, chi tién dinh ky va béo
céo nhanh theo yéu cau cua ké toan truong, ké toan tong hop. Nhan théng tin
ké hoach thu, chi tién tir cac phong ban: phong kinh doanh, phong hanh chinh,

ban gidm doc, ké toan cong no, ... 1ap béo céo du todn thu chi tién.
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- Ké toan gia thanh san xuat va chi phi ban hang, chi phi quan ly doanh
nghiép: T6 chirc tap hop, két chuyén hoic phan bo ting loai chi phi theo ddng
dbi tuong ké toan da xéc dinh va biang phuong phép thich hop da chon, cung
cap kip thoi nhitng sb liéu théng tin tong hop vé cac khoan muc chi phi va

yéu t6 chi phi da quy dinh. Xé&c dinh gia thanh san pham.
- Ké toan thué va cong no:

+ K& toan thué: Theo dbi cac nghiép vu kinh té phét sinh lién quan dén
nghiép vu thué, 1ap cac béo céo thué phét sinh tai doanh nghiép, theo ddi
doanh thu ban hang. Cung cap thdng tin chi tiét vé doanh thu cho ké toén tong
hop, 1ap sd chi tiét doanh thu theo tirng loai hang hoa.

+ K& toan cong no: Theo déi c&c nghiép vu kinh té phét sinh lién quan
dén tinh hinh céng no phai thu, phai tra. Nhan théng tin tir phong kinh doanh,
phong hanh chinh, cac ké toan phan hanh, 1ap ké hoach thu no, tra ng, s chi
tiét cong no theo déi tugng, du todn thanh toan tién mua hang hda, du toédn

thu tién ban hang...
- Ké toan doanh thu va no phai thu:

Theo d&i doanh thu ban hang toan cong ty, 1ap bang ké ban ra theo mau
béo céo. Cuing voi ké toan hang hda, ké toén thanh todn doi chiéu cac khoan
cong no phét sinh, kiém tra tinh hop 18, hop 1y cia cac phét sinh ndy. Theo
d6i tinh hinh phét sinh céng no trong pham vi quan ly quy dinh, chi tiét theo
tirng d6i twong. Phét hién nhitng bat hop ly, mat mét can dbi, cac hién tuong
no dong, khdng cé kha nang thu hoi béo céo vai ké toan truéng va ban giam
dbc dé co phuong an xu 1y. Lap bang doi chiéu cdng ng theo yéu cau. Cung

cap sb liéu chi tiét, tong hop theo yéu cau quan ly.

- Ké toén tién luong va bao hiém:
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Thyc hién viéc kiém tra tinh hinh chiap hanh céac chinh sach, ché do vé
lao dong tién luong va céc khoan trich theo luong. Kiém tratinh hinh sir dung
quy tién lwong, quy BHXH, BHYT, KPCP. Tinh toan va phan bo chinh xéc,
dang déi tugng cac khoan tién lwong, khoan trich BHXH, BHY T, KPCD vao
chi phi SXKD. Lap béo céo vé lao dong, tién luong, BHXH, BHYT, KPCP
thuoc pham vi tréch nhiém cua ké toan. T6 chac phan tich tinh hinh sir dung
lao dong, quy tién luong, quy BHXH, BHY T, KPCP.

- Ké todn hang hoa, tai san ¢b dinh, vat tu:

Theo d&i cac nghiép vu kinh té phét sinh lién quan dén tinh hinh nhap,
Xuat, ton kho hang hoa, vat tu. Cung cap thdng tin vé nhap, xuat, ton hang
hoa, vat tu cho phong kinh doanh. Lap céc béo céo nhu: sd chi tiét hang hoa;
Bang tong hop Nhap - Xuat - Ton hang hda, ... nham cung cap thdng tin vé

hang hoa, vat tu cho nha quan tri.

- Thi quy: Theo dbi, cap nhat day du, chinh xac, kip thoi thu, chi va ton
quy tién mat vao S6 Quy, béo céo khi can cho gidm doc, ké toén truong. Thuc
hién dung quy dinh vé tréch nhiém vé quan Iy quy tién mit trong cong tac thu,

chi quy.

- Ké toan phu trach l1am viéc tai 02 nha may c6 nhiém vu huéng dan
kiém tra cong téc ké toan ban dau, thu nhan kiém tra chiing tir, ghi chép sb
séch, hach todn nghiép vu phuc vu cho nhu cau quan ly san xuat kinh doanh
cua tirng nha may va chuyén chang tir vé phong tai chinh - ké toan caa cong

ty dé xu ly vatién hanh cong tac ké toan.

Pam bao sy 18nh dao tap trung, thong nhat, Phong Tai chinh — ké toén
ciia Cong ty TNHH Duoc pham Hoa linh ¢c6 mdi quan hé chat ché voi céc
phong ban khéc dé cac phong ban cung cip théng tin, chang tir, phdi hop

thanh todn c&c nghiép vu phét sinh tai cong ty mot cach day da va nhanh gon.
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3.2.2 Thuc trang té chirc hé théng théng tin ké toan
3.2.2.1 Té churc chizng tir ké toan

Ché d6 chtrng tir ké todn cua cong ty p dung theo huéng dan caa Thong
tu sd 200/2014/TT-BTC ngay 22 thang 12 nam 2014 cua Bo tai Chinh. Hé
théng chung tir ké todn cua cong ty va 02 nha may duoc tham khao mau
chirng tir ké todn tai phu luc 02 cia Théng tu 200/2014/TT-BTC dé xay dung,
thiét ké biéu mau chang tir ké toan pht hop véi dac diém hoat dong san xuat
kinh doanh va yéu cau quan |y cua cong ty, dép tng dugc yéu cau cua Luat ké
todn va bao dam nguyén téc rd rang, minh bach, kip thoi, dé kiém tra, kiém
sodt va doi chiéu. Chang tir ké toan bao gom tinh chat bit budc va tinh chat
hudng dan, viéc 1ap, leu chuyén chitng tir cong ty duoc quy dinh rat chit ché
Vi tirng loai chirng tir cu thé toi khi ghi s6, luu trit vatrach nhiém duoc phan
rd rang trong nhitng nhan vién ké toan va trong cac bé phan khéc co lién
quan.

- Tb chuc chirng tir ké toan:

Can cu c&c quy dinh cua phép luat vé ké toan va nhu ciu dic thu cua

cong ty san xuat kinh doanh, Cong ty TNHH Dugc pham Hoa Linh x&c dinh:

+ Chung tu theo huéng dan ciua Théng tu 200/2014/TT-BTC ngay
22/12/2014 cua Bo tai Chinh cong ty da van dung va sir dung 05 loai chirng tir

va cac chirng tir ban hanh theo cac quy dinh phép luat khac.

+ Cong ty xac dinh sb lugng, noi dung, két cau va quy ché quan 1y, st

dung chirng tir ké todn pht hop cho tirng déi tugng ké toén tai cong ty.

+ Danh muc chitng tir ké todn caa cong ty TNHH Duoc pham Hoa Linh
(theo phu luc s6 02).

- T6 chic ching tir ké todn cua céng ty TNHH Dugc pham Hoa Linh

dam bao dugc nhu ciu;
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+ Vé quan ly: Théng tin trén ching tr géc quan ly chat ché cac ddi
tuong hach toan ké toan gitp cac bo phan co lién quan va dic biét & nha quan
tri ciia cong ty co duoc céc thong tin kip thoi, chinh xéac, day dua tir d6 duara

quyét dinh kinh doanh hop ly.

+ V& phép ly: Céc chitng tir ké toan duoc cong ty st dung co tinh phap
Iy cao, chirng minh sy hinh thanh caa cac nghiép vu ké todn phét sinh tai cong

ty, la chirng cir chixng minh tinh phap ly cho moi hoat d¢ong cia cong ty.

+ V& mat ké toan: Chirng tir cuia cong ty duoc st dung kha day du va phl
hop Vvéi tirng dbi tuong ké todn, trinh tu luan chuyén chiing tir duoc t6 chic

t6t nén viéc ghi sd vathanh tra ké todn rat thuan loi.

- T chitc ching tir ké toén tai cong ty tudn tha va dam bao dugc céc

nguyén tac:

+ Nguyén tac théng nhat: hé théng chirng tir ké todn duoc td chac st

dung théng nhat trong cac nién do ké toan

+ Nguyén tic dic thi: hé thong chang tir ké todn duogc lva chon va xay

dung gan voi dac thi san xuat, kinh doanh caa cong ty.

+ Nguyeén tic bang ching: Chieng tir ké todn duoc sir dung va lam cian ctr

ghi s6 khi da duoc ké toan kiém traday du yéu té: hop |y, hop I€, hop phép.

+ Nguyén tic cap nhat: hién nay cong ty dang cap nhat quy dinh méi
nhat cua théng tu 200/2014/TT-BTC dé thuc hién ghi chép, sir dung biéu mau

va luu trir ching tir ké toén.

+ Nguyén tac hiéu qua: Cong tac té chuc, phét hanh, ghi chép, sir dung
va luu trix chang tir thé hién duoc tinh hiéu qua trong nhiéu nam gan véi su

phét trién ngdy cang 16n manh caa cong ty.

- Noi dung t6 chirc chizng tir ké todn
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+ Cong ty x&c dinh danh muc chirng tir ké todn cua cong ty va chirng tir
ké toan phan anh nghiép vu kinh té phét sinh cua cong ty vao ban ching ti.

+ Céc chung tir ké toan hau hét dugc Iap trén may vi tinh d¢é dam bao
tinh thong nhat, tiét kiém thoi gian.

+ Chuang tir ké toén tai cong ty dam bao dugc cac yéu cau vé biéu mau,
day du vé loai chang tir ciing nhu yéu té can thiét trén ching tir, chit ky hop
I¢, hop phédp va cac quy dinh khéc.

- Muc dich va céc loai chirng tir  sir dung tai cong ty:

+ Ché d6 chtrng tir vé lao dong tién luong

Muc dich: Céc chang tir thudc chi tiéu lao dong tién luong duoc 1ap
nham muc dich theo ddi tinh hinh st dung thoi gian lao dong; theo dbi cac
khoan phai thanh todn cho nguoi lao dong trong don vi nhu: tién luong, tién
cong cac khoan 