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CHUONG 1
GIOI THIEU VE PE TAI NGHIEN CUU

1.1. Ly do chen @@ tai nghién ciru (tinh cip thiét caa dé tai)

Theo dé nghi caa Nha tuyén truyén Van nghé (nay 1a Bo Van hoa, Thé
thao va Du lich), ngdy 10/10/1952 Chu tich H5 Chi Minh d& ky sic lénh
122/SL thanh 1ap Nha in Québc gia, chinh thirc mé dau cho sy nghiép xuat ban
nudc ta. Trai qua hon 60 nam hinh thanh phét trién, nganh xuat ban da cé
nhiéu dong gép vao su nghiép dau tranh, xdy dung va bao vé T quéc. Ngay
nay, trong giai doan phét trién va hoi nhap qudc té, nganh Xuat ban. In, Phét
hanh sach d&thé hién ré vai trd quan Iy Nha nuéc cua nganh trong viéc quan
ly diéu hanh, chi ¢ao hoat dong xuét ban, in va phét hanh phét trién ding dinh
huéng cia Pang va Nha nuéc. Co quan quan Iy nha nugc da tham muu, dé
xuat véi Chinh phu va cac bo, nganh lién quan x4y dung, bo sung hoan thién
hé théng vin ban quy pham phép luat va van ban huéng dan thi hanh, tao
hanh lang phép Iy d¢éng bo cho hoat dong xuit ban, in, phat hanh trong nén
kinh té thj truong, dinh huéng XHCN.

Tiép theo Ia nghi dinh sb 16/2015 NB-CP ban hanh ngay 14/02/2015
cua Chinh pha qui dinh quyén tu chu, ty chiu tréch nhiém vé thuc hién nhiém
vu, t6 chirc bo may, bién ché vatai chinh dbi voi don vi sy nghiép cong lap,
cho phép c&c Nha xuat ban dugc quyén tu cha thuc hién cac hoat dong san
xuat, kinh doanh, dich vu trong chic niang va nhiém vu duoc giao. Tai cac
Nha xuat ban thuoc méd hinh don vi sy nghiép cé thu nhu Nha xuat ban Tu
Phép, Nha xuat ban Thong k& Nha xuit ban Chinh tri Quéc gia — Sy
that..v..v.. hién nay dang thuc hién ai song song hai nhiém vu la:

+ Thuc hién viéc xuat ban céc 4n pham ma Nha nuéc giao cho,

+ Thuc hién xuat ban, in 4n c&c 4n pham pht hop véi quy dinh cua phép

luat.



Trong thoi gian tim hiéu hoat dong ké toén tai Nha xuat ban Chinh tri
quéc gia- Sy that, t&c gia nhan thay to chirc ké todn tai don vi da phan ndo
phét huy duoc nhitng tdc dung nhat dinh trong quan ly. Tuy nhién quy trinh
ké toan van con nhiéu bat cap, viéc bd tri lao dong chua hop i dan dén viéc
sir dung lao dong con chua hiéu qua...X uat phét tir nhu cau thyc tién can nang
cao vai tro, vi tri cua td chire ké toan, phuc vu cho viéc diéu hanh quan Iy va
hoat dong, dwa ra cac phuong huéng va giai phép phét trién pht hop, nhat 1a
vé quan ly hoat dong thu chi dé& NXB c6 thé vira hoan thanh tét nhiém vu
chinh tri dugc Pang vaNha nudc giao cho, viradé dam bao hoat dong SXKD
tai don vi c6 loi nhuan, nang cao doi song cia ngudi 1ao dong va tang ngudn
thu cho NSNN, téc gia nhan thiy can thiét phai hoan thién té chirc ké todn tai
Nha xuat ban. Chinh vi vay, t&c gia da chon dé tai : “Hoan thién té chic ké
toan tai Nha xuat ban Chinh tri Quéc gia — Sw that” 1am ndi dung nghién
ctru cho luan van cao hoc caaminh.

1.2. Tong quan tai liéu nghién ciru

To chtc ké todn 1a cdng viéc té chuc bo méy ké toan, van dung céc
phuong phép ké toan dé thu thap, xir 1y, va cung cap thdng tin trén co s chap
hanh nghiém chinh céc chinh sach, ché d6 tai chinh hién hanh nham phét huy
hét vai trd caa hach todn ké todn gop phan quan ly, diéu hanh don vi c6 hiéu
qua. Chinh vi vay trong nhitng nam qua, da c6 nhiéu tac gia quan tam nghién
clru céc giéc do, linh vuc, khia canh nghién ciru khéc nhau, nhung chu yéu tap
trung vao mot sb linh vuc sy nghiép cong 1ap co anh huong truc tiép dén doi
sdng x& hoi nhu y té, van hoa, gido duc, tii nguyén méi truong, théng tin
truyén théng..Ddi voi céc don vi su nghiép thudc linh vuc khéc thuong it co
dé tai nghién ciru. Duéi day 1a mot sd cdng trinh d& nghién ciru vé t6 chirc ké

toan tai cac don vi sy nghiép co thu:



Pé tai “ Hoan thién té chirc ké todn trong cac don vi s nghiép co thu
nghanh théng tin thirong mai” - tac gia Tran Thi Quynh nam 2013

Dé tai da dua ra duoc nhitng 1y luan, kha niém co ban vé don vi sy
nghiép cong lap thuoc linh vuc van hoa théng tin néi chung va théng tin
thuong maindi riéng. Thuc trang t6 chirc cong tac ké toan trong cac don vi su
nghiép ¢ thu nganh théng tin thuong mai, ngudi viét ciing d& dua ra nhitng
quan diém va giai phdp hoan thién to chtrc cong tac ké toan tai do.

Tuy nhién nhitng van dé duoc néu Ién trong dé tai 1a toan b hoat dong
ké todn chir khdng di phan tich sau vé ké toan hoat dong thu, chi tai cac don
vi su nghiép cd thu nganh théng tin thuong mai. D6 d6 chuathé cung cap day
du co s 1y luan va giai phap hoan thién ké todn hoat d¢ong thu chi tai cac don
vi su nghiép co thu khéc.

Pé tai Hoan thién té chirc cong tac ké toan tai Hoc vién chinh trj hanh
chinh quéc gia—Hé Chi Minh ciatac gia Tran Thu Hang nam 2014.

Dé tai da trinh bay duoc nhitng |y luan co ban vé té chirc ké toan cua
don vi sy nghiép co thu, thuc té t6 chic ké toan cua don vi, dua ra dugc
nhitng wu nhugc diém trong tirng khau, tirng van dé caa cong téc ké toan. Tuy
nhién dé tai chua néu duoc viéc sir dung nhu cau thdng tin quan trj trong to
chtrc cdng tac ké todn tai don vi, va chua co giai phap phi hop ndo duoc dua
ra

Pé tai” Hoan thién té chirc hach todn ké toan tai bénh vién sin Nhi tinh
Quang Ninh cia tac gia Nguyén Pirc Diwrong nam 2014

Dé tai dadwaradugc cac ly luan co ban vé co ché tai chinh, quan Iy nha
nudc ddi voi cac don vi sr nghiép co thu. Vé cong tac ké toadn, dé tai da
nghién ciru thyc trang cong tac ké toan tai don vi ndy, trong d6 co cac hoat
dong t6 chirc ké todn va dua ra céc phuong huéng, bién phép hoan thién cong

téc ké toan trong c&c don vi su nghiép thuoc nganh y. Tuy nhién dé tai chua



phan anh hét cac ndi dung to chuc ké todn, chua bam sét dugc vao céc co ché
quan ly caa Nha nuéc hién hanh, rat nhiéu cac chinh sach, ché d¢6 duoc ban
hanh mdi, chua néu ra dugc nhitng giai phdp hoan thién to chuc ké toédn hop
Ii. .

V¢ linh vyc tai nguy@n, mdi trudng cd dé tai “ Hoan thién té chirc cong
tac ké toan tai don vi sy nghiép co thu, Trung tam phaét trién quy dat quan Ha
pong” lugn van thac sy ciia tac gia Nguyen Tuyét Nhung (2015). Luan van da
trinh bay céc 1y luan co ban vé to chirc ké toan don vi sy nghiép cong lap,
danh gia, phan tich thuc trang té chirc cong téc ké toan & Trung tam phét trién
quy dat quan Habong , tir d6 duara cac dinh huéng va giai phap nham hoan
thién t6 chirc cong tac ké todn tai don vi.

Tuy nhién cé&c dé tai ndy chi |a mé ta thyuc trang sau d6 dwa ra nhitng
giai phap thuan tdy vé phuong dién hach toan nham tuén thu ché do hién hanh
chtr chua chi radugc anh huong caatd chac hach toan ké toan dén quan ly tai
chinh. Gdn day thi c6 hai dé tai nghién ciu cua tac gigi Lé Thanh
Huyén(2014) vé dé tai “ Hoan thién té chirc hach todn ké toan nham tang
cwong quan 1y tai chinh tai cAc don vi sy nghiép truec thugc so gido duc Bdic
Giang" va dé tai cua tac gid Lé Ngoc Mai (2014) véi dé tai , “ Toé chirc hach
toan ké toan tai co s6'y té huyén Thanh Oai*. Hai dé tai ndy téc gia déu da
dua ra dugc céc giai phdp hoan thién t6é chic cong tac ké todn noéi chung va
hon nita d& dua ra dugc mot sd giai phdp nham tang cudng quan ly tai chinh,
tuy nhién tac gia chua néu dugc anh huong caatd chirc hach toén téi hidu qua
guan ly tai chinh, cac giai phdp ma céc tac gia duara chua dua trén nén tang
chuan muc ké toan cong quéc té.

K¢é toan trong don vi sy nghiép cdng 1ap co thu mang dic diém cua ké
todn cong, viéc nghién ctu vé ké todn cong la co so dé nghién ciru ké todn

trong cac don vi sy nghiép co thu, boi ké todn trong cac don vi sy nghiép



cdng 1ap ¢b thu 1a mot bo phan caa ké todn cong. Trén pham vi qudc té, hoi
ddng chuan muc ké todn céng qubc té thuoc Lién doan ké toan qudc té da
soan thao cac chuan muc ké todn cho céc don vi thudc linh vuc cdng hay con
goi 1a chuan muc ké todn cong québc té. C&c chuan muc ndy cho phép cac don
vi s nghiép co thu cdng lap duoc trinh bay bao cao tai chinh theo ca hai co
s ké toan don tich va ké toén tién mat.. nhu cong trinh nghién ciu cua céc
chuyén gia vé ké toan linh vuc céng nhu: GS.TS. Jess W.Hughes — Trudong
dai hoc Old Dominition, Paul sutcliffe — Chuyén gia tu van cao cap thuoc
lién doan ké toan québc té, Gillian Fawcett — Gidam déc linh vuc cong ACCA
toan ciu, Reza Ali — Gidm dbc phét trién kinh doanh ACCA khu vuc Asean
va Uc... Céc cong trinh nghién ciru ndy cé diém chung |a nghién ciru cac md
hinh &p dung vaxay dung chuan muc ké toan linh vuc cong, trén co so d6 da
lam rd noi dung to chirc cong téc ké todn tir khau ching tir cho dén khau 1ap
céc béo céo tai chinh trén co so don tich va co so ké toan tién mit ciing nhu
téc dung caa mé hinh ndy trong viéc cong khai va minh bach hé théng tai
chinh cua chinh phu, dac biét cac nghién ciru nay ciing chi ra céc ich loi tur
viéc van dung chuan myc ké toan cong québc té va co s ké toan don tich.

Tuy nhién nén kinh t& Viét Nam néi chung va linh vyc ké toan noi riéng
dang trong qué trinh hoi nhap vai quéc té. Cac quy dinh phép luat, chuan muc
ké toén, chinh séch ké todn méi tirng budc dugc sira doi dé phu hop va hoa
nhap véi céc théng I¢é ké toan qudc té. Do d6 viéc &p dung céc nghién ciru trén
thé gigi vao Viét Nam khong phai laviéc don gian, co thé thuc hién ngay...

Nhin chung cac dé tai nghién ctu vé t6 chirc cong tac ké toan tai céc
don vi sy nghiép co thu rat phong phl va da dang. Tuy nhién lai chua c6 dé
tdi ndo dua ra duoc tinh thiét yéu cua nhu cau sir dung thdng tin ké toan quan
tri, chua phan tich day du vé thuc trang va duara giai phdp cu thé vé t6 chuc

ké todn tai cac don vi SNCT .Chinh vi vay téc gia chon dé tai nay véi mong



mubn c6 nhitng déng gop thiét thuc vao to chic ké todn dat hiéu qua tét hon
tai Nhaxuét ban Chinh tri quéc gia— Su that.

1.3. Muc dich nghién cau

Noi dung nghién ciru caaluan van nham dat toi c&c muc dich sau:

+ Nghién ciru 1am sang to hon mat |y luan vé to chirc cong tac ké toén
cua cac don vi hanh chinh sy nghiép cd thu.

+ Nghién ctru dénh gia thuc trang té chirc cdng tac ké toan caa tai NXB
Chinh tri quc gia— Su that nham rat ra nhitng két qua dat duoc, ton tai va
nguyén nhan caaton tai.

+ Nghién ciru hoan thién té chirc ké toan nham cung cap thdng tin phuc
vu cho quan ly.

1.4. Phwong phép nghién ciu

Pé co dugc cac danh gia thuc tién téc gia tap trung khao sét tai NXB
theo quy md mau bao gdm 16 don vi, tong sd lwgng : 50 nguoi ; theo sb luong
cu thé: L&nh dao NXB ( trong d6 c6 01 Gidm dbc va 03 Pho Giam déc) : 4
ngudi. Phong ké todn : 10 ngudi. Céc ban sach : 20 nguoi va c&c chi nhanh
NXB: 16 nguoi

Dé co thé thu thap théng tin vé thuc trang té chac ké toan tai NXB phai
cO dit liéu so cip (ngudn dit liéu chinh) va dix liéu tha cdp. SO liéu so cap thu
duoc tir diéu tra théng qua bang hoi ( Phu luc s6 01) va phong van sau ( Phu
luc sd 03) do téc gia luan vian thuc hién. Sb liéu thi cip cha yéu tir cac béo
céo ciia Vu tai chinh ké toan NXB

Véi quy md mau khao sét nhu trén tac gia thu thap thdng tin vé thuc
trang t6 chirc hach toén ké todn tai cac don vi khao sét chi yéu trén co so 3
phuong phép chinh 1& Phét phiéu diéu tra, thuc hién phong van sau nhan vién
ké toan, phu trach ké todn va tham gia tim hiéu thuc té cong tac ké toan tai

don vi maquaphong van sau téc gia thay ladién hinh.



Bang phuong phép nghién ciru tai liéu két hop véi phueong phép diéu tra
bing phiéu diéu tra, phong van truc tiép nhirng nguoi lién quan, tac gia da cd
nhitng théng tin lién quan dén tinh hinh t6 chuc ké toan tai Nha xuat ban
Chinh tri quc gia — Su that. Tur d6 tong hop ( Phu luc sb 02), théng k&, so
sanh, phan tich hién twgng dé 1am co s cho viéc danh gia thuc trang, chi ra
nhitng van dé ton tai va nguyén nhan 1am cin cir dé xuat céc giai phép hoan
thién phi hop véi muc tiéu ciadé tai.

1.5. Péi twong va pham vi nghién citu

- DPéi twong nghién cizu: Luan van tap trung nghién ciu Ii luan va thuc
trang to chirc tai NXB Chinh tri qubc gia— Sy that

- Phgm vi nghién cizu: Luan vin tap trung nghién ciru céc giao dich ké
toén phét sinh cha yéu trong nam 2014, 2015

1.6. Cac cau heéi dat ra trong nghién cau

Nghién ctu dé tai ndy can tra [di nhitng cau hoi sau:

- T6 chirc ké toan tai NXB nhu thé ndo??

- Thuc trang té chac ké toan tai NXB d&dép (rng dugc yéu cau cung cap
théng tin cho quan ly chua?

- C&c van dé con ton tai trong to chuc ké toan tai don vi dan dén chua
d4p tng duoc thdng tin cho quan ly

- T6 chirc ké toan nhu thé ndo dé d4p ang dugc théng tin cho quan ly
tai NXB Chinh tri Quéc gia Su That??

1.7. Y nghia khoa hoc va thyc tién cia dé tai

- Bé tai duoc nghién ciru tai mot don vi cu thé, théng qua nghién ctu
céc ly thuyét, 1y luan vé ké toan hoat ¢ong thu chi tai don vi Sy nghiép ¢ thu.
Ta co thé nhan ra duoc nhitng bat cap khi &p dung |y thuyét vao thyc té dé tir

d6 c6 nhirng diéu chinh phi hop. Bén canh d6 con gitp don vi nhan ra nhing



thiéu sot cua té chac va hoat dong ké todn tai don vi so véi cac quy dinh, céc
chuan myc, va dé xuat cac giai phap hop ly dé khic phuc.
1.8. Két cau luan vin

Luan van ngod phan mé dau vakét luan, luan van gém 4 chuong:

CHUONG 1 - GIOI THIEU VE BE TAI NGHIEN CUU

CHUONG 2 - NHUNG VAN BE CO BAN VE TO CHUC CONG
TAC KE TOAN TAI CACPON VI SU NGHIEP CcO THU

CHUONG 3 - THUC TRANG TO CHUC KE TOAN TAIl NHA
XUAT BAN CHINH TRI QUOC GIA - SU THAT

CHUONG 4 - KET LUAN VA CAC GIAlI PHAP HOAN THIEN
TO CHUC KE TOAN TAI NHA XUAT BAN CHINH TRI QUOC GIA - SU
THAT



CHUONG 2
NHUNG VAN DE LY COBAN VE TO CHUC CONG TAC

KE TOAN TAI CAC PON VI SUNGHIEP CO THU

2.1. Tong quan vé cac don vi sw nghiép cé thu

2.1.1. Khai niém don vi sy nghiép co thu

Theo Gido trinh Quan tri tai chinh don vi hanh chinh sy nghiép thi don
vi su nghiép 1a “don vi dugc Nha nuéce thanh 1ap dé thuc hién cac nhiém vu
quan ly hanh chinh, dam bao an ninh quéc phong, phét trién kinh té x& hoi.
Céc don vi ndy duoc Nha nudc cap kinh phi va hoat dong theo nguyén tic
khong bdi hoan truc tiép” [6, tr29].

Theo Piéu 1 - Biém 2 Nghi dinh 16/2015/ND-CP ngdy 14/02/2015 cua

Chinh phu vé Quy dinh co ché tu cha caa don vi sy nghiép cong lap thi “Pon
vi SNCL do co quan c6 tham quyén caa Nha nudc thanh 1ap theo quy dinh
cua phap luat, co tu cach phép nhan, cung cip dich vu cdng phuc vu quan 1y
nha nuéc” [17,trl].Nhu vay viéc goi tit nhu trén xuat phét tir ban chat hoat
dong cac don vi HCSN ndi chung la hoan toan khac biét so voi doanh nghiép.
Céc don vi HCSN nhat thiét phai do Nha nuéc raquyét dinh thanh 1ap, nguon
tai chinh ¢é d¢am bao hoat dong do NSNN cap hoic c6 ngudn goc tir ngan
sach. Céc hoat dong ndy cd gid tri tinh than vé han, cha yéu dugc té chuc dé
phuc vu x& hoi do d6 chi phi chi rakhéng dugc tra lai truc tiép bang hiéu qua
kinh té ndo ¢6 ma duoc thé hién bang hiéu qua x& hoi nham dat duoc cac muc
tiéu kinh té vi md. Trong khi do, cac doanh nghiép co thé thusc nhiéu thanh
phan kinh té khac nhau va dé ton tai trong nén kinh té thi truong, cac doanh
nghiép phai hoat dong theo nguyén tic lay thu bu chi ¢am bao c6 1. Néu
khong tuan tha nguyén tic nay, doanh nghiép 3 roi vao tinh trang phéa san

Theo quan diém tai chinh ciza Nha niréc ta hién nay, quy dinh tai Ngh;
dinh s5 16/2015/NP-CP ngay 14/02/2015 cia Chinh phu, cac don Vi sir
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nghiép duwoc phan logi d@é thic hién quyén tw chi, tw chju tréch nhiém vé tai
chinh bao gom:

Pon vi ¢6 ngudn thu sr nghiép tu bao dam toan bo chi phi hoat dong
thuong xuyén (goi tit 1& don vi sy nghiép tu bao dam chi phi hoat dong) 1a
cac don vi c6 nguon thu tir hoat dong su nghiép ludn 6n dinh nén bao dam
duoc todn bo chi phi hoat dong thudng xuy@n. NSNN khéng phai cap kinh
phi cho hoat ¢ong thuong xuyén cua don vi.

DPon vi c6 ngudn thu sy nghiép tu bao dam mot phan chi phi hoat dong
thuong xuyén (goi tat 1a don vi sy nghiép tu bao ¢dam mot phan chi phi hoat
dong). Pay l1anhitng don vi c6 nguén thu tir hoat dong sur nghiép nhung chua
tu trang trai toan bo chi phi hoat dong thuong xuyén, ngan sach nha nudce phai
cap mot phan chi phi cho hoat dong thudng xuyén caadon vi.

Pon vi c6 nguon thu sy nghiép thap, don vi su nghiép khdng c6 ngudn
thu, kinh phi hoat dong thuong xuyén theo chirc nang, nhiém vu do ngén séch
nha nudc bao dam toan bo kinh phi hoat dong (goi tat 1adon vi sy nghiép do
ngan sach nha nuéc bao dam toan bo chi phi hoat dong)

Pon vi SNCT tu dam bao mot phan chi phi hoat dong thuong xuyén: 1a
don vi ¢6 ngudn thu sy nghi@p chua ty trang trai todn bo chi phi hoat dong
thuong xuyén cho don vi. Mac kinh phi tu dam bao chi phi cho hoat dong
thuong xuyén cua don vi duoc xac dinh theo céng thirc sau (nhé hon 100%):

Murc ty dam bao chi phi hoat . Tong s _
nguon thu sy nghiép

dong thuong xuyén ciadon = i — x 100%
Tong so chi

vi sy nghiép (%)
hoat dong thuong xuyén

Trong d6 tong sd thu sy nghiép vatong so chi hoat dong thuong xuyén

cua don vi tinh theo du toan thu,chi cia nam dau thoi ky on dinh, tinh hinh



11

thuc hién du toén thu, chi caa nam trugc lién ké (loai trir cac yéu té dot xuat,
khdng thudng xuyén) dugc cip co tham quyén phé duyét.

2.1.2. Phan loai don vi sy nghiép cé thu

Dbé quan ly tot céc hoat dong céc don vi SNCT ciing nhu quan ly duogc
qué trinh phét trién cua céc loai hinh dich vu ndy, phuc vu tét cho hoat dong
cia nén kinh té quoc dan, can phai xac dinh cac don vi su nghiép cé thu tuy
thudc vao linh vuc hoat dong hay kha nang dam bao ngudn kinh phi cho hoat
dong thuong xuyén caadon vi.

Hién tai ¢6 nhiéu cong trinh nghién citu dé cdp dén van dé phan logi
don vi SNCL nhu trong ludn vin cia tac gia Nguyen Pirc Duwong (2014), don
vi SNCT [16,tr5] bao gom:

bon vi sy nghiép c6 thu hoat dong trong linh vuc Van hod nghé
thuat.

bon vi sy nghiép cd thu hoat ddéng trong linh vuc Gido duc dao tao
bao gom cac co so gido duc cong lap thudc hé théng Gido duc Qubc dan.

bon vi sy nghiép cb thu hoat ddong trong linh vuc Nghién ciru khoa
hoc.

DPon vi sy nghiép co thu hoat dong trong 1inh vuc Thé duc thé thao.

DPon vi sy nghiép co thu hoat dong trong linh vuc Y té.

bon vi sr nghiép cé thu hoat dong trong I1inh vuc Xa hoi.

Pon vi sy nghiép c6 thu hoat dong trong linh vyc Kinh té.

Ngoai cac don vi SNCT ¢ céc linh vuc ndi trén con cé cac don vi SNCT
truc thudc céc tdng odng ty, té chirc chinh tri, to chic x& hoi.

Viéc phéan loai cac don vi SNCT theo linh vuc hoat dong tao thuan loi
cho viéc phan tich danh gia hoat d6ng don vi trong céc linh vuc khac nhau
tacdong dén nén kinh té nhu thé ndo, tir 6 Nha nudc duaracée ché do, chinh

sach phu hop véi hoat dong cua cac don vi nay.
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Can cir theo phan cdp quan ly tai chinh tai don vi s dung NSNN, theo
gido trinh ké toan hanh chinh s nghiép truong Dai hoc Lao dong xa
hoi[4,tr13] :

DPon vi du todn cap | [adon vi tryc tiép nhan du todn ngan sach nam
do céc cap chinh quyén giao, phan bo dy toan ngan sach cho don vi cap dudi,
chiu trach nhiém truéc Nha nudc vé viéc td chire, thuc hién cong tac ké toan
va quyét todn ngan séch caa cap minh va cong tac ké todn va quyét todn ngan
sach cua cac don vi du todn cap dudi truc thudc. Pon vi du toan cap | ladon
vi ¢6 trach nhiém quan Ii kinh phi caa toan bd nganh va truc tiép giai quyét
céc van dé cd lién quan dén kinh phi véi co quan tai chinh. Thudc don vi du
todn cap | & cac Bo & Trung uwong, c&c So ¢ tinh, thanh phd, coc phiing & cap
guan, huyén.

DPon vi dy todn cap Il & don vi nhan dy todn ngan sach cua don vi du
toan cip | va phan bé du todn ngan sach cho don vi dy toén cap 111, to chirc
thue hién cong téc ké toan va quyét toan ngan sach cua cip minh va cong tac
ké toan va quyét toan cua cac don vi du todn cap dudi. Bon vi dy toén cap I
|4 c&c don vi thudc don vi du todn cip | va la don vi trung gian thuc hién
nhiém quan i kinh phi néi lién gitta don vi du toan cp | véi don vi du toan
cap Il

DPon vi du todn cip Il 1a don vi tryc tiép sir dung vén ngan séch,
nhan du todn ngdn sach caa don vi du toan cip 11 hoic cip | (néu khong co
cap 1), co trach nhiém té chuc, thuc hién cdng tac ké todn va quyét todn ngan
sach cua don vi minh vadon vi du todn cap dudi (néu cd). Pon vi du todn cap
[l 1& c&c don vi dy toén cip co so truc tiép chi tiéu kinh phi ¢é phuc vu cho
nhu cau hoat dong cua manh, dong thoi thuc hién cac nhiém vu quan i kinh

phi tai don vi dudi sx huéng dan caadon vi du todn cap trén.
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DPon vi du todn cip dudi caa cip |11 dugc nhan kinh phi dé thuc hién
phan cdng viéc cu thé, khi chi tiéu phai thuc hién cong tac ké todn va quyét
todn véi don vi du todn cap trén nhu quy dinh d6i véi don vi du toén cap 111
véGi cap 11 vacap 1l véi cap 1.

Viéc phan chia cac don vi du todn thanh céc cip khac nhau trong hé
thdng cac don vi hanh chinh sy nghiép chi c6 ¥ nghia twong dbi. Xac dinh
maot don vi hanh chinh sy nghiép thudc loai hinh cip du todn ndo 1atly thudc
vao mbi quan hé gitra N6 voi céc don vi du toan khéc trong ciing nganh hoac
véi co quan tai chinh. Tha bac ndy s8 bi thay doi cling véi s thay d6i vé co
ché phan cap quan |y kinh té tai chinh - dic biét 1a co ché phan cap quan ly
Ngan sach Nha nuéc

2.1.3. Pic diém hoat dong va dic diém quan ly tai chinh ciaa don vi sw
nghiép co thu

2.1.3.1. Pgc diém hogt dgpng

bac diém hoat dong sy nghiép cua cac don vi SNCT codng 1ap bao gom
hoat dong su nghiép va hoat ¢ong SXKD, cung rhg dich vu. Hoat dong su
nghiép 1a hoat dong chu yéu cua cac don vi va dugc Nha nudc giao chic
nang, nhiém vu thuc hién dich vu cdng ich dé phuc vu x& hdi, phi loi nhuan.
Hoat ¢ong SXKD, cung tng dich vu la hoat d6ng m¢ thém cua cac don vi tré
n co s chirc nang, nhiém vu dugc Nha nudc giao tai cac don vi SNCT cdng
lap dugc phép té chac hoat dong SXKD, cung ung dich vu trén co so lay thu
bl chi va ¢ tich iy nham ting thu nhap cho nguoi lao dong va dép tng nhu
cau cua x& hoi. Vi du nhu Nha in Bdo Nhan Dan,Nhain béo Tap Chi Cong
san. Céc don vi ndy dugc Nha nuéc giao cho chac nang in 4n cac xuit ban
pham caaPang nhu céc tai lidu, van kién...dong thoi cac nhain ndy con nhan
thém céc an pham bén ngoai, phuc vu doi sdng caaxa hoi.

- M6 hinh té chtrc hoat dong cua céc don vi SNCT cong Iap, bao gom:
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T6 chac hoat dong s nghiép tach biét vai hoat dong SXKD, cung
urng dich vu.

T6 chirc hoat dong sy nghiép két hop voi hoat dong SXKD, cung
ung dich vu..

Theo Giao trinh Quan tr; tai chinh don vi hanh chinh s nghiép thi maét
so kiéu co cdu té chirc bg may quan ly va cac yéu té anh huong dén co cdu té
chizc bg may quan 1y[ 6,tr43]:

Co ciu theo truc tuyén: Co cau theo thuc tuyén [ mot md hinh to
chtrc quan ly ,trong d6 nha quan tri ra quyét dinh va gidm sét truc tiép dbi voi
cap dudi va nguoc lai ,mdi ngudi cip dudi chi nhan sy diéu hanh va chiu
tréch nhiém trugc mot ngudi 18nh dao truc tiép cap trén .

Co cau theo chirc nang: Co ciu theo chirc nang laloai hinh co cau to
chirc trong d6 tirng charc nang quan ly duoc téch riéng do mot bd phan mot co
quan dam nhan .Co ciu ndy c6 dac diém la nhitng nhan vién chirc nang phai
la nguoi am hiéu chuyén mén va thanh thao nghiép vu trong pham vi quan Iy
caaminh .

Co cau theo truc tuyén- chirc nang : Co cau ndy |a su két hop caa co
cau theo truc tuyén va co ciu theo chirc niang .Theo d¢6 ,mdi quan hé gitta cap
dudi va cap trén 1a mot duong thang con cac bo phan chirc ning chi 1am
nhiém vu chuan bi nhitng 161 chi dan ,nhitng 161 khuyén va kiém tra sy hoat
dong caa c&c bo phan truc tuyén .

Co cau theo truc tuyén — tham muu : Co ciu ndy ¢ dic diém la
ngudi 18nh dao ra ménh 1énh va chiu hoan toan chiu tréch nhiém vé quyét
dinh cia minh ,khi gip céc van dé phtc tap nguoi 18nh dao phai tham khao y

kién cua cac chuyén giad bo phan tham muu gidp viéc .
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2.1.3.2. Bgc diém quan |y tai chinh trong cac don vi SNCT

Ta chinh cia don vi SNCL dugc quy dinh phu hop véi tirng loai hinh
don vi. Do céc don vi c6 nhiém vu cung cap dich vu cdng cho x& hoi nén
ngudn tai chinh cha yéu dwa vao nhiing khoan cip phét tr ngan sach nha
nudc. Ngoa ra cod mot sb cac khoan thu cé ngudn gdc tir ngan séch, cac khoan
thu hoat dong dich vu do don vi ty khai thac hoic tir quyén gop, tang, biéu
khong phai ndp ngén séch nha nudéec.

Ngi dung thu, nhiém vu chi cia don vi sw nghiép cong lap

Thu do NSNN cép: Béi véi kinh phi do NSNN cip don vi phai 1ap du
toan chi pht hop va bao vé du todn da lap. Khi ¢6 nhu cau chi, don vi truc
tiép hay gian tiép nhan kinh phi tir Kho bac Nha nuéc.

Phi, 1& phi: V& nguyén tic cac khoan phi, 1& phi sau khi thu, don vi c6
tréch nhiém nop toan bo vé KBNN nhung nham bao dam viéc t6 chirc thu, tuy
tirng loai phi, 18 phi ma Nha nuéc cho phép dugc dé lai mot ty 18 nhat dinh.
Mirc thu c6 thé duoc an dinh cu thé hay qui dinh dudi dang khung hodc don
vi dugc chu dong xéc dinh muc thu.

Thu tir hoat dong SXKD: Tuy theo mdi don vi, khoan thu hoat dong
SXKD phét sinh ¢ qui md, tan suat va ndi dung khéac nhau. Mic thu do don
vi tu quyét dinh trén nguyén tic bao dam bu dap du chi phi, co tich luy va
chiu sy kiém sodt, diéu tiét caa Nha nuéc. Vi xu huéng ndng cao quyén tu
chua tai chinh, ngudn thu ndy ngay cang tang.

Céc khoan huy dong dé phuc vu hoat dong SXKD va ngudn thu tir hoat
dong lién doanh, lién két: Pon vi hoadn toan chu dong va chiu tréach nhiém
hoan tra khi tién hanh huy dong cac ngudn vén can thiét phuc vu cho hoat
dong SXKD. Khi khai thac nguon thu ndy can tinh d¢én nhu cau, chi phi sir
dung. Céc khoan thu tir hoat dong lién doanh, lién két duoc xéc dinh trén co

so thoa thuan gitra don vi véi d6i tac theo ddng qui dinh.
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Khoan vién trg khdng hoan lai: Bon vi phai 1am tha tuc dé co quan co
tham quyén ghi thu, ghi chi NSNN.

Céc khoan thu khéc: Bon vi dugc quyén chi dong x&c dinh muc thu trén
co so tuan thi qui dinh caa phép luat va sy thoa thuan vai chu thé lién quan.

Nhiém vu chi:

- Céc khoan chi trong don vi SNCL bao gom chi tién luong, tién cong,
phu cip lwong, cac khoan trich nop theo lwong; nguyén liéu, vat liéu; mua
sim TSCP, sra chita TSCD, chi dich vu mua ngoai; chi tra 1& tién vay, |
tién huy dong theo hinh thirc vay vén; chi cac khoan thué phai nop theo qui
dinh va cac khoan chi khac.

Can ci vao co ché quan ly, cac khoan chi duoc chia thanh chi thuc hién
tu cha (don vi dugc quyén cha dong bd tri st dung sao cho ¢6 hiéu qua, tiét
kiém) va chi khéng thuc hién tu cha (khoan chi phai thuc hién theo dling qui
dinh caa Nha nudc hay theo thoa thuan cia nhatai trg).

Can ¢t vao muc dich chi, cac khoan chi bao gom chi thuong xuyén va
chi khéng thuong xuyén. Céc khoan chi thuong xuyén duoc quan ly theo du
toan déng thoi theo Qui ché chi tiéu noi bo, bao dam tiét kiém, hiéu qua, dép
rng y&u ciu minh bach hoat dong tai chinh. Béi véi cac khoan chi khong
thuong xuyén phai duogc 1ap chi tiét trong du toan, chi dugc chi khi ¢ trong
du todn, khéng duoc chuyén ngudn kinh phi cac khoan chi khdng thuong
xuyén ndy sang c&c khoan chi khdng thuong xuyén khac. Béi véi khoan chi
dau tu phét trién thuong phét sinh trong nhiéu nam ngan sach nén viéc cap
phét, quan ly phai phu hop vai dac thu nay. Théng thuong khoan chi thuong
xuyén duoc quan |y theo co ché ty chi, khoan chi khéng thudng xuyén 1a céc

khoan chi thuc hién theo co ché khéng tu chu.
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Qui trinh quan ly tai chinh:

Kinh phi hoat dong caa don vi SNCL duoc duy tri vadam bao chu yéu
bing nguén NSNN theo nguyén tic khdng bdi hoan truc tiép do vay du thuc
hién co ché tai chinh ndo thi theo tac gia, quy trinh quan ly tai chinh tai cac
don vi SNCL gém 3 khau cong viéc d6 1& Lap du todn ngan séch trong pham
vi duoc cap cd tham quyén giao hang nam, to chac chap hanh dyu toan theo
ché d¢, chinh sach cua Nha nudc va quyét toan thu chi NSNN da duoc giao.
CO thé khéi quét nhu sau:

Can ctr vao chirc nang, nhiém vu dugc cip ¢ tham quyén giao, nhiém
vu cua nam ké hoach, ché do dinh mirc chi ngan séch, huéng dan, thong béo
vé du toan ngan séch caa cip cd tham quyén, cac don vi lap du toén theo quy
dinh kém theo thuyét minh co so tinh toén chi tiét tirng ndi dung va nhiém vu
thu chi ciadon vj theo tirng nguén kinh phi.

C6 hai phuong phap lap du toan thuong dugc sir dung la phuong phép
lap du todn trén co s qua khir va phueong phap lap du todn khdng duatrén co
s qué kht. Mdi phuong phép déu co nhitng dac diém riéng ciing nhitng uu,
nhugc diém vadiéu kién van dung khéc nhau.

Du todn ngan sach cua cac don vi SNCL duoc giri dén céc co quan tai
chinh cap trén dé co quan tai chinh giao du todn ngan sach cho cac don vi.

- Chdp hanh du todn thu, chi:

Trén co s& Du todn ngan séch duoc giao, cac don vi SNCL tb chuc trién
khai thuc hién.

Pbi véi kinh phi chi hoat dong thuong xuyén: trong qua trinh thuc hién,
don vi duogc diéu chinh cac noi dung chi, cac nhdm muc chi trong du todn chi
duoc cap co tham quyén giao cho phl hop véi tinh hinh thuc té caa don vi,
ddng thoi guri co quan quan 1y cap trén va Kho bac Nha nuéc noi don vi mé

tai khoan dé theo d6i, quan ly, thanh todn va quyét toan. Két thiic nim ngan
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sach, kinh phi do ngan sach chi hoat dong thuong xuyén va cac khoan thu sy
nghiép chua sir dung hét, don vi duoc chuyén sang nam sau dé tiép tuc sir
dung;

Péi véi kinh phi chi cho hoat dong khéng thudng xuyén: khi diéu chinh
cac nhém muc chi, nhiém vu chi, kinh phi cudi nam chea st dung hoic chua
sir dung hét, thuc hién theo quy dinh (dugc chuyén sang nam sau hoic hay bo
du toén).

- Quyét toan thu, chi:

Quyét toan thu, chi 1& cong viéc cudi cung cua chu trinh quan ly tai
chinh. Pay 1a qué trinh kiém tra, tong hop sb liéu vé tinh hinh chap hanh dy
todn trong ky vala co so dé phan tich, danh gia két qua chap hanh du toén tir
d6 rat ra nhitng kinh nghiém cho céc ky tiép sau. Bé tién hanh quyét toén thu,
chi, cudi quy, cudi nam don vi sy nghiép co thu 1ap béo céo ké toan, béo céo
quyét todn thu, chi giri co quan quan ly cap trén xét duyét theo quy dinh.

Tom lai ba khéu trong céng tac quan ly tai chinh ¢ céc don vi SNCL
ludn c6 quan hé mat thiét véi nhau va cé anh huong truc tiép dén két qua sir
dung ngudn lyc nham hoan thanh tét cac chirc nang va nhiém vu duoc giao.
Néu du todn 1a phuong an két hop céc nguon luc trong du kién dé dat muc
tiéu dé ravalaco s dé té chirc chap hanh thi quyét toan lathuéce do hiéu qua
cua cong tac lap du toan.

2.2. T chirc cong tac ké toan trong cac don vi sw nghiép co thu

2.2.1. Khéi niém té chirc cong tac ké toan trong cac don vi sir nghiép co
thu

Theo Gi&o trinh ly thuyét hach toén ké toan, Nha xuat ban Tai chinh, Ha
Noi thi “t6 chirc ké todn duoc hiéu nhu mot hé théng cac yéu té cau thanh
gom: to chirc bd may ké todn, to chirc van dung cac phuong phép ké toan, ky

thuat hach todn, t6 chic van dung céc ché do, thé I¢ ké toan... mdi lién hé va
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sy tac dong gitra cé&c yéu té d6 véi muc dich dam bao céc diéu kién cho viéc
phét huy tbi da chirc nang cua hé thdng cac yéu té d6* [19,tr38].

Trén co s& cac quan diém trén, tac gia cho rang té chirc ké toan duogc
hiéu nhu 1& mot hé théng céac yéu té ciu thanh bao gém to chic bo méy ké
todn, to chirc van dung céc phuong phép ké toan, ki thuat hach toan dé thu
nhan, xt Iy va cung cip théng tin; té chirc van dung chinh sach, ché do, thé I¢
ké toan vao don vi nham dam bao cogn tac ké toan phét huy hét vai trd, nhiém
vu cia minh, gilp cdng tac quan ly va diéu hanh hoat dong ¢ hiéu qua. Vi
vay tac gia théng nhat voi quan diém vé t6 chirc ké toan theo Gido trinh ly
thuyét hach toan ké toan.

2.2.2. Y nghia va vai tro té chirc cdng tac ké toan trong cac don vi
s nghiép co thu

T chuc cong tac ké toan trong don vi HCSN [a sy thiét 1ap mbi quan hé
qua lai gitta cac yéu t ciu thanh ban chit caa hach toén ké toan dé phat huy
téi da vai trod cua ké todn trong cdng téc quan Iy néi chung va quan |y tai
chinh ndi riéng. Chinh vi vay, té chic ké todn khoa hoc s8 gép phan quan
trong vao viéc thu thap, xir ly thdng tin, gidp 1&nh dao don vi dua ra nhirng
quyét dinh dang din va kip thoi, ¢ anh huong dén két qua sir dung céc ngudn
lwe nham hoan thanh tét cac chirc nang, nhiém vu dugc giao caa cac don vi s
nghiép

Y nghia va vai tro:

La cong cu thiét yéu dé phan tich, ¢anh gi4, tham muu cho 1anh dao
duara cac quyét dinh quan Iy phi hop;

Ghi chép va phan anh mot cach chinh xéc, kip thoi, day da va co hé
thdng tinh hinh luan chuyén va sir dung tai san, vat tu, tién vén, quétrinh hinh
thanh kinh phi va sir dung ngudn kinh phi, tinh hinh va két qua hoat dong san

xuét kinh doanh tai don vi.
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Thuc hién kiém tra, kiém soét tinh hinh chip hanh du toén thu, chi;
Tinh hinh thuc hién cac chi tiéu kinh té tai chinh va céc tiéu chuan, dinh mtc
cua Nha nudc; Kiém traviéc quan ly, sir dung céc loai vt tu tai san & don vi;
Kiém tra viéc chap hanh ky luat thu, nop ngan séch, chap hanh ky luat thanh
toan va ché do chinh sach caa Nha nuéc.

Theo d&i va kiém soét tinh hinh phan phdi kinh phi cho cac don vi
dy toén cip dudi, tinh hinh chap hanh du todn thu, chi va quyét todn cua cac
don vi cap duéi.

Lap vanop dung han cac béo céo tai chinh cho cac co quan quan ly
CAp trén va co quan tai chinh theo quy dinh, cung cip thdng tin vatai liéu can
thiét phuc vu cho viéc xay dung du toén, xdy dung cac dinh mac chi tiéu;
Phan tich va danh gia hiéu qua sir dung cac ngudn kinh phi & don vi.

2.2.3. Nguyén tic cia toé chirc cong tac ké toan trong cac don vi sw
s nghiép co thu

*Nguyeén tic thbng nhat: Xuat phét tir vi tri cua ké toan trong hé thong
quan 1y vai chic nang thdng tin va kiém tra hoat dong tai chinh caa don vi
hanh chinh sy nghiép, vi vay to chirc hach toan ké toan phai dam bao nguyén
tac thong nhat. Nguyén tic nay thé hién trén cac noi dung sau:

-Théng nhét gitra c&c don vi hanh chinh sy nghiép trong mot hé thong
quan ly théng nhat: théng nhat gitra cap trén va cap dudi, thong nhat giira cac
don vi trong mot nganh, théng nhat gitra céc nganh véi nhau.

-Théng nhat trong thiét ké, xdy dung céc chi tiéu trén chuang tir, o ké
todn va béo céo ké todn vai céc chi tiéu quan ly.

-Théng nhit trong ndi dung, két cau va phuong phép ghi chép trén céac

tai khoan ké toan
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-Théng nhat trong viéc &p dung chinh sich tai chinh, ké toan. Théng
nhat gitra ché do chung va viéc van dung trong thuc té tai don vi vé chang tir,
tai khoan, sb ké toan vabéo céo ké toan.

-Théng nhat giira chinh céc yéu t chirng tir, tai khoan, so ké toan va béo
céo ké toan véi nhau.

-Théng nhit gitta bo méy ké toan va bo may quan ly cia don vi hanh
chinh sy nghiép trong mdi quan hé véi bd méy quan ly caanganh,

Nguyén tac ndy doi hoi t6 chirc hé théng ké toan ndi chung khéng duoc
téch roi hé théng quan ly, phai gin véi nhu cau théng tin cho quan ly, Iy
quan 1y 1am dbi tuong phuc vu. Nguyén tic théng nhat dugc thuc hién s5 dam
bao tinh nhat quén cao gitra cac yéu td cua to chic 1a co si cho thdng tin 3
duoc cung cap mot céch nhip nhang theo mat 18gic thong nhat tir khau théng
tin dau vao trén céc chirng tir ké toan dén khau thdng tin dau ra trén cac béo
céo tai chinh, dic biét 1a sy théng nhat voi ca hé thdng quan ly ngan sach noi
chung caa qudc gia Ngoa ra khi van dung nguyén tic ndy ciing s8 tao 1ap
duoc ngudn théng tin 6n dinh phuc vu cho quan Iy va phu hop véi yéu cau
guan ly khéng nhitng tai don vi hanh chinh sy nghiép ma con phuc vu cho
quan ly cuadon vi cap trén va cia toan nganh.

*Nguyén tic pht hop

T6 chirc hach toan ké toan mot mat phai tuén thi khudn kho phép Iy
chung nhung ciing phai dam bao phu hop trén cac noi dung sau:

Phu hop véi linh vuc hoat dong, dic diém hoat dong cua céc don vi
hanh chinh sy nghiép, cac don vi ndy hoat dong trong cac Iinh vuc khac nhau
va dugc xép vao hai nhom don vi sy nghiép hoic co quan quan 1y nha nuéc,
nam trong mot hé thong quan ly ngan sach nha nudce va duoc to chirc theo cap
don vi dy toan cd quy md va pham vi hoat dong khac nhau. X uat phét tir dic

diém nay hé théng chirng tir, tai khoan, so ké toan va béo céo ké toan can xay
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dung phai bao phu dugc cac Iinh vuc hanh chinh sy nghiép va con phan anh
duoc cho ting linh vuc cu thé theo cac dic trung khac nhau phuc vu cho céc
yéu cau cung cap théng tin va quan ly khac nhau tai c&c don vi ma van tuan
thir cac khuén khé phép Iy chung.

T6 chtc hach toan ké todn mot mat phai pht hop véi hé théng phuong
tién vat chat va céc trang thiét bi hién c6 cua mdi don vi hanh chinh s
nghiép, ddng thoi phai phi hop vai thuc trang doi ngii 1ao dong ké toén tai
chinh cac don vi ndy.

Ngoai ra phll hop véi ché do, thé 18 quan ly tai chinh, luat ngan séch va
ché @6 ké toan hién hanh ciing nhu phl hop véi xu thé hoi nhap qudc té vé
nghé nghiép ké toan l1a doi hoi co tinh bat busc dbi véi tat ca cac don vi hanh
chinh sy nghiép. Pong thoi t6 chirc hach toan ké todn trong cac don vi hanh
chinh sy nghiép can phai ¢ sy pht hop véi xu thé hoi nhap québc té, phai 1ay
c&c nguyén tac va chuan muc ké todn quéc té 1am co s& cho to chtc hach toén
ké todn nham d¢am bao tinh théng I¢, tinh tuong ddng véi hé théng ké toan caa
cac qubc gia khéc trén thé gisi. Hé thdng chang tir, tai khoan, sb ké todn va
béo céo ké toan trong c&c don vi hanh chinh sy nghiép duoc xdy dung phai
phl hop véi ché 6 quan Iy va co ché quan |y tai chinh cong hién tai va co
ché quan ly tai chinh dic thi caa nganh ciing nhu cac théng 16 va chuan muc
ké toan cong qubc té.

Ngoai ra nguyén tic phi hop can phai dugc thuc hién trong té chirc bo
méy ké toan: ¢ day 1a phu hop véi dic diém hoat dong va dic diém quan ly
cua cac don vi hanh chinh sy nghiép dic biét 1a quan ly tai chinh va phan cip
quan |y tai chinh do vay bo may ké toan duoc to chac phai phi hop voi quy
md, dia ban hoat dong, yéu cau quan ly va cung cip théng tin phuc vu cho
quan |y tai chinh. Nguyén tic phl hop trong té chic bo may ké ton con thé

hién ¢ su phu hgp véi trinh @6 chuyén mén, nghiép vu cua d6i nga can bo
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quan ly, can by ké toan, trinh do trang bi va kha niang s dung céc phuong
tién ky thuat tinh toan, ghi chép va xtr ly thdng tin caa bo phan ké toén. Piac
biét trong cac don vi hanh chinh sy nghiép khi to chirc bo méy ké toan can
quan tdm dén sy phu hop trong céc loai hinh don vi hanh chinh sy nghiép
(don vi sy nghiép va co quan hanh chinh), su phu hop khéng nhiing tai ban
than don vi ma con phai phi hop véi bd may chung caa toan b hé théng
guan ly tai chinh theo nganh ciing nhu cac quan hé gitra cac bd may tai cac
don vi cap trén va cap dudi

Nguyeén tic tiét kiém va hiéu qua.

T chuc hach toan ké toan phai ¢am bao tinh thuc hién, hiéu qua caa céc
dbi tuong sir dung théng tin ké toan trong quan ly, tuy nhién té chirc hach
todn ké toan phai duoc thyc hién trén nguyén tac tiét kiém trong quan hé hai
hoa vai viéc thuc hién céc yéu cau caa quan ly, kiém soét cac dbi tugng hach
todn ké toan trong don vi hach toén, véi viéc thuc hién céc gia thiét, khéi
niém, nguyén tic ké toan dugc chap nhan chung. Nguyén tic ndy duoc thé
hién trén hai phuong dién:

Trén phuong dién quan ly: Phai dam bao hiéu qua trong quan 1y céac ddi
tugng hach toan ké toén trén co so céc théng tin do ké toan cung cap.

Trén phuong dién ké todn: Phai dam bao tinh don gian, dé lam, dé déi
chiéu, kiém tra, chat lugng théng tin do ké toan cung cap phai o dugc tinh tin
cay, khach quan, day du kip thoi va co thé so sénh duoc va bao ¢am tinh khoa
hoc, tiét kiém va tién loi cho thuc hién khéi luong cong téc ké toan trén hé
thdng sd ké toan ciing nhu cdng tac kiém tra ké toan.

Thuc hién nguyén tic ndy, té chirc bo may ké toén, t6 chirc hé théng
chtrng tir, tai khoan, sd ké toén vabéo céo tai chinh mot mit phai sao cho vira
gon nhe, tiét kiém chi phi vira bao dam thu thap théng tin day da, kip thoi,

chinh xac.
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2.3. T6 chic ké toan & cac don vi sw nghiép co thu

2.3.1.Té chirc cdng tac ké toan & cac don vi s nghigp oo thu

Xét dudi goc do chu trinh ké toén, té chirc hach todn ké todn bao gom
t6 chirc ching tir ké todn, té chirc hé théng tai khoan ké toén, to chuc so ké
toan vato chac hé théng béo céo tai chinh. Do d6 nhitng nhiém vu chinh cua
t6 chirc cong tac ké toan trong mot don vi sy nghiép bao gdom:

-Tht nhat, T6 chirc thu nhan théng tin vé noi dung cac nghiép vu kinh té
tai chinh phét sinh & don vi vakiém tratinh hop phép, hop Ié caa cac nghiép
vu kinh té @6 théng qua hé thong chang tir ké toan va trinh tu luan chuyén
chtrng tir ké toan.

-Tht hai, T6 chirc hé théng hda va xtr ly théng tin ké toan nham thuc
hién duoc nhitng yéu cau caa thdng tin ké todn théng qua hé thong tai khoan
ké todn, sd ké toan trén co sd c&c nguyeén tac va phuong phép xéc dinh.

-Tht ba, T6 chirc cung cap théng tin ké todn phuc vu cho quan |y kinh
té tai chinh vi mé vavi md théng qua hé théng béo céo tai chinh.

2.3.1.1. Té chirc hé thang chiing tir ké toan trong cac don vi s nghiép
6 thu

T6 chirc ching tir ké todn duoc hiéu 14t chirc viéc ban hanh, ghi chép
chung tir, kiém tra, luén chuyén va luu trix tat ca céc loai ching tir ké toan sir
dung trong don vi nham dam bao tinh chinh xé&c cua théng tin, kiém tra théng
tin d6 phuc vu cho ghi s6 ké toan va tong hop ké toan” [10, tr106]. Noi dung
t6 chirc chirng tir ké todn bao gom céc buéc sau:

* X&c dinh danh muc chieng tir ké toan:

Hién nay chirng tir ké todn &p dung cho céc don vi sy nghiép tuan theo
quy dinh caa Luat Ké toan, Nghi dinh sb 128/2004/ND-CP ngay 31/5/2004
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sd diéu cua Luat Ké toan va
Quyét dinh s6 19/2006/QD-BTC ngdy 30/03/2006 cua Bo truong Bo Tai
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chinh quy dinh ché @6 ké toan HCSN, vathdng tu sb 185/2010/TT-BTC ngay
15/11/2010.

* Xay dwng quy trinh luan chuyén ching tir ké toan:

Trong cac don vi sy nghiép cé thu trinh ty va thoi gian luan chuyén
chung tir 1& do ké toan truong hoac truang phong tai chinh ké toan cua don vi
quy dinh. Chang tir ké toan do don vi 1ap hoic tir bén ngoadi vao déu phai tap
trung vao bo phan ké todn cua don vi. Bo phan ké todn co tréch nhiém kiém
traky ting chizng tir, sau khi kiém tra vaxac minh lading thi méi duoc ding
chung tir 6 dé ghi so ké toan

Trinh tu ludn chuyén chirng tir ké toan trong cac don vi sy nghiép cd
thu gom céc budc sau:

- Lap chirng tr ké toan va phan énh céc nghiép vu kinh té tai chinh vao
chang tir : tit ca céc nghiép vu kinh té tai chinh phét sinh lién quan dén hoat
dong caadon vi déu phai dugc 1ap chirng tir ké toan. Chieng tir dugc 1ap thanh
maot hay nhiéu ban tiy thudc vao yéu cau quan ly. Chirng tir phai duoc 1ap rd
rang, day da, kip thoi, chinh xéc theo ndi dung nghiép vu kinh té. Chang tir
ké toan khdng duoc viét tat, khong duoc tay xoa, sira chira, khi viét phai ding
bt muc, sb va chir viét phai lién tuc, khdng ngit quang, chd tréng phai gach
chéo.

- Kiém tra chung tir ké toan.

Noi dung kiém tra chang tir ké toan bao gom:

*Kiém tra tinh chinh x&c, ré rang, trung thuc, day du cua céc chi tiéu,
céc yéu t ghi chép trén chirng tir ké toan.

Kiém tra tinh hop phép, hop 1é caa nghiép vu kinh té, tai chinh phéat
sinh dé ghi trén chirng tir ké toan.

«Kiém tratinh chinh x&c caathéng tin trén ching tir ké toan.
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*Kiém tra viéc chip hanh quy ché quan 1y luan chuyén noi bo, quy ché
kiém tra, xét duyét chung tir ké todn, thong qua viéc kiém tra ching tir ké toan
néu phét hién cac hanh vi vi pham chinh sach ché d¢, thé 1é quan ly kinh té tai
chinh cia Nha nuéc phai tir chdi thue hién (xuat quy, thanh toén, xuat kho,...)
ddng thoi béo ngay cho tha truong don vi biét ¢é xir ly kip thoi theo ding
phép luat hién hanh

*Néu co6 chung tir ké todn lap khdng ding tha tuc, noi dung va con sb
khong rd rang thi nguai chiu trach nhiém kiém tra, ghi so phai tra lai hodc béo
céo cho noi 1ap chitng tir biét ¢é 1am lai, 1am thém thu tuc va diéu chinh, sau
d6 1am can cir ghi 0.

- Phéanloai, sip xép chang tir va ghi so ké toan

- Luu trit, bao quan va hay chirng tir ké toan.

Cong tac luu trir chang tir ké toan: Ching tir ké toan d& sir dung phai
duoc sip xép, phan loai, bao quan, luu trir theo ding quy dinh caa ché d6 luu
trir ching tir, tai liéu ké toan caa Nha nuéc.

Trong qué trinh sir dung néu xay ra viéc mat chang tir gbc trong moi
truong hop phai béo céo véi thu truong don vi biét dé co bién phép xu |y kip
thoi.

Tha tuc tiéu huy tai liéu ké todn cin ca theo biéu 35, va diéu 36 Nghi
dinh 129/2004 /NB- CP ngdy 31/05/2004

* T6 chic s dung chirng tir cho viéc ghi s6 ké toén : vé sir dung va
quan ly biéu mau, chung tir ké todn: TAt ca cac don vi sy nghiép cé thu déu
phai &p dung ching tir ké todn Nha nuéc da ban hanh cho cac don vi su

nghiép
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2.3.1.2. Té chirc v@n dung hé théng tai khodn ké toan trong cac don vi

s nghiép co thu

C6 nhiéu cach hiéu vé t6 chic hé thong tai khoan ké toan. C6 quan
diém cho rang “ T6 chirc hé thong tai khoan ké toan 1axay dung céc tai khoan
gi don , ghi kép dé hé théng hda céc chirng tir ké todn, theo thoi gian va theo
tirng d6i twong cu thé., nham muc dich kiém soét , quan ly cac ddi tugng cua
hach toan ké toan”[23,tr 122]. Theo quan diém nay thi to chic hé théng tai
khoan ké toan don gian 1a to chirc hé thdng phuong tién dé phan anh sy bién
dong cua céc ddi twong hach todn ké toan, trong ¢6 nhan manh dén phuong
phép ghi chép trén tad khoan

Theo luat ké todn Viét Nam , diéu 24 quy dinh : “ don vi phai cin ct
b&o hé thdng tai khoan ké todn do Bo tai chinh quy dinh dé chon hé théng tai
khoan ké toan &p dung & don vi [18, tr18]. Hé théng tai khoan ké toan sir
dung phai d&p tng dwgc c&c yéu ciu sau:

- Pép (ing day du c&c yéu cau quan ly vakiém soét chi quy NSNN , vén,
quy cong , ddng thoi thoa man yéu cau quan ly va sir dung kinh phi cua tirng
linh vuc , tirng don vi HCSN

- Phan anh day du céc hoat dong kinh té, ti chinh phét sinh dé phi hop
véi md hinh t6 chac vatinh chat hoat dong.

- P4p tng yéu cau xir ly thdng tin bang cac phuong tién tinh todn thu
cdng ( hoac bang may vi tinh...) vathéa man day da nhu cau cua cac don vi
vacua co quan quan ly nha nuéc

Vi vay dé d¢édp ung duoc nhitng yéu cau trén thi to chirc tii khoan ké
toan gom cd céc ndi dung sau:

* X&c dinh danh muc tai khoan ké toan sir dung:

Hién nay hé thdng tai khoan ké toan BV SN tuan theo quy dinh caa Luat
ké toan . Nghi dinh s6 128/2004/ND-CP ngay 31/05/2004 quy dinh chi tiét va
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huéng dan thi hanh mot sb diéu cua Luat ké todn va quyét dinh sb
19/2006/QD-BTC ngay 30/03/2006 cua Bo trugng Bo tai chinh quy dinh ché
d6 ké toan hanh chinh s nghiép.

Céc tai khoan trong bang can ddi tai khoan phan anh toan bo cac nghiép
vu kinh té, tai chinh phét sinh theo céc d6i tuong ké toan gom: Tai san, nguon
hinh thanh tai san va qué trinh sir dung tai san tai don vi. Nguyén tic ghi céc
tai khoan trong bang can di tai khoan dugc thuc hién theo phuong phép “ghi
kép" nghia laghi vao bén No caa mot tai khoan thi dong thoi phai ghi vao bén
C6 ciamot hoac nhiéu tai khoan khéc hoic nguoc lai.

Céc tai khoan ngoai bang can dbi tai khoan phan anh nhitng tai sin hién
c6 & don vi nhung khéng thudc quyén so hitu cua don vi (nhu tai san thué
ngoai, nhan gitr ho, nhan gia cdng, tam gitt,...) nhitng chi tiéu ké toan da phan
anh ¢ céc tai khoan trong bang can d6i tai khoan nhung theo dai chi tiét theo
yéu cau quan ly nhu: gidtri cdng cu, dung cu lau bén dang sir dung, dy toén
chi hoat dong duoc giao,...

Hé thong tai khoan &p dung trong c&c don vi sy nghiép cé thu do Bo Tai
chinh quy dinh gdm 07 loai, tir loai 1 dén loai 6 1a c&c tai khoan trong bang
can d6i tai khoan valoai 0 1a céc téi khoan ngoai bang can dbi tai khoan.

* Lwa chon &p dung hé théng tai khoan :

Céc don vi hanh chinh sy nghiép phai can cir vao Hé théng tai khoan ké
todn ban hanh tai Quyét dinh ndy dé lua chon hé thong tai khoan ké toan &p
dung cho don vi. Pon vi dugc bd sung thém céc Tai khoan cip 2, cip 3, cip 4
(trir céc tai khoan ké todn ma Bo Tai chinh da quy dinh trong hé théng tai
khoan ké toan) dé phuc vu yéu cau quan ly caadon vi.

Trudng hop cac don vi can mo thém Tai khoan cap 1 (céc tai khoan 3

chir sb) ngodi c&c Tai khoan d& co6 hoic can sira doi, bd sung Tai khoan cap 2
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hoic cip 3 trong Hé thdng tai khoan ké toan do B¢ Tai chinh quy dinh thi
phak duoc Bo Ta chinh chip thuan bang van ban trudc khi thuc hién.

*Xay dwng phwong phép ké toan trén cac tai khoan

Tai khoan |a phurong phép phan loai, hé thong hoa céc nghiép vu kinh té
phét sinh riéng biét theo tirng ddi twong ghi caa hach toan két toan (tai san,
ngudn von va cac qua trinh kinh doanh) nham phuc vu yé&u cau quan ly caa
céc chu thé quan 1y khéc nhau. Do d6 matrén co si dic diém cua ddi tuong
ké todn vamdi quan hé giira cac d6i tegng ké todn gan véi dac diém caa don
vi dé x&y dung phuong phép ké toén trén céc tai khoan phu hop vai ting
nhom, tirng loai tai khoan, trén ca hé thong tai khoan téng hop va tai khoan
chi tiét.

2.3.1.3. Té chirc hé théng so ké toan trong cac don vi s nghiép co thu

Theo diéu 25 luat ké todn d¢& dinh nghia” So6 ké toan 1a phuong tién ghi
chép, hé thong va luu giir toan bd cac nghiép vu kinh té, tai chinh da phét sinh
co lien quan dén don vi ké toan”[18, tr122].

Muc dich sir dung sb ké toan:

S6 ké toan laloai sd séch duing dé ghi chép phan anh céc nhiém vy kinh
té phét sinh trong tirng thoi ky ké toan va nién do ké toan. Tir cac sb ké todn,
ké todn s3 18n béo céo tai chinh nho d6 ma céc nha quan 1y ¢ co s dé danh
gia nhan xét tinh hinh hoat ¢ong kinh doanh ciua doanh nghiép minh cd hiéu
qua hay khdng.

S6 ké toan c6 hai loai:

+ Sb ké todn téng hop: gdm sd nhat ky,sd céi, sb ké toan chi tiét, sb ké
toén tong hop.

+ S chi tiét: 14 sd caa phan ké toan chi tiét gom céc s9, thé ké toan chi
tiét.
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Can ctr vao quy md va diéu kién hoat dong caa don vi va vao cac hinh
thire to chtre cua sb ké todn, tirng don vi s8 lra chon cho minh mét hinh thirc
t6 chuc sd ké toan cho pht hop. Té chuc sb ké toan thuc chat 1a viéc két hop
céc loai sH sach co két cAu khéc theo mot trinh tu hach todn nhit dinh nhiam
hé théng hod va tinh toan céc chi tiéu theo yéu ciu cua tirng don vi.

a, Ndi dung té chirc sb ké toan gom co:

* Lya chon hinh thuc s6 ké toan: Hién cac don vi HCSN déu phai mo sb
ké todn, ghi chép, quan ly, bao quan va luu trir s ké toan theo quy dinh cua
Luat ké todn va Quyét dinh sb 19/2006/QD-BTC ngay 30/3/2006 cua Bo
truong Bo Tai chinh. Ty vao ting dic diém caa don vi ¢o thé lya chon mot
trong céc hinh thirc ké todn: Ké toan nhat ky, ké todn chang tir ghi S5...

+ Hinh thirc ké toan “Nhat ky chung” : Pay 1a hinh thic ké toan &p
dung tai c&c don vi sr nghiép cé thu don gian, sb luong cén bo ké todn vién it
vachi sir dung t6i dala 20 tai khoan ké toan ca trong vangoai bang.

Hinh thirc ké toan ndy cé dic diém [& Moi nghiép vu kinh té tai chinh
phét sinh déu duoc ghi vao so Nhat ky chung theo trinh ty thoi gian phét sinh
va ndi dung nghiép vu kinh té d6. Sau d6 lay s6 liéu trén s Nhat ky dé ghi
vao SO céi theo tirng nghiép vu kinh té phét sinh.

Hinh thirc ké toan Nhat ky chung gdém c6 céc loai 6 ké todn nhu: s Nhat
ky chung, so céi va céc so, the ké toén chi tiét, trong d6 so Nhat ky chung va
sO cé 1a sd ké toan tong hop s dung dé ghi cac hoat dong kinh té tai chinh
theo thir ty thoi gian va theo noi dung nghiép vu kinh té tai chinh phét sinh.

S6 ké toén chi tiét duoc sir dung dé ghi chép cu thé cac hoat dong kinh
té tai chinh theo yéu cau quan |y chi tiét cu thé cua don vi dbi véi hoat dong
tai chinh dé.

+ Hinh thirc ké toan “Nhat ky - sd cai” : Bac trung nhét cua hinh thie

“Nhat ky - sb ca” |a cac nghiép vu kinh té tai chinh phét sinh duoc két hop
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ghi chép theo trinh ty thoi gian va theo ndi dung kinh té (theo tai khoan ké
todn) trén cuing mot quyén s ké toan tong hop duy nhat 1asd Nhat ky - o céi.

Cin cir dé ghi vao sb nhat ky sd céi 1a cac chirng tir ké todn hoac bang
tong hop ching tir ké todn cling loai. Hé théng so ké toan sir dung trong hinh
thirc Nhat ky - sb céi gom:

S5 Nhat ky - S6 céi va céc s, thé ké toan chi tiét.

«S6 ké todn chi tiét 1a s ké toan sir dung dé ghi chép céac hoat dong kinh
té tai chinh theo yéu cau quan ly chi tiét cu thé caa don vi dbi véi cac hoat
dong kinh té tai chinh do6.

+ Hinh thirc ké toan “ Chirng tir - Ghi s6” : Theo hinh thirc ké todn nay
thi dugc @ dung ¢ cac don vi su nghiép cé thu theo quy md hoat dong I6n
hon, noi dung hoat dong phtc tap hon va cé té chirc hoat dong san xuat kinh
doanh dich vu.

Dac trung co ban caa hinh thirc ké toan chang tir ghi 6 1& Can cir truc
tiép dé ghi s6 ké toén tong hop & “Chuang tir - Ghi $6” viéc ghi so ké toan
bao gom:

Ghi theo trinh tu thoi gian cua nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh trén
so dang ky ching tir ghi sd. Ghi theo ndi dung kinh té caa nghiép vu kinh té,
tai chinh phét sinh trén so céi.

Chirng tir ghi b do ké todn Iap trén co s& tirng chirng tir ké toan hoac
bang tong hop ching tir ké toan cuing loai, ¢d cling ndi dung kinh té.

Chirng tir ghi sb duoc dinh sb liéu lién tuc trong tirng thang hodc nam
(theo sb thtr tu trong sd dang ky chang tir ghi s5) va co chang tir ké toan dinh
kém, phai duoc ké toan truong duyét truge khi ghi 6 ké toan.

Hé théng sd ké toan st dung trong hinh thirc ké toan nay gom:

«Chirng tir ghi 9, s dang ky chirng tir ghi S5, SO Céi, cac 9, thé ké toan
chi tiét.
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S5 dang ky ching tir ghi 6 1a sd ké toan téng hop sir dung dé ghi céac
hoat dong kinh té tai chinh ¢ tong hop trong céc chirng tir ghi so theo thir ty
thoi gian.

*S céi céc tai khoan 14 s ké toan tong hop sir dung dé ghi chép céc hoat
dong kinh té tai chinh theo tirng tai khoan ké toén tong hop, s ké toan chi tiét
|asb ké toan sir dung dé ghi chép céac hoat dong kinh té tai chinh theo yéu ciu
quan ly chi tiét cu thé cua titng NXB ddi véi céc hoat dong kinh té tai chinh
d6 (ghi theo tirng tai khoan ké toan chi tiét).

+ Hinh thirc ké toan trén may vi tinh: Bac trung co ban cua hinh thirc
ké todn trén may vi tinh 1a cdng viéc ké toan duoc theo mot chuong trinh
phan mém ké todn trén may vi tinh. C6 nhiéu chuong trinh phin mém khéc
nhau vé tinh niang ky thuat va tiéu chuan diéu kién & dung. Phian mém ké
toan dugc thiét ké theo nguyén tic caa mot trong hai hinh thic ké toan.

Phan mém ké toan tuy khong hién thi day du quy trinh ghi s6 ké toan
nhung phai dam bao in dugc day du so ké todn va béo céo tai chinh theo quy
dinh.

Khi ghi sb ké todn bang may vi tinh &p dung tai don vi phai dam bao céac
yéu Cau sau:

*CO du céac sd ké toan tong hop va so ké toan chi tiét can thiét ¢é dap tng
yéu cau ké toén theo quy dinh. Céac sb ké toan tong hop phai co day du céc
yéu té theo quy dinh caaché do sb ké toan.

*Thuc hién dlng cac quy dinh vé mé b, ghi s, khda sb va sira chira s
ké toan theo quy dinh cua luat ké todn, c&c van ban hudng dan thi hanh luat
ké toén cuaché do ké toan ndy.

K é toén cin cir vao chirng tir ké todn hoac bang téng hop chang tir ké

todn cling loai d& dugc kiém tra, duoc dung |am can ci ghi s, x&c dinh tai
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khoan ghi No, tai khoan ghi C6 dé nhap dit liéu vao may vi tinh theo céc bang
biéu thiét ké sin co trén phan mém ké toan.

M3i hinh thac t6 chic sb ké todn déu cb dac diém riéng, vu va nhuogc
diém khéc nhau tly theo loai hinh don vi. TUy theo dic diém cu thé cuating
don vi SNCL vé qui mé, tinh chat hoat dong, Iinh vuc hoat dong, khéi luong
nghiép vu kinh té phét sinh, yéu cau cung cap théng tin cho quan ly, trinh do
nghiép vu va nang lyc caa nhan vién ké todn clng céc diéu kién va phuong
tién vat chat trang bi cho cong tac ké toan, don vi lya chon mét trong céc hinh
thirc to chire so ké toan cho phl hop.

b, Té chirc ghi chép trén cac sb ké toan: Viéc ghi sd ké toan nhat thiét
phai cin cir vao chirng tir ké todn da duoc kiém tra bao dam céc quy dinh vé
chtrng tir ké toan. Moi sb liéu ghi trén sb ké todn bét buoc phai ¢ chieng tir ké
toan hop phap, hop ly chirng minh.

¢, Té chirc bao quan lwu trir sd ké toan: S6 ké toan va cac tai liéu ké
toan duoc bao quan va luu trix theo phép luat. Két thic qua trinh ghi s, khoa
o ké todn, so ké toan duoc dua vao luu trir theo quy dinh luu trir tai lidu ké
todn tuong ty nhu luu trir ching tir ké toan.

2.3.1.4. Té chirc hé théng bao céo ké toan tai chinh trong cac don vi
swnghiép cé thu

Béo céo ké toan tai chinh 1a nhitng béo céo tong hop nhat vé tinh hinh
tai san, tinh hinh cap phét, tiép nhan kinh phi cua ngan séch Nha nudc, kinh
phi vién trg, tai tro va tinh hinh sir dung tirng loai kinh phi, ngoai ra cac don
vi su nghiép cé thu cd tién hanh cac hoat dong san xuat kinh doanh con phai
téng hop tinh hinh thu chi va két qua cua caa ting loai hoat dong phét sinh
trong ky [19, tr293].Céac don vi su nghiép co thu co co si x&c dang dé lap ké
hoach kinh phi cho mdi ky hoat dong mot cach hop ly, phan tich dugc ra

hudng phét trién tir d6 6 chién luoc vabién phép quan ly tai chinh & don vi.
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* Lwa chon chiing loai, sb lweng béo cao:

Danh muc va miu b&o céo quyét toan tai cac don vi su nghiép co thu

Bang can d6i tai khoan;

«Tong hop tinh hinh kinh phi va quyét toan kinh phi d& sir dung;

B0 céo chi tiét kinh phi hoat dong;

Bang di chiéu dy toan kinh phi ngan sach tai Kho bac Nha nuéc;

Bang déi chiéu tinh hinh tam ng va thanh todn tam wng kinh phi ngan
sach tai Kho bac Nha nuéc;

*Béo cao tinh hinh tang giam TSCD;

*B4o céo s6 kinh phi chua s dung da quyét toan nam trudc chuyén
sang;

«Bang thuyét minh béo céo tai chinh;

B0 céo thu chi hoat dong su nghiép vahoat dong san xuét kinh doanh.

Pay la hé thong béo céo ké toan dinh ky bat budc yéu cau cac don vi
phai |ap theo d¢ing noi dung, phuong phép 1ap quy dinh théng nhat caa Bo Tai
chinh. K¢é toan truong vanguoi dai dién theo phép luat caadon vi ké toan ky.

* T6 chirc trinh bay théng tin trén bao céo, 1ap béo céo: can lya chon
va &p dung céc chinh sach ké toan pho hop véi quy dinh cua tirng chuan myc
ké todn, ché do ké todn va cac quy dinh hién hanh. Trinh bay cac théng tin ké
ca céc chinh sach ké toan nham cung cap théng tin phi hop dang tin cay , so
sanh dugc vadé hiéu.Phan anh ding ban chét kinh té cua céc giao dich

* Té chirc sir dung bao quan va lwu trir b4o cdo: Béo céo sau khi
duoc 1ap theo ding biéu miu quy dinh, phan dnh day du céc chi tiéu da duoc
quy dinh ddi véi tirng loai béo céo , s5 dugc kiém tra, dong thoi béo céo ciing
duoc cac nha quan ly sir dung cho viéc quan tri noi bo trong don vi. Sau khi

nop, sir dung, b&o céo 5 duoc dua vao luu trit. Y&u cau luu trir phai day du,
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cO hé thong, phai phan loai, sip xép thanh tirng bo hd so (hd so chirng tir ké
todn, so ké toén, b&o céo tai chinh ...). Trong tirng b hd so, tai liéu ké toan
phai duoc sip xép theo tha ty thoi gian phét sinh theo mdi nién do ké toén,
bao dam hop ly, dé tra ciu, s dung khi can thiét.

2.3.1.5. Té chirc cdng tac kiém tra ké toan:

Trong cé&c don vi su nghiép co thu toé chac cong tac kiém tra ké toédn 1a
maot trong nhirng ndi dung co ban va khong thé thiéu duogc cua té chuc cong
téc ké toan. Theo diéu 4 luat ké toan da dinh nghia “ Kiém tra ké toan la xem
xét, danh gié viéc tuan thu phéap luat vé ké todn, su trung thuc chinh xéc cia
thong tin sb liéu ké toan” [18,tr4]. Nhu vay, kiém traké todn nham muyc dich
dam bao thyc hién dang din céc phuong phép ké toédn, céc ché do, thé I¢ ké
todn vatd chac chi dao cong téc ké toan trong don vi, dam bao thuc hién vai
tro cua ké todn trong quan ly kinh té, tai chinh, kiém tra ké toén ting cuong
tinh ¢ang dan, hop ly, trung thue, khach quan caa qué trinh hach toan ¢ don
vi, ddng thoi kiém tra, gidm sét viéc thuc hién cac chinh sach, ché do ké toén,
tai chinh cuia Nhanuéc ¢ don vi.

Kiém tra tai chinh ké toan la cong tac kiém tra nghiép vu, doi hoi phai
duoc tién hanh thuong xuyén, toan dién, cd hé thong, dam bao thu nhan, xir ly
va cung cap thong tin mot cach day du, trung thue vé tinh hinh quan ly tai san
vasir dung ngudn kinh phi trong don vi su nghiép co thu.

Cong tac kiém tra ké toan dugc tién hanh theo céc noi dung sau:

« Kiém traviéc chap hanh céc ché o quy dinh vé ké toan.

« Kiém traviéc ghi chép, phan anh trén c&c chang tur, tai khoan, sb va
béo céo tai chinh, dam bao viéc thuc hién ding ché a6 chinh sach quan ly tai
san ngudn kinh phi vatinh hinh san xuat cung @ng dich vu.

 Kiém tratrach nhiém, két qua cong tac cua bo may ké todn méi quan

hé gitta céc bo phan ké toan vai c&c bd phan chirc nang khéc trong don vi.
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« Phuong phép kiém tra ké todn chu yéu |a phuong phdp ddi chiéu
gitta sd liéu trén chung tir, SO ké toan va béo céo ké toan voi nhau, dbi chiéu
gitta sb liéu tong hop véi sH liéu chi tiét.

Cong tac kiém tra ké toan noi bo & don vi su nghiép c6 thu do thu
truong don vi va ké toén truong (hay nguoi phu tréch ké toan) chiu tréch
nhiém t6 chac thuc hién.

Hang nim co quan tai chinh, co quan chu quan tién hanh kiém tra viéc
thuc hién ché do tai chinh, ké toan cua don vi. Két thic dot kiém tra phai 1ap
bién ban kiém tra quyét toan, cé két luan rd rang, co day du chir ky cia doan
kiém tra, ké toan truong vathi trugng don vi.

2.3.1.6. Té chirc trang bi, ring dung cac phwong tién ky thudt, xi ly
théng tin trong cdng tac ké toan

« T6 chirc cong tac ké todn tai cac don vi sy nghiép co thu trong diéu
kién ung dung phan mém tin hoc nhat thiét phai quan triét va tuan tha céc
nguyén tic sau:

« Pam bao phi hop véi ché do, thé I quan Iy kinh té tai chinh noi
chung, c&c nguyén tic, chuan muc, ché do ké todn hién hanh néi riéng.

« Dam bao phl hop véi dic diém, tinh chat, myc dich hoat dong, quy
mo vapham vi hoat dong caadon vi.

« Dam bao tinh khoa hoc, ddng bo va tu dong hoa cao trong d6 phai
tinh d¢én do tin cdy, an toan vadam bao bi mat trong cong tac ké toan.

« Té chic trang bi ddng bo vé co s& vat chat song van phai ¢am bao
nguyén tic tiét kiém va hiéu qua.

2.3.2. T6 chitrc by may ké toan trong cac don vi sw nghiép co thu
T6 chtrc bo méy ké todn chinh laviéc tap hop céc can bo ké toan dé xéc

lap quan hé phan chia cdng viéc ké toan ¢ cac don vi.
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Hoat dong cuatd chirc bo may ké toan trong cac don vi su nghiép c6 thu
dat dudi sy chi dao tryc tiép cia ké todn truong hoidc truang phong tai chinh
ké toan caa don vi. CO thé coi nhu hoat dong san xuat kinh doanh théng tin
kinh té d¢é d4p (rng nhu cau thdng tin cho hoat dong quan ly, trong d6 cén bo
nhan vién ké toan la nguoi san xuat, o sy hiéu biét noi dung, phuong phép,
ky thuat hach todn ké toan, sir dung cac phuong phép ky thuat ghi chép, tinh
todn thuc hién xu ly nhitng théng tin kinh té da thu nhan duoc theo nhitng quy
trinh nhat dinh, tao ra nhitng thdng tin can thiét ¢ap (ng nhu cau quan ly céac
hoat dong trong don vi s nghiép cé thu.

Lwa chon hinh thic bo méy ké toan: cin ci vao dic diém té chuc, quy
md, dia ban hoat dong va tinh hinh phan cip quan ly tai chinh trong don vi,
khdi lrong tinh chat va mirc 6 phirc tap cia cac nghiép vu kinh té, tai chinh
phét sinh, yéu cau trinh d6 quan ly, trinh d6 nghiép vu cia cén bo quan ly va
cén bo ké todn, cac don vi co thé van dung mot trong bamd hinh to chic cdng
téc ké toan sau:

M® hinh té chirc bg may ké toan tap trung

Theo md hinh ndy, don vi chi té chic 01 phong ké toén tap trung, toan
bo cong viéc ké toan déu duoc thyc hién tap trung tai phong ké toén.

O céc bo phan, don vi truc thuoc chi b tri cac nhan vién ké toan 1am
nhiém vu thyc hién ban dau, thu thap, kiém tra chdng tr, dinh ky gui vé
phong ké toan cua don vi.

M® hinh t6 chirc cdng téc ké toén tap trung ¢ wu diém:

Kiém tra, chi dao nghiép vu va dam bao sy 18nh dao tap trung, thong
nhat caa ké todn truong ciing nhu c&c nha quan |y d6i véi hoat dong quan |y
tai san va s dung kinh phi caadon vi.

Kiém tra, xir ly va cung cap kip thoi théng tin ké toan.
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Thuan tién trong phan céng, chuy@n mdn hda cong viéc ddi véi can
bo ké todn vatrang bi cac phuong tién ki thuat tinh toan, xu Iy va co gigi hda
cdng téc ké toan.

T6 chirc b méy ké toan gon, tiét kiém chi phi ké toan. Tuy nhién,
néu dia ban hoat dong caa don vi rong, phan tan, trinh do chuyén mén, trang
bi phuong tién ki thuat ghi chép, xtr ly cung cap théng tin chua cao thi viéc
kiém tra, gidm sét cua ké toén truong va 1anh dao don vi ddi véi cong tac ké
toan cing nhu hoat dong quan ly tai san va sir dung kinh phi & cac don vi truc

thudc s& bi han ché.

KE TOAN TRUGNG
BO PHAN TAI CHINH, BO PHAN KE TOAN BOPHAN KETOAN TAp  BOPHANKE TOAN
KE TOAN VON BANG TONG HCP VA KIEM HOP CHI pH VAT TU, NGUYEN LIEU,
TIEN VA THANH TOAN TRA KE TOAN d TSCDH

| ! | !

KE TOAN TIEN LUGNG e . e . e
vAcAcKROANTRICH  BOR AL Ty P UxAY DG e
THEO LUOGNG :
CAC NHAN VIEN KINH TE
& BO PHAN PHU THUOC

So d6 1.1 - To chirc bd may ké toan theo hinh thirc tap trung
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M hinh to chtrc cong téc ké todn tap trung chi thich hop vai céc don vi

c6 quy mé vira hoac nho, hoat dong trén dia ban tap trung.

M hinh té chizc bé may ké toan phan tan:

Theo mé hinh nay, c&c don vi, b phan tryc thudc caa don vi ¢o té chic
bo phan, to ké toan riéng 1am nhiém vu kiém tra, thu thap, xu Iy c&c ching tir
ban dau, hach toan chi tiét, tong hop céc hoat dong kinh té & don vi truc thudc
theo sy phan cap quan Iy kinh té, t6 chac dinh ky lap bé&o céo gui vé cho

phong ké todn don vi.

KE TOAN TRUGNG
(TRUGNG PHONG KE TOAN)

BOPHAN KE TOAN BOPHANKE TOAN  BOPHANKIEM TRA KE

BO PHAN TAI CHINH TONG HOP CHUNG TOAN

0
5
@

KE TOAN TRUGNG
(TRUGNG PHONG KE TOAN & CAC BON VI PHU)

|

BO PHAN KE TOAN VON BOQ PHAN KE TOAN BQ PHAN KE TOAN BO PHAN KE TOAN TAP BO PHAN KE TOAN CAC BO PHAN KE TOAN
BANG TIEN VA THANH TSCD, VAT TU, CONG TIEN LUONG VA CAC HOP CHI PHE KHOAN THUE TONG HGP VA KIEM
TOAN CUDUNG CU KHOAN TRICH THEO TRAKE TOAN
LUCNG

So d6 1.2. - T6 chirc bd may ké toan theo hinh thirc phan tan
M hinh t6 chtc cdng tac ké toan phan tan c6 wu diém:
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Cong téac kiém tra, chi dao hoat dong kinh té & c&c don vi, bé phan
truc thuoc dugc nhanh chong kip thoi.
Thuan tién cho viéc kiém tra, kiém soét truc tiép cac nghiép vu kinh
té phét sinh va phan cip quan |y kinh té tai chinh, hach toan kinh té noi bo.
Nhuoc diém co ban caa md hinh nady 1a viéc tap hop s liéu cung cip
théng tin 1ap béo céo toan don vi thuong bi cham, t6 chirc bo méay ké toén
cong kénh phue tap, khdng thuan tién cho viéc co gidi hda cong tac ké toan,
viéc kiém tra chi dao nghiép vu caa ké toan truang khéng tap trung.
M hinh t6 chic cdng tac ké toan phan tan thich hop véi don vi co qui
mo |&n, diaban hoat dong phén tan, cac don vi truc thuoc hoat dong doc lap.
M hinh té chirc ké toan vira tdp trung vira phan tan
DPay lamot md hinh két hop diac diém caahai hinh thac trén. Theo md
hinh nay don vi chi t6 chizc mot phong ké toan trung tam. Nhung nhitng
ngudi quan ly ¢ cac don vi truc thudc thi ngodi viéc ghi chép ban dau con
duoc giao thém mot sb phan viéc mang tinh chat ké toan, Vi du: Hach toén
chi phi tién lwong, chi phi quan ly... phét sinh tai don vi truc thuoc. Mic d6
phan tén ndy phu thudc vao mac dé phan cip quan ly, trinh ¢6 hach toén kinh

té cuadon vi.
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VON BANG TIEN VA LUGCNG VA CAC KHOAN TSCH, VAT TU, CONG
THANH TOAN TRICH THEO LUCNG CU DUNG CU
BO PHAN KE TOAN BO PHAN KE TOAN BO PHAN KE TOAN
TAP HQP CHI PHI CAC KHOAN THUE TONG HOP VA KIEM

So d6 1.3 - T6 chirc by may ké toan theo mé hinh vira tap trung, vira phan tan

Theo md hinh ndy, don vi t6 chac phong ké toan tap trung, ngodi ra &
céc don vi truc thudc [6n, xa van phong ¢ td chirc cac phong b phan ké toan
cua don vi truc thuoc.

Phong ké toan & don vi truc thudc co thé dugc co cau thanh cac b phan
phl hop d@é thyc hién viéc ghi chép ké toan, hoan chinh cac hoat dong cuadon
vi theo phan cap quan |y cua phong ké toén trung tam.

Phong ké toan trung tdm thuc hién tong hop tai liéu tir céc phong (cac

bo phan) ké todn don vi tryc thuoc giri [én tién hanh ké toan cac hoat dong
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chung caa toan don vi, sau d6 téng hop 1ap béo céo cung cap thdng tin vé
toan bo hoat dong quan ly tai san va sir dung kinh phi caa don vi.

M6 hinh ndy pht hop véi céc don vi 16n ¢ nhiéu don vi truc thudc, hoat
dong trén dia ban vira tap trung, vira phan tan, mac do phan cap quan ly kinh
té tai chinh, trinh d6 quan ly khéc nhau.

Sau khi xé&c dinh, lya chon dugc mé hinh té chic thich hop tir cac md
hinh trén, cac don vi su nghiép co thé to chirc phan céng cdng viéc cu thé
trong bd may. Theo d6 ké toan truéng hoic phu tréch ké toan caa cac don vi
cO trach nhiém phan cong, b tri nhan vién ké toan dam trach cac phan hanh
ké todn cu thé. Viéc phan cong cén bo ké todn phu hop véi kha nang, trinh d6
cua tirng nguoi S8 gitp cho qué trinh thu thap, xt ly théng tin dién ra nhanh
chéng ddng thoi xéc dinh ré sb luong nhan vién teong tng véi khéi luong
cdng viéc nham téi wu hda bd méy ké toan. Ngudi thuc hién cong viéc ké toan
mdi phan hanh dugc phan cong thuong cé tinh doc 1ap tuong déi véi cac phan
hanh ké toan khéc. Cac phan hanh ké toan cha yéu trong don vi sy nghiép
gom:

- K& todn vén bing tién: ¢d nhiém vu phan anh sb hién cé va tinh hinh
bién dong céc loai vén bang tién caadon vi gdm tién Viét nam, ngoai t¢, vang
bac d& quy tai quy cua don vi hoic gui tai kho bac nha nuge. Cu thé hang
ngay ké todn vién co nhiém vu cap nhat céc ching tir lién quan dén giao dich
thu chi quy tién mat, thanh todn véi ngan hang va ghi chép ké toan tong hop
vaké toan chi tiét cac loai tién. Pinh ky hang tuan, hang thang ké toan vién co
nhiém vu |ap c&c b&o céo vé tinh hinh luu chuyén tién va cac béo céo noi bo
khéc. Trén co s theo dbi phan hanh ké toan von bang tién, ké toan vién giap
ké toén truong x8y dung vaquan Iy ké hoach tai chinh caadon vi.

- K& toan vat tu, tai san: ¢6 nhiém vu phan anh sb luong, giatri hién co

vatinh hinh bién dong vat tu, san pham tai don vi; phan anh sb luong, nguyén
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gi4, giatri hao mon caa TSCP hién ¢ vatinh hinh bién dong TSCP; cong tac
dau tu XDCB va sira chitatai san tai don vi. Nhiém vu cu thé caa cac ké toan
vién latheo doi tinh hinh sir dung cac loai vat liéu, cong cu dung cu, TSCD &
cac bo phan trong don vi, tinh khau hao TSCD, tinh gié tri vat liéu xuat kho
ciing nhu phan bé CCDC sir dung trong ky, to chac ghi chép ké toan tong hop
va ké toan chi tiét TSCP, vat tu luan chuyén, ton kho. Binh ky céc ké toan
vién c6 tréch nhiém thong k&, 1ap céc béo céo vé tinh hinh ting giam vat tu,
TSCD.

- Ké toén thanh toan: c6 nhiém vu phan &nh céc khoan ng phai thu va
tinh hinh thanh toan cac khoan ng thu cua cac dbi tugng trong va ngoai don
vi; phan &nh cac khoan ng phai tra, cac khoan trich ngp theo lwong, cac khoan
phai nop ngan sach va viéc thanh todn cac khoan phai tra, phai nop. Ké toéan
tién hanh ghi chép tong hop va chi tiét cac khoan cdng no, dinh ky 1ap céc béo
co ndi bo vé cac khoan cong no.

- Ké toan ngudn kinh phi: c6 nhiém vu giao dich véi kho bac cp kinh
phi va thuc hién céc thu tuc tiép nhan, sir dung kinh phi théng qua hé théng
muc luc ngan séach chi tiét téi muc, tiéu muyc.

- Ké toan céc khoan thu: c6 nhiém vu phan anh day du, kip thoi cac
khoan thu phi, 1€ phi, thu sy nghiép, thu hoat dong SXKD dich vu va céc
khoan thu khéc phét sinh tai don vi.

- Ké toan céc khoan chi: ¢6 nhiém vu phan anh cac khoan chi cho hoat
dong, chi thuc hién chuong trinh, du an theo du toan dugc duyét va thanh
quyét toan cac khoan chi d6; phan anh chi phi céc hoat dong SXKD dich vu
va chi phi cac hoat dong khéc dé xac dinh két qua hoat dong SXKD.

- ké toan tong hop: c6 nhiém vu tong hop sd liéu caa cac phan hanh ké

todn chi tiét. Pay 1a cong viéc két ndi cac phan hanh ké toan chi tiét, tao ra sy
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hoan chinh, thbng nhat caa hé théng s liéu ké toan. Két qua caa phan hanh
ké toén tong hop 1a cac béo céo tai chinh.

Tt ¥ nghia va vai trd cua té chic bo may ké toan trong céc don vi,
chang téi cho rang to chirc b may ké toan hop ly, khoa hoc 1a yéu té quyét
dinh hoan toan t&i chit luong cdng tac hach toédn ké toan cia mot don vi. Boi
vay ngodi viéc dam bao cac nguyén tic trong to chirc hach todn ké toén thi
viéc nam rd nang luc cua ting nhan vién ké toan 1a diéu hét sic quan trong.
Trén co s d6, bo méy ké todn duogc x8y dung phai ¢dp tng yéu cau gon nhe,
hop ly, cd hiéu qua, phan cong cong viéc dung chuyén mén, nang luc.

Két lugn Chuwong?2 : Trong chuong ndy tac gia d¢& phan tich dic trung
co ban cua hoat dong sy nghiép va don vi sy nghiép co thu dé khing dinh vai
trd , vi tri va tim quan trong caa c&c don vi sy nghiép co thu trong cac hoat
dong kinh té x& hoi. Téc gia ciing 1am rd muc tiéu , nguyén tic va ndi dung
quan ly tai chinh trong PV SN ¢6 thu va di dén khang dinh co ché ty cha tai
chinh [a phuong thirc quan ly hién ai, la chia khéa néng cao tinh tu cha cua
cac bV SN ¢o thu.

Thuc hién tét cac noi dung trén day s5 ¢am bao cho viéc td chirc cong
téc ké toan trong céc don vi sr nghiép c6 thu dugc khoa hoc va hop ly. Viéc
ndy doi hoi cac don vi sy nghiép cé thu phai phét huy téi da thuc luc cua
minh, huy dong sirc sang tao cua doi ngia can bd, van dung linh hoat ly luan
va thyc tién vao diéu kién, dic diém caa don vi minh. Viéc d6 st thic day
cdng téc ké toan trong céc don vi s¢ nghiép co thu thuc hién tét céc chirc
nang nhiém vu caa minh. Bam bao cho ké todn cung cip duoc kip thoi, day
du va chinh x&c céc théng tin kinh té phuc vu cho cong tac quan ly tot tai san,
ngudn kinh phi ciaa don vi, ndng cao hiéu qua quan |y kinh té, gitp cho céc
don vi s nghiép cd thu co diéu kién phét trién bén viing trong nén kinh té thi

truong.
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CHUONG 3
THUC TRANG TO CHUC KE TOAN TAl

NHA XUAT BAN CHINH TRI QUOC GIA - SU THAT

3.1. Tong quan vé Nhaxuat ban Chinh tri Quéc gia - Sw that

3.1.1. Lich sir hinh thanh phét trién cia Nha xuit ban Chinh tri Quéc gia
_ Sy that

Nha xuat ban Chinh tri quc gia — Su that tién than 1a Nha xuat ban Sy
that, ra doi ngay 5 — 12 — 1945, ngay sau Cach mang Thang Tam nam 1945,
khi Bang tada rat vao hoat dong bi mat, Nha xuat ban c6 nhiém vu truyén ba
chu nghia Mé&c — L& nin, duong 16i caa Bang dén véi cén bo, dang vién va
nhan dan.

Xuyén sudt hai cugc chién tranh chéng thuc dan Phép va Bé quéc My,
céc thé hé can bo Nha xuat ban van luén tap trung l1am viéc, xuat ban nhiéu
téc pham co gia tri, gop phan lam séng ré con duong ma Pang, Bac Hb va
nhan dan ta da lya chon. Buéc vao thoi ky déi mai dat nudc, trude cac kho
khan chung ma nghanh xuét ban gap phai, cd thé ké dén 1a viéc x6a bo bao
cap, nhung lai khéng kip thoi ban hanh céc chinh sach va quy ché phu hop
véi yéu cau ddi moi, da day mot sd nha xuat ban vao thé bi dong, tu xoay X4
va phan ndo roi xa chirc nang, nhiém vy von co caaminh. Viéc tu nhan tham
gia vao hoat dong xuat ban, in, phat hanh bén canh tich cuc ciing ton dong
nhiéu tiéu cuc.

Trong bdi canh d6, nhiam ting cuong sr 18nh dao cua Bang va sy quan
ly cia Nha nudc trén linh vuc xuat ban sach Iy luan, chinh tri, phédp luat, ngay
20-11-1992, Ban Bi thu Trung uwong Dang d4 ra quyét dinh sb 53 — QB/TW
hop nhat bdn nha xuat ban : Nha xuat ban Sy that (thanh 1ap ngdy 5-12-1945)
truc thudc Ban Chap hanh Trung wong, Nha xuat ban Théng tin Iy luan (thanh

lap thang 1-1981) thuoc Vién nghién ciru chi nghia Mac — L€ nin va tu tuéng
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Ho Chi Minh, Nha xuat ban Tu phép — Van hda Trung wong (thanh ap thang
6-1973) thudc Ban tu tuong — Vian hoa Trung wong, Nha xuat ban Phép |y
(thanh Iap thang 5-1978) thuoc Bo Tu phép, thanh Nha xuat ban Chinh tri
quéc gia— Su that trec thudc Ban Bi thu Trung wong Bang.

Vi Quyét dinh s 53-QB/TW, Nha xuat ban Chinh tri qubc gia — Su
that tré' thanh Nha xuit ban 16n caiaDang va Nha nudc, cd nhiém vu bién tap,
xuat ban cac loai sach chinh tri, ly luan, phép luat, gop phan phé bién duong
16i, chi truong, chinh sach cua Pang, nang cao kién thic caa nhan dan vé
chinh tri, 1y luan, phdp luat...phuc vu sy nghiép doi méi va xay dung dat
nuaéc.

3.1.2. Chirc niang, nhiém vu cia Nha xuét ban Chinh tri Quéc gia - Su
that

Can ctr theo Quyét dinh s 68-QP/TW ngay 03-04-2003 ciia By chinh
tri vé chirc nang, nhiém vu, t6 chirc bo méy cua Nha xuat ban Chinh tri quéc
gia- Su that, quy dinh:

V¢ chtrc nang:

Nha xuit ban Chinh tri quc gia — Sy that 1a don vi sy nghiép Trung
wong cua bang, dit dudi sy 18nh dao truc tiép va thuong xuyén caa Ban Bi
thu, ¢6 chirc nang |a co quan xuat ban chinh tri caa Pang va Nha nuéc, hoat
dong theo Luat xuat ban.

Nhiém vu ciza Nha xudt ban Chinh tri quéc gia — Sw thét:

a. Bién tap xudt ban:

T chirc bién tap, xuat ban céc sach chinh tri, ly luan va phép luat, gop
phan 1am cho thé gisi quan Méc- Lénin va tu tuong H6 Chi Minh giir vi tri
chu dao trong doi song tinh than x& hoi; phdé bién duong 16i, chi truong,

chinh s&ch, phép luat caa Bang, Nha nudc, nang cao kién thirc cia nhan dan
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vé chinh tri, ly luan va phép luat, phuc vu su nghiép doi mai va hai nhiém vu
chién lugc x8y dung vabao vé To qubc.

b. Nghién cizu khoa hoc:

- T6 chuc nghién ciru khoa hoc xuét ban nham phuc vu truc tiép cho
cdng t&c bien tap, xuat ban vadé xuat véi Bo Chinh tri, Ban Bi thu cac van dé
vé linh vuc xuit ban sach 1y luan chinh tri.

- Tham gia nghién ctru c&c chuong trinh quéc gia, dé tai khoa hoc x& hoi
cAp nha nudc, cap ban, bo; gop phan [am sang té hon nhitng van dé vé chinh
tri, Iy luan, phép luat; vé chii nghia x& hoi, vé con dudng di 1én chi nghia xa
hoi.

3.1.3. Pic diém co ciu té chirc bd may ciia Nha xuéat ban Chinh tri quéc
gia—Sw that:

Co ciu t6 chuc bo may caa Nha xuat ban Chinh tri qudc gia — Su that
goém co:

a. Lanh dgo Nha xudt ban gom:

Gidm dbc kiém Tong Bién tap;

Tt 3 dén 4 Phé gidm dbc, trong d6 c6 1 Pho Gidm dbc thuong truc;

Hoi ¢dng K hoa hoc — Bién tap gdm Chu tich 1a Giam dbc kiém Tong
bién tap, céc Phé Chu tich 1a céc Phd Gidm déc kiém Phé tong Bién tap va
cac uy vién.

b. Co cdu té chirc cia Nha xudt ban gom 16 dau moi 1a cac ban bién
tap, cac vu va Pon vi tuwong dwong sau day:

Ban sach cac van dé vé Pang

Ban sach Nha nuéc va Phap luat

Ban sach céc van dé Kinh dién—1y luan
Ban sach Kinh té

Ban sach Quéc té
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Ban sach Giao khoava Tham khao
Trung tam t6 chirc in — xuét ban
Trung tdm Phét hanh sach tai Ha Noi
Chi nhanh Nhaxuat ban tai Thanh phé H6 Chi Minh
Chi nhanh Mién Trung — Tay Nguyén (tru so tai PaNang)
Chi nhanh Nhaxuét ban tai Can Tho
Xudng in Sy That
Vu Ta chinh—ké toan
Vu Ké& hoach — Thu ky bién tap
Vu T6 chac— Can bo
Van phong
Khi can diéu chinh, bd sung co ciu té chirc, Nha xuat ban théng nhat
véi Ban T6 Chic Trung Uong va béo céo Bo Chinh tri, Ban Bi thu.
M hinh té chtc bo méy hoat dong cua Nha xuat ban dwoc thé hién qua
so d6 sau: (So dd sd 03)
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SO PO 03: BO MAY TO CHUC NHA XUAT BAN

Giam doc
v
[ |
Pho Pho Pho
Giam dbc Giam déc Giam dbc
v v v
I I I 1 |
Khéi tham muu, phuc vu Khéi bién tap Khdi san xuét Vin phong Chi nhéanh
Kinh doanh
Vukéhoach | || Banséchbang TTtochac | | N
tap in Hd Chi |
Minh
VuTa chinh | || Bans&chKinh | | Nhain ]
Ké toan dién - ly luan s that
2 . R e CN
Vutochac | | BansachNha | | TT phét hanh | | CinTho |L—
nudc - phép luat sach =
CN ba Nang
Bansichkinhté | |
CN ] -
Ban sach gido khoa Hue Trunrgn ;?gy -
Giéo khoa Bl Nguyén
CN .
Ban séch Quéc té | Nha Trang
, ~ ——» Quanhé chidao
TT nghién citu- | CNQuingNga | — ,
Tap chi nhip cau Quan he phoi hop
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* Giam dbc - Tong Bién tap NXB duoc quy dinh nhu sau:

- Chiu tréch nhiém truéc Ban Bi thu va phép luat vé viéc thuc hién chirc
nang, nhiém vu caaNXB, quan ly diéu hanh moi hoat dong cua NXB.

- Chiu tréch nhiém xuét ban cac xuat ban pham caa NXB.

- Chu tich Hoi ¢dng Khoa hoc - Bién tap.

- Phu tréch cong téc to chac can bo, tai chinh, ké hoach bién tap va bao
vé chinh tri noi bd.

* Céc Pho Giam dbc - Pho Tong Bién tap NXB duoc quy dinh nhu sau:

- CO6 tréch nhiém gilp Gidm ddc - Tong Bién tap 1anh dao, chi dao cong
viéc chung cia NXB, dong thoi phu tréch mot sd linh vuc cdng tac, mot sb
Vu, don vi trong NXB; chiu tréch nhiém truéc Giam doc - Tong Bién tap vé
céc Iinh vuc cdng tac duoc phan cdng va uy quyén.

- Chi dao t chirc thuc hién va kiém traviéc thuc hién cac nhiém vu cia
NXB trong linh vuc, don vi duoc phan céng va uy quyén.

- Cé&c Pho Giam déc - Pho Tong Bién tap phai béo céo kip thoi voi
Giam dbc- Tong Bién tap vé tinh hinh thuc hién nhiém vu dugc phan cdng.

- Ph6 Giam déc thuong truc - Phd Tong bién tap ngoadi nhirng nhiém vu
nhu céc Pho Giam déc - Phd Tong Bién tap khéc con co trach nhiém thuong
tryc 18nh dao NXB; gilp Gidm déc - Tong Bién tap diéu hanh cong tac
thudng xuyén caa NXB theo chuong trinh cong téc da dé ra; thay mat Giam
dbc - Tong Bién tap khi Gidm déc - Tong Bién tap di vang hoic dugc Gidm
dbc - Tong Bién tap uy quyén.

*\y Tai chinh - Ké toan ladon vi tham muu gitip Gidm déc - Tong Bién
tap quan ly céc hoat dong sau:

+ Cin ctr vao chirc nang, nhiém vu duoc cap cd tham quyén giao, nhiém
vy nim ké hoach; cin ctr vao dinh muc, ché do chi tiéu tai chinh hién hanh

cua Nha nuéc quy dinh; két qua thu su nghiép vachi hoat dong thuong xuyén
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nam trudc lién ké dugc cap co tham quyén phé duyét dé 1ap du toan thu, chi
hoat dong thuong xuyén, [am can cir xac dinh mirc bao dam chi phi hoat d¢ong
thuong xuyén va mic kinh phi NSNN cap hd trg hoat dong thuong xuyén dé
Van phong Trung wong ra quyét dinh giao du todn cho kinh phi ngan sach
hoat dong thuong xuyén hang nam cho NXB Chinh tri quéc gia - Su that.

+ Lap toan bo du todn kinh phi dé td nghién ciru khoa hoc cip Nha
nugc, cap Bo, nganh, vén dau tu xay dung co ban, mua sim trang thiét bi, sra
chita... hang nam theo tién d6 hoat dong va quy dinh hién hanh giri Van
phong Trung wong dé ra quyét dinh giao du todn chi khéng thudng xuyén cho
NXB Chinh tri quéc gia - Su that.

+ T6 chic b méy ké todn va thuc hién cong tac ké toan theo quy dinh
cua phép luat va yéu cau caadon vi.

+ Téng hop tat ca cac ngudn vén cua cac don vi chi nhénh try thudc
NXB dé phan tich va cung cap théng tin chinh x&c, trung thuc, kip thoi dau
du tinh hinh vat tu, tién vén trong qua trinh hoat dong caadon vi.

+ Hudng dan to chic bao quan, luu tri s sach chung tir ké theo quy
dinh hién hanh.

+ Kiém tra tinh hinh thyc hién cong téc ké toan caa cac don vi chi nhéanh
tryc thuoc NXB theo dlng quy dinh caa phép luat vé ké toan.

+ Thuc hién trich nop ngan sach day du, kip thoi theo ché do hién hanh.

+ T6 chac kiém tra va quyét toédn tai chinh nam cho cac don vi, chi
nhanh truc thuoc dé tong hop vao béo céo quyét todn tai chinh chung cho toan
NXB.

+ Hudng dan quan ly va sir dung hiéu qua céc thiét bi caa NXB, cd ké
hoach bd sung, d6i méi thiét bi chuyén duing, dép ang yéu cau phét trién cong

tac cua NXB. Lap sb séch, kiém ké, phan loai tdi san ¢b dinh dén ting bo
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phan quan ly, theo ddi va tinh hao mon tai san ¢ dinh theo quy dinh hién
hanh.

+ La dau méi tap hop va xay dung quy ché chi tiéu noi bo theo tiéu
chuan, dinh mac vaché do chi tiéu noi bo va hudng dan thi hanh luat NSNN.

3.1.4. Céc chinh sach ké toan &p dung tai Nha xuat ban Chinh tri
Quac gia — Swr that

Nha xuat ban t6 chic cong tac ké toan theo Luat ké todn; thuc hién ché
d6 hach todn ké toan, ché o hda don, chung tir, so sach ké toan, ché do béo
céo tai chinh cuatheo cac quy dinh tai Quyét dinh sb 19/2006/QD-BTC, ngay
30-3-2006 cua Bo truong B Tai chinh vé Ché d6 ké toan Hanh chinh su
nghiép. Théng tu sb 108/2008/TT-BTC ngdy 18/11/2008 hudng dan xu ly
ngan sach cubi nam valap, béo céo quyét todn ngan sach nha nudc hang nam.
Bén canh d6 la cac thdng tu, céng van huéng dan huéng dan cia Ban Tai
Chinh — Quan tri Trung wong vé ché d6 quan ly tai chinh, tai sin caa Nha
xuat ban theo tirng thoi ky.

Ky ké todn & dung cho Nha xuat ban 1a ky ké toan nam, thuong |a
mudi hai thang, tinh tir dau ngay 01 thang 01 dén hét ngdy 31 thang 12 nam
duong lich.

Pon vi tién té sir dung trong ghi chép ké toan 1a Viét Nam Bong.

K¢é toan tai Nha xuat ban &p dung hinh thic ké toan “ Ching tir ghi 67,
ngoa ra cin ci va chic nang, nhiém vu cu thé, Gidm déc — Tong Bién tap
quy dinh hinh thirc ké todn &p dung vai cac don vi truc thudc.

Cong téc hach todn ké todn tai Nha xuat ban s dung hé théng tai khoan
danh cho don vi hanh chinh sy nghiép dugc ban hanh tai Quyét dinh sb
19/2006/QD-BTC. Trén co s& d¢6 vatly theo thuc té hoat dong, ké todn co thé

m¢ thém céc tai khoan con cap 2, cap 3 dé phuc vu hach toan.
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3.1.5. Pic diém quan ly tai chinh tai Nha xuit ban Chinh tri Quéc gia —
Sur that

Nha xuat ban van dung co ché tai chinh don vi sy nghiép tu dam bao
mot phan chi phi hoat dong theo Nghi dinh sb 16/2015/ND-CP ngay 14-02-
2015 cua Chinh pha .Theo @6, Nha xuat ban Chinh tri quc gia — Sy that 1a
don vi c6 ngudn thu sy nghiép tu bao dam mot phan chi phi hoat dong thuong
xuyén, phan con lai dugc ngan sach nha nuéc cap.

3.1.5.1 Ldp va quyét toan thu chi tai chinh

Hang nam NXB phai |ap dy toédn thu, chi va quan ly, s dung d6i Vi
tirng ngudn kinh phi hién co, co trach nhiém béo céo téng hop du toan va
quyét toan hang quy, hang nam véi van phong trung vong Bang.

NXB thuc hién cong tac quan ly tai chinh theo quy dinh cua phap luat
hign hanh theo Quyét dinh 19/2006/QP-BTC ngay 30/3/2006 cia B truong
Bo Tai chinh; Théng tu sb 185/TT-BTC ngdy 15/11/2010 caa B Tai chinh
vé huéng dan sira doi, bd sung ché do ké toan Hanh chinh sy nghiép ban hanh
kém theo Quyét dinh 19/2006/QD-BTC ngdy 30/3/2006 cua Bo truong Bo
Ta chinh; Nghi dinh sb 43/2006/ND-CP ngdy 25/4/2006; Nghi dinh sd
85/2012/NP-CP ngdy 15/10/2012; Nghi dinh s 16/2015/NP-CP ngay
14/02/2015 cua Chinh phi. Vi thé, NXB duoc chi dong s dung kinh phi hoat
dong thuong xuyén do NSNN cap, ngudn thu s nghiép va cac khoan thu hop
phép khéc dé thuc hién nhiém vu dugc giao; dugc 6n dinh kinh phi hoat dong
thuong xuyén do NSNN cip theo dinh ky da dugc xéc dinh trong quy ché tu
cha caadon vi.

Thaec trgng nguén thu, chi ciia NXB

Nguon thu caa Nha xuat ban bao gom:
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al. Kinh phi do ngan sach nha nudc cap: Kinh phi ngan sach do Pang
cap dé ¢am bao hoat dong thudng xuyén trong pham vi dy todn dugc cap co
tham quyén giao. Bao gom:

- Kinh phi xuat ban cac loai an pham do Trung wong dat hang, kinh phi
bul 15 theo quyét dinh cia co quan c6 tham quyén ddi véi tirng loai 4n pham
chinh tri.

- Kinh phi thuc hién cac nhiém vu khoa hoc va cong nghé;

- Kinh phi thuc hién chuong trinh ¢o tao bdi dudng cén bo, vién chirc;

- Kinh phi thuc hién cac chuong trinh muc tiéu qubc gia;

- Kinh phi thyc hién nhiém vu dot xuat dugc cip c6 tham quyén giao;

- Kinh phi thyc hién chinh sach tinh gian bién ché theo ché ¢ do nha
nudc quy dinh (néu co);

- Vén dau tu xay dyng co ban, kinh phi mua sim trang thiét bi, sira chira
lén tai san ¢é dinh phuc vu hoat dong s nghiép theo du an duoc cap co tham
quyén phé duyét trong pham vi du todn dugc giao hang nam;

- Vén ddi tng thuc hién cac du an cd ngudn vén nudc ngod dugc cap
6 tham quyén phé duyét;

- Kinh phi khéc (néu cd).

b/.Ngudn thu tir hoat dong SXKD, gom:

1. Thu tir hoat dong xuit ban sach chinh tri, Iy luan vaphap luat.

2. Thu tir hoat dong lién doanh, lién két, xuat ban séch.

3. Thu tr hoat dong dich vu in, phat hanh

4. Thu tir hoat dong kinh doanh vian héa pham.

5. Thu tir thanh ly tai san.

6. L& tién giri ngan hang, tién phat do vi pham hop dong va céc khoan
thu nhap tai chinh khéc.

c/.Thu khéc:
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Bao gdm ngudn vén vay va cac khoan phai tra khéac.

* Vi ngudn kinh phi thuong xuyén: Kinh phi thuong xuyén duoc St
dung chi yéu dé duy tri hoat dong thuong xuyén caa don vi. Hang thang, cin
cr vao du toan chi ngan sach trong nam cua don vi ma don vi chu quan la
Vian phong Trung uwong Bang giao cho Nha xuat ban, cap trén s chuyén
ngudn kinh phi hoat dong hang thang cho Nha xuat ban théng qua tai khoan
cia Nhaxuét ban tai Kho bac Nha nudc HaNai. Trong nam 2014, ngudn kinh
phi ma NSNN cap cho Nha xuat ban 1a 35.497 trd, nam 2015 du kién la
33.974 trd. Kinh phi trong mot nim s5 dugc chiadéu ra 12 thang.

Kinh phi thuong xuyén duoc st dung cha yéu dé duy tri hoat dong
thuong xuyén cua don vi. Hang thang, can cir vao du toan chi ngan sach trong
nam caa don vi madon vi chu quan la Van phong Trung wong Bang giao cho
Nha xuat ban, cip trén s3 chuyén ngudn kinh phi hoat d6ng hang thang cho
Nha xuat ban thdng qua tai khoan cua Nha xuit ban tai Kho bac Nha nuéc Ha
Noi. Trong nam 2014, ngudn kinh phi ma NSNN cap cho Nha xuat ban 1a
35.497 trd, nam 2015 du kién 14 33,974 trd. Kinh phi trong mot naim s dugc
chia déu ra 12 thang. Khi tién vé tai khoan, ké toan kho bac s& chuyén cho ké
toan Nha xuat ban.

* \/6i ngudn kinh phi khdng thuong xuyén

Kinh phi khdng thuong xuyén tai don vi la kinh phi dé thuc hién céc
nhiém vu vé khoa hoc, cdng nghé, cac chuong trinh d2o tao boi dudng can bo,
vién chuc...

Hang nam, can cir theo nhu cau va chirc niang, don vi gui ké hoach dao
tao ciing nhu céc dé tai khoa hoc tai Nhaxuat ban [én co quan cap trén. Tir d6
co quan chu quan s& thuc hién phan bd kinh phi d&o tao, thuc hién dé tai khoa
hoc... t6i cac don vi cip dudi. Cu thé trong nim 2014, Nha xuat ban nhan

duoc kinh phi ddo tao 1& 300 trd, kinh phi thuc hién cac dé tai khoa hoc cap
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bo 1& 320 trd. Nam 2014 du kién kinh phi d&o tao 1& 360 trd, kinh phi dé tai
khoa hoc cap bo 1a 385 trd.
No6i dung céc khoan chi caia NXB:

1.Céc khoan chi thuong xuyén

DPay 1a céc khoan chi ¢am bao hoat dong cua Nha xuat ban gidp don vi
hoan thanh nhiém vy chinh tri duoc giao, bao gom :

* Chi phi tién luong, tién cdng cho céc bo, cdng chirc, vién chuc trong
pham vi bién ché duoc duyét tinh theo lwong cap bac, chic vu; cac khoan phu
cap chuc vu; trich nop bao hiém y té, kinh phi céng doan theo quy dinh caa
Nha nudc duoc ngan sach dam bao va bd tri trong du todn ngdn sach hang
nam.

* Chi phi truc tiép dé 1am sach do Trung wong dit hang va sach Ty phét
hanh, gom céc khoan nhu :

+ Tién nhuan b, tién cdng bién tap.

+ Tién gidy, cong in céc loai s&ch, an pham.

+ Chi phi phat hanh.

RAYS

- Sach do Trung wong dat hang: day la nhirng loai sach dugc B6 Chinh
tri, Ban Bi thu Trung wong giao (bang vian ban), sich do Nha xuat ban tu xay
dung dé tai, ban thao dugc Bo Chinh tri, Ban Bi thu trung uwong duyét va
thuoc dién sach khong thu tién theo 6 lugng, ¢ dia chi phét hanh duoc 4n
dinh, gdm céc thé loai :

+ Séch nghién ciru chi nghia Méc, Ang ghen, L& nin; sach viét va sach
dich ratiéng Viét tir cac tac pham kinh dién caa chu nghia Méc — L& nin.

+ Séch nghién cau, tra cau cac téc pham caa Cha tich Ho6 Chi Minh:
Toan tap, tiéu sir, bién nién tiéu st — sir kién; cac tac pham cua Cha tich HO

Chi Minh vatu tuong H6 Chi Minh xuat ban bang tiéng nuéc ngoai.
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+ Van kién dai hoi Bang toan qubc cac khoa, séch lich st Bang va xay
dung bang.

+ Céc tac pham vé céc dong chi 1anh dao Pang, Nha nudc, tuyén tap,
hoi ky, tiéu sir.v.v..

+ Séch ky niém céac ngay 1€ 16n, s kién trong dai cia Bang, Nha nuéc
va qudc té.

Dbi véi cac loai sach ndy, ndi dung chi bao gdm céc khoan: Tién gidy,
cdng in; chi nhuan bat; Chi thi lao dong gop y kién cua Hoi ¢ddng Chi dao
bién tap; Chi thu lao hop, hoi thao; Chi phu cap tréch nhiém...déu co6 muc chi
cu thé dbi véi tirng khoan chi do don vi cha quan caa Nha xuat ban 1a Van
phong Trung uong Pang quy dinh bang van ban theo Quyét dinh sb 2245-
Qb/VPTW ngdy 01-10-2008 vé co ché quan ly tai chinh, tai san cua Nha xuat
ban.

-S4ch ty phét hanh: La céc sach chinh tri, Iy luan va phép luat Nha xuat
ban ty t6 chirc nham thuc hién nhiém vu chinh tri duoc giao,nam trong ké
hoach duoc duyét va co quan cap trén an dinh ty 1& bl 16 cho Nha xuat ban
dyatrén doanh thu thuan thuc hién trong nam 1a30%.

Do nhirng sach ndy khong phai 1a séch giai tri don thuan ma déu 1a sach
nghién cau, ly luan, phép luat... nén rat kén doc gia, khdng thé phé bién hoac
duoc moi tang 16p nhan dan chd y duoc. Nén Vian phong Trung wong Pang
da quyét dinh bl 16 cho nhitng s&ch nay 30% trén doanh thu thuan thyuc hién,
nham khuyén khich Nha xuat ban c6 thém diéu kién va dong luc dé ting
cudng xuat ban, phat hanh nhirng loai séch ndy toi moi tang 16p nhan dan, qua
d6 viéc tuyén truyén, pho bién tu tuong, duong 16i caa Bang téi nhan dan

ngay cang duoc thyc hién tét hon.
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b./ Chi phuc vu hoat dong san xuat kinh doanh

bay la céc khoan chi phuc vu cho viéc SXKD, cung trng dich vu tai Nha
xuat ban.Ngoai cac loai sach xuit ban theo nhiém vu chinh tri dugc giao va
do Trung wong dit hang, Nha xuit ban con to chac viéc in 4n, xuat ban céac
téc pham do khéch hang dit, hay con goi 1a sach Lién két tron gdi. Doi Véi
loai s&ch ndy, khéach hang c6 ban thao dén ky hop dong véi Nha xuat ban dé
t6 chirc bién tap, in vanhan mualoai sd lwgng séch duoc in.

Vacéc chi phi lién quan dén quéatrinh xuat ban sach nhu :

+ Tién nhuan but, tién cdng bién tap.

+ Tién giay, cong in céc loai s&ch, an pham.

+ Chi phi phat hanh.

ciing 1a mot trong nhirng ndi dung chi chiém ty trong [on trong toan bo
hoat dong chi caa Nhaxuat ban.

Quy trinh quan ly tai chinh

Theo két qua khao sét, quy trinh quan ly tai chinh caa NXB bao gom
cac ndi dung sau:

a) Lap du toan thu, chi

Hang nam, can cu vao Chi thi cia Tha tudng Chinh phu cac Thong tu
huéng dan caa Bé Tai chinh, Bo Ké hoach va Bau tu vé viéc xay dung ké
hoach, du toan ngan sach nha nuéce va cac vin ban hudng dan caa Vian phong
trung wong Pang; trén co si sd giao kiém tra, nhiém vu cua nam ké hoach,
tinh hinh thuc hién nhiém vu caa nam trugce lién ké, cac dinh mare, ché do tiéu
chuan hién nay cia NXB tién hanh Iap du toan thu, chi cho nam ké hoach.

NXB duoc phan loai 1& don vi du todn cap I, 1& don vi truc tiép st

dung ngan séach, truc tiép chi tiéu kinh phi. Theo két qua phong van, qué trinh

tir khi 1ap dy toan dén lic duoc giao du todn qua nhitng buéc sau:
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Budc 1: Pau thang 6 hang nam, ting phong ban trong NXB cin ctr
chtrc nang nhiém vu dugc giao va nhu cau chi tiéu thyc té tién hanh xay dung
dy todn thu chi cho nam sau. Cubi thang 6 NXB tong hop du todn cua cac
phong, ban thanh ké hoach du todn chung cua todn NXB dé nop vé Vian
phong trung wong Pang. Dy toan kém theo thuyét minh co s& tinh todn,
nguyén nhan tang, giam chi tiét noi dung chi va muc luc ngan sach nha nudc.

Budc 2: Thang 12 hang nam, trén co sd sb théng béo giao du toén thu
chi ngan sach do Vin phong trung wong Dang théng béo, NXB yéu ciu céc
phong ban thuc hién diéu chinh dy toan theo sé duoc giao dé thang 1 nam ké
hoach nop cho Van phong trung vong bBang.

Budc 3: Bén thang 2 nam ké hoach,V ian phong trung wong Pang s giao
du toén thu chi NSNN cho NXB dé trién khai thuc hién.

b) Chap hanh dy toan thu, chi

Theo két qua khao sét, cin cir du todn thu, chi NSNN duoc van phong
trung wong Bang giao va can ct ca&c ndi dung du todn da xdy dung, NXB to
chirc thuc hién du toan theo quy dinh:

Péi véi céc khoan thu:

Ngudn ngan sach cip: Trén co so Quyét dinh giao du todn cua van
phong trung wong Pang, NXB thyc hién rit dy toan qua s kiém soét chi cia
Kho bac Nha nudc noi don vi giao dich.

Ngudn thu phi, 1& phi: mic thu thyc hién theo Thong tu sb 30/2004/TT-
BTC ngay 07/4/2004 caaB6 Tai chinh.

Pbi véi céc khoan chi:

Céc khoan chi thuong xuyén: NXB duoc tu chiu trach nhiém vé cac noi
dung chi tiéu, thuc hién theo quy ché chi tiéu ndi bo va cac quy dinh tai chinh
hién hanh. Cudi nam sau khi hoan thanh ké hoach cong tac do Vin phong

trung wong DBang kiém tra va ra thong bdo, NXB tién hanh x&c dinh sb kinh
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phi tiét kiém chi, sd kinh phi tiét kiém duoc trich vao quy phét trién hoat dong
s nghiép phuc loi, quy khen thuaong, phac lgi va chi thu nhap tang thém cho
can b, vién chirc cuaNXB.

3.1.5.2 Vé nguén kinh phi hogt déng

Phan kinh phi duoc ngan sach cip can ctr theo du todn hang nim ciaa
Nha xuat ban dugc don vi chu quan 1a Van phong Trung wong Bang phé
duyét, co sy gidm sét caa Bo Tai chinh. Cu thé nhu sau:

Hang nam theo thoi gian quy dinh, can cir vao :

Nhiém vu chinh tri dugc giao

Cian cir vao danh gia tinh hinh thyc hién caa nam trudc va uéc thuc
hién caanam hiéntai.

Can ci vao quy dinh vé co ché quan ly tai chinh, tai san caa Nha
xuat ban theo Quyét dinh sb 2245-QbB/VPTW ngdy 01-10-2008 cua Vin
phong trung wong Bang.

Nha xuit ban 1ap ké hoach du toan caa nam tiép theo, va bao vé thanh 3
vong trugc Van phong trung wong Pang. O vong cudi cling ¢b sy tham gia
tham dinh caa Bo Tai chinh truéc khi quyét dinh phé duyét, giao dy todn nam
tiép theo cho Nha xuat ban (2014 — Phy luc sb 05)

3.2. Thuc trang té chirc ké toan tai Nha xuat ban Chinh tri Quéc
gia- Sw that

DPé nghién ctru, mo ta va dénh gia duoc thuc trang to chic ké tai NXB
téc gia da sir dung phuong phép diéu tra, khao si theo mau phiéu khao sét
trong phu luc 1.1. Béi tuong khao sét 1& Lanh dao NXB; céc ban bién tap va
céc ké toan caa NXB. Sb phiéu téc gia phé rala 50 phiéu, sb phiéu thu vé 50
trong d6 cd 50 phiéu hop 1é va cd gia tri nghién ctu. Tac gia da téng hop két
qua khao sét trong phu luc 1.1 va phu luc 1.3. Tir Bang tong hop két qua khao

sat tac gia md ta vadanh gid thuc trang to chuc ké todn tai NXB nhu sau:
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3.2.1. Té chirc bd may ké toan tai NXB
a, M hinh t6 chirc bo méy ké toan

Theo két qua khao s&t Nha xuat ban c6 quy mé kinh doanh 16n, gém
nhiéu don vi truc thudc trai ¢éu khap ca nudc(07 don vi) nén to chirc cong tac
ké toan vira phan tan (mdi don vi truc thuoc déu co bo phan ké toan riéng),
vira tap trung (Vu Ta chinh — K¢é toan 1am cdng tac kiém tra, theo dbi, tong
hop tinh hinh tai chinh caacac don vi truc thuoc do).

b,Phan céng nhiém vu caating ké toan:

Theo két qua khao sét, khéi lugng cong viéc ké todn bao gom céc nhiém
vu gin véi quatrinh tiép nhan va s dung kinh phi, phong ké toan hién co 10
vién chuc, déu da tot nghiép dai hoc, trinh d6 twong d6i dong déu,100% vién
chtre tét nghiép chuyé@n nganh ké toan, tudi nghé tir 3 ¢én 15 nam. Phong ké
todn chiu sy quan ly truc tiép caa Giam ddc NXB. Ké toan duoc phan cong
phu tréch theo phan hanh, mdi ké toan phu tréch nhiéu phan hanh duéi sy chi
dao cuaVu trueng kiém Ké toan truong.

Vu trwéng- Ké toan truweng: 1a nguoi dirng dau b méy ké toén, co
trach nhiém t6 chac cong tac ké todn, chi dao cdng tac 1ap du todn, thuc hién
dy todn va quyét todn kinh phi, 1a nguoi chiu trach nhiém truc tiép truéc Ban
Giam dbc vé viéc kiém tra, gidm sét cac hoat dong ké toén tai NXB. Thuc
hién nhiém vu ké toan tong hop céc sb liéu cua cac phan hanh ké toan, 1ap béo
cdo ta chinh quy, nam cua NXB. Lam viéc vdi cac co quan chic nang
chuyén mén trong quéa trinh kiém tradinh ky hay dot xuat. Phan tich tinh hinh
tai chinh kinh té caa NXB phuc vy nhu cau quan ly.

Pho Vu treéng: Phu trach cong téc hach toan ké toan NXB. Theo dbi
hach todn ké toan cac don vi thanh vién va Nha xuat ban, tong hop béo céo
quyét toan tai chinh hop nhat toan Nha xuét ban trén phan mém ké toan; Binh

Ky quy, nam quyét todn voi co quan tai chinh cip trén va béo céo diéu hanh
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theo y&u cau Lanh dao Nha xuat ban. Thuc hién céc cong viéc khac do LD
NXB giao, cong viéc cuaké toan truong ay quyén khi di ving..

Ké toan theo ddi cdng ng ca nhan: Ké todn cdng ng ca nhan, hang
thang ra soét cong ng ca nhan, dén doc va hach toan giam ng cdng no ca
nhan.( Ta khoan 312). Theo d6i thuc hién dé tai khoa hoc.(TK312,TK 3318).
Nhan dé& nghi va tinh nhuan bat sach ty phét hanh caa céc Ban bién tap. Theo
ddi, tong hop chi nhuan bat NXB va cac don vi Chi nhénh truc thudc. Phu
trach dong chung tir, sb sach valuu cat bao quan chang tir, sb séch ké toan.

Ké toan bé phdn qudn trj tai chinh: Ké toan hach toan doanh thu, tong
hop cdng ng phai thu Nha xuat ban. Tap hop yéu cau in, b&o gia cho nhain,
tap hop béo gia, soan thao hop dong, thanh Iy hop dong in voi cac Nhain. Tu
van, tinh gi& sach, theo d6i, cap nhat, tong hop céc hoat dong cia Ban bién
tap dugc phan cdng: Doanh thu, chi phi(tién luong, khoan tinh chat lwong, chi
phi lam sach, chi quy KTPL, cong no phai thu, phai tra cia Ban bién tap, thuc
hién quyét toan céc Ban theo Quy dinh 09. Thuc hién cac cong viéc khéc do
LD vu giao.

Ké toan bg phan hach toan ké toan: Phu trach bo phan hach toéan ké
todn, thuc hién ra soét cac bat todn hach toan hang ngay dung tinh chat, doi
tuong... tai Nhaxuat ban va cac chi nhanh. Ké toan thué tai NXB vanam bat
phan hanh ndy tai tit ca cac don vi truc thudc. Theo ddi, tong hop béo céo chi
phi quan ly Nhaxuat ban va céc Chi nhanh, Trung tam tryc thudc.

Ké toan thanh toan tién mat, ngan hang, vét te, kho sach: Ké toan
thanh toan tién mat, Ngan hang, ké toan kho sach tai NXB. Ké toan hach toan
vatheo ddi cdng no phai tra cac nhain tai NXB. Ddi chiéu cong ng sach voi

céc don vi ndi bo NXB, téng hop béo céo hang ton kho toan NXB.
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Ké toan tai cac chi nhanh, don vi trirc thugc Nha xudt ban

DBdi voi cac chi nhanh, don vi truc thudc caa Nha xuat ban, mé hinh,
quy md hoat dong khdng dugc [6n varong khap nhu tai tru so chinh, cac hoat
dong phét sinh cha yéu 1a kinh doanh, phét hanh sach. Ngoai ra con cé céac
khoan thu chi khéc teong tu nhu Nha xuat ban nhu nhan kinh phi tir Nha xuét
ban, thu tién sach tir ddi téc, cac khoan chi thuong xuyén va khéng thuong
xuyén dé phuc vu hoat dong caa chi nhanh. Nén céc chi nhanh té chuc b
méy ké toan theo mé hinh chung bao gom:

K é toan kho: C6 nhiém vu theo ddi s lwgng nhap, xuét, ton tai kho
sach. Kip thoi cap nhat sd liéu dé béo céo 1anh dao khi duoc yéu cau. Thuc
hién cac cong viéc khéc lién quan dén kho sach nhu nop luu chiéu, biéu séch,
diéu chuyén, phan phdi sach trong noi bo cua Nha xuat ban.

K & toan thanh toén: Phu tréch viéc thanh toén tai chi nhéanh, theo déi
cdng ng khéch hang, cdng no giira chi nhanh va Nhaxuat ban,

Ké toadn tong hop: Phu tréch thuc hién toan bo cong téc ké toan tai
chi nhéanh. Binh ky hang thang, hang quy, cudi nim tong hop céc sb liéu tam
tinh vé doanh thu, chi phi tai Chi nhanh guii vé Vu Tai chinh — Ké toan dé béo
c4o. Cubi nam tai chinh, ké todn tong hop chi nhanh chiu trach nhiém kiém
tra, kiém sodt, tap hop cac ching tir, so sach ké toan dé giri vé cho ké toan
chuyén quan tai Vu Ta chinh — K¢é todn Nha xuét ban kiém tra, tham dinh lai
céc sH lieu vatinh chinh xéc truée khi Nhaxuat ban quyét todn véi chi nhanh.

Song song Véi viéc qui dinh cu thé tréch nhiém cuaa tirng nhan vién ké
todn, trong bo phan ludn co s phéi hop chit ché véi nhau ciing hoan thanh
t6t cong viéc duoc giao.

Mdi quan hé caabd méy ké toan duoc biéu hién qua so d6 tai So do sH
10
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So do 04: By may ké toan tai Nha xuit ban

Thi.quy

Ké todn
Tamung canhén

| Kétoan doannthukiém

t3i sin ¢d dinh

K& todn thanh todn tién

mat

Kétoan Vy pho
truong- vu
Vu Téichinh
truong vu | -Kétoan
Tai chinh
-Ké todn

—» Quanhé chidaodidu hanh

e Quan hé phéi hop

4

K& todn thanh todn tién
gai Ngan hang

K& toén thué

Nhain
Sur thét

Chi nhanh
Hb Chi Minh

Chi nhanh
CinTho

Chi nhénh
PaNing

kiém tap hop

| Ké todn cong no phai tra

Ké todn vt tu, kho s&ch

' Ké todn tinh lwong, bao

TTPH
Hué

TTPH
Quang Nga

TTPH
NhaTrang

hiém xahoi, giathanh

TTPH
HaNoi
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Tha quy: Quan ly tién mat tai NXB, thu chi quy tién mat va déi chiéu
véi ké toan vé quy tién mat, dinh ky kiém ké quy.

DPé d¢am bao su 18nh dao tap trung, thdng nhat, Vu Tai chinh — K& toén
cia Nha xuit ban Chinh tri quéc gia — Sy that c6 mdi quan hé chit ché véi
céc phong, ban khac, cu thé nhu sau:

Phdi hop véi céc chi nhanh, Trung tAm Phét hanh,Vu T6 chiac — Cén
bo, Vu Ké hoach thu ky bién tap dé& xuit cac co ché chinh sach vé gia séch,
nhuan bt vagia cong in, céc bién phép kinh té tiéu thy cho tirng mang sach.

Phdi hop véi Vu To chirc Cén bo va lao dong tién luong trong viéc
x&y dung phuong an c6 phan bé quy tién luong va cac quy Thu nhap ting
thém, quy khen thuéng, phtc loi & Nhaxuat ban va céc don vi tryc thudc.

Phbi hop voi Trung tdm T6 chac In to chac dau thau in séch, dau
thau bao bi 1am hop, giao thang gidy, bia va quyét toan gidy, bia véi cac nha
in.

Phébi hop véi phong Kho van trong viéc soan thao, theo d6i thuc hién
thanh quyét todn, thanh ly hop dong vé van chuyén, boc xép thué kho, chong
mdi, bao hiém hang hoa

Phéi hop véi phong Hanh chinh Quan tri truc thuéc Van phong Nha
Xuat Ban thyc hién viéc mua sim, bao tri, bao quan trang thiét bi va phuong
tién lam viéc.

Phdi hop voi cé&c ban bién tap thanh quyét toan hop dong sach lién
két, hop dong sir dung ban thao véi téc gia, tinh phéat hanh phi cho ddi tac va
céc chi phi khéc...trong quéa trinh 1am sach & Nhaxuat ban.

Phébi hop véi cac bo phan bién tap ky thuat, bo phan thiét ké my thuat
dé tinh chi phi doc béng, doc Morat, chi phi ché ban, vé& bia sach.

Chinh sach ké todn &p dung theo Quyét dinh sd 19/2006/QD-BTC ngay
30/3/2006 cua B¢ trugng Bo tai chinh; Thong tu sd 185/TT-BTC ngay
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15/11/2010 cua Bo Tai chinh vé huéng din sira doi, b6 sung ché do ké toan
Hanh chinh sy nghiép ban hanh kém theo Quyét dinh 19/2006/QP-BTC ngay
30/3/2006 cua B truong Bo Tai chinh.

Hinh thirc ké toan &p dung: Ching tir ghi O

Nién do ké toan 4p dung: Bat dau tir ngdy 01/01 dén 31/12

Tuy nhién, két qua khao sa cho mic di don vi da sir dung phan mém ké
toan dé thyuc hién viéc ghi chép, phan anh nghiép vu ké toan valap béo céo tai
chinh, tuy nhién do khéi luong cong viéc nhiéu, nhan luc ké toan it nén cong
téc ké toan nhiéu lGc don vao cudi quy, cudi nam, gay & luc [6n cho cén bo
ké toan caadon vi.

3.2.2. Thuc trang vé hé théng chirng tir ké toan tai NXB:

Theo khét sét thyuc té thi noi dung, biéu miu chung tir ké toan, phuong
phap 1ap, ky luan chuyén, kiém tra chizng tir, quan 1y in biéu mau ching tir ké
todn va cac ching tir dién tr caa NXB thuc hién theo ding Quyét dinh
19/2006/QP-BTC ngay 30/3/2006 ciia B truéng Bo Tai chinh; Thang tu sb
185/TT-BTC ngdy 15/11/2010 cua Bo Ta chinh vé hudng dan sta doi, bd
sung ché do ké toan Hanh chinh sy nghiép ban hanh kém theo Quyét dinh
19/2006/Qb-BTC ngay 30/3/2006 cua B truong Bo Tai chinh va Nghi dinh
sd 16/2015/ND-CP ngdy 25/4/2006; Nghi dinh sb 85/2012/ND-CP ngay
15/10/2012; Nghi dinh sb 16/2015/NP-CP ngay 14/02/2015 cua Chinh phi.

Hé théng biéu mau chang tir ké toan: NXB da thuc hién cac mau biéu
chirng tir thuoc hé théng ching tir ké todn bat buoc ma ché do ké toan quy
dinh theo phu luc sd Viéc thuc hién phan anh cac nghiép vu kinh té tai chinh
phét sinh ciadon vi thé hién day du ¢ 4 chi tiéu:

Chi tiéu lao dong, tién luong;
Chi tiéu vat tu;

Chi tiéu tién té;
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Chi tiéu tai san ¢ dinh.

Viéc lap chirng tir ké toan: Moi nghiép vu kinh té, ti chinh lién quan
dén hoat dong cua NXB déu duoc lap ching tir ké todn du sb lién va co day
du chit ky theo quy dinh, noi dung va chit viét trén cac ching tir pht hop Vi
ndi dung nghiép vu kinh té phét sinh. Céac ching tir 1ap trén méy vi tinh da
dam bao ddng noi dung quy dinh vatinh phép ly.

Trinh tu luan chuyén chung tir: Céc bo phan déu cin cir vao céc nghiép
vu kinh té phét sinh, thuc hién luan chuyén ching tir ké toan theo trinh ty:

Buwoc 1. Lap chuang tur

Khi c&c nghiép vu kinh té phét sinh, ké todn xéac dinh loai ching tir phu
hop d@é Iap chang tir. Cac chitng tir ké todn cia NXB déu duoc 1ap trén may vi
tinh theo quy dinh caa Luat ké todn va co tinh phép ly.

Buwdc 2. Kiém tra chirng tir va tién hanh ghi so ké toan tong hop va chi
tiét

Viéc thuc hién kiém tra chieng tir cia NX B duoc trai qua hai khau: kiém
tra lan dau va kiém tra lai. Cong viéc kiém tra lan dau do c&c nhan vién ké
toan phan hanh hoic ké toan thanh todn thuc hién. Cac nhan vién tién hanh
kiém tra noi dung nghiép vu cua chirng tir, c&c chi tiéu vé giatri, khéi luong,
s tién,... kiém tralan sau do ké toén truong va ké toan tong hop thuc hién sau
khi nghiép vu kinh té ¢ dugc hoan thanh va ké toén vién da ghi chép, phan
anh céc nghiép vu d6 vao chung tir ké toan nham kiém tra tinh hop I¢, hop
phép cua ching tir. Vi du: Quy trinh kiém tra viéc luan chuyén chang tir thu
tién mat thé hién ¢ (Phu luc 07). Quy trinh kiém tra luén chuyén ching tir thu
tién mat tai NXB
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Budc 3. Phan loai, sip xép chirng tir

Céc chieng tir ké todn cia NXB thudang phan tich thanh 2 loai: Ching tir
gbc va chung tir tong hop cho hoat dong chi thuong xuyén va hoat dong chi
khodng thuong xuyén tai NXB.

Céc chung tir tong hop duoc thé hién ¢ : Bang thanh toén tién luong,
Bang tinh hao mon TSCP. Hién nay, hau hét cac b phan ké toan trong NXB
déu da thuc hién tin hoc hda cong tac ké toan nén sb lugng chung tir gbc
thuang chiém ty trong I6n hon so véi chitng tir tdng hop

Bwoc 4. Luu trir vabao quan chirng tir

Viéc luu trit bao quan chiing tir ké todn do Vu tai chinh ké toan dam
nhan, cac ching tir ké ton sau khi d& duoc ghi b ké todn hoic nhap sb liéu
va0 may vi tinh déu duoc dong thanh tap, bén ngoai ghi céc thdng tin vé tho
gian, sH liéu, sau d6 dugc sip xép theo tirng nam trén cac gia, ké tai kho luu
trix.

Thoi gian luu trit chang tir cia NXB duoc dién ranhu sau:

Céc tai lieu ké toan mdi nam chi dugc giir lai tai Vu tai chinh ké toén
l&u nhat 1a 12 thang sau khi hét nam, nhu chang tir phiéu thu, phiéu chi,
chung tir tong hop céc loai, ching tir nhap - xuat kho, ching tir ngdn hang
kho bac,...

Sau thoi han d6, ké toan chuyén cho b phan kho luu trit, cac chirng
tir thuong duoc luu tdi thiéu 125 nam dbi véi chiang tir ké todn gom: Tai liéu
ké todn dung cho quan ly, diéu hanh thudng xuyén caa don vi ké toan khéng
sir dung truc tiép dé ghi sb ké toan va 1ap béo céo tai chinh nhu phiéu thu,
phiéu chi, phiéu nhap kho, phiéu xuat kho khéng luu ¢ tap chirng tir bo phan

ké toan.
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3.2.3. Thuc trang té chirc van dung hé théng tai khoan ké toan

Két qua khao sét cho thiy tai NXB &p dung ché do ké todn ban hanh
theo Quyét dinh 19/2006/QD-BTC ngdy 30/3/2006 cua Bo truong Bo Tai
chinh; Théng tu s6 185/TT-BTC ngay 15/11/2010 cua B¢ Tai chinh vé huéng
dan sira d6i, bo sung ché do ké toan Hanh chinh sy nghiép ban hanh kém theo
Quyét dinh 19/2006/Qb-BTC ngay 30/3/2006 caa Bo truéng Bo Tai chinh va
Nghi dinh sd 16/2015/ND-CP ngay 25/4/2006; Nghi dinh sb 85/2012/ND-CP
ngdy 15/10/2012; Nghi dinh sd 16/2015/ND-CP ngady 14/02/2015 cua Chinh
pht.

Danh muc tai khoan sir dung:

Tong hop két qua khao sit, NXB thuong xuyén si dung 27/43 tai
khoan tir loai 1 dén loai 7 trong Bang can ddi tai khoan va 2/7 tai khoan loai 0
ngoad Bang can déi tai khoan. Tong hop két qua khao s& Danh muc tai khoan
NXB sir dung tai Phu luc 05.

Déi vé6i tai khoan tai san thuoc loai 1 valoai 2; NXB da lya chon va s
dung twong ddi pht hop theo hé théng tai khoan quy dinh & ca tai khoan tong
hop va chi tiét. Bbi véi TK 112 “Tién gui ngan hang” don vi da mo 2 tai
khoan chi tiét caa TK 1121 cho tirng ngan hang: (i) TK 1121.01 Tién gui tai
ngan hang Viettin (i) TK 1121.03 Tién gui tai Kho bac Nha nudc quan Cau
Gidy. Pdi v6i TK 111" Tién mat” don vi chi mé TK 1111- Tién mit tai két

D6i véi TK loai 3 Thanh todn: don vi d& van dung tai khoan loai nay
dung ché do ké todn quy dinh. Vé TK 311 “Céc khoan phai thu” don vi ddmé
2 tai khoan chi tiét coa TK 3111 “Phai thu cia khach hang” dé theo dbi chi
tiét tirng noi dung phai thu hoat dong dich vu va 3111.1 Phai thu caa khach

hang tir dich vu khac.
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Péi véi TK loai 4 nguon kinh phi va céc quy: theo két qua khao sét, don
vi sir dung tai khoan 421 dé hach todn phan chénh Iéch thu, chi hoat dong
thuong xuyén trong nam va khdng mé thém TK chi tiét.

Péi véi TK 461 ngudn kinh phi hoat dong, TK nay duoc chia thanh 3 tai
khoan cap 2 chi tiét theo nam (nam trudce, nim nay va nam sau), don vi damo
téi khoan chi tiét cip 3 dé phan anh nguén kinh phi thuong xuyén va ngudn
kinh phi khéng thuong xuyén.

Péi véi TK loai 5 cac khoan thu: NXB da sir dung duing tinh chat nguon
kinh phi cia TK 511 va531. TK 511 dugc phan énh dang ngudn thu phi, 18
phi va cac khoan thu khéac, TK 531 phan anh dy du doanh thu hoat dong dich
vu, tuy nhién theo két qua khao sat, NXB khdng ma chi tiét TK 531 theo ting
loai hinh hoat dong dich vu caadon vi.

DPéi véi TK loai 6 cac khoan chi, NXB d&m¢ chi tiét TK 661 Chi hoat
dong chi tiét cip 3 cua TK dé phan anh dé phan anh chi thuong xuyén va chi
khong thuong xuyén tuong (ng véi chi tiét caa tai khoan 461. TK 631 mo dé
phan &nh chi phi san xuat kinh doanh twong tng véi TK 531, theo két qua
khao sat, TK 631 ciing dugc mé chi tiét theo loai hinh hoat ¢ong kinh doanh
dich vu. Trong d6 6311- Chi phi sin xuat; TK 6312- Chi phi do dang; TK
6313- Chi phi ban hang

Vaddi vai chi phi quan Iy chung: Theo két qua khao s, NXB sir dung
TK 6314 “Chi phi quan ly chung” dé phan anh chi phi chung lién quan dén
cac hoat @¢ong s nghiép va hoat dong SXKD dich vu khéc.

D6i v6i TK Loai 0 Tai khoan ngodi bang: NXB da sir dung TK 002 dé
phan anh céc loai tai san nhan ho giit ho, tai khoan 008 phan anh sb du toan

chi hoat ¢ong. Va TK 007 dé phan &nh ngoai té céc loai.
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3.2.4. Thuc trang vé té chikc hinh thirc ké toan va hé thong sb sach
ké toan:

Sé ké toan téng hep

La sd dung dé téng hop céc chi tiéu tai chinh gilp cho viéc tra ciu
théng tin va lap Béo céo tai chinh, tly theo hinh thirc ké toan cd cac hé thong
sd ké toén tong hop khéc nhau:

Véi céc don vi & dung hinh thirc ké todn Nhat ky chung. S6 ké toan
tong hop gom co :

0 S6 Nhat ky chung, Cac 5 Nhat ky dic biét nhu Nhat ky chi tién,
Nhat ky thu tién,

0 SO céi cactai khoan 461, 462, 511, 531, 631, 661, 662...

Véi céc don vi & dung hinh thirc ké toan Nhat ky sd céi thi so ké toén
téng hop chinh [a Nhat ky — So céi

Véi céc don vi &p dung hinh thirc ké toan Ching tir ghi s, so ké toan
téng hop gom:

0 S6 dang ky chang tir ghi sb

0 SO céi cactai khoan 461, 462, 511, 531, 631, 661, 662...

So ké toan chi tiét

Dung dé ghi chép chi tiét cac nghiép vu kinh té tai chinh phét sinh lién
quan dén céc ddi tuong ké todn theo yé&u cau quan ly ma S6 Cé chua phan
anh duogc. SH liéu trén sb ké toan chi tiét cung cip cac thdng tin chi tiét phuc
vu cho viéc quan ly trong noi bd don vi vaviéc tinh, 1ap céc chi tiéu trong béo
céo tai chinh vabéo céo quyét toan. Cac don vi SNCT sir dung hé thong s ké
toan ban hanh theo quyét dinh sb 19/2006/QDb-BTC ngay 30/06/2006,g6m cac
SO sau:

0 SO quy tién mat (S6 chi tiét tién mat) — Mau sb S11- H

0 S tién gui Ngan hang, Kho bac - Mau sb S12- H
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S6 theo dbi tién mat, tién giri bang ngoai té - Mau s6 S13- H
S6 kho (Hoac thé kho) - Mau sb S21- H

S6 chi tiét nguyén vat liéu, cong cu, dung cu - Mau sb S22- H
S5 tai san ¢b dinh - Mau s S31—H

S6 theo ddi TSCP vacéng cu, dung cu - Mau s6 S32—H
S6 chi tiét cac tai khoan - MAu s6 S33- H

S6 theo di dy todn ngan sach - Mau s S41- H

S6 theo ddi ngudn kinh phi - Mau sb S42- H

S6 tong hop ngudn kinh phi — Mau sd S16 — H

S6 chi tiétdoanhthu - Mau sb S51- H

S6 chi tiét cac khoan thu - Mau sb S52- H

S6 theo ddi thué GTGT - Mau s6 S53- H

©O O 0O 0O 0o o o o o o o o

Hién nay, NXB dang &p dung hinh thac ké todn “Chung tir ghi s6”.
Phan mém ké toan caa NXB duoc x8y dung theo hinh thirc ké todn ching tur
ghi so, thuc hién theo chuong trinh phan mém ké toan ANA tat ca céc bo
phan &p dung dé ghi sb ké todn phu hop véi yéu cau quan |y vadiéu kién ké
toén. Tuy nhién do chiu anh huéng céc gisi han caa phan mém ké toén, nén
viéc thuc hién hinh thirc s6 ké todn ndy thuong cd s phatap cai tién phi hop,
song van dam bao day da noi dung theo quy dinh.

3.2.5. Thuc trang vé to chirc cong tac béo céo ké toan va cong khai bao
cao tai chinh

Hé thdng bédo céo tai chinh tai NXB hién nay duoc &p dung theo Quyét
dinh sb 19/2006/QD-BTC ngay 30/3/2006 cua Bo truéng Bo Tai chinh va
Nghi dinh sd 16/2015/ND-CP ngay 25/4/2006 cia Chinh phu. Hé thdng béo
céo ndy da don gian hon vé mau biéu, noi dung va phuong phép 1ap nén da

tao thuan lgi cho viéc to chuc cong tac quyét todn tai chinh cua NXB.
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Vé té chirc 1dp béo céo

Béo céo ké toan tai NXB ciing gibng nhu cac don vi sy nghiép khéc
gém béo céo tai chinh va bdo céo quyét todn ngan sach. Béo céo tai chinh,
béo céo quyét todn ngan sach duiing dé téng hop tinh hinh vé tai san, tiép nhan
va st dung kinh phi ngan sach Nha nudc; Tinh hinh thu, chi va két qua hoat
dong caa NXB trong quy, nam, dong thoi cung cap théng tin kinh té, tai chinh
chu yéu cho viéc danh gia tinh hinh va thyc trang caa NXB, 1a can cir quan
trong gitp 1anh dao don vi kiém tra, gidm st diéu hanh hoat dong.

NXB da thuc hién dung theo quy dinh, noi dung, phuong phap 1ap va
trinh bay nhat quéan gitra céc ky béo céo gép phan thyc hién ding ché ¢o Nha
nudc, nang cao hiéu qua cdng téc quan ly tai san va kinh phi cua don vi. Lap
béo céo tai chinh theo quy. Cudi mdi quy, sau khi kiém tra ddi chiéu s5 liéu
giira cac bo phan ké toan véi nhau, giita sd ké toén chi tiét va sd ké todn tong
hop, ké todn khoa so vacan cir vao sd lidu sb ké todn tong hop dé 1ap béo céo
tai chinh.Cudi nién do ké toédn tong hop sb liu tir cac béo céo tai chinh quy,
ké todn 1ap béo céo tai chinh nim theo quy dinh (Phu luc 2.2). Danh muc béo
céo tai chinh va béo céo quyét todn &p dung tai NXB).

Vé cong khai béo céo tai chinh ciza NXB

Hang nam NXB thuc hién cong khai du toan thu, chi duoc giao hang
nam, ké ca diéu chinh, bd sung trong nam bang vin ban giri d¢én céc ban, vu
chtrc nang trong toan NXB. Cac hoat dong thu, chi tuan theo Quy ché chi tiéu
noi bo cia NXB. Quy ché chi tiéu noi bo duoc thong nhit trong hoi nghi cén
bo vién chirc toan NXB.

3.2.6. Thuc trang veé to chirc cong tac kiém tra ké toan:

Cong tac kiém tra ké toan 6 NXB thuong do Vu truong vu tai chinh ké
todn, kiém Ké toén truang truc tiép dam nhiém. Cong viéc kiém tra ké toan

thuong duoc tién hanh tai tirng bo phan ké toén, cu thé nhu: & mdi phan hanh
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cdng viéc, nhan vién ké toan truc tiép kiém tra cac nghiép vu phét sinh truéc
khi tién hanh ghi sb ké todn, ké toan tong hop thuc hién kiém tra lai trong qué
trinh tong hop s liéu c&c bd phan o lién quan.

Viéc kiém tra duoc tién hanh theo phuong phédp déi chiéu gitra sb liéu
trén chirng tir, so ké toan va céc béo céo ké toan voi nhau, déi chiéu giira s
lidu tong hop véi sb liéu chi tiét. Noi dung kiém tra bao gom:

o Kiém tratinh hop phép, hop 18 cua chang tir ké todn, viéc ghi chép
phan anh trén tai khoan, sb va béo céo tai chinh da ¢am bao thuc hién ding
ché @6, chinh sach quan |y tai san va ngudn kinh phi hay chua?

o Kiém tratrach nhiém, két qua cong tac caabd may ké todn, mbi quan
hé caa cac bo phan ké todn véi cac bo phan chac nang khéc trong don vi.

0 To chuc kiém tradinh ky cdng tac ké toan trong don vi.

o Dinh ky cubi mdi thang, tién hanh d6i chiéu, kiém tra sb ligu gitra
cac sH ké toan chi tiét vaoi so ké toan tong hop cu thé nhu: bd phan thu, chi
cubi thang ddi chiéu sb thu, chi tién mat va sd thu thém trén bién lai thué voéi
s cé TK111, TK3316, TK511, TK461. Sau khi kiém tra, cin ca vao doi
chiéu sb liéu kiém ké cudi thang, ké toan truong xac nhan vao bién ban ddi
chiéu, ké toan tong hop vao sd vakhoa s ké toan tong hop phuc vu cho cong
tac lap bao cao tai chinh dinh ky.

3.2.7. Thuc trang tinh hinh &p dung tin hec vao cdng tac ké toan:

Hién nay trong diéu kién cong nghé théng tin phét trién ngay cang manh
mé, don vi d& vadang tiép thu nhirng ki thuat cong nghé tin hoc moi nhat dé
d4p ung yéu cau ddi méi.

DPon vi ¢ Iya chon va p dung phan mém ké toan cua Cong ty co phan
ANA, phan mém ké todn ndy cé tinh ma, co ché d6 bao hanh, bao tri caa nha
cung cap, kha nang linh hoat va thich &ng véi nhirng sira d6i, bé sung chinh

sach ché do ké toan.
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Bo phan tin hoc cia NXB d& to chic két ndi mang cho hé thong phan
mém ké toan tai cac chi nhanh va bo phan thanh todn cua phong ké toan dé
tién loi cho viéc kiém tra va quan ly. Bo phan tin hoc thuong xuyén bao tri,
dam bao an toan cho dir liéu ké toan, cac dir liéu duoc luu tai méy tinh chu.
Pén nay hé thong mang LAN dugc két ndi trong toan NXB, tao diéu kién cho
cén bo toan néi chung va nhan vién phong ké toan tai chinh noi riéng lién tuc
cap nhat céc kién thirc tin hoc mdéi, trién khai tng dung c&c phan mém dé
quan ly chat ngudn thu, tiét kiém ngudn chi.

Két luan Chwong 3: Noi dung Chuong 3 d& néu duoc thuc trang to
chtrc cdng tac ké todn tai NXB. Qua nghién ciru thuc té tai don vi, c6 thé nhan
thiy trong qué trinh hoat dong, té chirc ké toan tai NXB d& co ban cung cip
théng tin tai chinh trung thuc va cd tac dong tich cuc dén codng téc quan ly cua
don vi. Bén canh nhirng mit d& [am duoc van con nhitng ton tai, han ché
trong cong tac ké todn can khic phuc d¢é khéng ngirng nang cao hiéu qua hoat
dong nhim cung cap théng tin phuc vu quan ly trong diéu kién thuc hién co
ché tu chu, tu chiu tréch nhiém vé tai chinh. By 1a nén tang co sd dé tac gia
dua nhitng dé xuat, kién nghi nham hoan thién té chuc cong tac ké toan tai
Chuong 4.
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CHUONG 4
KET LUAN VA CAC GIAI PHAP HOAN THIEN TO CHUC
KE TOAN TAlI NHA XUAT BAN CHINH TRI QUOC GIA -
SU THAT

4.1. Panh gia thuc trang to chirc ké toan tai Nha xuat ban Chinh tri
Quac gia — Sw that

4.1.1 Nhitng wu diém

Sau thoi gian nghién ciru, khao sat va tim hiéu thyc té tai Nha xuat ban
Chinh tri quc gia— Sy that, t&c gia nhan thy t6 chirc ké toan tai Nha xuat
ban c6 mot sd vu diém sau:

0 Viéc hach toan duogc thuc hién nghiém tdc dva trén ché do ké toén
Hanh chinh sy nghiép, dugc ban hanh tai Quyét dinh sb 19/2006/Qb — BTC
ngdy 30 — 03 — 2006..

0 Hach toan day du cac khoan thu chi caadon vi.

o0 Nho cd ttng dung cdng nghé thdng tin, don vi da x&y dung duoc
phan mém ké toan phl hop vai dic thi hoat dong cua Nha xuat ban. Nho thé
cac nghiép vu hach todn ké toan dugc theo dbi kip thoi, chinh xéc, béo céo
duoc 1ap vagui 1én c&c cap 1anh dao kip thoi gitp cho [anh dao Nha xuat ban
duaradugc giai phdp chién luoc quan ly ¢dng dan.

o Pinh ky hang quy, hang nam don vi d& ap du toan chi NSNN day
du, bdo céo 18nh dao va don vi cha quan dé can ci du todn d6, 1anh dao Nha
xuat ban co thé dwara quyét dinh chi tiéu tai chinh thich hop véi ngudn thu,
giup dam bao hoat dong cua don vi va trénh tinh trang chi sai, chi vuot du

toan.
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Vé hé théong chiing tir, cong tac hach toan ban ddu va luan chuyén
chang ter

Vé co ban, ké toén tai Nha xuat ban Chinh tri qudc gia & xay dung hé
thdng chirng tir trén co s hé théng chang tir 4o dung cho don vi hanh chinh
sr nghiép duoc Bo Ta chinh théng nhat va ban hanh theo Quyét dinh sb
19/2006/QD-BTC. Vahé théng ching tir ndy, bao gém ca chung tir bat budc,
chtrng tir huéng din co ban dadu dé phan anh ndi dung céc hoat dong thu chi,
ddng thoi ddp ung duoc yéu cau vé tra ciru, kiém tra, kiém soét tai Nha xuét
ban. V& trinh tu luan chuyén ching tir, ké toan tai Nha xuat ban da thuc hién
kha nghiém tdc céc quy dinh do Bo Tai chinh vadon vi chi quan cap trén 1a
Van phong Trung wong Bang ban hanh.

Vén dung h¢ théng tai khodn ké toan

Pon vi d& van dung hé thong tai khoan ké toan ban hanh theo Quyét
dinh 19/2006/Qb dé phuc vu ké toan cac khoan thu, chi tai Nha xuat ban. Cin
ct tinh hinh thuc té va dic thu hoat dong cua don vi, ké todn d¢& ma chi tiét
céc tai khoan cap 2, cip 3 cho phil hop. Diéu ndy da gitp don vi co thé theo
d6i chi tiét cac khoan thu, chi theo ndi dung, theo nguon géc vatinh chat caa
khoan do.

Vén dung h¢ théng so ké toan

Pé phan anh day du céc hach toan, ké todn Nha xuat ban d& mo céc sd
ké toan chi tiét, so ké toan tong hop, sd céi. Céc sd ndy khi duoc mé déu tuan
thu c&c nguyén tic quy dinh cho céac loai s ké todn, nhu: loai s, két ciu 9,
mdi quan hé va sy két hop giira céc loai o, trinh tu, k¥ thuat ghi chép gitra
céc loai s5. Ngoai ra, hé théng sd sach ndy da dugc xay dung duatrén co so
phl hop véi hinh thire ké toan “ Chang tir ghi s6” madon vi dang &p dung, va
phl hop véi dic thu hoat dong, san xuat caa Nhaxuat ban.

Té chirc by méay ké toan
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Vé t6 chiac bo méy ké todn tai Nha xuat ban Chinh tri qudc gia co
chuyén mon cao va da co sy phan cdng rd rang chuyén mén hoa tirng phan
viéc: Ké todn cdng no phai tra, ké toan cong no phai thu; ké todn ngan hang
theo ddi cé&c khoan va cac dbi tuong thanh todn qua ngan hang, ké toan thanh
toan tién mat, ké toan vat tu vakho séch, ké toan thué... Phan chiaracéc phan
hanh ké toan riéng biét nhu vay da gidp cho cac ké toan tréanh duoc sr chdng
chéo, mdi nguoi ty cha hon trong phan hanh ké todn cua minh va chiu tréch
nhiém véi phan hanh ké todn duoc giao. Khi can sb liéu, ké toan tong hop
hoic ké todn truong co thé hoi ngay ké toan vién ¢ mang ké todn tuong ung,
tranh sy chdng chéo, triing 1ap 13n nhau. Pép tng nhu cau béo céo hang ky va
theo ddi hoat dong caa Lanh dao Nhaxuat ban.

4.1.2 Nhirng ton tai va nguyén nhan

Bén canh nhitng wu diém dat duoctd chic tai Nha xuit ban Chinh trj
quéc gia— Su that con mot sb ton tai sau day:

4.1.2.1 Nhéng ton tai trong ké toan hogt déng thu, chi NSNN.

Vé chieng ter si¢ dung

Ké toén sir dung c&c phiéu chi, ty nhiém chi tai kho bac, gidy dé nghi
thanh toan dé chi. Tuy nhién cac chirng tir can thiét cho viéc xé&c dinh déi
tuong va ndi dung chi ké todn d6i khi tap hop chua du,nhu nhitng cdng van,
quyét dinh caa co quan cd tham quyén vé viéc thong béo dau sach nao 1a sach
do Trung wong dit hang, dau sach ndo 1a sach do Nha xuat ban tu té chuc in
dé SXKD... Tai Nha xuat ban ton tai song song hai nguon kinh phi, d6 1a
ngudn kinh phi tr NSNN va ngudn vén tir hoat dong SXKD caa don vi.
NSNN chi ding dé chi cho cac 4n pham do Trung wong dat hang, con ngudn
vén tir SXKD duing dé chi cho c&c an pham ma Nha xuat ban tu to chirc kinh

doanh, phé hanh. Chirng tir tap hop khdng day du dan dén viéc khdng chinh
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x&c trong x&c dinh ngudn kinh phi dé chi, viéc chi NSNN sai muc dich la thuc
trang d&xay ra, mac di khéng nhiéu tai Nha xuat ban.

Vé tai khodn si# dung.

Tai Nhaxuat ban, dé theo déi cac khoan thu tir NSNN cap phuc vu chi
thuong xuyén va khong thuong xuyén, ké toan chi s dung TK 4612 — Ngudn
kinh phi hoat dong nam nay dé theo déi ma khdng sir dung két hop ciing TK
008 — Dy toén chi hoat dong. Biéu ndy [am cho viéc b theo ddi du toan chi
hoat dong khdng duoc phan anh day du. Nguyén nhan cuatinh trang ndy lado
hau hét c&c hoat dong thanh toan thu, chi thudng xuyén cua don vi déu duoc
chuyén khoan qua tai khoan cia Nha xuat ban mé tai Kho bac Nha nuéc Ha
Noi. Do d6 tinh hinh bién dong phét sinh no, cd, sb du tirng thoi diém cua
NSNN cap ké toan chi theo d6i qua s du tai kho bac.

4.1.2.2. Nhiing tén tgi trong to chiec ké toan tgi Nha xudt ban.

Vé xac dinh déi tweng tap hop chi phi

Trong hoat dong SXKD, tai Nha xuat ban c6 nhirng muc chi maké toan
chua hach toan ré rang, dua hét vao chi phi san xuat chung nhu chi phi ché
ban, vé& bia, van chuyén, déng géi séch, chi phi vé bao quan, luu trix... Cac chi
phi ndy phét sinh nhiéu hay it tly vao dau sach. Nhung khi tap hop va phan
b6 nhu thé, viéc xéc dinh hiéu qua kinh doanh cua tirng dau sach s& khoéng
duoc phan &nh chan thyc. Dan dén 18nh dao khdng c6 théng tin chinh xac dé
quyét dinh lya chon nhitng tén sach dat hiéu qua cao vé kinh té dé dau tu
quang b, marketing, in ndi ban, ...

Vé chieng tir si¢ dung

Péi voi nhirng ngudn thu tir hoat dong SXKD, khi khéch hang nop tién
mat hodc chuyén khoan dé thanh toan, ké toan vién chi can ci vao s tién
hoac ching tir ngan hang dé hach todn, ma khéng cé céc chirng tir khac nhu

hop dong, thanh 1y, cac phu luc hop déng. Do d6 viéc theo ddi khach hang da
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thanh todn day du chua khong thé hién duoc ngay ma phai thuc hién thém
mot sd thao tac khéc.

Tuong tu ddi voi cac khoan chi hoat dong SXKD, ké toan vién thuong
lam thu tuc thanh toan khi nhan dugc “Gidy dé nghi tam tng”, “ Giay dé nghi
thanh toan” da c6 du thanh phan chir ky cua ké todn truong va [8nh dao don
vi, ma khéng quan tam dén cac chuang tir di kém dé giai thich cho viéc tam
trng, thanh toan cho viéc gi, mirc chi c6 phi hop véi quy ché khdng...Tai Nha
xuat ban d& tirng xay ra truong hop, khi thanh toén tién in sach Trung wong
dat hang, gia tri hop déng 16n hon 100trd, tuy nhién don vi d& khéng thuc
hién ddu thiu ma chi 1am tha tuc chdo hang canh tranh. Do ¢6 KBNN da
khong duyét chi, ké todn don vi ciing bo qua tha tuc ndy valam hd so thanh
toan quatai khoan tai Ngan hang bang nguon vén phuc vu hoat dong SXKD
cuadon vi.

Vé tai khodn ké toan

Tai Nha xuat ban, ké toan d&ma nhirng tai khoan cap 2, cap 3 tai don vi
dé hach toan vao theo ddi céc khoan thu, nhung chuadu dé phan anh vatach
bach c&c khoan thu phuc vu cong téc quan |y va béo céo don vi cap trén. Céc
xuat ban pham cua Nha xuat ban ban rabao gdm séch, lich, sb tay...Tuy nhién
khi nhan thanh toén cua khach hang lai hach toan vé cuing mot tai khoan. Cu
thé 1a Tai khoan 531, doanh thu tir hoat d¢ong ban sach, lich, s tay tai Nha
xuat ban déu duoc ké todn phan anh tai TK 531, ma ké toan khéng mé so chi
tiét cap 2 dé theo ddi riéng loai 4n pham ndy. Piéu nay dan dén nhitng kho
khan trong viéc theo ddi hiéu qua kinh doanh cia mdi loai 4n pham.

Vé phwong phép ké toan.

Nhiéu khi viéc hach todn, ghi chép céc nghiép vu chua dugc don vi
quan tam va sir dung ding tai khoan, ding phuong phép ké toan dé ghi chép.

CO thé ké dén nhu trong hoat dong thanh ly sach ton, sach é, hét gia tri s
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dung. Ké toan st dung TK 5118 — Thu khéac dé phan énh c&c ngudn thu tir
thanh ly, va TK 6314 — Chi phi quan ly dé ghi chép cac khoan chi cho hoat
dong thanh ly. Viéc ghi chép ndy khéng dam bao nguyén tic phil hop, cling
mat giao dich kinh té, nhung viéc ghi nhan doanh thu va chi phi cho giao dich
nay lai khéng dong nhat.

Ngoai ra, tai Nha xuét ban hién tai ¢6 hai TK maké toan thuong nham
lan khi hach toan ndi dung chi cho hoat dong SXKD, d6 |a TK 661211 — Chi
hoat dong thuong xuyén nam nay va TK 631 — Chi hoat dong SXKD.

Vé so ké toan

Trong viéc lap sd chi tiét cac khoan thu, Nha xuat ban chua sir dung sd
chi tiét cac khoan thu theo ding miu caa Bo Tai chinh. Diéu ndy xuit phéat tir
viéc don vi chuamé hda day du tai khoan cho céc noi dung thu chi, nén chua
lap duoc céc sb chi tiét phan anh day du cho céc noi dung dé.

Viéc van dung tai khoan va phuong phép ké toan chua chinh xéc, dan
dén céc sb ké toan ¢& mo chuatheo ddi day du va chinh xéc céc khoan chi vé
hoat dong SXKD tai Nhaxuat ban

4.2. Yéu cau hoan thién td chirc ké toan tai Nha xuat ban Chinh tri
Qudc gia

Hoan thién t6 chirc hop ly cong tac ké todn , dam bao cung cap thong tin
ngudn tai chinh mot céc kip thoi, trung thuc, hop 1y dé gidp cac cap |anh dao
Nha xuat ban c6 nhirng dinh huéng kip thoi, nang cao chat luong, hiéu qua
hoat d6ng. Bén canh d6, co quan chii quan ciing co co s dé danh gia nang luc
cua Nhaxuat ban, dé tir d6 cé nhitng chinh sach pht hop.

Viéc hoan thién té chac ké toan tai NX B phai dép tthg duoc c&c yéu cau
sau day:

Mot 1, phi hop véi co ché quan Iy tai chinh hién hanh va cé kha ning

thich tng trong tuong lai.



82

Viéc hoan thién ké toan hoat dong thu chi & Nha xuat ban 1& mot yéu
cau tat yéu khach quan; song viéc hoan thién ndy phai ¢am bao phl hop Véi
céc chinh sach, ché do quan ly caa Nha nudc. Tuy nhién trong diéu kién hoi
nhap da phuong hoéa, da dang hda quan hé quéc té, cac chinh sach, ché do
Nha nuéc thuong xuyén duoc cap nhat, sira ddi cai tién cho pht hop véi diéu
kién kinh té xa hoi . Do d6, y nghia quan trong trong cdng tac quan ly, hoan
thién ké toan hoat dong thu chi ciing duoc dat ra cip bach vadoi hoi phai tinh
dén nhitng thay doi chinh sach, ché @6 trong tuong lai.

Hai 1&, phu hop véi thuc trang caa Nha xuat ban. Hé thong ché do ké
toan &p dung cho c&c don vi SNCT dugc xdy dung pht hop véi yéu cau quan
ly tai chinh cua Bo Tai chinh, tdn trong va van dung cé chon loc cac nguyén
tac va chuan muc ké toan qubc té, phi hop véi ché do ké toan hanh chinh su
nghiép noi chung. Do d6, hoan thién ké toan hoat d¢ong thu chi phai phd hop
véi quy mo noi dung hoat dong cia Nha xuat ban Chinh tri quéc gia

Ba 1, trén co so tiét kiém vahiéu qua viéc hoan thién ké toan hoat dong
thu chi tai Nha xuat ban Chinh tri quc gia — Su that phai dam bao tinh kha
thi, nghia 1a nhitng giai phép hoan thién phai thyc hién duoc. Pong thoi, viéc
thuc hién céc giai phap d6 phai tinh dén hai yéu cau 1a hiéu qua vatiét kiém,
cu thé nhu sau:

K¢é toan hoat dong thu chi phai cung cip thong tin day da, chinh xéac, kip
thoi vé todn bo hoat dong gido duc cua nha truong chi tiét theo thoi gian, dia
diém, quy mé cua nghiép vu, tir d6 dé ra dugc céc quyét dinh kinh doanh hop
Y.

Viéc thu thap, xtr ly va cung cip théng tin phai dam bao tinh khoa hoc

va phu hop vaéi don vi, nghialathuc hién don gian va hiéu qua cao.
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4.3. Pinh hwéng phét trién cia NXB Chinh tri quéc gia— Sw that

Tiép tuc phé huy vai trd 1a co quan xuat ban séch |y luan, chinh tri,
phép luat nong cbt caa Bang va Nha nuéc, gép phan gitt vitng va mé rong
tran dia tu teong caa Bang. Nang cao ning luc, hiéu qua hoat dong xuat ban,
nang luc san xuét, kinh doanh, taing kha nang canh tranh va chiém linh thi
truong cho cac san pham caa Nha xuat ban. Xay dung Nha xuat ban thanh
trung tm xuit ban chinh tri hién dai hang dau ¢ Viét Nam, véi doi ngii can
bo bién tap chuyén nghiép, hé théng phét hanh hiéu qua, rong khap trong ca
nuaéce.

Xay dung, bé sung, hodn thién co ché, chinh séch cho hoat dong xuét
ban. Tang cudong hoat dong cua Hoi dong Bién tap — Xuat ban, Hoi ddng
Khoa hoc va tinh tu chiu trach nhiém cua céc ban bién tap trong viéc lya chon
dé tai, to chuc ban thio. X8y dung ché do6 khuyén khich bién tap vién gan
cdng tac bién tap véi phét hanh, tim dugc dé tai hay, co kha ning tiéu thu véi
sd luwong cao thdng qua ché do luong, thuong.

Xay dung va thuc hién chinh sach dai ngo hop ly, théa dang; xéy dung
mdi trudng [am viéc [anh manh, cdng bang, dan chi, nhan &; tao diéu kién
thuan lgi nhat ¢é moi ngudi duoc lao dong, cdng hién, trudng thanh va gan bo
véi Nha xuét ban. Tao diéu kién thuan loi vé co s& vat chat cho can bo 1am
viéc va cap nhat théng tin nhu: bb tri phong lam viéc, trang bi phuong tién
méy mac, may tinh, ndi mang internet, sach béo, tai liéu, van ban nghi quyét,
v.v.. Tang hiéu qua san xuat, kinh doanh cia Nhaxuat ban, phan dau bao ¢am
cho can b, cong nhan vién dugc huong mic thu nhap tir 2 ¢én 3 1an lwong co
ban theo phan loai lao dong hiang théang.

C0 16 trinh thuc hién khoan tirng phan, tién toi khéan toan phan déi véi
céc don vi truc thuoc Nha xuat ban va coi day nhu |a mot giai phdp co ban,

|au dai, vira la giai phap mang tinh dot phd, truéc mat. Cong téc khdan phai
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bao dam tinh cha d@ong, hiéu qua, tang cuong trach nhiém ca nhan caa thu
truong cac don vi, quan hé gitta cac don vi trong Nha xuat ban bao dam
nguyén tic |a céc dbi téc cua nhau, tao dong luc thic day niang suat, chat
lwong, hiéu qua trong viéc thuc hién nhiém vu. Trién khai thyc hién c6 hiéu
qua Quy ché vé quy tién lwong va sir dung quy tién luong ciia Nha xuat ban
nham tang thu, tiét kiém chi, phong, chéng tham &, tham nhiing va lang phi;
phét huy vai trd cua can bo, dang vién, doan vién tham gia xay dung, kiém
tra, gidm sét viéc thuc hién cac quy dinh, quy ché caa co quan.

4.4 Céc giai phap hoan thién té chic ké toan tai Nha xuit ban
Chinh tri Quéc gia — S that

4.4.1. Hoan thién té chirc ké toan tir NSNN

Hoan thién ching ter sir dung

T chirc van dung hé théng chung tir ké todn, luan chuyén, xir Iy chirng
tir ké toan lamot khau quan trong, quyét dinh dén chét lugng théng tin caa ké
toan hoat dong thu, chi tai don vi. Quan nghién ciru thuc trang van dung cac
chtng tir phan &nh hoat dong thu, chi tai Nha xuat ban can hoan thién mot sb
van dé sau:

o Viéc s dung, tap hop ching tir cho cac ndi dung thu, chi can phai
day da nhung tranh ruom ra. Chi st dung nhitng ching tir can thiét, cd thé
lam r6 noi dung, ban chat caa khoan thu, chi cho viéc thanh todn, va céc
chtrng tir gbc ndy phai dam bao day du céc noi dung theo quy dinh tai Quyét
dinh s5 19.

o Dbi véi ké todn cac khoan thu, chi tir NSNN, ké toan can tap hop céc
ching tir nhu cha treong, phé duyét caa cap trén dé 1am cin c st dung
ngudn NSNN dé thanh todn céc khoan thu, chi d6. Khic phuc tinh trang chi

NSNN sai muc dich tai don vi.
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Can nang cao cdng tac kiém tra chang tir bao gom kiém tralan dau vakiém
tralai tranh tinh trang nham 1an s5 liéu. Trinh tu kiém tra can duoc tién hanh
nhu sau: kiém tra tinh rd rang, trung thuc, day du cac chi tiéu, cac yéu tb ghi
trén chang tir, tinh hop phép, tinh chinh x&c caa ching tir, d6i chiéu ching tir
Véi céc tai lidu co lién quan kém theo. Khi kiém tra chirng tir, néu ching tir
lap khéng dung thu tuc vandi dung, théng tin khéng ré rang thi phai tra lai dé
yéu cau bd sung hoic diéu chinh. Néu c6 hanh vi sai pham can phai tir chdi
thuce hién, dong thoi béo céo Lanh dao NXB biét vaxu 1.

Hoan thién tai khodn ké toén

Viéc van dung tai khoan ké todn phai phu hop véi quy mé, dic diém va
tinh hinh hoat dong tai don vi, diéu ndy cd y nghia rat quan trong trong cong
téc quan ly hoat déng thu, chi. Vi céc ngudn kinh phi tir NSNIN cap, ké toan
Nha xuat ban ngoai viéc sir dung céc TK 461 - Kinh phi hoat dong, TK 661 -
Chi hoat dong dé theo ddi, tac gia dé xuat ké todn Nha xuat ban nén bo sung
TK ngodi bang 008 dé theo dbi du toan chi hoat dong, TK ndy mo chi tiét
thanh 2 TK cap 2:

0 TK 0081 - Dy toan chi hoat dong thuong xuyén.

0 TK 0082 - Dy toan chi khéng thuong xuyén

Khi nhan dugc quyét dinh caa co quan cap trén vé giao du todn chi hoat
dong, ké toan ghi: N TK 008 (Chi tiét TK 0081 “ Dy toén chi thueong xuyén”
hogc TK 0082 “ Du toan chi khdng thirong xuyén” ).

Khi rat du todn ra st dung, cin ci v gidy rat dy todn chi thudong
xuyén hodc chi khéng thudng xuyén va cac ching tir lién quan, ké toan ghi:
C6 TK 008 — D todn chi hoat déng (chi tiét TK 0081, TK 0082)

Péng thoi ghi:

No TK 111 — Tién mat

CO TK 461 — Nguon kinh phi hogt déng
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4.4.2. Hoan thién té chirc ké toan trong hoat dong SXKD

Do dic thu hoat dong cia Nha xuat ban, san pham san xuit ra gom
nhiéu chang loai (dau sach), méi dau sach lai co yéu cau khac nhau vé hinh
thirc, mau méa, sb lugng ban in nén khéng thé ding chung mot céch tap hop
chi phi duoc. Ké toan phai st dung phuong phép tap hop chi phi truc tiép, chi
phi phét sinh cho di tuong ndo thi tap hop cho dbi tugng d6. Péi véi nhitng
loai chi phi gidng nhau, lién quan d¢én nhiéu dau sach, thi cin cir tinh hinh
thue té, lwa chon phuong thic phan b hop ly dé dam bao céc khoan thu, chi
duoc thyc hién theo dlng ngudn, ding noi dung kinh té, ding déi tuong phai
chi.

Ngoai ra, ké toan ciing can hoan thién cac noi dung sau

0 Hoan thién héa don, chirng tir

§ Dbi v6i ké todn cac khoan thu, chi phuc vu hoat dong SXKD, ké toén
vién can tap hop céc chitng tir day da dé cd thé chi tiét khoan chi ¢6 dén tirng
d6i tuong, tirng dau séch, tir d6 ¢d cin ctr d&é x&c dinh nguon thu, ngudn chi.

§ Ké toadn vién khi nhan thanh toan tir di tac, can yéu cau thém hop
ddng, thanh 1y, phu luc hop déng, chang tir da tam tng... dé co thé theo dbi
cdng no vadeén dbc khach hang thuc hién thanh toan day du, kip thoi.

§ Dbi voi cac khoan chi phuc vu hoat dong SXKD, ké toan vién phai
déng vai tro 1a nguoi kiém tra, kiém soét chang tir. Khi phét sinh nghiép vu,
can yéu cau ngudi dé nghi thanh todn tap hop day du céc chung tir di kém dé
x&c dinh tinh hop Iy caa ndi dung can thanh toan. C6 phu hop véi quy dinh,
quy ché cua phédp luat va cua don vi khdng. Chi tir ngubn NSNN hay chi tir
ngudn vén hoat dong SXKD cuadon vi.

0 Hoan thién tai khoan ké toan
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§ Vi cac hoat dong thu, chi phuc vu SXKD, thu khéc, dé theo dbi

doanh thu cua tirng loai 4n pham, ké toan cd thé mo chi tiét TK 531 — Thu
hoat dong SXKD chi tiét theo tai khoan cap 2, cip 3 nhu sau:

§

TK 5311 — Doanh thu in sach,

TK 5312 — Doanh thu in lich, van héa pham.

TK 53121 — Doanh thu in lich block

TK 53122 — Doanh thu tir van hda pham.

Phuong phédp hach toan khdng thay d6i nhung gilp ké toan tai Nha

xuat ban theo ddi va hach toan chi tiét hon doanh thu hoat ¢ong SXKD theo

tirng loai xuat ban pham. Bam bao cho cdng tac kiém tra, kiém soét, tham

muu cho lanh dao nhanh chong, chinh xac vakip thoi hon.

§

Ngoai ra ké toan ciing phai dam bao nguyén tic nhat quan, chi st

dung mét trong hai TK la: TK 631 — Chi hoat do6ng SXKD va TK 661211 —

Chi hoat d¢ong thuong xuyén nim nay dé theo ddi loai sach ma Nha xuat ban

duoc NSNN cép bu 16. Vi loai sach nay vira ¢ thé dugc hiéu 1a phuc vu

SXKD, vira c6 thé hiéu la sach thuc hién nhiém vu chinh tri ma Nha nuéc

giao cho. Nén ké toan vién khi thuc hién hach todn trén phan mém ké toén, ho

c0 thé cting hach toén :
No TK 631 — Chi hoat dong SXKD

C6 1121 — Tién gui ngan hang

hoac:

No TK 661211 — Chi hoat dong thurong xuyén nam nay

CO TK 1121 — Tién gui ngan hang

dé phan anh noi dung thanh toén tién in, van chuyén sach cho doi tac.

Trong truong hop ndy, ngudi quan tri ¢d thé thuc hién viéc phan quyén,

chi cho phép tai khoan 631 va céac tai khoan cip 2, 3 caa TK nay hach toan
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chi phi lién quan d¢én 1am sach. Con TK 661211 la tai khoan chuyén dung dé
hach toan lvong cho can bo, vién chuec.

0 Hoan thién phuong phép ké toan.

§ Trong hach todn céc khoan thu chi trong hoat dong SXKD, ké toan
can tudn thu nguyén tic caa ké todn don tich dé khic phuc viéc ghi nhan
doanh thu sau khi khéch hang da s dung san pham, hang héa cua don vi.
Viéc ghi nhan phai dugc thuc hién ngay khi phat sinh nghiép vu chir khdng
phai la khi khach hang lién hé véi b phan ké toan dé hoan thién thu tuc.

0 Bén canh d6 nguyén tic phi hop ciing can dugc ké todn Nha xuét
ban luuy. Viéc ghi nhan c&c khoan thu, khoan chi phai ding noi dung kinh té,
dang ddi tuong, thu tir dbi tuong ndo thi chi dugc phép chi cho dbi tuong do.
Cu thé 1&

§ Hoan thién hach todn c&c khoan thu tir thanh |y séch ton

Khi nhan céac khoan thu tir hoat dong thanh Iy, ké toan ghi:

No TK 111, 112, 311.... Gia trj thu dwoc

CO TK 5118 — Céc khodn phdi thu khac

Khi phét sinh cac khoan chi phuc vu thanh ly, ghi :

No TK 5118 — Cac khoan phai thu khac

C6TK 111, 112, 331... - Gi& tri phdi tra

Chénh Iéch thu Ién hon chi, ké toan ghi ting nguon khoan d6 vao kinh
phi cuadon vi:

No TK 5118 — Cac khoadn phai thu

CO TK 461, 462.. — Nguon kinh phi

Chénh léch thu nho hon chi, ké toan phan anh khoan chi ¢6 vao chi hoat
dong hoic chi du an tdy theo trudng hop cu thé.

No TK 661, 662 ..... — Gia trj khoan chi

CO TK 5118 — Céc khodn phdi thu khac
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0 Hoan thién b ké toan

Khi damé tai khoan cap 2,3 chi tiét cho cac noi dung thu chi tai don vi,
viéc 1ap céc sb chi tiét cho céc tai khoan thuan lgi rat nhiéu. Ké todn can hoan
thién thém cac yéu cau sau:

§ Can lap day du cac s chi tiét cho céc tai khoan phét sinh, dé thiy
duoc két cau caatirng noi dung trong ky.

§ Cudbi mdi thang don vi nén tién hanh khoa sb ké toan vacong lity ké
dé co két qua béo céo thuong xuyén nhat.

Hién tai Nha xuét ban da s dung phan mém ké toan dé phuc vu cho cong
téc ké todn, vi thé ké toan tirng phan hanh dinh ky nén in so dong dau giép lai
phuc vu Viéc luu trit vatra ciu.

0 Hoan thién té chirc kiém tra ké toan

Mubn thuc hién tét va nang cao chat luong cong téc kiém tra ké toan, NXB
can quéan triét va thuc hién nghiém tic quy ché vé tu kiém tra ké toan tai cac
don vi c6 sir dung kinh phi NSNN do B6 Tai chinh ban hanh Quyét dinh sd
67/2004/QD-BTC vé "Quy ché vé tu kiém tra tai chinh ké toan tai céc co
quan, don vi 6 sir dung kinh phi ngan sach nha nuéc”. Can xéc dinh rd muc
dich, nhiém vu cua cong tac kiém tra ké toan, va lya chon hinh thac kiém tra
phu hop..

Pé tang cudng hon niratrong cong tac tu kiém tratai chinh, ké toan tai don
vi can phai thuc hién tét cac noi dung sau: X8y dung quy dinh, nguyén tac,
phuong phép tu kiém tra tai don vi minh quan |y va hé théng céc don vi truc
thugc. Hang nam xay dung ké hoach tu kiém tra, to chirc viéc tu kiém tra tai
chinh, ké toan trong don vi. Thanh 1ap t6 kiém travéi thanh phan da nang luc,
trinh tu va pham chat dé thuc hién cong tac kiém tra theo ké hoach hoic trong
nhitng trudng hop dot xuat tai don vi NXB hoic nhitng don vi cip dudi, ddng
thoi chi dao cdng téc tu kiém tra ddi voi cac don vi cap dudi thudc sy quan ly
diéu hanh caa NXB. Xir ly két qua kiém tra va cong khai két qua kiém tra:
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cin cir béo céo két qua, can cd quyét dinh khen thuong hodc xir Iy sai pham.
Cong khai két qua tu kiém trava két qua xir 1y két luan ty kiém tra.
4.5. Piéu kién thuc hién cac giai phap

Vi tu cach 1a bo phan cau thanh quan trong cua hé théng céng cu
quan 1y tai chinh trong nén kinh té thi trudng mé cara va hoi nhap, ké todn can
tiép tuc duoc hoan thién va phét trién ¢é gop phan quan ly tai chinh tiét kiem
va hiéu qua. Dé céc giai phép hoan thién té chic ké toan cd tinh kha thi, theo
téc gia thi phia NXB can c6 mot sd diéu kién cu thé sau:

- Nha xuat ban can nghiém chinh thyc hién cac chinh sach quan ly tai
chinh do Nha nuéc quy dinh.

- Bén canh céc quyét dinh, thdng tu hudng dan caa cac co quan co thim
quyén, Nhaxuat ban can som hoan thién Quy ché chi tiéu noi bo tai don vi dé
viéc quan ly thu chi ngay cang hiéu qua.

- X8y dyng bd méy ké toan thich tng véi véi dic thu hoat dong, giao
tirng nguoi dam nhiém tirng phan hanh ké toan phi hop, gilp céac ké toan vién
co thé phé huy téi dadiém manh caaminh.

- Viéc lap du toan vaké hoach chi can thuc hién thuong xuyén hon, co
thé 1a dinh ky hang quy, don vi x8y dung ké hoach chi can ca véi thuc té va
ngudn thu caa nam do.

- Nang cao trinh d6 nghiép vu caa doi ngii ké toan théng qua viéc dao
tao, tap huan céc kién thirc moi vé ké toan.

- X &y dung phan mém ké toan phu hop véi dac thu hoat dong va quan ly
tai don vi. Bén canh d6 |a dau tu, trang bi hé thdng may tinh hién dai, ciu
hinh manh dé thay thé cac may tinh da cit ky tai bo phan ké toan. Gilp cho
cac may tinh c6 thé hoat dong 6n dinh trong diéu kién luong dit liéu can luu
gitt phét sinh tang theo tirng ngdy. Xay dung mot mang méy tinh ndi bo gdm
méy chi va cac méy tram dé bat ky ké toan ndo ciing cd thé cap nhat, tra ciru
duoc cac nghiép vu kinh thé phét sinh tai don vi.
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KET LUAN

1.Nhirng ngi dung nghién ctru da thwc hién

Vi dé tai: “Hoan thién to chirc ké toan tai Nha xuat ban Chinh tri qubc
gia— Sy that”, luan van da dat duoc mot sb két qua sau:

- Luan van d& gop phan [am ré nhitng van dé co ban vé t6 chic ké toén
tai cac don vi SNCT hién nay.

- Luan van da trinh bay va phan tich thuc trang to chac ké toan trong
ché @6 ké toédn &p dung tai Nha xuat ban Chinh tri qudc gia — Su that; tir d6
rdt ra nhirng van dé con ton tai can phai hoan thién hon nita nham phét huy
duoc vai trd cua ké toan trong cong tac quan ly. Sb liéu phan tich dya vao sd
liu mabo phan ké toan tai Nhaxuét ban cung cap.

- Luan vin d& dé cap dén nhitng yéu cau, ndi dung hoan thién té chac ké
toan cua ché do dua vao ndi dung ké todn cua Nha xuat ban; déng thoi ciing
duaramot s5 y kién dé xuat hoan thién ché do tai chinh dbi véi Nhaxuét ban
Chinh tri quc gia— Sy that.

Noi dung caa luan van da dép tng dugc cac yéu cau va muc dich nghién
ctru dit ra. Nhitng dé xuét trong luan van néu duoc 8p dung s& gop phan [am
t6 chirc ké todn tai Nha xuat ban Chinh tri qudc gia— Su that thuc hién khoa
hoc hop ly hon.

2.Nhirng han ché trong nghién ciru

Tinh bi mat cua thdng tin ké toan: déi tugng dé tai nghién cau 1atd chuc
ké toan cua Nha xuit ban Chinh tri quéc gia — Sy that, tiy 1& mot don vi
SNCT nhung ddy 1a mot co quan Bang, nén sb liéu ké todn co tinh bao mat
cao vi anh huang dén céc thdng tin bao mat caa Nha nudc, do d6 khéng trénh
khoi khé khan trong viéc tiép can cac thdng tin chinh xéc.

Thém vao d6 do tinh phic tap va tinh mai cua dé tai nghién ctu, hau

nhu chua c6 mot dé tai ké toan ndo nghién ciru té chuc ké toan tai mot don vi
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SNCT trong nganh xuat ban — mot don vi SNCT tryc thuoc Ban Bi thu Trung
wong Pang.Do co ché chinh sach, tai chinh nhiéu khi con méi va mang tinh
dac th nén khdng tranh khoi nhitng han ché trong két qua nghién cau caa
luan van.

R4t mong nhan duoc s déng gép caa ban doc.

3.Hwéng nghién ciu dé tai trong twong lai

Téc gia manh dan dé& xuit huéng nghién caru dé tai trong tuong lai nhu

- M6 rong vadi su nghién ciu vé to chirc ké toan va két qua hoat dong
kinh doanh tai cAc Nha xuat ban thudc nhiéu Iinh vuc khéac nhau trén dia ban
Ha Noi.

- Phét trién dé tai maéi: ké todn ngudn kinh phi (ngudn kinh phi dy én,
ngudn kinh phi dau tu x8y dung co ban) tai cac don vi SNCT thudc khbi co

quan bang.
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PHU LUC
PHU LUC 01

MAU PHIEU PIEU TRA

TO CHUC KE TOAN TAI NXB CHINH TRI QUOC GIA - SU THAT

S6 lwong

Tytrong

Vé chirng tir

11

V¢é céc chirng tir bat buoc

- Sir dung ding c&c mau chang tir bt buc

- Sir dung churading c&c mau ching tir bt bugc

12

Vé cé&c chirng tir hudng dan

- Sir dung dding mau céc chirng tir hudng dan

- CO thém hay bét sb luogng chang tir, thém hay bot

ndi dung, két ciu chimng tir

13

Céc chung tu phat sinh caa NXB tuan thu dinh muc,
tiéu chuan cua nha nuéc, dam bao tinh hop 1y, hop

phap ¢ mic do

- Tét

- Con han ché

14

Céc nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh duoc phan

anh trén chirng tu?

- Phan anh du 100%
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- Con ¢6 nghiép vu chua dugc phan anh

15

Ching tir phan anh cac nghiép vu, kinh té tai chinh
phét sinh duoc lap nhu thé ndo

- Buoc lap kip thoi

- C6 ching tir chua duoc cap nhat kip thoi

1.6

Biéu mau chirng tir theo déi nhap, xuat, phiéu béo
hong, mat TSCD, CCDC

- C6é sir dung

- Chua sir dung

1.7

Luén chuyén chirng tir

- D4 duoc thiét ké theo mot quy trinh, dam bao thoi

gian

- Chua duogc thiét ké theo mot quy trinh

18

Céc ché do ké todn, cac biéu mau chang tir ké todn

- Khéng c6 gi bét cap

- COn c6 yéu t6 bat hop ly

2 | Vé Tai khoan ké toan

2 | Tai khoan 152, 002
- PA s dung dé theo doi
- Chua s dung

Tai khoan 211
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- Patheo dbi chi tiét

- Chuatheo ddi chi tiét cho céc loai tai san

Tai khoan 214

- Cé sir dung

- Chua sir dung

V¢é sb sach ké toan

31

Hé thong sd ké todn duoc thiét ké trén phan mém ké
todn ANA d&dép utng dugc yéu cau théng tin béo céo,

phuc vu cong téc quan ly

- Padép tng duoc yéu ciu

- Phai mo s theo doi thém

V¢é t6 chirc b may ké toén

41

Vé hinh thic t6 chirc bo may

- Theo hinh thirc ké toan tap trung

- Theo hinh thirc ké toan phan tan

- Theo hinh thirc ké toan hon hop

4.2

Nhiém vu cia c&c thanh vién trong bo méy ké todn

- Pugc phén cong ré rang
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- Con chdng chéo

Vé thuc hién ché do BCTC, BCQT

Thoi gian giri BCTC, BCQT

- Giri co quan cap trén theo dang quy dinh

- Thoi gian gui BCTC, BCQT con cham

B0 céo TSCDH, CCDC nhap trén phan mém ké toén

- B&p ting duoc yéu cau quan ly

- Chua dép ting duoc yéu cau quan ly

S6 lugng BCTC, BCQT

- Padép tng duoc yéu ciu

- Can bo sung thém

V& té chirc kiém traké toan

6.1

Tu kiém tratai chinh - ké toan

- Thuc hién mat cach thuong xuyén cé hé théng

- Khéng dugc thuc hién mot céch thuong xuyén trong

thuc hién céc cong viéc ké toan

6.2

Sy kiém tra ciia co quan cap trén, co quan chirc ning

- Kiém trathuong xuyén, chat ché

- Khong dugc thuc hi¢n thuong xuyén
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6.3

Hiéu qua cia cdng tac kiém tra

- Gilip cai thién nhiéu trong cong tac ké toén

- Con chwa hiéu qua, chdng chéo

7 | T6 chirc bao quan tai liu ké toan
7.1 | Kho luu trix
- Baco kho riéng
- Churac6 kho luu trix
7.2 | Thoi gian luu trix, hity tai liéu ké toan
- balam theo d¢ang quy dinh
- Chualam theo quy dinh do mot sb han ché
8 | Vé {rng dung céng ngh¢ thong tin
8.1 | Phan mém ké todn ANA
- Pahoan thién d4p (g duoc yéu ciu
- Chwa d&p trng duoc yéu cau
8.2 | Phan mém quan ly tai san

- Pahoan thién d4p (g duoc yéu ciu

- Chua dép trng duoc yéu cau
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PHU LUC 02: TO CHUC KE TOAN TAI NXB CHINH TRI QUOC GIA - SU THAT

S6 lwong Ty trong
1 | Vé chieng tir
1.1 | Vé cé&c chirng tir bat buc 50
- Sir dung ding c&c miu ching tir bt bugc 50 100%
- Sir dung chura diing c&c mau chang tir bt buc 0 0%
1.2 | Vé cé&c chirng tir hudng dan
- Sir dung dding mau céc chirng tir hudng dan 45 90%
- C6 thém hay bét sd lugng chirng tir, thém hay bat
. - 5 10%
ndi dung, ket cau chang tir
Céc chung tu phat sinh caa NXB tuan thu dinh muc,
1.3 | tiéu chuan caa nha nudc, dam bao tinh hop 1y, hop
phap ¢ mic do
- Tét 50 100%
- Con han ché 0 0%
L Céc nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh duoc phan
" | &nh trén chang tur?
- Phan anh du 100% 46 92%
- Con ¢6 nghiép vu chua dugc phan anh 4 8%
Ching tir phan anh cac nghiép vu, kinh té tai chinh
15 0%

phét sinh duoc 1ap nhu thé ndo
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- Buoc lap kip thoi 40 80%

- CO6 chirng tir chuaduoc cap nhat kip thoi 10 20%
16 Biéu mﬁru ching tir theo déi nhap, xuat, phiéu béo

hong, mat TSCb, CCDC

- CO sir dung 45 90%

- Chua sir dung 5 10%
1.7 | Luan chuyén chang tir

- P& duoc thiét ké theo mot quy trinh, dam bao thoi

_ 50 100%

gian

- Churaduoc thiét ké theo mot quy trinh 0 0%
1.8 | Céc ché do ké todn, cac biéu mau ching tir ké todn

- Khéng co gi bét cap 45 90%

- COn c6 yéu t6 bat hop ly 5 10%
2 | Vé Tai khoan ké toan
2 | Tai khoan 152, 002

- Pasir dung dé theo doi 45 90%

- Chua sir dung 5 10%
2 | Ta khoan 211

- Datheo dai chi tiét 40 80%

- Chuatheo ddi chi tiét cho céc loai tai san 10 20%
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2 | Ta khoan 214
- CO sir dung 50 100%
- Chuasir dung 0 0%
3 | Vé sb sach ké toan
Hé thong sd ké todn duoc thiét ké trén phan mém ké
3.1 | toan ANA dadép tng duoc yéu cau thong tin béo céo,
phuc vu cong tac quan ly
- Pad&p ting duoc yéu ciu 40 80%
- Phai m¢ sb theo ddi thém 10 20%
4 | Vétd chic bo may ké toan
4.1 | V& hinh thirc t6 chirc bo méay
- Theo hinh thirc ké toan tap trung 10 20%
- Theo hinh thirc ké toan phan tan 10 20%
- Theo hinh thirc ké toan hdn hop 30 60%
4.2 | Nhiém vu caacéc thanh vién trong bo may ké toén
- Pugc phén cong ré rang 10 20%
- Con chdng chéo 40 80%
5 | Vé thuc hién ché 6 BCTC, BCQT
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5 | Thoi gian giri BCTC, BCQT
- Giri co quan cap trén theo dang quy dinh 40 80%
- Thoi gian gui BCTC, BCQT con cham 10 20%
5 | B4o céo TSCP, CCDC nhap trén phin mém ké toén
- B&p ting duoc yéu cau quan ly 40 80%
- Chura dép tring duoc yéu cau quan ly 10 20%
5 | Sb lwong BCTC, BCQT
- Pad&p tng duoc yéu ciu 45 90%
- Can bo sung thém 5 10%
6 | Vé t6 chirc kiém traké toan
6.1 | Tu kiém tratai chinh - ké toan
- Thuc hién mat céach thuong xuyén cé hé théng 40 80%
- Khéng dugc thyc hién mot cach thuong xuyén trong
thuc hién cac cong viéc ké toan 10 20%
6.2 | Su kiém tracuaco quan cap trén, co quan chic nang
- Kiém trathuong xuyén, chat chg 45 90%
- Khong dugc thuc hién thuong xuyén 5 10%
6.3 | Hiéu qua caacdng tac kiém tra
- Gilip cai thién nhiéu trong cong tac ké toén 50 100%
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- Con chwa hiéu qua, chdng chéo 0
7 | T6 chirc bao quan tai liu ké toan
7.1 | Kho luu trix
- baco khoriéng 50 100%
- Chuacd kho luu trix 10 0%
7.2 | Thoi gian luu trix, hiy tai ligu ké toén
- balam theo dang quy dinh 50 100%
- Chualam theo quy dinh do mét sb han ché 0 0%
8 | Vé {rng dung cong ngh¢ thong tin
8.1 | Phan mém ké toan ANA
- Pahoan thién d4p (g duoc yéu ciu 45 90%
- Chura dép ing duoc yéu ciu 5 10%
8.2 | Phan mém quan ly tai san
- Pahoan thién d4p (g duoc yéu ciu 50 100%
- Chura dép ing duoc yéu ciu 0 0%
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PHU LUC 03: MAU PHIEU PHONG VAN
o [ORYZ N 1= 0 RO U S UPRROURRRR
(01011 oY | USRI
bonvi:
Noi dung cau hoi phong van:
1. Ban hwéng din phéng van sau K é toan vién
Giéi thiéu:
- TentOI & e hién dang lam tai: ............. To6i dang nghién
ctru hoan thanh luan an thac si véi dé tai “Hoan thién t chirc ké todn tai nxb Chinh
tri Qudc gia- S That”, toi rat mudn biét y kién caa céc ké todn vién vé to chuc cong
téc ké toan trong don vi cho viéc hoan thién t chirc ké toan
- Pon vi minh duoc lya chon mdt cach ngau nhién dé tham gia phong van.
Cudc ndi chuyén ndy s3 dugc sir dung véoi nguyén tic khuyét danh va chi phuc vu
cho nghién ciru. Vi vay ching tdi mudn lang nghe y kién cia Anh/Chi vé nhitng van
dé noi trén.

I. Thong tin chung vé don vi

1.1. Loai hinh don vi (don vi sy nghiép hay co quan hanh chinh nha nugc?)

1.2. Pon vi anh chi dugc B giao thuc hién chic niang gi? (Gido duc, y té,
vin héa.... Hay quan ly nhanuéc vé Lao dong thurong binh x& hoi?)

1.3. Quyén ty chi

1.3.1. Dbadugc giao tu chu chua?

1.3.2.  Muc do tu chi 2 (Mot phan hay toan bo?)

1.3.3.  Ponvj cb xay dung quy ché chi tiéu ndi bo khéng?

[1. Thong tin vé b may ké toan

11.1. Lao dong ké toan va phan cong lao dong ké toan:

11.1.1. Téng sd nhan vién ké todn caadon vi anh chi lamay nguoi?

11.1.2. Anhchi dalam viéc ¢ day bao lau?

11.1.3. Linh vuc chuy@n mén cua anh chi 1a (Ké toén, tai chinh, hay linh vuc
khac?

11.1.4. Trinh do dugc d2o tao cao nhét caa anh chi 1a? (Trung cip, cao dang,
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dai hoc, sau dai hoc)

11.2. T6 chirc bo may ké toan

11.2.1. Bo méy ké todn caadon vi anh chi duoc t6 chirc theo kiéu (tap trung,
phan tan hay hon hop)?

11.2.2. Anh chi nhan duoc sy chi dao vé mat chuyén mén tir (phu tréch ké
toan caadon vi, hay ké todn truong don vi cip trén)?

11.2.3. Phan hanh ké toan va Khéi luong cdng viéc anh chi ¢am nhan c6 phu
hop véi kha nang ciia minh kh

11.2.4. Pon vi co xay dung quy ché hoat dong cho bo may ké toan khong? Ali
l[anguoi x&y dung?

I1l.  Théng tin vé td chirc quy trinh hach toan.

111.1. V& t chire hé thdng chirng tir ké todn

I1l.  1.1. Hé thong ching tir ké todn dang 4p dung tai don vi anh chi duoc ban
hanh theo quyét dinh nao (Quyét dinh 19, quyét dinh 09 hay ca hai?)

111.1.2.Pon vi anh chi s dung chizng tir theo mau in sin hay mau don vi tu
in?

111.1.3.Pon vi anh chi c6 x&y dung quy trinh 1ap tiép nhan va phé duyét
chirng tir khdng?

111.1.4.Céc chung tir phét sinh lien quan dén phan hanh ké todn anh chi phu
tréch do ai phé duyét?

I1l. 1.5. Luu trit chung tir: (Pon vi anh chi ¢d quy dinh riéng vé luu trit
chirng tur khdng hay chi tuan theo quy dinh chung?)

111.1.6. Anh chi c6 gap kho khan gi trong qué trinh sir dung ching tir ké toan
trong cong viéc caa minh? (bao gom ca chirng tir theo quy dinh chung va ching tir
dac thu)

- V& mau chang tir (C6 dam bao day da théng tin? Co bi tring lap voi céc
chirng tir khéac?

- V¢ quy dinh si dung chirng tir 66 dam béao thuan tién cho cdng téc ké toan?

111.2. V& t6 chirc hé thong tai khoan ké toén
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111.2.1.Hé théng té khoan ké todn dang & dung tai don vi anh chi duoc ban
hanh theo quyét dinh nao (Quyét dinh 19, quyét dinh 09 hay ca hai?)

111.2.2.Phan hanh ké todn anh chi phu tréch thuong xuyén sir dung nhiing tai
khoan nao?

111.2.3.Céng viéc hach toan duoc thuc hién thi cong hay trén may vi tinh hay
trén phan mém ké toan?

111.2.4.Theo anh chi sb luong va két ciu tai khoan nhu hién tai c6 dam bao
cho cong viéc caaanh chi khong?

- C6 du bao phii hét cac nghiép vu?

- Viéc theo dbi tong hop va chi tiét cd kho khin gi khdng? (trong dbi chiéu,
phan &nh hay tong hop sb liéu?)

I1l. 3. T chuc hé théng s ké toédn

111.3.1. Hinh thirc t6 chirc sb ké toan don vi anh chi dang &p dung 1a? (Nhat ky
chung, chirng tir ghi sd hay Nhat ky sb céi, Ké toan trén méay vi tinh?)

111.3.2.Hé théng sd ké toan dang &p dung tai don vi anh chi duoc ban hanh
theo quyét dinh ndo (Quyét dinh 19, quyét dinh 09 hay ca hai?)

111.3.3.Céc sH ké todn chu yéu duoc anh chi sir dung trong phan hanh ké toén
ma minh phuy tréch?

111.3.4.Cong viéc ddi chiéu vai ké todn cac phan hanh khéc? (dién ra thuong
xuyén hay chi di chiéu khi o6 sai sot?)

111.35.Luu trit sd ké todn: (Pon vi anh chi c6 quy dinh riéng vé luu trir sd ké
toan khéng hay chi tuén theo quy dinh chung?

111.3.6.Theo anh chi 5 lwong va két ciu céc sb ké todn nhu hién tai c6 dam
bao cho cong viéc cua anh chi khong?

- Céc chi tiéu trén sb (Thiéu hay thira chi tiéu?)

- Viéc theo dbi tong hop va chi tiét cd kho khin gi khdng? (trong dbi chiéu,
phan &nh hay tong hop sb liéu?)

M.4.T6 chirc hé théng béo céo ké toan

M.4.1. Hé théng béo céo ké toan dang &p dung tai don vi anh chi dugc ban
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hanh theo quyét dinh nao (Quyét dinh 19, quyét dinh 09 hay ca hai?)

111.4.2. Lap bdo céo ké todn cubi ky thusc phan hanh anh chi phu tréch

- Nguoi 1ap (Anh chi hay nguoi phu tréch ké toan?

- Téng hop béo céo tir cap dudi ?

111.5. T6 chuc kiém traké todn

111.5.1.Nguoi phuy tréch (Ké toan truong hay ngudi dugc chi dinh?)

111.5.2.Muc do (Kiém tradinh ky hay dot xuat?)

111.5.3.Viéc xu ly khi phét hién sai sot cianhan vién ké toan?

IV. Té chirc cong tac ké todn cac phan hanh chua yéu

IV. |.Céc phan hanh ké toan tai don vj

- Sb lugng céc phan hanh

- Nguoi phu tréch (C6 ai phai kiém nhiém nhiéu phan hanh khéng?)

IV. 2.Phan hanh anh chi phu tréch?

- Anh chi dam nhan toan bo tir khau hach todn ban dau dén khau |ap béo co?

- Chi dam nhan mot phan?

IV. 3.Méi quan hé véi cac phan hanh ké toan khéc

- Két qua lacan cir cho phan hanh khéc

- Sir dung két qua caa phan hanh khéc

- CO lién hé chit ch& voi phan hanh ké todn n&o?

IV. 4.Dé cdng viéc cuaminh nai riéng va toan bo bo méy ké toan don vi néi
chung anh chi c6 dé xuat gi khdng?

- vé phiadon vi.

- vé phiacéc co quan quan ly nhanudc

- vé su thay d6i trong hanh lang phép 1y vé ké toan, tai chinh.

Cdm on s hop tac cia anh chi 2. Ban phong van sau phu tréch ké toan

|. Panh gia chung

1.1. Ngudn kinh phi vaco ciu cac ngudn kinh phi tai don vi:
- Céc ngudn kinh phi dang sir dung (Kinh phi sy nghiép, kinh phi du an....)

- Co ciu caatirng ngudn ( nguon ngan séch cap, ngudn nhan vién tro, nguon
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ph 1¢ phi dé lai.)
- Tinh hinh sir dung ngudn kinh phi tai don vi
1.2. Céc phuong phép ké toan &p dung:
- Phuong phdp lap du toén
- Phuong phép hach toan chi tiét hang ton kho
- Phuong phdp tinh gia
1.3. Pénh giavé hiéu qua s dung kinh phi tai don vi
- Tinh chinh xéc caadu toan
- Céc khoan chi khéng duing ché do

[1. Danh gia vé td chirc bd may ké toan

I.I. Hinh thirc t6 chirc bd méy ké toan

- C6 phi hop voi quy mé hoat dong vadic diém quan ly caadon vi khong?

- Trong twong lai mé hinh t chirc bd méay ké toan co can thay doi dé phu hop
véi hoat dong ciadon vi khdng?

- Néu can thay ¢6i mé hinh t6 chirc bo méy 6ng ba sé chon mé hinh n&o
khé&c?1L2.Doi ngii lao dong ké toan:

- Trinh d9: C6 d4p trng dugc cac doi hoi cuna cdng viéc khong?

- Sb luong nhan vién ké toan co phi hop vai khdi luong cdng viéc khong?

- Pon vi co thuong xuyén t6 chirc cac khda tap huand nang cao trinh do cho
doi ngii 1ao dong ké toan khong?

N.3.Véi c&c quy dinh vé quyén han va tréch nhiém caa ké toan truong nhu
hién nay co thuan lgi vakhé khan gi di véi ¢ong viéc 1anh dao cia 6ng ba khéng?

I1l.  Péanh gi4 vé té chirc quy trinh hach toan ké toan

111.1. Pénh giaveé t6 chirc hé thong ching tir

111.2. Péanh giaveé muc do day du ciahé théng changtir:

- S6 lugng va chang loai chang tir nhu hién tai c6 du d&p (ng cho nhu cau
codng viéc hién tai ciadon vi khdng? Co can bd sung thém ching tir cho cac nghiép
vu méi phat sinh khéng?

- Céc yéu t6 cua chung tir theo quy dinh hién tai ¢6 da dé phan dnh nghiép vu
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va gop phan cho quan ly tai chinh khéng?

- Pénh giavé mirc do phi hop caa hé thong ching tir:

- C6 phu hgp vai tinh hinh hién nay khéng? (Chi rd nhing lac hau caa hé
thong ching tir néu cd)

- Can co nhitng sy thay doi gi?

111.3. Péanh giaveé t6 chirc hé thong tai khoan ké toan:

111.4. Péanh giaveé muc do day da caahé théng tai khoan:

- Vé s luong tai khoan (ca tai khoan tong hop va chi tiét)

- Noi dung phan &nh c6 bao quét dugc cac nghiép vu kinh té phét sinh
khong?

111.5. Nhitng kho khan gap phai trong viéc van dung hé thong tai khoan tai
donwvi :

111.6. Panh giavé té chuc hé théng so ké toén :

111.7. Pénh giavé hinh thirc t6 chirc sd ké toan dang &p dung:

- Uudiém

- Nhuoc diém

- C06 can thay ddi hinh thirc t6 chirc sd ké toan khong

111.8. Pénh giavé phuong tién sir dung trong ghi $o:

- Thii cdng hay c6 s hd trg cia cac phan mém ké toén.

111.9. Pénh giachung vé hé théng so ké toan:

- Vé két cau

- V& can cir ghi chép valuan chuyén giira céc bo phan

111.10. Banh giavé t6 chirc hé thdng béo céo ké toan (danh gia vé s phi hop
véi don vi)

- S6 luong béo céo

- Noi dung béo cao

- Thoi hanlap vagui béo céo

IH.1IL Péanh giavé to chac kiém traké toan

- Hiéu qua cua cdng tac kiém traké toan tai don vi

- Céc quy dinh vé& kiém traké toan nhu hién tai co pht hop véi don vi hay
khong?
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V. Danh gia vé té chirc cong tac ké toan cac phan hanh chi yéu
IV. 1. Phan hanh ké toan chi yéu tai don vi

IV. 2.Nhiing khé khan gap phai trong t6 chirc hach toén
- Trong hach todn ban dau

- Trong hach todn tong hop vachi tiét

V. Péanh gia vé quan ly tai chinh

V. 1. Nguon ta chinh:

- Céc ngudn tai chinh

- Co Cu céc ngudn

V. 2. Céc khoan chi

- Noi dung céc khoan chi

- Dbinh muc chi

V. 3. Trinh tu thu tuc thuc hién thu chi

V.3.1. Béi véi céc khoan thu:

- Dbinh mac thu

- Nguoi phé duyét

- Co ché phan phéi

V.3.2. Béi véi cée khoan chi

- Quy trinh thyc hién chi

- Nguoi duyét

Déi vé6i cac khoan chi theo quy dinh Béi véi cac khoan chi bat thuong
V. 4. Chénh léch thu chi vaxir Iy két qua tai chinh
- Xé&c dinh chénh léch thu chi

- Phan phéi vasir dung cé&c quy

V.5. banh giahiéu qua quan ly tai chinh tai don vi
- Thanh tich

- Han ché

Xin cam on sy hop tac ciia 6ng ba
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PHU LUC 04: DANH MUC CHUNG TU KE TOAN

ST A , . MAU Hwéng | Bat | Noi
T TEN CHUNGTU CHUNG TU dén budc | bd
Ching tir ban hanh theo Quyét
| | dinh sb 19/2006/QP-BTC va
Thoéng tw sb6 185/2010/TT-BTC
caa B9 Tai chinh
1.1 | Chi tiéu lao dgng - tién lurong
1 | Bang cham cong C0la-HD X
2 | Bang cham cong lam thém gio CO01b-HD X
3 | Gidy b&o Iam thém gio CO1c-HD X
4 | Bang thanh toan tién luong C02a-HD X
5 |Bang thanh todn thu nhap tang| C02c-HD X
thém
6 | Gidy di duong C06-HD X
7 | Bang thanh todn tién 1am thém gio C07-HD X
8 | Hop doéng giao khoédn céng viéc,| CO08-HD X
san pham
9 | Bang thanh todn tién thué ngoai C09-HD X
10 | Bién ban thanh Iy hop dong giao| C10-HD X
khoan
11 | Bang ké thanh toan cdng tac phi C12-HD X
12 | Danh sé&ch chi tién lwong va cac| C13-HD X

khoan thu nhap khéac qua tai khoan

canhan
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1.2 | Chi tiéu vat tur
13 | Phiéu nhap kho C20-HD
14 | Phiéu xuat kho C21-HD
15 | Bang ké mua hang C24-HD
1.3 | Chitiéutien t¢
16 | Phicu thu C30-BB
17 | Phiéu chi C31-BB
18 | Giay dé nghi tam tng C32-HD
19 | Giay thanh toan tam @ng C33-BB
20 | Bién ban kiém ké quy (dung cho| C34-HD
d6ng VN)
21 | Giay dé nghij thanh toan C37-HD
22 | Biénlai thutién C38-BB
23 | Bang ké chi tién cho nguoi tham| C40-HD
du hdi thao
24 | Bang ké dé nghij thanh toan C41-HD
1.4 | Chi tiu tai sin co dinh
25 | Bién ban giao nhan TSCb
26 | Bién ban kiem ké TSCD
27 | Bang tinh hao mon TSCb
28 | Bang tinh va phan bo khau hao
TSCb
I | Ching tir ban hanh theo cac van
ban phép luat khac
29 | Hoéadon giatri giatang 01GTKT-

3LL
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30 | Gidy ching nhan nghi 6m huong| C2-04/NS X
BHXH

31 | Danh s&ch nguoi nghi huong trg | C2-05/NS X
cap 6m dau thai san

32 | Giay rat du todn ngan sach C3-01/NS X

33 | Giay dé nghi thanh todn tam tng C3-02/NS X

24 | Giay dé nghi cam két chi NSNN C4-09/KB X

35 | Uy nhiém thu X

36 | Uy nhiém chi X

37 | Giay nop tién vao tai khoan X

38 | Giay rat tien mat tir tii khoan tién X

gui
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PHU LUC 05: DANH MUC HE THONG TAl KHOAN KE TOAN

ST | SOHIEU TEN TAI KHOAN GHI CHO
T TK
LOAI 1: TIEN VA VAT TU
1 {111 Tién mat
2 |112 Tién giri Ngan hang, Kho bac Chi tiét
3 |121 Pau tu tai chinh ngan han
LOAI 2: TAl SAN CO DINH
4121 TSCP hiru hinh Chitict
5 1213 TSCD v hinh
6 |214 Hao mon TSCH
7 221 Pau tu téi chinh da han
8 (241 XDCB d¢ dang
LOAI 3: THANH TOAN
9 [311 Céc khoan phai thu Chi tiét
10 | 312 Tam ing Chi tiét
11 | 331 Céc khoan phai tra Chi tiét
12 | 332 Céc khoan phai ngp theo lwong Chi tiet
13 | 333 Céc khoan phai ngp nha nwéc Chi tict
14 | 334 Phai tra cong churc, vién chuic
LOAI 4 —NGUON KINH PHI
15 | 411 Nguon von kinh doanh
16 | 421 Chénh lgch thu chi chua xir ly Chi tiet
17 | 431 Céc quy Chi tiet
18 | 441 Nguon kinh phi d¢au tu XDCB
19 | 461 Ngudn kinh phi hoat dong Chi tiét
20 | 466 Nguon kinh phi & hinh thanh TSCP




116

LOAI 5: CAC KHOAN THU

21 [511 Céc khoan thu
22 | 531 Thu hoat dong san xuat, kinh doanh
LOAI 6: CAC KHOAN CHI
23 | 631 Thu hoat dong san xuat, kinh doanh
24 643 Chi phi tra truéc
25 | 661 Chi hoat dong Chi tiet
LOAI 0: TAl KHOAN NGOAI BANG
26 | 005 Dung cu lau bén dang sir dung
27 | 008 Duw toan chi hoat dong Chi tiet
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PHU LUC 06: DANH MUC HE THONG SO KE TOAN

AP DUNG TAI NXB

SO . KY
TEN SO HIEU
TT MAU SO
1 | Nhat ky — S6 Céi S01-H
2 | Ching tir ghi SO S02a-H
3 | S6 dang ky Chang tir ghi sb S02b-H
4 | S6 Céi (Dung cho hinh thirc ké toan Ching tir ghi $0) S02¢-H
5 | S6 quy tién mat (SO chi tiét tién mat) S11-H
6 | S tién giri Ngan hang, Kho bac S12-H
7 | S6 kho (Hoic thé kho) S21-H
8 | SH chi tiét nguyén liéu, vat liéu, CC,DC, san pham, hang hda S22-H
9 | Bangténg hop chi tiét nguyén liéu, vat liu, CCDC, SP, hanghda | S23-H
10 | SH tai san cb dinh S31-H
11 | S6 theo ddi TSCD vacong cy, dung cu tai noi S dung S32-H
12 | S chi tiét cac tai khoan S33-H
13 | S6 theo ddi dy toan ngan sach 41-H
14 | S6 theo ddi ngudn kinh phi S42-H
15 | S6 téng hop ngudn kinh phi $43-H
16 | S6 chi tiét doanh thu S51-H
17 | S6 chi tiét cac khoan thu S52-H
18 | S6 chi tiét chi hoat dong
19 | S6 chi tiét chi du an S62-H
20 | S6 theo ddi tam rng kinh phi cua kho bac S72-H
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PHU LUC 07:DU TOAN THU CHI NGAN SACH NAM 2014

Lao dong:

ciia nha xuat ban Chinh tri quéc gia S that
( Kém theo Quyét dinh s 1022-QDB/VPTW,
ngay 29-12-2014 cua Van phong Trung wong Bang)

Bién ché duoc giao:254 ngudi
Bién ché c6 mat: 287 nguoi
Hop dong: 33 nguoi

Phan sb liéu

donvi tinh: triéu dong

" Du toan
Muc Tie Noi dung nam
mue 2014
A. Thu ngén séch Nha nugc
B. Du toén chi ngén s&ch 35.497
Nhom 1: Chi TT cadnhan 12.407
6000 Tién lwong 9.648
6001 | Lwong ngach, bac theo quy liong duwoc duyét 9.648
6100 Phu cap lwong 522
6300 Céc khoan @ong gop 2.237
Nhom 2: Chi nghiép vu CM 18.999
6750 Chi phi thué mwén 930
6752 | Thuénha 430
Thué try s¢ chi nhanh Pa Nang 300
Thuétry so chi nhanh Nha Trang 130
6753 | Thuédat 500
Thué mgt bang kho xirong nha in 500
7000 Chi phi nghiép vu chuyén mén 500
7049 | Tdp huan nghiép v KT+PH dinh ky 300
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7049 | Thuec hién lap ké hogch lueu triz tai liéu theo ché | 200
do
7200 Tro gia sach(giay) 17.569
7201 | SAch dat hang 8.000




120

PHU LUC 08. QUY TRINH KIEM TRA LUAN CHUYEN CHUNG
TU THU TIEN MAT TAI NXB CHINH TRI QUOC GIA —SU THAT

KE TOAN

. 9 ©
TIEN TRUGNG

&) GHI SO (6) PHIEU THU
QUY, SO KE
TOAN LIEN

(@)
NOP TIEN KE TOAN

TIEN MAT, CONG

@ NO

THU QUY

Ghi cha:
(1) Nguoi nop tién chuan bj tién;
(2) Nop tién vao quy;
(3) Quy chuyén phiéu nop tién cho ké toén tién mat;
(4) Viét phiéu thu;
(5) Trinh ké toan truong ky duyét;

(6) Chuyén phiéu thu cho ké toan tién mat, quy: ghi o quy, so ké toan
lién quan
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CAC MAU CHUNG TU TONG HQP



Ma chuong:
Pon vi béo céo: Nha xuit ban chinh tri Qudc gia S That

Madon vi c6 quan hé véi ngan sach:
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BANG CAN POI TAl KHOAN

MAu sb: BO1-H
(Ban hanh theo QD sb: 19/2006/QD-BTC ngay 30/03/2006

ciaBo truong BTC vasiraddi, bo sung theo Théng tu sb
185/2010/TT-BTC ngay 15/11/2010 ciaBo Tai chinh)

NAM 2014
Don v tinh: VNB
Sh S6 dw dau ky S6 phat sinh S6 dwr cudi ky
hiéu Tén tai khoan Ky nay L iy ké tir ddu nam
Nog Co Nog Co
TK ) No Cé No Cé )
A B 1 2 3 4 5 6 7 8
A. Tai khoin trong bang
111 |Tién mat 18.505.680.879 18.394.511.485 18.505.680.879 18.394.511.485 111.169.394;
1111 [Tién Viét Nam 18.505.680.879 18.394.511.485 18.505.680.879 18.394.511.485 111.169.394;
Tién mat nguon KP  thuong
11111 {xuyén 1.337.580.000 1.337.580.000 1.337.580.000 1.337.580.000
11113 |Tién mat trich quy 1.480.860.969 1.451.780.000 1.480.860.969 1.451.780.000 29.080.969
11115 |Tién bién tap ky thuat 6.829.409.110 6.815.145.576 6.829.409.110 6.815.145.576 14.263.534
11117 |Tién thu khéc 8.857.830.800 8.790.005.909 8.857.830.800 8.790.005.909 67.824.891
112 |Tién gii Ngan hang, Khobac 19.918.185.753 15.809.938.537 19.918.185.753 15.809.938.537 4.108.247.216
1121 [Tién g ngan hang, khobac 19.918.185.753 15.809.938.537 19.918.185.753 15.809.938.537 4.108.247.216
11213 |Tién gii kho bac nguén trich 2.948.831.453 2.103.470.000 2.948.831.453 2.103.470.000 845.361.453
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|ap cac quy
11215 |Tiéngii kho bac ngudn thu 13.839.854.300 11.331.609.493 13.839.854.300 11.331.609.493 2.508.244.807|
Tien giri ngdn hang, kho bac
11217 |ngudn khéc 3.129.500.000 2.374.859.044 3.129.500.000 2.374.859.044 754.640.956
152 [Nguyén liéu, vat liéu 10.055.137.666 10.055.137.666 10.055.137.666)
211 |TSCD hiru hinh 143.706.645.764 143.706.645.764 143.706.645.764
2111 |Nhacira, vat kién tric 205.128.000 205.128.000 205.128.000
2112 |Méay méc, thiét bi 1.408.120.000 1.408.120.000 1.408.120.000
2114 |Thiét bi, dung cu quanly 99.325.500 99.325.500 99.325.500
Cay lau nam, stc vat lam viéc va
2115 |cho san phdm 235.960.000 235.960.000 235.960.000
2118 |Ta san cb dinh khéc 141.758.112.264 141.758.112.264 141.758.112.264
214 |Hao mon TSCH 18.025.468.305 18.025.468.305 18.025.468.305
2141 |Hao mon TSCD hitu hinh 18.025.468.305 18.025.468.305 18.025.468.305
312 |Tam @ng 1.950.565.000 986.565.000 1.950.565.000 986.565.000 964.000.000
331 |Céac khoin phai tra 29.500.000 10.084.637.666 29.500.000 10.084.637.666 10.055.137.666
3311 |Phai tra ngudi cung cip 10.055.137.666 10.055.137.666 10.055.137.666
3318 |Phai tra khac 29.500.000 29.500.000 29.500.000 29.500.000
Cac khoan phai ngp theo
332 |lwong 1.596.124.249 1.596.124.249 1.596.124.249 1.596.124.249
3321 |B4o hiém xa hoi 1.218.494.037 1.218.494.037 1.218.494.037 1.218.494.037
3322 |Baohiémyté 210.837.457 210.837.457 210.837.457 210.837.457
3323 |Kinh phi cdng doan 73.208.594 73.208.594 73.208.594 73.208.594
3324 |Béo hiém thit nghiép 93.584.161 93.584.161 93.584.161 93.584.161
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333 |Céc khoin phai ngp nha nwéc 127.743.401 127.743.401 127.743.401 127.743.401
3334 |Thué thu nhap doanh nghiép 127.743.401 127.743.401 127.743.401 127.743.401
334 |Phai tra cdng chirc, vién chic 5.171.873.447 5.171.873.447 5.171.873.447 5.171.873.447
3341 |Phai tra cdng chuc, vién chirc 2.365.863.684 2.365.863.684 2.365.863.684 2.365.863.684
3348 |Phai tra nguoi lao dong khéac 2.806.009.763 2.806.009.763 2.806.009.763 2.806.009.763
421 |Chénh léch thu, chi chwa xir ly 29.500.000 1.467.465.847 29.500.000 1.467.465.847 1.437.965.847
Chénh léch thu, chi hoat dong
4212 |SX, kinh doanh 29.500.000 1.467.465.847 29.500.000 1.467.465.847 1.437.965.847
431 |Céacquy 2.366.500.000 3.240.942.422 2.366.500.000 3.240.942.422 874.442.422
4311 |Quy khen thuéng 442.930.000 513.500.000 442.930.000 513.500.000 70.570.000
4312 |Quy phdc lgi 779.990.000 813.118.180 779.990.000 813.118.180 33.128.180
Quy phéa trien hoat dong su
4314 |nghiép 1.143.580.000 1.914.324.242 1.143.580.000 1.914.324.242 770.744.242
461 |Ngudn kinh phi hoat déng 30.755.900.768 30.755.900.768 30.755.900.768
4612 [Nam nay 30.755.900.768 30.755.900.768 30.755.900.768
46121 |Ngudn kinh phi thudng xuyén 29.755.900.768 29.755.900.768 29.755.900.768
Nguon kinh phi khéng thuong
46122 |xuyén 1.000.000.000 1.000.000.000 1.000.000.000
Nguon kinh phi d& hinh thanh
466 |TSCDb 18.025.468.305 18.025.468.305 18.025.468.305 18.025.468.305
511 |Céc khoian thu 11.643.900.768 14.485.409.110 11.643.900.768 14.485.409.110 2.841.508.342
5111 |Thu phi, & phi 11.643.900.768 14.485.409.110 11.643.900.768 14.485.409.110 2.841.508.342
Thu hoat dgng san xuit, kinh
531 |doanh 10.491.339.173 10.491.339.173 10.491.339.173 10.491.339.173
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Chi hoat dgng san xuat, kinh
631 |doanh 5.066.986.580 5.066.986.580 5.066.986.580 5.066.986.580
6313 |Chi phi khac 5.066.986.580 5.066.986.580 5.066.986.580 5.066.986.580
661 |Chi hoat dgng
6612 |Nam nay
66121 |Chi thuong xuyén
66122 |Chi khdng thuong xuyén 1.000.000.000 1.000.000.000 1.000.000.000
Cong 279.441.051.753| 153.730.374.295 279.441.051.753 153.730.374.295| 189.701.100.808 63.990.423.350
B. Tai khoan ngaoai bang
05 Dung cu lau bén dang sir dung 3.164.659.535 3.164.659.535 3.164.659.535
08 Dutoan chi hoat dgng 19.112.000.000 19.112.000.000 19.112.000.000 19.112.000.000
081 Du toan chi thuong xuyén 18.112.000.000 18.112.000.000 18.112.000.000 18.112.000.000
082 Du toan chi khong thuong xuyén 1.000.000.000 1.000.000.000 1.000.000.000 1.000.000.000

Nguai lap biéu
(Ky, ho tén)

K& toan truéng

(KY, ho tén)

Thi trwéng don vi

(Ky, ho tén, @6ng ddu)




Ma chuong:

Pon vi béo céo: Nha xuét ban Chinh tri Quéc gia- Sy that

Madon vi c6 quan hé vaoi ngén sach:
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BAO CAO CHI TIET KINH PHi HOAT PONG

Nam 2014
Nguén kinh phi: Nguén kinh phi ty chii - Hinh thikc cap phét: Tong hep

Mau so: FO2-1H
(Ban hanh theo QP sb: 19/2006/QD-BTC ngdy 30/03/2006
cua Bo truong BTC vasiraddi, bd sung theo Théng tur s
185/2010/TT-BTC ngay 15/11/2010 ciiaBé Tai chinh)

Ponv; tinh: Bong

M & nganh M & ngi dung _ ] . K P da sir dung Kinh phigiam | Kinh
] , ] , Kinh phi dwgc sit dung ky nay . . .
kinh te kinh te deé nghi quyeét toan ky nay phi
_ Ky S6 thuc nhan Téng sb kinh chua sir
i _” Chi tiéu . S .
) Nhém Tiéu trwéc , phi dwoc R Lay ké tirdau | Ky |Liy ké tir] dung
Loai | Khoan | Muc ) R Luy ké tur Ky nay . \ <
muc chi muc chuyeén Ky nay . sir dung ky nam nay | dau nam | chuyeén
dau nam .
sang nay ky sau
A B C D F 1 2 3 5 6 7 8 9
Hoat dgng cia cac nh3
520 | 521 18.112.000.000| 18.112.000.000|  18.112.000.000| 18.112.000.000|  18.112.000.000
sach va cac chi nhanh
Chi thanh toan c& nhan 10.570.355.888| 10.570.355.888|  10.570.355.888| 10.570.355.888| 10.570.355.888
6000 Tién lwong 2.365.863.684| 2.365.863.684|  2.365.863.684| 2.365.863.684|  2.365.863.684
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Luong ngach, bac theo
6001 2.365.863.684 2.365.863.684
quy lwong dugc duyét
Tién cong tra cho lao
6050 dong thwong xuyén 2.806.009.763| 2.806.009.763 2.806.009.763| 2.806.009.763 2.806.009.763
theo hop déng
Tién cobng tra cho lao
6051 |dong thuong xuyén theo 2.806.009.763 2.806.009.763
hop ddng
6100 Phu cép lwong 3.294.645.303| 3.294.645.303 3.294.645.303| 3.294.645.303 3.294.645.303
6101 |Phu cip chic vu 67.724.650 67.724.650
6106 |Phu cap thém gio 18.621.677 18.621.677
Phu cap doc hai, nguy|
6107 | 220.570.000| 220.570.000|
hiém
6112 |Phu cap uu d&i nghé 1.588.581.291]  1.588.581.291
Phu cép trach nhiém theo
6113 R ] 10.350.000 10.350.000
nghé, theo cdng viéc
6114 |Phu cép truc 726.447.188 726.447.188
Phu cap diac biét khac
6116 . 658.589.619 658.589.619
caanganh
Phu cap tham nién vuot
6117 3.760.878 3.760.878
khung
6200 Tién thwéng 2.415.000] 2.415.000 2.415.000 2.415.000] 2.415.000
Thuong thuong xuyén
6201 2.415.000] 2.415.000
theo dinh mirc
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6250 Phuic loi tap thé 5.383.000 5.383.000 5.383.000 5.383.000 5.383.000
6257 |Tién nudc udng 5.383.000 5.383.000)
6300 Céc khoin déng gop 1.107.559.138| 1.107.559.138  1.107.559.138| 1.107.559.138|  1.107.559.138
6301 (Bao hiém x& hoi 846.253.953 846.253.953
6302 [Baohiémy té 141.042.443 141.042.443
6303 |Kinh phi cong doan 74.675.172 74.675.172
6304 |Bao hiém that nghiép 45.587.570 45.587.570
Céac khoan thanh toan
6400 ) ) 988.480.000|  988.480.000 988.480.000|  988.480.000) 988.480.000
khac cho ca nhan
Chi chénh léch thu nhap
6404 |thuc t& so vd&i luong 988.480.000 988.480.000
ngach bac, chuc vy
Chi nghiép vu chuyén
Il A 3.888.912.229 3.883.912.229  3.888.912.229| 3.883.912.229|  3.888.912.229
mon
Thanh toan dich vu
6500 . 508.412.943|  598.412.943 508.412.943|  598.412.943 598.412.943
cong cong
6501 |Thanh todn tién dién 419.225.893 419.225.893
6502 |Thanh todn tién nusc 840.000 840.000
Thanh toan tién nhién
6503 | 178.347.050, 178.347.050,
liéu
6550 Vit tw vin phong 1.224.667.450| 1.224.667.4500  1.224.667.450| 1.224.667.450|  1.224.667.450
6551 |Vin phong phim 72.851.900 72.851.900
Mua sam cbng cuy, dung
6552 927.970.050 927.970.050

cu van phong
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6599 |Vt tu van phong khac 223.845.500) 223.845.500
Théng tin, tuyén
6600 L 115.819.434 115.819.434 115.819.434 115.819.434, 115.819.434,
truyen, lién lac
Cudc phi dién thoai trong
6601 8.250.434 8.250.434
nuac
6603 |Cudc phi buu chinh 2.716.000, 2.716.000
6606 |Tuyén truyén 13.150.000 13.150.000
6607 |Quang cao 73.340.000, 73.340.000
6608 |Phim anh 500.000 500.000
6616 |Thué bao c&p truyén hinh 2.200.000 2.200.000
Cudc phi Internet, thu
6617 | 7.254.000 7.254.000
vién dién tir
6618 |Khoan dién thoai 8.400.000 8.400.000
6700 Cong tac phi 130.460.000 130.460.000 130.460.000 130.460.000 130.460.000
6701 [Tién vé may bay, tau, xe 20.710.000 20.710.000
6702 |Phu cip cong t&c phi 54.000.000 54.000.000
6703 |Tién thué phong ngi 47.650.000 47.650.000
6704 |Khoan cong tac phi 8.100.000| 8.100.000
6750 Chi phi thué mwén 514.790.107 514.790.107| 514.790.107 514.790.107 514.790.107
Thué phuong tién van
6751 N 109.600.000 109.600.000
chuyén
6754 |Thué thiét bi cc loai 1.100.000 1.100.000
6756 |Thué chuyén gia va 10.600.000 10.600.000
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giang vién trong nudc

Thué lao dong trong

6757 317.770.107 317.770.107
nuac

6799 |Chi phi thué mudn khac 75.720.000, 75.720.000]
Sira chira tai san phuc
vu cobng tac ¢/moén va
duy tu, bao dudng cac

6900 . . 147.656.314 147.656.314 147.656.314 147.656.314 147.656.314

cdng trinh co s& ha
ting tr KP thwong
Xuyén

6903 |Xe chuyén dung 6.600.000| 6.600.000

6906 |Piéu hoa nhiét do 6.611.000 6.611.000

6907 |Nhactra 66.438.314 66.438.314;
Bao tri va hoan thién

6917 . . 6.000.000| 6.000.000
phan mém may tinh
Cacta sanvacdng trinh hal

6949 | | 62.007.000, 62.007.000]
tang co s khac
Chi phi nghiép vu ¢/mdn

7000 . 1.157.105.981] 1.157.105.981 1.157.105.981| 1.157.105.981 1.157.105.981

bién tap
Chi mua hang hod, vat tu

7001 469.149.866 469.149.866
duing cho chuyén mon
Trang thiét bi ky thuat

7002 |chuyén dung (khéng phai 237.603.115 237.603.115

lata san cb dinh)
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Chi mua, in an, pho to tai

7003 |liéu chi dung cho chuyén 8.234.000 8.234.000
mon cua nganh
7004 [Pdng phuc, trang phuc 191.808.000] 191.808.000]
7005 |Bao ho lao dong 9.961.000| 9.961.000
S4ch, tai lieu, ché do
7006 dung - cho  cong - tac 8.275.000] 8.275.000
chuyén mén cua nganh
(khong phai [a TSCD)
Chi thanh todn hop dong
7012 |thyc hién nghiégp wvu 89.925.000 89.925.000
chuyén mén
7049 |Chi phi khac 142.150.000 142.150.000
Il Chi mua sim, sira chira 1.210.620.330] 1.210.620.330 1.210.620.330| 1.210.620.330 1.210.620.330
Mua sam tai sin dung
9050 cho cdng tac chuyén 1.210.620.330| 1.210.620.330 1.210.620.330| 1.210.620.330 1.210.620.330
mon
9055 Trang thict bi ky thuat 269.540.000 269.540.000
chuyén dung
9063 |May photocopy 53.900.000 53.900.000
9099 |Tai sin khac 887.180.330] 887.180.330]
v Céc khodn chi khac 2.442.111.553| 2.442.111.553 2.442.111.553| 2.442.111.553 2.442.111.553
7750 Chi khac 661.280.100| 661.280.100| 661.280.100 661.280.100| 661.280.100|
7752 Chi ky ni¢m céc ngay ¢ 31.356.000 31.356.000

on
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Chi cac khoan phi va lé

7756 |phi cia ca&c don vi du 30.684.000 30.684.000
toan

7758 |Chi hd tro khac 109.400.000 109.400.000

7761 |Chi tiép khach 256.323.100| 256.323.100

7799 |Chi céc khoan khéc 233.517.000] 233.517.000
Chi lap cac quy cuaa
don vi thuc hién khoan

7950 oo ) 1.780.831.453| 1.780.831.453 1.780.831.453| 1.780.831.453 1.780.831.453

chi va don vi sw nghiép
co thu
Chi 1ap quy phic lgi cua

7952 ) 271.920.000| 271.920.000
don vi sy nghiép
Chi l1ap quy khen thuong

7953 ) 393.500.000 393.500.000
ciadon vi sy nghiép
Chi lap quy phét trién

7954 |hoat dong su nghiép cad 1.115.411.453 1.115.411.453
don vi sy nghiép

Tﬁng cong 18.112.000.000 18.112.000.000 18.112.000.000| 18.112.000.000{ 18.112.000.000

Nguoi 1ap biéu

K & toan trwéng

Thi trwéng don vi




Ma chuong:

Pon vi bdo céo: Nha Xuat ban Chinh trj Quéc gia- Sy that
Madon vi c6 quan hé véi ngan sach:
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Mau so: FO2-1H
(Ban hanh theo QP sb: 19/2006/QD-BTC ngay 30/03/2006
cua Bo truong BTC vasiraddi, bd sung theo Théng tu sb
185/2010/TT-BTC ngay 15/11/2010 ciaB6 Tai chinh)

BAO CAO CHI TIET KINH PHi HOAT PONG

Nam 2014

Nguén kinh phi: Nguén kinh phi khéng tw chii - Hinh thirc cip phét: Téng hop

Pon v tinh: Pong

Manganh Mangi dung ] ) R KP da sir dung Kinh phi giam
] , ] , Kinh phi dwoc sir dung ky nay . . . Kinh phi
kinh te kinh te deé nghi quyét toan ky nay
v = z — chwa sir
. Ky S6 thuc nhan Tong so6 kinh
3 L Chi tiéu . . . . dung
_ Nhém Tieu truéc , phi dwec R Luy ke tir dau| Ky | Ly ké tu N
Loai | Khoan | Muc ; R Luy Ké tur Ky nay R . chuyén
muc chi muc chuyén Ky nay . sir dung ky nam nay | daunam
dau nam R Ky sau
sang nay
A B C D E F 1 2 3 5 6 7 8 9
Hoat dong ciia cic nha
520 521 - 1.000.000.000| 1.000.000.000{  1.000.000.000| 1.000.000.000|  1.000.000.000
Sac
I Chi nghiép vu ¢/mon 1.000.000.000 1.000.000.000|  1.000.000.000| 1.000.000.000|  1.000.000.000
6550 V4t tw van phong 81.571.000f  81.571.000 81.571.000f  81.571.000 81.571.000]
Mua sam c6ng cy, dung cu
6552 81.571.000 81.571.000]
vin phong
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Chi phi nghiép vu ¢/mén
7000 918.429.000 918.429.000 918.429.000] 918.429.000 918.429.000)
cia tirng nganh
Chi mua hang hoa, vat tu
7001 |dung cho chuyén mdn cua| 573.490.000 573.490.000
tirng nganh
7004 [Pong phuc, trang phuc 286.700.000 286.700.000
7005 [Bao ho lao dong 58.239.000 58.239.000)
Tf;ng cong 1.000.000.000( 1.000.000.000; 1.000.000.000{ 1.000.000.000; 1.000.000.000

Nguai 1ap biéu

K& toan truéng

Thi trwéng don vi
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Pon vi béo céo: NXB Chinh tri Quéc gia- Swr That
Madon vi c6 quan hé v&i ngan sach:

MAu sb: BO3-H

(Ban hanh theo QD sb: 19/2006/QD-BTC ngay 30/03/2006

caa B treong Bo Tai chinh vasiraddi, bd sung theo Thong tu sb
185/2010/TT-BTC ngay 15/11/2010 ciaB6 Tai chinh)

BAO CAO THU, CHI HOAT PONG SU NGHIEP VA HOAT PONG SAN XUAT, KINH DOANH

NAM 2014
Don vj tinh: VND
S6 o Ma Hoat dong Ho?t dong sin Hoat dgng Nha .
TT Chitied s6 | thwong xuyén XUAL ang g nwéc dat hang Tong cng
dich vu
A B C 1 2 3 4
S6 chénh lgch thu 16n hon chi chwa phan phéi ky trwéc
1 |chuyén sang 1
2 Thutrongky 2 | 14.485.400.110, 8.498.145.800 22.983.554.910
Luy ké tir dau nam 3 | 14.485.409.110,  8.498.145.800 22.983.554.910
3 Chitrong ky 4 7.030.679.953 7.030.679.953
Trong do:
-Giavon hang bén 5
-Chi phi ban hang, chi phi quanly 6
-Thué GTGT theo phuong phép truc tiép 7
Luy ké tir dau nam 8 7.030.679.953 7.030.679.953
4 |Chénh léch thu lén hon chi ky nay 9 14.485.409.110 1.467.465.847 15.952.874.957
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Luy ké tir dau nam 10 | 14.485.409.110, 1.467.465.847 15.952.874.957
Nop NSNN ky nay 11 127.743.401 127.743.401
Luy ké tir dau nam 12
Nép cap trén ky nay 13
Luy ké tir dau nam 14
B6 sung ngudn kinh phi ky nay 15 | 11.643.900.768 11.643.900.768
Luy ké tir dau nam 16 | 11.643.900.768 11.643.900.768
Trich l1ap cac quy ky nay 17
Luy ké tir dau nam 18
S6 chénh Igch thu I6n hon chi chwa phan phéi dén cudi ky 19 | 2841508342  1.339.722.446 4.181.230.788

Nguoi lap biéu

K& toan truéng

Ngay .... thang .... nam

Thi trwéng don vi




