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MOT SO QUY PINH
VE TRINH BAY PO AN TOT NGHIEP

I. Muc dich, yéu cau va cau tric cua dé tai
1.1. P6 an tot nghiép

Db 4n t6t nghiép 1a mot cong trinh khoa hoc quan trong cda sinh vién, nham danh gia
kha ndng van dung tong hop nhirng kién thirc da tiép thu trong linh vuc chuyén nganh dé
giai quyét nhirng yéu ciu vé irng dung ly thuyét vao thuc tién cac hoat dong san xudt kinh
doanh dat ra. D6 an tét nghiép dwoc thwe hién trong thoi gian 10 tuan.

1.2. Muc dich
- Giup cho sinh vién hé thong kién thirc chuyén nganh da hoc

- Gidi quyé&t mot phan nhirng viedng mic trong thuce tién hoat dong san xuit kinh doanh
tai co s& sinh vién thuc tap.

- La tai liéu khoa hoc c6 thé (rng dung trong thuc tién

- B6i dwéng cho sinh vién c6 tw duy sang tao va lam quen véi hoat dong nghién ctiru
khoa hoc

1.3. Yéu ciu vé ndi dung

- Dé tai phai gan v&i cAc mon chuyén nganh kinh té va quan tri kinh doanh.

- SO liéu thu thip dé lam deé tai tot nghiép déi véi do an t6i thiéu 1a 3 ndm trong do6 ¢
nam ma&i nhat, treong hop dac biét phai cé y kién ciia GVHD va Trwdng B6 mon quyét
dinh.

1.4. Cau truc caa deé tai
No6i dung d6 an tot nghiép dwoc ciu tric thanh 3 phan chinh: phan mé diu, phan noi

dung, phin két luin va kién nghi. Noi dung d6 an tot nghiép véi s6 trang thuyét minh ti
70 dén 120 trang, khong ké biéu bang, hinh vé va phu luc.

Khuoén dang trinh bay d6 an
1. Trang bia ngoai (theo mau M1) va trang bia trong (theo mau M2)
2. Nhiém vu thiét ké tot nghiép ( M3)
3. Loi mé dau
4. Muc luc ( M4)
5. Danh muc c4c chir viét tat va ky hiéu
6. Danh muc cac so d6, do thi
7. Danh muc cac biéu bang
8

. N6i dung dé tai nghién ctru
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9. Tai liéu tham khao
10. Phu luc (néu c6)

II. Két ciu vé noi dung

2.1. Ciu truc cta do an tot nghiép.

Phadn I: Dat van dé (Phan nay sinh vién phai néu dwoc: Ly do chon dé tai; Muc tiéu va doi
twong nghién ctiru; Phwong phap nghién cru va Pham vi nghién ctru ctia dé tai)

SO chwong ciia mot d6 an tét nghiép tuy thudc vao tirng dé tai cu thé, nhwng thong thwong
bao gbm nhirng phan va chwong sau:

- MO PAU: trinh bay 1y do chon d@ tai, muc dich, d6i twong va pham vi nghién ctru, y nghia
khoa hoc va thuc tién ciia dé tai nghién ctru, két ciu ctia do 4n t6t nghiép.

- TONG QUAN: phan tich, danh gi4 cic cong trinh nghién ciru di cé clia cic tac gia trong va
ngoai nwéece lién quan mét thiét dén dé tai do an tot nghiép; néu nhirng van dé con ton tai;
chi ra nhirng vin dé ma dé tai cin tip trung nghién ciru, giai quyét.

- CO'SO' PH'ONG PHAP LUAN: trinh bay co s& ly thuyét, Iy luan, gia thuyét khoa hoc va
phwong phap nghién ctiru da dwoc st dung trong do6 an tot nghiép.

- TRINH BAY, PANH GIA KET QUA: md ta ngin gon cong viéc nghién ciru khoa hoc da tién
hanh, cac so liéu nghién ctru khoa hoc hodc sé liéu thwe nghiém. Phin ban luin phai can
cir vao cac dan liéu khoa hoc thu dwoc trong qua trinh nghién ciru ctia dé tai hodc ddi
chiéu v&i két qua nghién cliru cia cac tac gia khac thong qua cac tai liéu tham khao.

- KET LUAN VA KIEN NGHI: trinh bay nhitng két qua méi ctia d6 4n t6t nghiép mot cach
ngan gon, kién nghi vé cac nghién ctru tiép theo (néu cd).

- DANH MUC TAI LIEU THAM KHAO: chi bao gom cac tai liéu dwoc trich dan, st dung va
dé cip t&i dé ban luin trong dé an tot nghiép.

- PHU LUC. (néu cd)

Phdn II: N6i dung va két quad nghién ciru

Két ciu (SO lwong chwong tuy thudc vao tirng dé an) nhwng thwong theo 3 chwong
Chwong 1: Téng quan vé van dé nghién ctru

Chwong 2: Phan tich, danh gia vé... (Ghi ndi dung theo hwéng dé tai nghién ctiru)

Chwong 3: Pinh hwéng va giai phap

Phdan III: Két ludn va kién nghi

2.2 Vé trinh bay

D06 an phai dwoc trinh bay ngan gon, ré rang, mach lac, sach s&, khong duoc tiy xda, c6
danh s6 trang, danh s6 bang biéu, hinh vé, d6 thi. D6 4n déng bia cirng, in chit nhi dd diu
tiéng Viét.

Trang bia ngoai: Péng bia gidy ctirng theo mau M1 sau:
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TRUONG DAI HOC GIAO THONG VAN TAI
KHOA VAN TAI KINH TE
BO MON QUAN TRI KINH DOANH
E—-EN L T—

PO AN TOT NGHIEP PAI HQC

Sinh vién thwc hién
Gido vién hwong din -

a. Soan thao van ban

Béo cdo do6 an phai dwoc danh may trén c& gidy A4; str dung bang ma Unicode, font chir
Times New Roman, c& chit 13 hodc 14, mat do chit binh thwdng, khong dwoc nén hoac
kéo dian khoang cach gitra cac chit; dan dong dat ché do 1,5 lines; 1é trén 2 - 2,5 cm; 1é
dwdi 2-2,5cm; 1€ trai 3-3,5 cm; 1é phai 1,5-2cm. S6 trang dwoc danh & gitra, phia trén diu
moi trang gidy. Néu cé bang biéu, hinh vé trinh bay theo chiéu ngang khé gidy thi dau
bang 1a 18 trai cda trang, nhwng nén han ché trinh bay theo cach nay.

D0 4n tot nghiép dwoc in trén mot mat gidy trang khd A4 (210 x 297 mm), s6 trang thuyét
minh tir 70 dén 120 trang, khong ké phu luc.

b. Ti€u muc
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Cac ti€éu muc ctia d6 an dwoc trinh bay va danh s6 thanh nhém chir s, nhiéu nhat gom
bon chir s6 v&i s6 thi nhat chi s6 chwong (vi du: 3.1.2.1 chi tiéu muc 1 nhém tiéu muc 2
muc 1 chwong 3). Tai m6i nhém tiéu muc phai c6 it nhit hai tiéu muc, nghia 1a khong thé
c6 tiéu muc 2.1.1 ma khdng c6 tiéu muc 2.1.2 tiép theo.

c. Bang biéu, hinh vé, phwong trinh

Viéc danh s6 bang biéu, hinh v&, phwong trinh phai gin véi s6 chwong; vi du Hinh 3.4 ¢6
nghia la hinh thit 4 trong Chwong 3. Moi d6 thi, bang bi€u 14y tir cic ngu6én khac phai dwoc
trich dan day du, vi du “Ngudn : Bd Tai chinh 1996”. Ngudn dwoc trich dan phai dwoc liét
ké chinh xac trong danh muc Tai liéu tham khao. Pau dé ctia bang biéu ghi phia trén bang,
d4u dé cta hinh vé ghi phia dw¢i hinh. Thong thuwdong, nhivng bang ngin va do thi phai di
lién véi phan ndi dung dé cip téi cac bang va do thi nay & lan thi nhat. Cac bang dai c6
thé dé & nhirng trang riéng nhwng ciing phai ti€p theo ngay phan ndi dung dé cap tdi bang
nay & lan dau tién.

Cac bang rong van nén trinh bay theo chiéu dirng dai 297 mm cla trang gidy, chiéu rong
cla trang gidy c6 thé hon 210 mm. Cht y gip trang gidy nay nhw minh hoa & Hinh 2 sao
cho s6 va dau dé cta hinh vé hodc bang van c6 thé nhin thiy ngay ma khong cAn mé rong
tor gidy. Cach lam nay ciing giup dé tranh bi déng vao gy cia d6 an phan mép gap bén
trong hodc xén roi mat phan mép gap bén ngoai. Tuy nhién nén han ché st dung cac bang
qua rong nay.

Trong moi treong hop, bon 1é bao quanh phan van ban va bang biéu van nhu quy dinh.
Trong do 4n, cac hinh vé phai dwoc vé sach sé bang muc den dé c6 thé sao chup lai; c6
danh s6 va ghi diy du dau dé; c& chit phai bang c& chir stt dung trong van ban do an. Khi
dé cip dén cac bang biéu va hinh vé phai néu ro s6 ctia hinh va bang biéu dé, vi du “...
dwoc néu trong Bang 3.1” hodc “(xem Hinh 3.2) ma khéng dwoc viét “... dwgc néu trong
bang dwdi day” hoidc “trong dé6 thi cia X vaY sau”.

Viéc trinh bay phwong trinh toan hoc trén mét dong don hoac dong kép la tuy y, tuy nhién
phai théng nhit trong toan d6 an. Khi ky hiéu xuat hién 14n dau tién thi phai giai thich va
don vi tinh phai di kéem ngay trong phwong trinh c6 ky hiéu d6. Néu can thiét, danh muc
cla tat ca cac ky hiéu, chir viét tat va nghia ca ching cin dwoc liét ké va dé€ & phan dau
cda luin an. Tat ca cic phwong trinh cadn dwoc dadnh s6 va dé trong ngoac don dit bén
phiaIé phai. Néu mét nhdm phwong trinh mang cing mét sé thi nhirng sé nay ciing dwoc
dé trong ngoic, hodc mdi phwong trinh trong nhém phwong trinh (2.1) c6 thé dwoc danh
s6 13 (2.1.1), (2.1.2), (2.1.3)

d. Viét tat

Khong lam dung viéc viét tat trong do an. Chi viét tat nhirng tir, cum tir hodc thuat ngir
dwoc sir dung nhiéu lan trong d6 4n. Khong viét tit nhirng cum tir dai, nhitng ménh dg;
khong viét tat nhitng cum tlr it xuit hién trong d6 an. Néu cin viét tat nhirng tlr, thuat
ngit, tén cic co quan, t6 chixc... thi dwoc viét tit sau 1an viét thir nhat c6 kém theo chir viét
tat trong ngodc don. Néu dd 4n c6 nhiéu chir viét tit thi phai c6 bang danh muc cac chir
viét tat (xép theo thir tw ABC) & phan dau do an.

e. Tai liéu tham khao va cach trich dan
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Moi y kién, khai niém c6 y nghia, mang tinh chat ggi y khong phai cia riéng tac gia va moi
tham khdao khac phai dwoc trich dan va chi ré ngudn trong danh muc Tai liéu tham khao
ctia do6 an. Phai néu ro ca viéc str dung nhirng dé xuit hodc két qua ctia déng tac gid. Néu
st dung tai liéu cia ngwdi khac va cia dong tac gid (bang biéu, hinh vé, cong thirc, do thi,
phwong trinh, y twéng...).

Viéc trich din, tham khao chd yéu nham thira nhin ngudn cta nhitng y twdng co gia tri
va gitup nguwoi doc theo dwoc mach suy nghi cia tac gia, khong lam tré ngai viéc doc.

Néu khong c6 diéu kién ti€p can dwoc mot tai liéu g6c ma phai trich dan théng qua mot
tai liéu khac thi phai néu ro cach trich dan nay, dong thoi tai liéu gdc dé khong dwoc liét
ké trong danh muc Tai liéu tham khéo cda do an.

Khi can trich dan mot doan it hon hai cAu hodc b&n dong ddnh may thi c6 thé stir dung diu
ngoac kép d€ m& dau va két thic phan trich dan. Néu can trich dan dai hon thi phai tach
phén nay thanh mot doan riéng khéi phan ndi dung dang trinh bay, véi 1€ trai lui vao thém
2 cm. Khi nay mé dau va két thiac doan trich nay khéng phai sir dung dau ngoic kép.

Viéc trich dan 1a theo sé thit tu cia tai liéu & danh muc Tai liéu tham khao va dwoc dit
trong ngoac vuodng, khi can c6 ca so trang. vi du [15, tr. 314- 315]. D6i véi phan dwoc trich
dan tir nhiéu tai liéu khac nhau, s6 cta tirng tai liéu dwoc diat doc 1ap trong tirng ngoic
vuong, theo thir tw ting dan, vi du [19], [25], [41], [42].

f. Hwéng dan sdp xép tai liéu tham khdo

Tai liéu tham khao dwoc x€p riéng theo tirng ngén ngit (Viét, Anh, Phap, Dirc, Nga, Trung,
Nhat, ...). Cac tai liéu bang tiéng nwéc ngoai phai gitt nguyén van, khong phién 4m, khong
dich, k€ ca tai liéu bang tiéng Trung Qudc, Nhat... (d6i v&i nhirng tai liéu bang ngdn ngir
con it ngwdi biét c6 thé thém phan dich ti€éng Viét di kém theo moi tai liéu).

Tai liéu tham khdo xép theo thi tw ABC theo ho tén tic gid d6 an theo thong 1é cta tirng
nuwéec.

- Tac gia 1a ngwdi nwdi ngoai: xép thir tw ABC theo ho.

- TAc gia 1a ngwdi Viét Nam: xép theo thir tw ABC theo tén nhwng van gitt nguyén thi tu
thong thwdong ciia tén ngudi Viét Nam, khong dao tén 1én trwée ho.

- Tai liéu khong c6 tén tac gia thi xép theo thi tw ABC tir diu cda tén co quan ban hanh
bao cdo hay 4n phim, vi du: Téng cuc Théng ké xép vao van T, B6 Gido duc va Pao tao xép
vao van B, v.v...

Tai liéu tham khdo la sich, d6 4n, luin an, bdo cdo phai ghi day dd cac thong tin sau:
+ Tén cac tac gid hoac co quan ban hanh (khéng c6 diu ngan cach)

+ (ndm xuit ban), (dat trong ngodc don, diu phiy sau ngodc don)

+ Tén sdch, ludn dn hodc bdo cdo (in nghiéng, ddy phiy cudi tén)

+ Nha xudt ban, (dau phiy cudi tén nha xuit ban)

+ Noi xuit ban, (ddu chdm két thic tai liéu tham khao)

(xem vi du trang tai liéu tham khao so6 2, 3, 4, 23, 30, 31, 32, 33).


http://www.elib.vn/

Website: www.eLib.vn | Facebook: eLib.vn

Tai liéu tham khdo la bai bao trong tap chi, bai trong mdt cudn sach ... ghi day du cac théng
tin sau:

+ Tén cac tac gia (khéng cé diu ngin cach)

+ (ndm coéng bo), (dit trong ngoic don, ddu phay sau ngoic don)

+ “tén bai bao”, (dit trong ngic kép, khong in nghiéng, ddu phiy cudi tén)

+ Tén tap chi hodc tén sdch, (in nghiéng, ddu phay cudi tén)

+ tip (khéng c6 diu ngin cach)

+ (s6), (dat trong ngodc don, ddu phay sau ngoac don)

+ Cac sb trang, (gach ngang gitra hai chit s6, ddu cham két thic)

(xem vi du trong sau tai liéu sé 1, 28, 29)

Can chd y nhirng chi tiét vé trinh bay néu trén. Néu tai liéu dai hon mét dong thi nén trinh
bay sao cho tir dong thi hai lui vao so véi dong thir nhdt 1 cm dé phan tai liéu tham khdo
dwoc rdé rang va de theo doi.

Dwéi day 1a vi du vé cach trinh bay trang tai liéu tham khao:
TAI LIEU THAM KHAO

Tiéng Viét
1. Quach Ngoc An (1992), “Nhin lai hai ndm phat trién lGa lai”, Di truyén hoc tng dung,
98(1), tr. 10- 16.
2. B0 Nong nghiép & PTNT (1996), Bdo cdo téng két 5 ndm (1992- 1996) phdt trién lia lai,
Ha Néi.
3. Nguyén Hiru P6ng, Pao Thanh Bang, LAm Quang Dy, Pham Dirc Truc (1997), Dét bién
- Cosa Iy ludn va trng dung, Nxb Nong nghiép, Ha Noi.

23. V6 Thi Kim Hué (2000), Nghién cttu chdn dodn va diéu tri bénh..., Luan an Tién si Y
khoa, Trwong Pai hoc Y Ha Noi, Ha Noi.

Tiéng Anh

1. Anderson J.E. (1985), The Relative Inefficiency of Quota, The Cheese Case, American
Economic Review, 75(1), pp. 178- 90.

2. Borkakati R. P., Virmani S. S. (1997), Genetics of thermosensitive genic male sterility in
Rice, Euphytica 88, pp. 1-7.

h. Phu luc cua d6 an

Phan nay bao gdbm nhirng ndi dung cAn thié€t nham minh hoa hoac bg tro cho ndi dung do
an nhuw s8 liéu, mau biéu, tranh anh... Néu d6 an st dung nhitng ciu tra loi cho mot ban
cau héi thi ban cau hdi mau nay phai dwgc dwa vao phan Phu luc & dang nguyén ban da
cung dé diéu tra, tham do y kién; khong dwoc tém tit hoic sira d6i. Cach tinh todn mau
trinh bay tém tat trong cic bang biéu cling ciAn néu trong Phu luc ctia d6 an. Phu luc khong
dwoc day hon phan chinh cta d6 an.
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2.3. Cac bwérc thye hién d6 an tot nghiép

1. Nhén dé tai

2. Tim tai liéu tham khao tai cac thw vién, tai cac co quan, Trwdng hoc... hodc qua ban
bé...DAay la khiu rat quan trong, d€ ddm bao d6 an thanh cong.

3. Nghién ctru so b tai liéu va deé tai, sau do6 viét dé cwong (so bd) va thong qua gido
vién hwéng dan. Pé cwong sé gitp sinh vién khdi qudt vdn dé tredc khi di vao chi tiét.

4. Tién hanh nghién ctru li thuyét, lam thwc nghiém theo ndi dung dé tai da dwoc vach ra
trong dé cwong. Vira lam vira viét do dn dé kip thoi gian va dé xir 1i sai sot. Day 12 giai
doan t6n nhiéu thoi gian va can sw tip trung cao cda sinh vién.

5. B4o cdo tién dd vdi gido vién hwong dan tinh hinh thwc hién theo dé cwong va két qua
nghién ctru.

6. Hoan chinh d6 an t6t nghiép.

7.NOp dod an cho GVHD dan duyét lan cudi.

8. Nop do an va file dir liéu d6 4n cho b mon.

9. Chuan bi bao vé tot nghiép:

- Sinh vién chuln bi ban slide thuyét trinh bao vé (20-25 slide)

- Sinh vién gtri ban in slide cho tirng thanh vién hoi d6ng trwéc khi tién hanh bao vé
truedrc hoi dong

III. Vé s6 lwong va quy cach va diéu Kién dwoc bao vé d6 an

3.1. S6 lwong, quy cach cta d6 an va tha tuc ho sé lién quan dé bao vé.

S6 ban
Thoi diém Po an | Dirliéu Noi gwri Quy cach
1. Chuin bi ho so’ dé b6 4n doéng bia
thanh 1ip hoi dong - Ngudi huéng din cebng (Bia mau
chim d6 4n (01 cudn) trang in theo mau
L RA paA AN e . | trong quy dinh)
dPQ mon dé xuat hoi dOl flée - Giri 16p trwdmg d& | vy Khéng diing bia
ong. 02 ing' 9¢ 1 lwu dia ndp bé mén ma vang
- Phong DH hodc khoa (t Meo]:))lAeu dao tao .y han db
lam quyét dinh thanh cau bo (,:0 xac naan f1ons
lap HP va trinh BGH mon) y dwoc bao vé cua
kg duyét GVHD.
01 file dir liéu do
an.
2. Panh gia d6 an tai
hoi dong “Thanh vién hoi|Dd 4an déng bia
- Nhin xét 01 phan dong cling.
bién
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- Phiéu diém Ban bao Noi dung ban vé
- Két qua thong bao cao - Thanh vién tham }é%?{cDSéldeA (dwoc
két thic khéa bao vé dur uyét)

(Van ban theo mau va
chit ky theo qui dinh).

3.2. SV phai hdi da diéu kién nhw sau mé&i dwoc bao vé d6 an trwéc hoi dong

- Sinh vién phai dap &ng diy du cac yéu cau trwéc khi bdo vé cia nha treong.

- Pugc gido vién hwdng dan cho phép bao vé va ky vao cudn do an ndp bo mon

- Nop @t 02 cudn dé an (01 cho GVHD; 01 b mon)

- H6i d6bng chdm d6 an sé can c ndi dung va bao cao tai hoi dong bao vé tot nghiép két
hop véi nhin xét phan bién va GVHD dé danh gia va cho két qua cudi cung.

- H6i dong chdm do6 an dwogc thanh l4p cdn ¢ theo quyét dinh cla trwong theo dé nghi
ciia bd mén, hoi déng 3 hodc 5 thanh vién.

- BO mon sé t6 chirc thoi gian dé cac sinh vién gdp GVHD dé dwoc gop y va chinh stra bao
cio va chwong trinh ciia minh néu cin thiét. (trwdc thoi gian bao vé chinh thirc khoang 1
tuan).

- Thoi gian bao vé trwedc hoi ddng cho moi deé tai 1a 15 phut + thoi gian tra 10 cau hdi cia
hoi dong.

- Sinh vién khong hoan thanh dung tién dé phai lam thd tuc theo qui dinh nha trwong dé
bdo vé cung khoa sau.
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